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Lima, 70 JUN. 7016

VISTOS: El Memorando N° 783-2016-PCM/OGA de la Oficina General de
Administracion; los Memorandos N° 1260 y N° 1286-2016-PCM/OGPP e Informe N° 042-
2016-PCM/OGPP/GABS de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto; los
Informes N° 013-2016-PCM/OGAJ-PLF y N° 099-2016-PCM/OGAJ-CMV de la Oficina de

- Asesoria Juridica; y demas antecedentes;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion del Secretario General N° 003-2010-PCM, se aprueba
la Directiva N° 001-2010-PCM “Directiva para el Cumplimiento de Obligaciones de los
Programas y/o Proyectos financiados y/o administrados por el Programa de las Naciones
Unidas para el Desarrollo — PNUD",;

Que, el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo ha emitido el “Manual
de Implementacién Nacicnal de Parte del Gobierno de Proyectos Apoyados por el PNUD:
Pautas y Procedimientos”, que contiene el enfoque, los procedimientos y los recursos
relacionados para orientar el trabajo que realizan las oficinas del PNUD en los paises con
instituciones publicas que actian especificamente como asociados en |la implementacion
de programas y proyectos; '

Que, la Contraloria General de la Republica a través de la Recomendacion 3 del
Informe N° 914-2015-CG/JUST-EE, Examen Especial a la Presidencia del Consejo de
Ministros “Procesos de Contratacion y Gasto de Publicidad Estatal”. Periodo 1 de enero de
2011 al 30 de noviembre de 2014, recomienda al Presidente del Consejo de Ministros
disponer la actualizacién de la Directiva N° 001-2010-PCM “Directiva para el Cumplimiento
de Obligaciones de los Programas yf/o Proyectos financiados y/o administrados por el
Programa de las N.a:ciones Unidas para el Desarrollo — PNUD,;

Que, el Organo de Control Institucional de la Presidencia del Consejo de Ministros
gs de la Recomendacion 6 del Informe de Auditoria N° 010-:2015-2-0581, Auditoria

FEHel PNUD y/o Convenios con Organismos Internacionales” periodo 1 de agosto de 2011 al

31 de diciembre de 2014, recomienda al Presidente del Consejo de Ministros disponer la
actualizacion de la Directiva N° 001-2010-PCM-SG “Directiva para el Cumplimiento de



Que, de conformidad con la Directiva General N° 001-2015-PCM/SG “Normas para
la Formulacion, Modificacién y Aprobacion de Directivas en la Presidencia del Consejo de
Ministros” aprobado mediante Resolucién Ministerial N° 053-2015-PCM, los 6rganos,
comisiones, programas y proyectos especiales de la Presidencia del Consejo de Ministros
elaboraran los proyectos de directiva por iniciativa propia o por disposicién superior,
sustentando su necesidad en el Informe Técnico correspondiente;

Que, mediante los documentos de vistos se sustenta la necesidad de actualizar la
"Directiva N° 001-2010-PCM “Directiva_para el Cumplimiento de Obligaciones de los
Programas y/o Proyectos financiados y/o administrados por el Programa de las Naciones
Unidas para el Desarrolio — PNUD", aprobada por Resolucién del Secretario General
N°® 003-2010-PCM, a fin de establecer nuevos lineamientos para el cumplimiento de
Obligaciones de los programas y/o Proyectos financiados y/o administrados por el
Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo - PNUD;

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 29158, Ley Orgéanica del Poder
Ejecutivo; el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Presidencia del Consejo de
Ministros, aprobado con Decreto Supremo N° 063-2007-PCM y modificatorias; y, en la
delegacion efectuada en el numeral 1.1 del articulo 1 de la Resolucion Ministerial N° 298-
2015-PCM,;

Con los vistos de la Oficina General de Administracion; de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto; y, de la Oficina General de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar |a Directiva General N° 004 -2016-PCM/SG “Directiva para el
Cumplimiento de Obligaciones de los Programas yfo Proyectos Financiados y/o
Administrados por el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo — PNUD", cuyo
texto forma parte integrante de la presente Resoluciéon de Secretaria General.

Articulo 2.- Dejar sin efecto la Directiva N° 001-2010-PCM “Directiva para el
Cumplimiento de Obligaciones de los Programas y/o Proyectos financiados y/o
administrados por el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrolio — PNUD?,
aprobada por Resolucién del Secretario General N° 003-2010-PCiM de fecha 04 de marzo
de 2010. -

Articulo 3.- Disponer la publicacion de la presente Resolucién de Secretaria
General y de la Directiva a que hace referencia el articulo 1 y sus anexos, en el Portal
Institucional de la Presidencia del Consejo de Ministros: www.pcm.gob.pe.

Registrese y comuniquese




P E RU Presidencia

del Consejo de Ministros

Secretaria General

DIRECTIVA PARA EL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DE LOS PROGRAMAS
Y/O PROYECTOS FINANCIADOS Y/O ADMINISTRADOS POR EL PROGRAMA DE
LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLOQ - PNUD

" DIRECTIVA GENERAL N°00Y -2016/PCM-SG
FORMULADO POR: OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA

I OBJETIVO

Difundir las normas y procedimientos para la adquisiciones de bienes, servicios y
obras, ‘contratacién de recursos humanos y el desembolso financiero bajo la
modalidad de anticipo de fondos, establecidos en el “Manual de Implementacion
Nacional de Parte.del Gobierno de Proyectos Apoyados por el PNUD: Pautas y
Procedimientos”, e implementar procedimientos internos para la ejecucion
administrativa de dichas normas, asi como para la medicion de resultados de la
gestion presupuestaria y financiera, en el marco de los proyectos administrados
por el PNUD.

Il. FINALIDAD

Lograr una gestién administrativa eficiente en la ejecucion de los procedimientos
normados en el "Manual de Imptementacién Nacional de Parte del Gobierno de
Proyectos Apoyados por el PNUD: Pautas y Procedimientos” para los Proyectos
de la Presidencia del Consejo de Ministros creados y por crearse, en virtud de los
Convenios de Administracién de recursos suscritos con el PNUD y sus adendas de

ampliacién de plazo, ‘a fin que se realicen en el marco de un procedimiento —_

transparente,. libre competencia y oportunidad, cautelando el buen uso de los " “**,:msz

recursos publicos. 2 /, fxczr. 1
. ?\ 15;‘5-3.7 ".;:-

BASE LEGAL W e

Ley 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Convenio suscrito entre la Presidencia del Consejo de Ministros y el Programa de

las. Naciones Unidas para el Desarrollo - PNUD, aprobado mediante Resolucién

Suprema N° 434-2002-PCM vy sus adendas de ampliacion de plazo.

Ley N° 26711, Ley que establece la prohibicién de ejercer la facultad de

nombramiento y contratacién de personal en el Sector Publico ‘'en casos de

parentesco, ;

Ley N° 27482, Ley que regula la publicacién de la Declaracuon Jurada de Ingresos

-y de Bienes y Rentas de los Funcionarios y Servidores Publicos del Estado.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 30356, Ley que fortalece la transparencia y el control en los convenios de

administracidon de recursos con organizaciones internacionales.

Manual de Implementacion Nacional de Parte del Gobiemno de Proyectos Apoyados

por el PNUD: Pautas y Procedimientos.

Plan de Accién de Programa Pais 2012-2016 (CPAP) suscrito entre el gobierno del

Perd y el PNUD el 30 de marzo de 2012, ratificado mediante Decreto Supremo N°

034-012-RE ¢l 27 de junio de 2012 de la Presidencia de la Republica con vigencia i

hasta el 31 de diciembre de 2016. S

S
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6.1

6.2

6.3

Programa Fortalecimiento del Proceso de Descentrallzacmn y Modermzamén del
Estado, suscrito entre la Presidencia del Conse]o de Ministros y el Programa de las
Naciones Unidas para el Desarrollo, el 19 de enero de 2012, con vigencia hasta el

31 de diciembre de 2016.

ALCANCE

Las normas contenidas en la presente Directiva son de obligatorio cumplimiento
para los Proyectos administrados por el PNUD de las Unidades Ejecutoras
conformantes del Pliego 001: Presidencia del Consejo de Ministros -PCM, a los
Directores Nacionales yfo Alterncs, a la Oficina General de Administraciéon de la

Presidencia del_Consejo .de_Ministros, a_los_funcionarios_y/o _personas, nafurales-

contratadas que prestan servicios profesionales en el Pliego PCM y que han
firmado contratos individuales con los referidos Proyectos.

RESPONSABILIDAD

Los Directores Nacionales, los Directores Nacionales Alternos, el Director de la
Oficina General de Administracién y los funcionarios encargados de la gestion
administrativa de los proyectos de la Presidencia del Consegjo de Ministros son
responsables del cumplimiento de la presente Directiva.

Asimismo, el incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente
Directiva y en las normas del PNUD que regulan la ejecucién de los Proyectos, por
parte de los funcionarios y/o personas naturales contratadas que prestan servicios
en los Proyectos, genera las responsabilidades administrativas, civiles y penales
conforme corresponda.

DISPOSICIONES GENERALES

El Director Nacional o el Director Nacional Alterno seré el responsable de firmar
los contratos, enmiendas y resoluciones, asi como de supervisar el cumplimiento
de todos los procesos previos y relacionados a las contrataciones de recursos
humanos, adquisiciones de hienes y servicios y gestion financiera.

Las contrataciones de perscnas naturales se deben realizar en cumplimiento de
las-actividades previstas y presupuestadas en el Documento de Proyecto.

Los siguientes principios deben ser cbservades en los procesos de contratacion
para el Proyecto PNUD:

a) Competitividad

A través de practicas reconocidas universalmente, se emprende una amplia
busqueda para seleccionar a los candidatos mejor calificados; y, se contrata
a la persona mas adecuada o se acepta la mejor cotizacién en cuanto a
coincidir con la descripcién de funciones y mantener un eduilibrio entre
eficiencia y costos. '

b) Transparencia
Implica un proceso de contratacién abierto que entregue. informacién

exhaustiva sobre |la base de la igualdad de oporiunidades a todos los
posibles postulantes.




¢)  Multilateralismo

La contratacion debe llevarse a cabo independientemente del pais de origen.
La PCM, como asociado en la implementacién de! convenio, es responsable
de buscar y evaluar a los postulantes que cumplan con los requisitos
definidos para cada labor y efectuar la preseleccion de los mismos.

6.4 Se debe planificar los desembolsos (transferencia de recursos ordinarios al PNUD)
de conformidad con el plan de trabajo y el Documento de Proyecto e instituir
mecanismos de control presupuestario, a fin de asegurar que todas las solicitudes
de pagos, anticipos de fondos y pagos directos sean tramitados Unicamente si
existe disponibilidad financiera y presupuestaria.

6.5 El Director Nacional o el Director Nacional Alterno es responsable de mantener un
sistema contable actualizado que contenga los registros y el control suficiente que
asegure la confiabilidad y exactitud en la rendicién de cuentas y en la informacién
financiera de los proyectos.

6.6 El Director Nacional o el Director Nacional Alterno debera instituir mecanismos de
control para asegurar que todas las solicitudes de pago directo y adelanto de
fondos se tramiten con base en las actividades y cuentas aprobadas en el
presupuesto vigente y en la disponibilidad real de recursos.

6.7 El Director Nacional o el Director Nacional Alterno es responsable de entregar una
copia de toda informacién y documentacién que se genere como resultado de la
ejecucion del convenio, asi como la que corresponde al proceso realizado para la
adquisicién o contratacion de los bienes, servicios u obras; a la Oficina General de
Administracién y la Oficina de Asuntos ‘Administrativos, para su conservacion vy
custodia, bajo responsabilidad.

6.8 La Oficina General de Administracion es responsable de incluir en el Plan Anual de
Contrataciones de la Presidencia del Consejo de Ministros los bienes, servicios u
obras que seran proveidos medlante la ejecucion del Convenio PNUD. “_g,-' L oa

La Oficina General de Administracién a través de la Oficina .de Asuntos
Administrativos es responsable del registro en el Sistema Electronico de - E
Contrataciones del Estado (SEACE) directamente o a través del PNUD-respecto a ™ -

todos los actos del proceso de contratacién (la convocatoria a los procesos, ef
resultado de la seleccion asf como los contratos y montos adjudlcados) bajo = -
responsabilidad. ’ ’

6.10 El Director Nacional o el Director Nacional Alterno en coordinacion con la Oficina
General de Administracién son responsables de proveer la informacion que se
genere como resultado de la ejecucién del convenio PNUD, que sea solicitada por o
la Contraloria General de la Republica, al Ministerio de Economia y Finanzas y al 'y
Organismo Superwsor de las Contratac:ones del Estado (OSCE)

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. DE LA CONTRATACION DE RECURSOS HUMANOS

Obligaciones del Director Nacional/ Director Nacional Alterno:
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cuenta para ello, la descripcion de las funciones que desarrollaran, la importancia
de los requisitos exigidos, la adecuacién de los antecedentes del contratado a
ellos y la escala de honorarics para la contratacién de los consultores establecida
por PNUD,

8.1.2. EI Director Nacional o el Director Nacional Alterno refrenda la eleccion del personal
a ser contratado por los Proyectos.

8.1.3. EIl Director Nacional o el Director Nacional Alterno contratard a un coordinador
administrativo para cada proyecto, quien ejerce las funciones en el marco del
“‘Manual de Implementacion Nacional de Parte del Gobierno de Proyectos

_.Apoyados por el PNUD: Pautas y Procedimientos’ y de |la presente directiva.

De la convocatoria
814 El requeﬁmiento (Anexo 1) de la contratacion de personal-se realiza en el marco
de un Plan de Trabajo y Presupuesto aprobado por cada proyecto. Dicho
requerimiento debe estar debidamente sustentado con los términos de referencia
visados por el area usuaria y aprobado por el Director Nacional o Director Nacional
Alterno.

8.1.5. El requerimiento debe contener el término de referencia del servicio a contratar,
definiendo con claridad y precision: el objeto de la contratacion, caracteristicas,
plazo de ejecucidén, lugar de realizaciébn del servicio, requisitos del personal,
resultades esperados, criterios de éxito, diagrama de control de avance, forma de
pago, funcionario que emitird la conformidad, y demas consideraciones que se
requieran para |la adecuada adquisicion o realizacion del servicio

8.1.6. La convocatoria para la contratacion de profesionales nacionales y apoyo
administrativo se realiza en la pagina web de la PCM. Para ello se debe publicar
un cronograma de actividades, compuesto por las siguientes etapas:

a} Publicacién de la convocatoria en el portal de la PCM,
b} Postulacién y presentacion de Curriculum Vitae,

c} Verificacidn de la informacion declarada,

d) Publicacién de candidatos aptos,

e) Evaluacién de.candidatos aptlos,

f) Prueba técnica (escrita),

g) Entrevista personal,

h) Publicacion de resultado final,

i) Suscripcion del contrato,

8.1.7. Asimismo, se debe considerar principalmente los siguientes plazos:

a) Plazo minimo para que los postulantes envien su Hoja de Vida o Curriculo
Vitae; 48 horas habiles postericres a la fecha de Ia pubhcamén de la
convocatoria'en’la’'pagina web'de’la PCM. ™" T R

1

- . T ’
b) Fecha para las entrevistas personales: 72 horas ‘habiles posteriores a la fecha
de publicacién de la relacién de candidatos aptos en la pagina web de [a PCM.

En el caso de los consultores nacionales, las contrataciones deben ser
estrictamente establecidas para el desarrollo de asesorias y consultorias o para la -
actividad profesional calificada y de caracter especializado o el desempeiio de
cargos de confianza que se requieran.




8.1.10.

8.1.11.

8.1.12.

8.1.13.

8.1.14.

De la evaluacién

Se debe conformar un Comité de Seleccién para la evaluacion técnica de los
postulantes, el mismo que debe estar integrado por tres miembros.

Los Coordinadores Administrativos de Proyectos y/o personal encargado del
desarrollo de las etapas previas del proceso, no pueden participar en el Comité de
Seleccioén. : o

Los postulantes debeﬁ cumplir cﬂn adjuntar la siguiente documentacion:

a) Carta de presentacion escaneada con la firma del postulante indicando nombre
-completo, Documento de Identidad, direccion, teléfonos fijo y mévil.

b) Copia escaneada del Documento de Identidad de! postulante.

¢} Hoja de Vida o Curriculo Vitae actualizado detallado, indicando la experiencia
del postulante con fechas de inicio y término (de cada empleoftrabajo/asesoria),
educacion, y otros aspectos relevantes para la posicion cbjeto de la
convocatoria (no se aceptan perfiles profesionales).

La postulacién es personal, no se aceptan postulacuones por intermedio de terceras
personas.

Los postulantes no pueden ser miembros o personal permanente de una
organizacion internacional, ni deben estar contratados para .prestar servicios
permanentes en otro proyecto del PNUD, ni en otra organizacion internacional
cuyo plazo de ejecucion coincida con el del nuevo proyecto. En dicho caso, la
postulacién serd descalificada.

La eleccién del personal debe efectuarse y sustentarse luego de un proceso de
evaluacién, con la participacion de un minimo de tres (03) postulantes aptos que
cumplan con los términos de referencia para cada funcién y que pasen a la etapa
de entrevista personal. Dicha circunstancia debera constar en las respectivas
declaraciones juradas de asistencia a la entrevista.

Dela suscripcién del Contrato-

. El personal elegido, para suscribir el contrato, debe presentar los documentos
siguientes:

a) Copia de Documento de ldentidad, ar

b) Curriculo Vitae documentado y fedateado, T

c) Copia autenticada (por fedatario de la PCM o por Notario Publico) de la
documentacion que acredite e! titulo/grado académico, merite y antecedentes,

d) Ficha RUC,

e) Constancia de Inscripcién en AFP u ONP

f) Certificado Médico de Salud,

g) Declaracion Jurada de Nepotismo (Anexo 5),

h) Declaracién Jurada de PNUD (Anéxo 6), -

i) Formato VENDOR {Anexo 7),

. Se encuentra prohibido el inicio de la prestacion del servicio si previamente no se

ha suscrito el contrato correspondiente.

. Se encuentra prohibida la suscripcién de contratos con efectos retroactives, bajo

responsabilidad.



8.1.18.

8.1.19,

"8.1.20.

8.1.21

8.1.22,

8.1.23.

8.1.24.

No podra suscribirse contratos por un plazo mayor a doce (12) meses
consecutivos e ininterrumpidos.

De la prestacion del servicio y pago

El Director Nacional o el Director Nacional Alterno mensualmente debe remitir en
version electronica dentro de los primeros diez (10) dias habiles del mes siguiente,
a la Oficina de Recursos Humanos de la Oficina General de Administracién, un
cuadro consolidado {(Anexo 4) con la informacién del personal contratado vigente,
para su publicacion en el Portal de Transparencia de la Presidencia del Consejo
de Ministros.

Durante la eJecumén del contrato este puede ser modlfcado prewo mforme
sustentado por las mgmentes causales

a) Extensmn de la duracuén del contrato

by Cambios en los términos de referencia,

¢) Cambios en los términos del porcentaje de tiempo de trabajo,
d) Interrupcion de un plazo determinado.

. El Director Nacional podra resolver el contrato de servicio, por las siguientes

causales:

a) Decision del Director Nacional del Proyecto, la misma que debe estar
debidamente sustentada y que no perjudiquen el desarrollo del Proyecto.

b) Decision del contratista, la misma que debe estar debidamente sustentada ¥
gue no perjudiquen el desarrollo del Proyecto.

¢) Mutuo Acuerdo de las partes intervinientes del contrato.

En todos los casos, debe respetarse el periodo de quince (15) dias de notificacién
previa,

Al término de su contrato, el contratado debe elaborar un informe final en el cual
sefalara los principales resultados (objetivos alcanzados) y actividades que llevé a
cabo durante su ejecucion, en funcion de los términos sefialados en el respectivo
contrato. Dicho informe final debe ser aprobado por el Director Nacional o Director
Nacional--Alterno- para--el -tramite-del Ultimo pago, previa conformidad del area
usuaria.

Los pagos que se realicen por los servicios de asesoria y consultoria deben
responder a la obtencién de resultados y al cumplimiento de las condiciones
pactadas,; por tanto, deben estar sustentados con los informes finales, asi como
las evaluaciones efectuadas (Anexo 2) por el Director Nacional o el Director
Nacional Alterno {en los plazos establecidos por el PNUD) debidamente
aprobados mediante la conformidad de servicio (Anexo 3), por los responsables
del &rea usuaria. .

El contratado debe emitir el recibo por honorarios consignando el nombre del
Prayecto en el que esta contratado, el numero de RUC del PNUD y el monto bruto

percibido, sefalando como concepto del pago la funcién que realiza, tal como -

figura en los términos de referencia del contrato e indicando el mes
correspondiente.

2R, Los encargados de |a gestiéon administrativa de los Proyectos son responsables de

exigir al contratado el cumplimiento y presentacién de los documentos antes
ndicadgs.




8.1.26.

8.1.27.

Del Control y Verificacion posterior de la documentacién .

El Director Nacional o el Director Nacional Alterno debe habilitar un sistema de
archivos, para salvaguardar ia documentacién de cada uno de los profesionales
nacionales contratados, implementando una carpeta que incluya: solicitud de
contratacion, términos de referencia, publicacion de la convocatoria en la pagina
web; actas de seleccion, cuadros de evaluacion, publicacién de los resultados del

“proceso, comunicacion al ganador, documentos presentados para la suscripcién

del contrato segun lo sefialado en el numeral 8.1.15., contrato, comprobantes de
pago y toda documentacion relacionada con la contratacion. :

El Director Nacional o el Director Nacional Alterno debe ordenar la realizacién, de

- manera semestral, de la verificacion aleatoria de los documentos presentados por

8.2.

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

827.

el personal contratado durante el procedimiento de seleccién y para la suscripcién
del contrato. Para dicho efecto, se priorizara la verificacion de los documentos
correspondientes a los contratos con montos mas altos durante el semestre.

DE LOS RECURSOS FINANCIEROS
Obligaciones del Director Nacional o Director Nacional Alterno:

El Director Nacional o Director Nacional Alterno debe efectuar el control de los
recursos provenientes de las distintas fuentes de financiamiento.

El Director Nacional o Director Nacional Alterno debe asumir la responsabilidad
administrativa y financiera de todos los fondos utilizados en cubrir los costos del
Proyecto.

El Director Nacional o Director Naciona! Alterno dentro de los 10 primeros dias
habiles del mes siguiente debe presentar de forma mensual y trimestral y
mediante documento escrito, la version fisica y electrénica de! "Resumen del
Estado de Ingresos y Egresos” (Anexo 8) a nivel de partidas especificas de gastos
publicos, considerando la normativa financiera y contable 'que. imparte las
directivas del PNUD, contenidas en el Manual de Implementacién Nacional de

Parte del Gobierno de Proyectos Apoyados por el PNUD: ‘Pautas vy .
Procedimientos. o8 N

Para la formulacion del "Resumen det Estado de Ingresos y Egresos"” los gastos
equivalentes en délares serdn calculados segun el tipo de cambio operacional
mensual informado por el PNUD. e

El Director Nacicnal o Director Nacional Alterno debe adjuntar al "Resumen del
Estado de Ingresos y Egresos” el reporte de gastos mensuales que emite el PNUD
a cada Proyecto a través de! sistema CDR.

Ei Director Nacional o Director Nacional Alterno son responsables de la custodia y

“buen estado de la documentacién original de lo$ egresos ejecutados, hasta la

finalizacién del Proyecto.
Obligaciones de la Oficina General de Administracion:

La Oficina General de Administracion, a través de la Oficina de Asuntos
Financieros efectlia mensualmente el registro contable en el Médulo SIAF-SP del
'Resumen del Estado de Ingresos y Egresos" (Anexo 8) remitido por los
Directores Nacionales o Directores Nacionales Alternos.

-t



8.2.8.

8.2.9.

8210,

8.2.11.

8.2.12.

8.2.13.

8.2.14.

La Oficina General de Administracién, a través de la Oficina de Asuntos
Financieros se encarga de archivar el "Reporte de Ingresos, Egresos y Saldo" y el
"Reporte de Gastos" en forma cronolégica y clasificada por proyecto.

Lineamientos especificos para el otorgamiento de anticipo de fondos:

Para el otorgamiento de anticipo de fondos debe tenerse en cuenta los
lineamientos previstos en el Capitulo Finanzas: Transferencias en Efectivo
Directas y Rembolsos del Manual de Implementacién Nacional de Parte del
Gobierno de Proyectos Apoyados por el PNUD: Pautas y Procedimientos..

El Director Nacional o Director. Nacional Alterno y el Responsable Administrativo
del Proyecto son los titulares de la(s) cuenta(s) mancomunada(s) conjunta(s) que
se abra(n) con la finalidad de recibir y desembolsar los fondos de anticipos
solicitados a PNUD. ‘ ‘ . :

El Director Nacional o Director Nacional Alterno debe designar, mediante
memorando, al responsable del manejo de cada anticipo de fondos del Proyecto..

El responsable designado debe presentar un informe de los gastos y las
actividades ejecutados, segun el Plan de Trabajo aprobado.

El Director Nacional o Director Nacional Alterno, determina los montos maximos a
ser requeridos por mes para cada unidad que administre recursos.

Las rendiciones de anticipos de fondos, deben enviarse mediante el formato FACE
(Anexo 9) y el "Detalle de Gastos de Anticipos” (Anexo 10); y la documentacién
de sustento correspondiente visada, en sefial de conformidad por el usuario del
gasto.

En estricta sujecibn a los recursos ftransferidos en las especificas
correspondientes, y dependiendo de cada caso, los gastos permitidos para la
gjecucion de los anticipos de fondos, son los que se detallan a continuacion:

a) Alimentos de personas.-

- Gastos de alimentacién para los talleres o reuniones de trabajo donde
participen representantes de otras entidades.

- Cada comprobante de pago en este rubro deberd ir acompafiado de la lista
de participantes en original, considerandose almuerzos, refrigerios o compra
de bocaditos, sandwiches, gaseosas, galletas, panes o insumos para
preparar alimentos, indicando con claridad el evento y la fecha del mismo.

- No estan permitidos gastos de almuerzos o comidas de personal durante el
desarrollo de tareas propias de sus funciones ni tampoco gastos por
concepto de agasajos y/o bienvenidas.

- No esta permitida la compra de bebidas alcohélicas. .

- No estan permitidos los recibos por honorarios en este rubro.

b} Combustible.-

Los gastos de combustible podran rendirse siempre y cuando se consigne el
motivo del desplazamiento, el tipo de vehiculo, placa del vehiculo (requisito
indispensable), distancia recorrida, etc. No se aceptaran declaraciones juradas
como sustento en este rubro.
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c) Utiles y materiales de oficina.-

Los gastos de papeleria, Otiles de escritorio y materiales de oficina, tales como:
archivadores, borradores, correctores, implementos para escritorio en general,
medios para escribir, numerar y sellar, papeles, cartones y cartulinas;
sujetadores de papel; entre ofros afines.

d) Viaticos y Asignaciones.-
Los gastos a afectarse en esta especifica de gasto son:

- Gastos por alimentacion, hospedaje y movilidad local, segin sea el caso.
Cuando el personai contratado se” desplace fuera de la localidad o de su
centro de trabajo, por comisién de servicic. Entiendase como centro de
trabajo a la'ubicacidn fisica donde el personal desarrolla sus actividades con
el caracter de permanente.

- Se entiende por gastos de movilidad local, aquellos que se efecthan para el
desplazamiento del personal del Proyecto para realizar gestiones en la
ciudad sede. La movilidad local debe ser rendida detalladamente explicando
las rutas tomadas vy los costos por cada ruta. Para tal fin se hara uso
del formato "Detalle de Gastos por Movilidad Local" (Anexo 13).

e) Bienes y Servicios.-
Gastos como adquisicion de bienes tales como:

- Impresos (periddicos, revistas, otros) y suscripciones.

- Soporte Informaticos, CD, USB y otros.

- Sélo se podra adquirir tintas de color negro para impresoras que
pertenezcan al Proyecto.

- No estan permitidas la compra de cartuchos de tinta a color, salvo
autorizacion expresa del Director Nacional.

- No se considerara gastos por concepto de tarjetas navidefias y arreglos
florales.

- No se podra comprar bienes de capltal con recursos del Fondo, entiéndase
como bienes de capital todo mobiliario y equipo fungible.

- No esté permitida la compra de artesanias o trofeos para recuerdo:

- No estén permitidas las compras de medicinas y (tiles para donaciones.

e .
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Pasajes y Gastos de Transporte.-

. '{;;-

Gastos por la adquisicién de pasajes (aéreos, terrestres, fluviales o maritimos),.
como dato adicional y obligatorio en las rendiciones, debe consignarse el
nombre del pasajero, para el caso de participantes a eventos, debe consignarse
adicionalmente el nombre de la entidad a la que representa.

También se considera en esta especifica las tasas de embarque, considerando
el Tipo de Cambio que emita el aeropuerto (voucher del banco) o en su defecto
el Tipo de Cambio del mes, que indica PNUD.

Se debe justificar razones para el alquiler eventual de vehiculo en reemplazo
del uso de transporte piblico.

Para el caso de lugares donde no se emitan boletos de pasajes terrestres la
Declaracién Jurada debe indicar claramente que no existen medios formales RN




que emitan tal comprobante, esto a fin de que auditoria tome las precisiones del
caso.

g) Servicios de Terceros.-

Servicios de embalaje, acondicionamiento, conservacion y reparacion de bienes
muebles e inmuebles; servicio de impresion; gastos por congresos, simposios,
conferencias, cursos o exposiciones; gastos menudos de rapida cancelacion.

Todo gasto por concepto de impresion debe ser sustentado con factura y un
ejemplar del material impreso. Se encuentra prohibida la impresién a color,

Los servicios bancarios, llamese gastos por iTF, mantenimiento de cuenta y
comisiones, seran considerados en las reposiciones como gasto, debiéndose
contar para ello con el estado de cuenta-original emitido por el banco (se
considerard la suma de los gastos de comisiones menos los abonos o interés
ganados).

Copias fotostaticas todos los gastos cofr.espondientes a este rubro deberan
llevar adjunto el detalle del material fotocopiado.

Procedimiento para el otorgamiento de Viaticos

8.2.16. Las Comisiones de servicios estan enmarcadas en el cumplimiento de los
objetivos de los Proyectos PNUD, efectuandose dentro del marco de la
racionalidad y transparencia.

8.2.17. Los requerimientos de viajes para la autorizacién de compra de pasajes y pago de
viaticos para la comisidn de servicio, deben ser solicitados a través de una orden
de Requerimiento (Anexo 1), adjuntando el Plan de viaje de la comisién a realizar
(Anexo 11) para autorizacion del Director Nacional del Proyecto, en el que se
consignara el motivo del viaje, los datos del fugar de la comision de servicio y el
tiempo de la misma.

. Los viaticos deben ser solicitados por el Consultor Naciona! con una anticipacién
de 7 a 10 dias habiles, antes de la realizacién de la comisién de servicio.

. Las solicitudes de viaticos que sean presentadas fuera del plazo sefialado en el
parrafo anterior, deben ser reembolsadas al retorno de la comisién de servicio.

. No se deben entregar vidticos y pasajes en caso -el Consultor-Nacional, tenga
pendiente rendicion de cuentas de un viaje anterior cumplido el plazo sefalado en
el numeral &.

. Aprobado el requerimiento de viaticos y pasajes, el Proyecto debe realizar el
depbsito en la cuenta del Consultor Nacional; y en el caso de que PNUD realice el
depésito, el Coordinador del Proyecto elaborara la Solicitud de Pago para la firma’ T
del Director Nacional del proyecto solicitando- el depésito de los viaticos a la )
cuenta del Consultor Nacional.

8.2.22. El monto de los viaticos por dia de comisién es de:

a) S/ 320.00 para todo el territorio nacional incluyendo las comisiones de servicio
que se realicen a las provincias del Cuzco y a las provincias de Lima.




b) S7380.00 para las comisiones de servicio que se realicen a la ciudad del Cuzco
y a la ciudad de Lima.

8.2.23. La compra de pasajes para el personal de los proyectos PNUD serd en tarifa
econémica.

8.2.24. Forma de pago de viaticos:

a) Los viaticos de dias completos de comisién se pagan al 100%, desde la fecha
en que comienza el viaje y durante los periodos sucesivos de 24 horas, hasta el
ultimo dia de permanencia de la comisién de servicio,

b) Cuando la comisién de servicio supera las diez (10) horas pero no se extiende
mas alla de las 12:00 a.m., corresponde pagar el equivalente al 40% del monto

” de vigticos.

c) Sila comisién de servicio tarda menos de diez (10) horas, no corresponde pagar
viaticos por dia, sélo se pagaran los gastos de alimentacién y transporte, para lo
cual. el comisionado debera presentar los comprobantes de pago
correspondientes.

d) Si el Consultor Nacional solicita vidticos para una comisién de viaje que cuente
con financiamiento de alojamiento y/o alimentacién, el monto del viatico se
reembolsard, en los rubros no cubiertos, de acuerdo a la siguiente escala:

Detalle 8/ 320 x dia S/ 380 x dfa
Alojamiento hasta 50% S/ 160.00 $/190.00
Alimentacién hasta 30% S/96.00 5§/114.00
Transporte y otros hasta 20% S/ 64.00 S/76.00.

e) El pago de los viaticos con anticipos de fondo o por depdsito en las cuentas del
Consultor Nacional, se efectia dentro de los cinco (5) dias habiles de

presentada la solicitud de viaticos. i
De la rendicion de gastos: : ( o U
- BN
a) Una vez culminada la comisién de servicios, el Consultor Nacional tiene un T

plazo no mayor a siete (7) dias calendarios para efectuar la rendiciéh del viaje
debiendo presentar la documentacién que sustente los gastos Hfealizados -
' Formato F10 “Travel Expenses Claim Form” (Anexc 12), boletos .de pasajes

terrestres y/o tarjeta de embarque para viajes aéreos y el Informé sobre la
comisién realizada. ’

b) Para la rendicién de los gastos realizados, el Consultor debe llenar y presentar
el Formato F10 “Travef Expenses Claim Form® (Anexo 12).

T~

c) La rendicién del viaje debe ser remitida al Director Nacional de! Proyecto con la
conformidad del jefe y/o responsable inmediato del area usuaria (Anexo 3).

d) Los gastos deben ser sustentados por sus respectivas Boletas o Facturas a
nombre del respectivo Proyecto PNUD. No se aceptaran boletas o facturas que
no cumplan con este requisito.

e) Las boletas o facturas por concepto de consumo de alimentos deben incluir el
detalle del consumo. No se aceptaran boletas o facturas “POR CONSUMO”.




8.2.26.

f) En el caso de las comisiones de servicio menores de 10 horas, los
comprobantes de pago por gastos de alimentacion y transportes deben ser
originales y estar a nombre del PNUD, consignandose al reverso el nombre vy
nimero del Documento de Identidad del Consultor Nacional debiéndose
efectuar la rendicidn con los mismos formatos utilizados en los viajes de
comisién con pernocte.

g) El porcentaje de sustento con facturas o boletas debera ser al menos del 80%
del total de los viaticos otorgados, pudiendo sustentarse el porcentaje restante
mediante Declaracion Jurada.

h) _Montos tope por rubro de gasto:

Detalle l S/ 320 x dia .5/ 380 x dia

AIOJamlento hasta 50% S/ 160.00 S/ 190.00
Alimentacion hasta 30% 5/96.00 5/114.00
Transporte y otros hasta 20% -8 64 00 : SI 76.00

i} En el caso de que emsta un sobrante de dlnero el Consultor debe efectuar el
depdsito en la respectiva cuenta Proyecto PNUD, adjuntando el comprobante
de depésito (voucher) en la rendicién de gastos correspondiente,

}) La solicitud de viaticos por reembolso Formato F10 “Travel Expenses Claim
Form® (Anexoc 12) serd presentada dentro del plazo de siete (7) dias
calendarios de realizada la comisidn de servicio, cumpliendo los mismos
requisitos.

En caso de no realizarse la comision de servicios autorizada, corresponde al
comisionado efectuar la devolucion del importe recibide a la cuenta del Proyecto y
adjuntar el comprobante (voucher) de depésito en el inferme sustentatorio de la no
realizacién de la comisién de servicio, al siguiente dia habil de la suspension o
cancelacion del viaje.

DE LAS ADQUISICIONES DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS

Para-ia adquisicidon-de bienes, servicios y obras en el marco de los proyectos-que-
ejecuta la PCM se debe tener en cuenta los lineamientos previstos en el Capitulo
Adquisicicnes: Normas y Procedimientos para la Adquisicion de Bienes, Servicios
y Productos del Manual de Implementacién Nacional de- Parte del Goblerno de
Proyectos Apoyados por el PNUD: Pautas y Procedimientos.

Para los procesos de adquisicion de bienes, servicios y obras se observaran los
siguientes principios:

a) Mejor relacién entre calidad y precio: esto no significa elegir el menor precio
ofrecido 0 propuesto; al contrario, la eleccién se basa en la integracién de *
factores técnicos, de organizacion y precio, de acuerdo con su importancia
respectiva.

b) Imparcialidad, integridad y transparencia: en la medida que la -competencia
depende de la -eficiencia, imparcialidad y transparencia del proceso de
adquisicion, la PCM (Asociado en la Implementacién) es responsable de
proteger la integridad del procesc de compra y de mantener imparcialidad
respecto de todos los oferentes o licitantes. Las normas y reglas aplicables
seran claras y no ambiguas.
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c) Competencia eficaz: el objetivo es informar oportunamente y con una
notificacién adecuada a todos los oferentes calificados sobre los requisitos de la
PCM (Asociado en la Implementacién) y garantizar igualdad de oportunidades a
todos ellos.

d) Etica en las adquisiciones: durante tos procesos de compra, emisioén de orden
de compra o ejecucion de contratos, tanto los oferentes como los empleados
que participan en los procesos aplicaran los criterios éticos mas estrictos. A este
respecto, siempre se acataran las normas éticas del PNUD;

e) Consideraciones ambientales: la institucién nacional llevar& a cabo sus
actividades de manera responsable con el medio ambiente; esto implica que los
bienes, servicios y/u obras civiles seleccionados minimizaran su impacto en el
medio ambiente.

Asimismo, segun lo dispuesto en el "Manual de Implementacion Nacional de Parte
del Gobiemno de Proyectos Aprobados por el PNUD" para la adquisicién de bienes,
servicios y obras debe tenerse en cuenta los siguientes lineamientos:

8.3.3.1. COMPRAS LOCALES:

1.

2.

Monto del procesa: hasta US$ 5,000.00.

Orden de requerimiento: El drea usuaria remite a la Direccion Nacional del
Proyecto el formato de requerimiento (Anexo 1) para su aprobacién. Para
dicho efecto adjuntard un documento exponiendo la necesidad de la
adquisicion de los bienes, contratacién del servicio u obra. Se adjunta
términos de referencia ylo especificaciones técnicas indicando las
especificaciones técnicas requeridas para la adquisicién del bien, servicio
y/u obra, e! objeto de la misma y la fuente, resultado, actividad y cuenta a
la que sera cargada. .

Proceso de Seleccidn: En este tipo de proceso, la competencia de precios
es informal, debe obtenerse tres (3) ofertas competitivas, las cuales
pueden ser enviadas por correo electrénico o en documento fisico.
Evaluacién de las ofertas: Se toma en cuenta el criterio basico.del mejor
valor por e! dinero y se elige la menor oferta. Se conformara un.comité de
evaluacion de los procesos conformado de hasta cinco (05) personas a
propuesta del area usuaria, designado por el Director Né_(;ional del
Proyecto.

Buena pro de la empresa: Se otorga la buena pro de acuerdo a los precios
del mercado, seleccionando la menor oferta econdémica que cumpla con los
requerimientos minimos solicitados.

Para dicho efecto el comité debe preparar el cuadro comparativo con la
evaluacién de precios.

Acto seguido, la Direccién Nacional del Proyecto procederd a elaborar el
contrato y/o orden de servicio yfo compra, para luego realizar el registro del
proveedor en el sistema atlas con la informacién registrada por el
proveedor en el formato VENDOR.

Pago a empresas: El pago a la empresa se debe realizar de acuerdo al
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8.3.3.2.

'SOLICITUD DE COTIZACION (SDC)

calendario de pagos establecidos en el contrato y/o orden de servicio y/o
compra, previa conformidad del 4rea usuaria y del Director Nacional y/o
Alterno del Proyecto.

Se debe elaborar la solicitud de pago mediante el formato FACE {Anexo
14) y registro del pago en el sistema atlas para poder generar el nimero
del voucher y remitirlo al PNUD para el tramite del pago respectivo. Se
debe adjuntar 01 original del entregable, copia de la factura, y conformidad
de la entrega del servicio u obra. Para el caso de bienes, debe adjuntarse
necesariamente la copia de la factura, guia de remisién y conformidad del
bien.

Monto del proceso IVIayor a US$ 5 000.00y menor a US$ 100,000.00.

Orden de requerimiento: El area usuaria remite a la Direccion Macional del
Proyecto el formato de requerimiento (Anexo 1) para su aprobacién. Para
dicho efecto adjuntaréd un documento exponiendo la necesidad de la
adquisicion de los bienes, contratacion del servicio u obra. Se adjunta
terminos de referencia y/o especificaciones técnicas indicando las
especificaciones técnicas requeridas para la adquisicién del bien, servicio
y/u obra, el objeto de la misma vy la fuente, resultado, actividad y cuenta a
la que sera cargada.

El Director Nacional y/o Alterno, debe aprobar el requerimiento para iniciar
con el proceso de seleccion.

Proceso de seleccién: Para este tipo de proceso se realiza la invitacién a
través de una Solicitud de Cotizacién SDC (Anexo 15) o Solicitud de
Propuesta SDP |a cual se enviara por correo electrdnico o en documento
fisico a un minimo de tres (3) postores.

La lista de empreéas preseleccionadas para el estudioc de mercado se %

compone entre 6 a 12 empresas

Los participantes-deberan enviar sus propuestas técnicas y econémicas de-

acuerde al cronograma de fechas.

Evaluacion de las Ofertas: La competencia esta dada por-la obtencion de
un minimo de tres-ofertas competitivas (cumpliendo con los requerimientos
y términos establecidos} y calificadas {donde el proveedor se ajusta a los
criterios de elegibilidad establecidos), y donde se selecciona la oferta de
menor precio.

Se conformara un comité de evaluacidn de los procescs conformado de

. hasta cinco (5) personas de la PCM a propuesta del area usuaria, comité .~ =

que sera designado por el Director Nacional del Proyecto, las ofertas seran
abiertas y evaluadas en presencia del Comité y deben ser evaluadas
contra un minimo de criterios de seleccién para determinar, (1} si los
bienes, servicios u obras civiles estan de acuerdo con lo solicitado, y (2) si
el oferente es responsable, con base a los siguientes factores:
Conformidad con las especificaciones/Términos de Referencia, Calidad del
Producto, Fecha prometida de entrega, Cumplimiento con los Términos vy

Condiciones Generales del PNUD y Precio ofertado segun condiciones .

establecidas quienes realizaran la evaluacién de las ofertas.

(e e
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Los coordinadores administrativos de proyectos y/o personal encargado de
etapas previas no pueden participar en el comité de evaluacién.

El comité realizard un cuadro comparativo con la evaluacién técnica y
econdmica de las propuestas, de la cual se obtendra el resultado de la
empresa ganadora y se realizard el acta de otorgamiento de buena PRO,

Buena pro de la empresa: Luego de obtenida la Buena PRO, se realizara el
contrato y orden de compra y/o servicio en dos ejemplares originales que
sera firmada por el Director Nacional y/o alterno del Proyecto, un ejemplar
se entregara al proveedor y un ejemplar sera custodiada en los archivos
del Proyecto.

Se debe realizar el registro del proveedor en el Sistema Atlas con la
informacién registrada por el proveedor en el formato VENDOR (Anexo 7).

Pago a empresas: El pago a la empresa se realizara de acuerdo al
calendario de pagos establecidos en el contrato y/o orden de servicio yfo
compra, previa conformidad del area usuaria y del Director Nacional y/o
alterno del Proyecto.

Se elaborara el formato FACE (Anexo 14) y registro del pago en el
Sistema Atlas para poder generar el nimero del voucher y remitirlo al
PNUD para el tramite del.pago respectivo. Se adjuntara un original del
entregable, copia de la factura, y conformidad de la entrega del servicio u
obra. Para el caso de bienes, debe adjuntarse necesariamente la copia de
la factura, guia de remisién y conformidad del bien.

PEDIDO DE OFERTAS (RFP) - LLAMADO A LICITACION (LLAL)"
Monto del proceseo: Mayor o igual a US$ 100,000.00

Orden de requerimiento: El drea usuaria remite a la Direccién Nacional del
Proyecto un documento exponiendo la necesidad de la contratacion del
servicio, adquisicién de bienes u obra, para su aprobacién; para dicho
efecto adjuntara un documento exponiendo la necesidad de la adquisicion
de los bienes, contratacién del servicio u obra. Se adjunta términos de
referencia y/o especificaciones técnicas indicando las especificaciones
tecnicas requeridas para la adquisicion de! bien, servicio y/u obra, el objeto
de la misma y la fuente, resultado, actividad y cuenta a la que sera
cargada.

Proceso de seleccién: Este tipo de servicio se utiliza para las compras
mayores a US$100,000 de bienes, obras civiles o servicios que puedan
ser cuantificables en cantidad y en calidad.

Dependiendo de Ia naturaleza y magnitud, para el caso de las llamagiaé a
licitacién, deberan usarse los siguientes métodos de competencia
sefialados en el Manual del PNUD:
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' Conforme al “Manua! de Implementacidn Nacional de Parte del Gobierno de Proyectos Aprobados por el PNUD” ef
Pedido de ofertas se utiliza se utiliza principalmente para servicios de consulteria o similares o para bienes complejos,
mientras que !a Invitacién a Licitar se utiliza para compras en bienes, obras civiles o servicios que se pueden cuantificar
en términos de cantidad y calidad.
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3.1. Licitacion Publica Internacional
3.2. Licitacién Internacional Restringida
3.3. Licitacién Local o Nacional

La convocatoria debe ser difundida publicamente, mediante avisos
publicados en la prensa local e internacional, o invitaciones a licitar a una
lista de empresas pre-calificadas.

Evaluacion de las- Ofertas: La pre-calificacion se basa en un proceso
publico y abierto. Para asegurar economia y eficiencia, la seleccion esta
dada por la obtencion de un minimo de tres ofertas competitivas
(cumpliendo con los requerimientos, y feérminos establecidos) y_calificadas
(donde el proveedor se ajusta a los criterios de elegibilidad establecidos) y
donde se seleccmna la propuesta aceptable de menor premo

La evaluacién esta a cargo de un Comlté de Evaluac:én de los procesos
de acuerdo a los criterios de evaluacién que este establezca. Se
conformara un Comité de Evaluacion de los procesos integrado por hasta
cinco {5) personas, a propuesta del area usuaria y designado por el
Director Nacional de! Proyecto.

Los Coordinadores Administrativos de Proyectos yfo personal encargado
de etapas previas no pueden participar en el Comité de Evaluacién.

Buena PRO de la empresa: Las ofertas deben abrirse en ptblico a la hora -
y lugar especificados en la LLAL. La apertura debe realizarse
inmediatamente después de cumplido el plazo maximo establecido de
recepcion de ofertas, y en presencia de representantes de los oferentes..
Durante el acto de apertura, debe emitirse un acta en la que conste: El

nombre del oferente, el precio y moneda de la oferta, el precio de ofertas ~ 2/ 3%

alternativas, si es*aplicable, la garantia de la oferta, si se solicité; y los
descuentos, si son propuestos por algan oferente. Esta informacién debe
registrarse en un formulario adecuado, firmado por los miembros del
Comité de Evaluacién de los procesos y los representantes de los
oferentes.

El Comité realizard un cuadro.comparativo .con la_evaluacién técnica y
econdmica de las propuestas, de la cual se obtendra el resultado de Ia
empresa ganadora y se realizara e} acta de otorgamiento de buena PRO.

Pago a empresas: El pago a la empresa se realizard de acuerdo al
calendario de pagos establecidos en el contrato y/o arden de servicio y/o
compra, previa conformidad del area usuaria y del Director Nacional y/o
alterno del Proyecto.

Se elaborard el Formato FACE {Anexo 14) y registro del pago en el
Sistema Atlas para poder generar el nimero deél voucher y remitirlo”al -
PNUD-" para el tramite del pago respéctivo. Se adjuntard un orlgmal del
entregable, copia de la factura, y conformidad de la entrega del servicio u.
obra. Para el caso de bienes, debe adjuntarse necesariamente la copia de
Ja factura, guia de remisién y conformidad del bien.

Los formatos de Solicitud de Propuesta (SDP) y la Invitacién a Licitar (IAL)
se encuentran en el Manual de Gestién del PNUD.

Conforme a lo sefalado en el Manual de Implementacién Nacional de
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8.3.4.

8.4.

8.4.1.

84.2.

Vil

Parte del Gobierno de Proyectos Apoyados por el PNUD; en cuanto a las
Exenciones a la competencia, se debe tener en cuenta que las razones
para la exencién a la utilizacion de los métodos de competencia se
enmarcaran en los que se establezca en la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, y otros que sean aplicables a la PCM.

El Director Nacional o el Director Nacional Alterno debe habilitar un Sistema de
Archivos, para cada una de las contrataciones que se efectuen, implementando
una carpeta que incluya: solicitud de contratacién, términos de referencia,

‘convocatoria, actas del proceso, cuadros de evaluacion, publicacion de los

resultados del proceso, comunicacién al ganador, documentos presentados para
la suscripcion del contrato, contrato, conformidad, comprobantes de pago y toda
otra documentacion relacionada con la contratacion.

DEL ANALISIS DE LA GESTION PRESUPUESTARIA
Obligaciones de! Director Nacional o Director Nacional Alterno:

El Director Nacional o Director Nacional Alterno sera e respensable de efectuar el
analisis de la gestion presupuestaria de! Proyecto.

El Director Nacional b Director Nacional Alterno, presentara al PNUD un reporte
semestral y anual de los avances y logros del Proyecto.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Déjese sin efecto lo dispuesto en la Directiva N° 001-2010-PCM-SG “Directiva
para el cumplimiento de obligaciones de los programas yfo proyectos financiados
y/o administrados por el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo”, en
lo referente a la normativa establecida para los convenios de administracion de
recursos suscritos con el Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo
PNUD.

ANEXQS:

Anexo 1: “Formato de orden de requerimiento”.

Anexo 2: "Formato de evaluacién y solicitud de pago” E};

Anexo 3: "Formato de conformidad de servicio”

Anexo 4: “Formato Cuadro Consolidado del Personal para Publicacién en el Portal
de Transparencia”.

Anexo 5: “Formato de declaracién Jurada de Nepotismo” N

Anexo 6: “Formato de declaracién Jurada de PNUD”

Anexo 7: “Formato VENDOR del PNUD (registro de proveedor)

Anexo 8: “Formato de Resumen del Estado de Ingresos y Egresos”

Anexo 9: “Formato de anticipo de fondos —FACE”

Anexo 10: "Formato de Detalie de Gastos de Anticipos de Fondos
Anexo 11: “Formato de Plan de viaje de comision de servicio”
Anexo 12: “Férmato de rendicién de viaticos y reembolso F10”
Anexo 13; “Formato de detalle de Gastos por Movilidad Local”
Anexo 14: “Formato de solicitud de pago- FACE”

Anexo 15: "Formato de solicitud de cotizacién —SDC"
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ANEXO 1

Fecha
FORMATO ORDEN DE REQUERIMIENTO
Solicitante | DNI [
Cargo
Justificacién
Tipo de Requerimiento Bienes Servicios Obra (__)
. () )
. Detalle del - Caracteristica:
Requerimiento | - Plazo de entrega:
- - Garantias:
- QOtros:
“Nombre y Cargo Solicitante Nombre y Cargo Autoriza
Area Usuaria Director Nacional

13




ANEXO 2

FORMATO DE EVALUACION Y AUTORIZACION DE PAGO -

DATOS GENERALES |
Titulo del Proyecto:.
NUMERO DEL PROYECTO: .
PROYECTO ID:

N° DE CONTRATO: FECHA INICIO CONTRATO:

Nombre dgl Contratado:

N .
P

EVALUACION - Periodo.

Principales actividades y logros alcanzados durante el periodo por el que se -informa (en orden de
importancia).

a.
b.
c.

En opinidn del supervisor inmediato, el desempefio profesional del contratado es:

DExcepcional
[:I Muy bueno
DBueno
, PV
P
I:lRegular A i
f - ."5’[‘:,‘?"" v):_.
LR v B s
[Joeficiente LY g

V°® B® y Sello del Jefe inmediato y/o
evaluador

Nombre y apellido
Cargo

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo



AUTORIZACION DE PAGOS, .

CONTRATO PERIODICO

Avance Semestral

Informe Anual (final)

Otros (Trimestral)

fl.' n .'l

CONTRATO POR RESULTADOS

Informe de Avance {anexar)

Informe Final (anexar)

Propdsito

Monto

Fecha del Compromiso de Pago

OBSERVACIONES:

Por medio de la presente, autorizo la realizacion

FECHA:

V° B® y Sello del Director Nacional
Nombre y apellido

del pago arriba indicado.

. - Programa de las Naciones Unidas.para el Desarrolio



ANEXO 3

Proyecto:

CONFORMIDAD DE SERVICIO

En sefal de conformidad del servicio prestado.

Proveedor

Concepto

Comprobante de
pago

Monto

Fecha:

Firma del Jefe autorizado y/o Inmediato

Nombre y apellido
Cargo
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ANEXO 5

Sy

-‘ﬂ PERU { Presidencia

RE LK del Consejo de Ministros

1

DECLARACION JURADA DE PARENTESCO
{Ley N° 26771, D.5. N° 021-2000-PCM, D.S. N° 017-2002-PCM y D.S. N° 034-2005-PCM)

PROHIBICION DE EJERCER LA FACULTAD DE NOMBRAMIENTO Y CONTRATACION DE PERSONAL
EN EL SECTOR PUBLICO, EN CASOS DE PARENTESCO

VISTO LA NOMINA DEL PERSONAL QUE PRESTA SERVICIOS EN LA ENTIDAD PUBLICADA EN EL PORTAL DE LA PCM:

Yo, con domicilio actual en

, distrito de , provincia de

departamento de

identificado con:  D.NLL D Pasaporte |:] C. ExiranjeriaD Otro (especit)) I:]

N°® )

Laboro o presto servicios en la Presidencia del Conselo de Minlstros, a partir del XX2OWOCXX bajo 1a modalidad de:

Régimen laboral D.Lg. 276 D Contratado El Nombrado D Designado I:l Destacado D
Contrato CAS E]

Proyectos PER E {especificar) 00059451 Fortalecimlento del Proceso de Descentralizacién y Modemizacidn del Estado

Otros D

{Oficina dende Presta Servicio)

{ U.E., Comisién Adscrita a PCM)
Y DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:

si () NO (X}
Tengo relacién de parentesco, vinculo matimenial o unién de hecho con alguna autoridad, funcionario de confianza o directive,
asesor ¢ servidor de la Presidencia del Consejo de Ministros, dentro del cuarte (4% grado de consanguinidad ', segundo (2°) grado

de afinidad @ o cényuge ™.

Las personas con las que guardo relacién de parentesco, vinculo matrimonial o unién de hecho son las siguientes:

o Apellidos y Nombres ‘Parentescofvinculo 7 Cargo | Oficina en ta que presta serviclos

Lima, de de 21

Firma

[N*D.N.L)

{1) Padres, abuelos, bisabuetos, tatarabuelos, hijos, nietes, bisnietos, tataranietos, harmanos, tios, sobrinos, primos-hermanos
{2) Yemo, nuera, suegro, suegra, cufiados, cufiadas

(3) Esposo, asposa, conviviente, concubino (a)




ANEXO 6
FORMATO DE DECLARACION JURADA

Yo, ... con Documento de Identidad N°.... con domicilio en ............, de nacionalidad Peruana, mayor de
edad, de estado civil Soltera, a efectos de cumplir con los requisitos de elegibilidad para desempefarme como
Consultor del Proyecto....., manifiesto con caracter de DECLARACION JURADA lo siguiente:

l.-  Soy ciudadano(a) (natural, legal) o extranjero(a) residente con domicilio constituido y animo de
permanecer en el territorio de la Republica del Peri durante todo el tiempo que las tareas implicadas en
el contrato lo requieran.

Il.- No tengo impedimentos fisicos ni juridicos para el desempefio de las tareas para las cuales me he
postulado.

Hl.-  Declaro expresamente no estar comprendido en las siguientes situaciones:

i, Poseer vinculos laborales, por resultados o periodicos que se desarrollen en forma
contemporanea al contrato a suscribirse, que hagan razonablemente imposible la dedicacion
requerida o que presenten conflicto de intereses con las tareas a desempeniar en ejecucion del
contrato para el que me postulo.

1.2, Tener un contrato por resultados o periddico vigente con algin proyecto del PNUD u otro
organismo internacional cuya ejecucion se superponga en el tiempo con el nuevo contrato,
excepto que ambos contratos sean de dedicacion parcial

ms. Estar colaborando en el equipo de trabajo de una empresa que haya suscrito un subcontrato con
algiin proyecto que coincida con el periodo de vigencia del nuevo contrato.

4. No tener vinculo laboral alguno con ninguna Entidad del Estado (Gobierno Nacional,
Regional o Local o instituciones descentralizadas), en el marco de una relacién contractual
laboral activa, en uso de licencia o vacaciones.

il.s. Ser funcionario de un crganismo internacional.

lil.6. Ser padre, madre, hijo(a) o hermano(a) del Director Nacional o Director Nacional Alterno del
Proyecto o de una perscna con un contrato previo vigente dentro de un mismo Proyecto, ni
conyuge de una persona contratada en el Proyecto con una funcién superior o subordinada en
la via jerérquica a la del contrato para el cual postulo.

IV.-  Me encuentro en situacién regular de registro y afiliacion a la autoridad impositiva y a la Seguridad Social
que compete a mi actividad.

V.- Quedo notificado y acepto que la falta de veracidad de cualquier aspecto de la presente declaracion
habilitara. al-PNUD y/o al Asociado en la Implementacién, a.rescindir o resolver unilateraimente el-
contratc a celebrarse, sin responsabilidad de especie alguna para el contratante, no eximiéndome de
responder a las acciones penales y civiles que correspondan,

Fecha

1 No se considera funcignario o servidor piblico del Estado a las personas contratadas en el marco de proyectos ejecutados bajo las
nonmas de un organismo intemacional, Bl régimen de incompatibilidades no incluye el ejercicio de la docenciafactividades académicas
con dedicacitn simple, en instituciones nacionales, provinciales 0 municipales, en tanto ne afecte el desemperio de las funciones del
consulior,



ANEXQ 7

@ FORMULARIO PARA LA CREACION O MODIFICACION DE “VENDOR”
Lo (PAGO EN CHEQUE O TRANSFERENCIA A UN BANCO LOCAL) PNUD - PERU

TODA PERSONA, NATURAL O JURIDICA, QUE RECIBIRA UN PAGO A TRAVES DE LA OFICINA DEL PNUD — PERU, SERA DENOMINADA "VENDOR” ¥
‘ DEBERA COMPLETAR ESTE FORMULARIO:
{1) S1 ES LA PRIMERA VEZ QUE RECIBIRA UN PAGO A TRAVES DEL PNUD O (It} S| MODIFICARA LA INFORMACION PROPORCIONADA ANTERIORMENTE
Inst n
1. La Seccién 1 deberd ser completada por el Vendor si fuera Persona Natural.

La Secclén 2 debera ser completada por e Vendor sl fuera Persona Juridica. Unicamente se debe fenar una de las dos seccienes, ne ambas.
2. Si el pago se realizard a fravés de un cheque, dejfar &' Seccién 3 en blance {sélo aplica para Personas Naturales).

Si el pago se realizard a través de una transferencia bancaria, e Vendor debera completar la Secclon 3 {Transferencia a un Banco Local).
3. Una vez ingresada la informacidn anterior, seqin corresponda, el Vendor deberd completar la “Declaracién de Veracidad®.
Completar la Seccién 1 o fa Seccién 2 {(ng ambas) ' .

ESECCIONT HINEORMACION DEZVENDOR & PERSONANATURAL:

ASERICOMBELE TADO POR EISVE NOOR) & e o e A o)

S

Ay

1.2 Género 1.3 Nacionalidad {Obfigatorto, segiin comesponda)
8 Femenino [J Masculino {Obligatorio} ‘ 1.4 Numero de DNI 1.5 Numero de RUC 1.6 N°Pasaporte o CE
Pertana

1.8 Otros Dts o .

Correo ul_ctnlo (blitorlo]

v'é‘f'-qn :"Z;""’; ﬁ‘ :';< .V-.g »

o s RThE v Lol
Pagina web Teldfnno(Ob[igalpﬁp) Celular

SECCION 2 JINEORMAGIONDE LVEN| DORERERSONAGURIDIC A ATSERICOMBUET ADDIBORIE LIVE N DOR I St s

b b M M R
2.1 Nombre {Obligatario) Nota: Este es el no:'ntire que se wiillzard para emitir el cheque o realizar la transferencia bancaria.
Los Vendors Nacionales deberén cansignar el nombre segln se encuentra reglstrado en la SUNAT.

2.2 Nimero de RUC (obligatoro)
2.3 Direccién (Obligatario)
ST . '~‘:.

1 X

,vf 'gﬁz-ﬁi' »__W g

ol %
¥ exacta)
stal
Hiefa s Aﬂ‘j&?s ‘

Nombre Comerclal (sl aplica)

Teléfono 1({Obligatorio)

“SECCIONBINEORMACIONBANCARIATARKIC AT AR A RANSEERENCIAATUN:BANCOOE AL A SERIC OMBLE T AGOIRORIELVENDOR YA e

= AT e
o) )

3.3 Moneda de la Cuenta (Obligaterio) | 3.4 Numero de Cuenta Interbancaria (Obligatorio ~ 20 digitos)
B3 Nuevos Soles [J Délares O Otra

z Dre b % AL
Nombre [completa y exact

3.2 Tipo de Cuenta (Obligatoric)
& Ahorros [0 Comente O Ctro

T N DEC AR ACION|DE N ERACIDAD A i ey oot o : T T
. cit %rmuﬂm&wuu@%% .;@'Afz,, M zg‘t

z
§X _" K P :S‘ﬁ& E £ £ a Y 2
IRopresontante deliVendor,paraelicase’daiRorsonarJuridica = quelcompleiaeste]Formuiaria "‘;, XS

, identificado con DNI N° , declare que la infermacion ingresada en las Secciones de este documento es

rdadera y correcta. Acepto que el PNUD no se hace responsable por los errores incluidos en este formulario y asumiré los costos que de

\éstos se deriven. Asimismo, he tomado conocimiento que el pago, ya sea cheque o transferencia bancaria, saldra a nombre de la persona
nﬁtural o jurfdica, tal y como la he consignado en este Formulario.

Firma:




ANEXO 8

PRESIDENC!A DEL CONSEJOC DE MINISTROS

PROYECTO:
RESUMEN DEL ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS
MES /ANO
B e I ONGERTOR F e i e s e =S O RE SP T AT ey o D O BARESE
INGRESOS
SALDO DEL MES ANTERIOR o:00/ 0.00
TOTAL INGRESOS 0.00 0.00
EGRESOS
CONSULTORIAS 0.00 0.00
OTROS SERVICIOS DE TERCEROS 0.00 0.00
TOTAL EGRESOS 0.00 . 0.00
COSTO ADMINISTRATIVO PNUD 4% 0.00 0.00
TOTAL
SALDO AL 0.00 0.00
ARSI TR ADOIEARES
SALDO AL 30 DE JUNIO DEL 2013 EN DOLARES 0.00
TIPO DE CAMBIO DE JUNIO 2013 PNUD
SALDO DISPONIBLE EN SOLES
SALDO EN SOLES AL 30 DE JUNIO DE 2013
AJUSTE POR DIFERENCIA DE CAMBIO 0.00

CONCILIACION DE SALDOS AL 30/06/2013
TSI .,_m,:':i!m@ EARE S}
.00

Saldo segun registro contables al 30/06/2013 0 0.00
{ - } Importe pendiente por registrar PNUD ( *)
Saldo seglin registros del PNUD 0.00 0.00

NOMBRE Y APELLIDO
DIRECTOR NACIONAL
PROYECTO PNUD:
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Nombre del proyecto:

PLAN DE VIAJE

COMISION DE SERVICIO A

1. Motivo / propésito de viaje

2. Nombre, cargo y DNI del pasajero

Nombre:
Cargo:
DNI:

3. Lugar de destino y fecha de salida

4. Programa de actividades Detallado

5. ltinerario de viaje

ANEXO 11

N° DE CUENTA Y BANCO EN EL QUE DEPOSITARAN LOS VIATICOS:




Wi} ANEXO 12

[y N
txa
UNITED NATIONS DEVELOPMENT PROGRAMME F10- TRAVEL EXPENSES CLAIM FORM
FPara ser llgRadg por el pasajero: (Por favor tpaar o'en ietra Impreqta) * T S T LY
Nombre del Pasajero: Index No: Category:
Your email address & phone no:
. Accompanyin
U cheque to be pickedup: Depe,,",’en,’;: g
3 Nombre del Banco y No. de Cuenta: -;zzilrement
X Transferencia Bancarla Order:
er;
a:
Direccién del Banco:
Requisition ID :
Your mail address:
2 cheque to be mailed to: Duty Station:
O i Ty o R S S PR
FECHA Adjunto = - MONEDA UN ™™ | oNTO APROBADO
DESCRIPCION DE LOS GASTOS OF
(d/m/a) No, LOCAL EXCHANGE
Remarks: Asignacion de Vidticos (Por favor ver sgte. pagina) 1___- L
Terminal allowance (Airport - Hotel) e b
Total ]
Less: Advance paid
Balance due UNDP (If any)
Pago Neto . - . K

Por la presante solicito la asignacldn por vidticos en relacién con el viaje (de acuerdo a lo sefialado en la sigulente pagina), que doy fe, ha sldo reallzado con ia debida
utorizaclén. Declaro que todos los montos solicitados representan desembalsos efectivamente reallzados por mi o, en caso se apllquen tarifas estandar, concuerdan con
1is derechos. Adiclonalmente certifico que los dependtentes Indicados, vlajaron segin lo informadao.

; Aamie N - Fecha i H -
Firma del Solictante: R R et it {d_/m_/ap R PR N J
This dlalm is in conformity with the journey as actually authurized Payment of subslstence and/or transit allowances Is approved for all ofﬂcla! stopovers and necessary
-avel ime reported by the Claimanj on the reverse side, except as otherwise noted by me.

larne and Signature of

\dmin./Certifying Officer;

{(d/mdy)
{Continued on next page)

F10



ANEXO:12

PARA SER COMPLETADO POR EL PASAJERO

PARA SER COMPLETADO POR TSU

CIUDAD Y PAIS DE
SALIDA Y LLEGADA

FORMA DE
VIAJE

.
T

FECHA

N ]
’

HORA*

(dfm/a)

INDICAR

ENTE

o] EL
GOSIERN

. OASIGNG

UN -
verfau
O  PARA
LA
SALIDA

TERMINAL
ALLOWANCE

NO

DAY

. DAILY SUBSISTENCE
ALLOWANCE
(DSA)

RATE
PER DAY

AMOUNT
IN Us$

COMMENTS
REGARDING
_ STOP-OVERS,
DELAYS, FREE
"ACCOMMODATIO
N PROVIDED BY
GOVT,, AIRLINE,
UNDP OR OTHER
AGENCIES,

SALE:LIMA

LLEGA:CHIMBOTE

Stop-over: Officlal O

Personal (]

SALE:CHIMBOTE

LLEGA:LIMA

Stop-over: Official (]

Personal (]

SALE:

LLEGA:

Stop-over: Official a

personal [

SALE:

LLEGA:

Stop-over: Offidal O

Personal (]

SALE:

LLEGA:

Stop-over: Officlal |

personal (J

SALE:

LLEGA:

Stop-over: Officlal a

Personal ]

SALE:

LLEGA:

Stop-over: Official J  personal O

NOTICE TO TRAVELLER:

*HOUR should indicale time of

departure from or armval at airports,-- -[-

piers or railroad stations

Total Terminal Allowance:

Total Daily Subsistence Allowance

(DSA):

Remarks: Transportation expenses between airport an0d hote! are covered by terminal allowance, and between hotel and one place of business,
by daily subsistence allowance.

F10



ANEXO 13

DETALLE DE GA‘STOS POR MOVILIDAD LOCAL

PROYECTO
PAGADO A
LA SUMA TOTAL DE
N° FECHA RUTA MOTIVO SOLES
DE A
TOTAL
CIUDAD, DE DE 201

RECIBI CONFORME:

DNIN® :
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SOLICITUD DE COTIZACION {SDC)
[NGmero y Nombre del Proyecto}

Fecha:
Senores: Referencia:
Invitados Concurso XXXX . (Ndmero y nombre del Proyecto)
Presente - (Favor indicar en comunlaciones
‘ suceshvas)
El..coevneniivinnnene. {Nombre de la Institucién) en su carcter de Asoclado en la Implementacién
de! Pmyecto [Numero y Nombre del Proyecto} {(en adelante, indistimllamente, ........c......... - 0d

Proyecto) invita a suempresa a cotlzar los blenes que sa resumen a continuacion:

lam Descripcidn (incluido especifiariones técnicas, caracteristicas especiales (en
caso aplique), cumplimiento de normas de calidad, etc) Cantidad
CONDICIORES
Moneda de Catizacion Undicar moneda) incluido impuestos
100% dentro de los 30 dias sigulentes a la entrega de los equipos, previa
- conformidad emitida por el Proyecto. Los pagos se efectuardn por medio de
Condicones de pago
depdsito en cuenta a través del banco indicado por el proveedor en su cferta, a
través del Programa de las Naclones Unidas para el Desarrollo.
Flaza d= Entrega Indicar
Lugar de Entrega Indicar
El plazo de validez de las ofertas deberd de ser de ... dias calendario, contades a partir de!
Validezde la Gferta dia siguiente de [z fecha fijada para recepcion de las mismas.

La facrura comercial emitida par el titular de la orden de compra, debera ser entregada por
el monto correspondiente a nambre de:

PROGRAMA DE LAS NACIONES UNIDAS PARA EL DESARROLLD
PROYECTO..........
" RUC N°. 20507728961

Forma de Facturacion . .
Av. Benavides 786, Miraflores

Para efectos de entrega de ia factura comercial respectiva, ésta deberd realizarse
directamente en las oficinas del Proyecto ubicadasen ...

Programa de las Nadones Unidas para el Desarrolio




_ CONDICIONES

Documentacién
Requerida

Detallar {por ejemplo}

a. Documento de [dentificacidn del Oferente, segiin Formulario 1.

b. Declaracion Jurada simple de que no se encuentra impedide legalmente de suscribir
contratos con el Estado Peruano (Formulario 2),

¢. Declaracion Jurada simple emitida por el fabricante o su representante local autorizado,
garantizando que el equipo ofrecido es nuevo (sin uso), fabricado con material de alta
calidad, totalmente ensamblado en fibrica, ejecutado con la mejor tecnologia existente en
elmercado y en perfecto estado de conservacién y operacién.

d. Certificado de Garantia Técnica ON SITE, extendido por el fabricante y/o su representante
local autorizado para tal fin, cubriendo el correcto funcionamiento de! equipo propuesto en
su integridad por el plazo minimo solicitado, contado a partir de la puesta en operacion del
equipo.

e. Resumen de Cumplimiento de Especificaciones Técnicas (Formulario 3)

f. Plazo de Entrega

g. Cuadro Resumen de Precios Ofertados (Formulario 4)

Retiro o Modificacidon
de Ofertas

Las ofertas podran ser retiradas o modificadas, mediante nota escrita hasta antes de la
fecha fijada para el cierre de su recepcién. Una vez pasado dicho plazo, no se aceptara
camblo alguno,

Aclaracidny
Confirmacién de
Datos

Durante el periodo de evajuacién, el Proyecto podrd solicitar a los oferentes, las
aclaraciones y confirmacion de datos que considere pertinentes para la cotrecta
interpretacién de los documentos presentados. En ninguin caso, estas aclaraciones podran
interpretarse como una opcién para que las empresas participantes puedan completar
informacién documentacién, informacién sustancial omitida o modificar la ya presentada.
El Proyecto se reserva el derecho de dirigirse a los clientes de los oferentes y a cualquier
otra fuente de informacién que considere pertinente, esto con el objeto de confirmar
aspectos concernientes a los docurnentos presentados.

.
z
Z
&

i

Forma de Evaluacién
y Adjudicacion

a. Evaluacién Técnica.

La metodologia que se empleard en la evaluacién de las Especificaciones Técnicas, se

basaré en las definiciones que a continuacién se detallan:

- Cumple: Se empleard cuando las especificaciones técnicas dei bien propuesto,
declarada y detallada en el Formulario A-3, que cumplan con el requerimiento técnico
mfnimo solicitado. Toda informacién deberd estar respaldada por medio de muestras,
catilogos, manuales técnicos y/o cualquier informacién técnica adicional que el
licitante considere pertinente.

- No Cumple: Se empleard cuando se pueda constatar que el dato técnico propuesto
no alcanza los. valores exigidos para satisfacer las especificaciones técnicas
requeridas. -

b. Evaluacién Econdmica -

Los errores aritméticos se rectificardn de la siguiente manera: Si hubiera una

discrepancia entre el precio unitario y el precio total que se obtiene de multiplicar el precio

unitario por la cantidad, el precio unitario prevalecera y se corregird el precio-total. 5i el

Oferente no aceptara la correccion de los errores, su propuesta serd rechazada.

La adjudicacién de la buena pro {indicar si serd por itemes o lotes) se otorgar4 a

la oferta que cumpliendo con el total de especificaciones técnicas ¢ "términos de

referencia” solicitados oferte el precio més bajo.

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo
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CONDICIONES

Penalidades

Se cobrard una penalidad equivalente al 0.5% del precio de los Bienes/Servicios no
prestados, por cada dia calendario de atraso, hasta un méximo equivalente af 10%. En
caso de alcanzar esta cifra, el Proyecto podra contemplar la resolucidn del contrato.

Intransferibilidad de la
Orden de Compra

La orden de compra no podré ser transferida total ni parcialmente en favor de terceros.

Solucién de
Controversias

El Proyecto y el proveedor harin todo lo posible para resolver en forma amistosa
cualquier desacuerdo o discrepancia que surja entre ellos, con relacién al contrato u
orden de compra. Todo desacuerdo o controversia que no pueda ser resuelto
amigablemente, se resolverd mediante arbitraje de Conciencia, segun el reglamento y las
normas de la Comisién de Naciones Unidas para el Derecho Mercantil Internacional
(CNUDMI) denominada en inglés como UNCITRAL con arbitros en la ciudad de Lima (Per()
y en idioma espaiiol. :

Las partes acatardn el laudo emitido como fallo definitivo de cualquier desacuerdo o
controversia, el mismo que no podra ser observado ante el Poder Judicial.

Se deja establecido que el Proyecto, podrd en cualquier momento, dentra del procesc de seleccidn y antes de la
adjudicacién, interrumpir y no proseguir dicho proceso, si a su juicio se han presentado circunstancias, hechos,
omisiones o cualguier causa razonable que afecte 0 amenace afectar ta transparencia del proceso. Si asi ocurriese, se
informara a los oferentes la razén de dicha decisién.

Las ofertas serdn recibidas hasta las (indicar hora} del {indicar fecha), en las oficinas del Proyecto ubicadas en

indicando el niimero y nombre del proceso, segun el siguiente cronograma:

- Fecha de envio invitaciones:

- Visita guiada (en caso apliquey. ...
- Fechalimite para recepcion de consultas: L
- Fechaabsolucién de consultas (en caso aplique): ...
- Fechalimite pararecepci6ndeofertas ...

Atentamente,

R [ LT S PR LR S _ mr et s ey

Nombre y firma del Director Nacional de Proyecto

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo




