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Resolucion de Secretaria General

1 JUL, 7019 N° 026 -2019-PCM/SG

Lima, 3
VISTOS:

La Nota de Elevacion N° D000260-2019-PCM-SA de la Secrétaria Administrativa y el
Informe N° D001220-2019-PCM-OGAJ de la Oficina General de Asesoria Juridica de la
Presidencia del Consejo de Ministros; y, :

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion de Secretaria General N° 025-2016-PCM/SG se aprobt la
Directiva N° 008-2016-PCM/SG “Procedimiento para solicitar, realizar la ejecucién y rendicion de
fondos bajo la modalidad de encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General
de la Presidencia del Consejo de Ministros”; -

Que, a travéé del Decreto Supremo N° 022-2017-PCM se aprobo el Reglamento de
Organizacidn y Funciones de la Presidencia del Consejo de Ministros; :

Que, el articulo 14 de referido Reglamento de Organizacion y Funciones establece que la
Secretaria Administrativa es el 6rgano especializado responsable de coordinar y asistir a la
Secretaria General en la conduccion de la gestion de los sistemas de administracion de la entidad,
depende de la Secretaria General y esta a cargo de la coordinacién y supervision de las acciones
de las Oficinas Generales de Planificacion y Presupuesto y de Administracion,

Que, el articulo 15 del mismo cuerpo normativo sefiala que dicho 6rgano tiene como
funciones, entre otras, expedir resoluciones y aprobar directivas sobre asuntos de su
competencia,; :

Que, en ese sentido, la Secretaria Administrativa requiere aprobar la Directiva
denominada “Procedimiento para solicitar, realizar la ejectcion y rendiciéon de fondos bajo la
modalidad de encargos al personal de la Unidad Ejecutora N° 003: Secretaria General de la
Presidencia del Consejo de Ministros”; razén por la cual, es necesario derogar la precitada
Resolucion de Secretaria General N° 025-2016-PCM/SG; ’

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo;
y, el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Presidencia del Consejo de Ministros
aprobado mediante Decreto Supremo N° 022-2017-PCM; ‘

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Derogar la Resolucion de Secretaria General N° 025-2016-PCM/SG que
aprueba la Directiva N° 008-2016-PCM/SG “Procedimiento para solicitar, realizar la ejecucion y
rendicion de fondos bajo la modalidad de encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003:
Secretaria General de la Presidencia del Consejo de Ministros”.



Articulo 2.- La presente resolucién entra en vigencia al dia siguiente de la emision de la
Resolucion de Secretaria Administrativa que aprueba el “Procedimiento para solicitar, realizar la
ejecucion y rendicion de fondos bajo la modalidad de encargos al personal de la Unidad Ejecutora
N° 003: Secretaria General de la Presidencia del Consejo de Ministros”.

Artnculo 3.- Disponer la pubhcacnon de la presente resolucion en el Portal lnstltumonal de
la Presidencia del Consejo de Mlnlstros

Registrese y comuniquese. .
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16 JuL. 7013 N° 025-2016-PCM/SG

VISTO:

El' Memorando N° 0199-2016-PCM/OGA-OAF de la Oficina de Asuntos
Financieros, el Memorando N° 612-2016-PCM/OGA de la Oficina General de
Administracion; el* Informe N°032-2016-PCM/OGPP/GABS de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto; y el Informe N°024-2016-PCM/OGAJ-AMSS de la Oficina
General de Asesoria Juridica, y demas antecedentes: Y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resoluciéon Ministerial N°284-2015-PCM, se aprob6 el Presupuesto
Institucional de Apertura de Gastos correspondiente al Ao Fiscal 2016 del Pliego 001
Presidencia del Consejo de Ministros, de conformidad con la Ley N° 30372, Ley de
Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2016: '

Que, el articulo 49° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28693, Ley General del
Sistema Nacional de Tesoreria, aprobado por Decreto Supremo N° 035-2012-EF,
dispone que las rendiciones de cuenta y/o devoluciones por conceptos de encargos, entre
otras de similar naturaleza autorizadas por la Direcclén General de Endeudamiento y
Tesoro Publico, se efectuan y registran en los plazos y condiciones que contemplan sus
Directivas, incluyendo la aplicacién de intereses y penalidades cuando corresponda,

Que, el articulo 40° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobada
por Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias, sefiala que la
modalidad de Pagos en Efectivo denominada “Encargos” a personal de la Institucion,
consiste en la entrega de dinero mediante cheque o giro bancario para el pago de
obligaciones que, por la naturaleza de detemminadas funciones o caracteristicas de ciertas
tareas o trabajos indispensables para el cumplimiento de sus objetivos institucionales, no
pueden ser efectuados de manera directa por la Oficina General de Administracion,
estableciendo las reglas para su utilizacién;

Que, mediante Resolucién de Secretaria General N° 0026-2016-PCM, se aprob6
la Directiva General N° 004-2013-PCM/SG “Procedimiento para el otorgamiento,
ejecucion y rendicion de cuentas bajo la modalidad de encargo al personal de la Unidad
Ejecutora 003: Secretaria General de la Presidencia del Consejo de Ministros”;




Que, el numeral 23.2 del articulo 23° del Reglamento de Organizacion y Funciones
de la Presidencia del Consejo de Ministros, aprobado por Decreto Supremo N° 063-2007-
PCM, y modificatorias, sefala que la Oficina General de Administracién es el 6rgano
responsable de supervisar el cumplimiento de las normas y procedimientos de los asuntos
administrativos en las areas de. Recursos humanos, contabilidad, tesoreria, sistemas,
loglstica, servicios generales, de acuerdo con la normatividad vigente, encontrandose
entre sus funciones formular y proponer a la Secretaria General las directivas
administrativas de gestién sobre asuntos de su competencia;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 053-2015-PCM/SG, se aprob6 la
Directiva N° 001-2015-PCM “Normas para la formulacion, modificacién y aprobacién de
directivas en la Presidencia del Consejo de Ministros”, que tiene como objetivo normar y
establecer los lineamientos para la formulacion, modificacion y aprobacion de directivas
que se expidan enla Presidencia del Consejo de Ministros;

Que, de acuerdo al numeral 513 del articulo 5° de la Directiva N° 001-2015-
PCM/SG, los titulares de los 6rganos, comisiones, programas y proyectos especiales de la
Presidencia del Consejo de Ministros, son responsables de evaluar las directivas bajo su
ambito, cuya vigencia sea mayor a los dos afos, con el fin de proceder a su actualizacion
y /o iniciar los tramites de aprobacion de nuevas directivas que la reemplacen, de ser el
caso;

Que, conforme a lo dispuesto en el numeral 7.3.2 de la Directiva N° 001-2015-
PCM/SG, las directivas quedan sin efecto por declaracion expresa, cuando las
disposiciones de la que emanan plerden vigencia o cuando su materia es integrante o
regulada por otra directiva;

Que, atendiendo a las sustanciales modificaciones que contiene la propuesta de
Directiva “Procedimiento para solicitar, realizar la ejecucién y rendicion de fondos bajo la
modalidad de encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General de la
Presidencia del Consejo de Ministros”; corresponde aprobar una nueva Directiva y dejar
sin efecto la Directiva General N°004-2013-PCM/SG "Procedimiento para el otorgamiento,
ejecucion y rendicién de cuentas bajo la modalidad de encargo al personal de la Unidad
Ejecutora 003: Secretaria General de la Presidencia del Consejo de Ministros”, que fue
aprobada mediante Resolucion de Secretaria General N° 0026-2013-PCM, de fecha 21 de
noviembre de 2013;

Que, el proyecto de Directiva “Procedimiento para el otorgamiento, ejecucion y
rendicion de cuentas bajo la modalidad de encargo al personal de la Unidad Ejecutora
003 Secretaria General de la PCM®, tiene por objeto establecer los procedimientos
administrativos para solicitar, realizar la ejecucion y rendicion de los Fondos bajo la
modalidad de “Encargo” por parte del servidor civil de la Presidencia del Consejo de
Ministros;

Que, de acuerdo al numeral 7.3.2.de la Directiva General N° 001-2015-PCM/SG,
mediante los informes N° 032-2016-PCM/OGPP/GABS y N°024-2016-PCM/OGAJ-AMSS;
las Oficinas Generales de Planeamiento y Presupuesto y de Asesoria Jurldica;
respectivamente, han emitido opinién favorable al proyecto de Directiva,
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Que, el numeral 1.1 del articulo 1° de la Resolucién Ministerial N° 298-2015-PCM,
delega al Secretario General de la Presidencia del Consejo de Ministros la facultad de
aprobar directivas y /o manuales, asi como todo documento normativo que regule los
actos de administracion interna, elaboracion de documentos de gestion, tramites internos,
lineamientos  técnicos-normativos y metodolégicos, orientados a optimizar los
procedimientos administrativos de caracter interno a cargo de los érganos de apoyo de la
Presidencia del Consejo de Ministros:

Con los vistos de la Oficina General de Administracion, de la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto, y de la Oficina General de Asesoria Juridica:

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 29158, Ley Organica del Poder
Ejecutivo, en la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobada por Resolucion
Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias; el Decreto Supremo N° 063-2007-
PCM, y sus modificatorias; y la delegacion de facultades efectuadas mediante Resolucion
Ministerial N° 298-2015-PCM;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N° OO0 8 -2016-PCM/SG, “Procedimiento para
solicitar, realizar la ejecucién y rendicion de fondos bajo la modalidad de encargos al
personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretarla General de la Presidencia del Consejo de
Ministros”, cuyo texto forma parte integrante de la presente Resolucion de Secretaria
General. :

Articulo 2.- Dejar sin efecto la Directiva General N° 004-2013-PCM/SG
“Procedimiento para el otorgamiento, ejecucion y rendicién de cuentas bajo la modalidad
de encargo al personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General de la Presidencia
del Consejo de Ministros”, aprobada por Resolucién de Secretaria General N° 0026-
2013-PCM. '

Articulo 3.- Disponer la publicacién de la presente Resolucién de Secretaria
General y de la Directiva aprobada en el articulo 1, en el Portal Institucional de la
Presidencia del Consejo de Ministros (www.pcm.gob.pe).

MDWL. Ul MESUNES CASTELQ
Secretario General
Presidencia del Consejo de Ministros



“PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR, REALIZAR LA EJECUCION Y RENDICION DE
FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGOS AL PERSONAL DE LA UNIDAD
EJECUTORA 003: SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE

" MINISTROS”

DIRECTIVA GENERAL N°008-2016-PCM/SG

Formulada por: Oficina General de Administracion

I. OBJETIVO

Establecer los procedimientos administrativos para solicitar, realizar la ejecucion y
rendicion de los Fondos bajo la modalidad de "Encargo” por parte del servidor civil de la
Presidencia del Consejo de Ministros.

IIl. FINALIDAD
Lograr una adecuada ejecucion de las asignaciones para el otorgamiento y rendicién de
Fondos bajo la modalidad de Encargos, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal

asignada al servidor civil de la Presidencia del Consejo de Ministros, asi como realizar
las acciones de seguimiento, supervision y control de los fondos encargados.

. BASELEGAL

3.1 Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.

3.2 Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcidon Publica y modificatorias.

3.3 Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.4 Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad.

3.5 Decreto Ley N° 25632, que establece la obligacion de emitir comprobantes de
pago en las transferencias de bienes, en propiedad o en uso, en prestaciones

de servicios de cualquier naturaleza.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica y sus modificatorias.

Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo 350-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley 30225.

' Decreto Supremo N°0683-2007-PCM, que aprueba el Reglamento de Organizacion
i y Funciones de la Presidencia del Consejo de Ministros, y modificaciones.

3.10 Resolucion Ministerial N° 053-2015-PCM, que prueba la Directiva N° 001-2015-
PCM “Normas para la formulacién, modificacién y aprobacién de directivas en la
Presidencia del Consejo de Ministros”

3.11 Resolucion de Contraloria N° 0320-2006-CG Normas de Control Interno.




3.12 Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva N" 001-
2007-EF/77.15 Directiva de Tesoreria, y modificatorias.

3.13 Dictan disposiciones complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la
R.D. N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias, respecto del cierre de
operaciones del Afio Fiscal anterior, del Gasto Devengado y Girado y del uso de la
Caja Chica, entre otras.

3.14 Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que dictan disposiciones
complementarias a la Directiva N" 001-2007-EF/77.15 Directiva de Tesoreria, y
modificatorias.

3.15 Resolucion Directoral N° 004-2009-EF-77.15, que modifica la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

3.16 Resolucion Directoral N° 036-2010-EF-77.15, que dicta disposiciones en materia
de procedimiento y registro relacionados con adquisicion de bienes y servicios y
establece plazos y montos limites para operaciones de encargos.

3.17 Resolucion Directoral N° 040-2011-EF/52.03, que modifica la R.D. N° 005-2011-
EF/52.03, mediante el cual se establecieron disposiciones en el proceso de
programacion de pagos de las Unidades Ejecutoras y Municipalidades y para su
registro en el SIAF - SP.

3.18 Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT Reglamento de
Comprobantes de Pago, Ampliatorias y Modificatorias.

3.19 Resolucion de Superintendencia N° 037-2002-SUNAT Reégimen de retenciories de
IGV aplicable a los proveedores y designacion de agentes de retencidn, y
modificatorias.

3.20 Resolucion Directoral N° 013-2016-EF/52.03 Disposiciones referidas al
Procesamiento del Gasto Girado, el pago de tributos mediante transferencias
electronicas que corresponde efectuar por diversas entidades, y otros aspectos; y
modifican la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y la R.D. N° 005-2011-
EF/52.03. :

. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y de estricto
cumplimiento del servidor civil de la Presidencia del Consejo de Ministros, que en
representacioén de la Presidencia del Consejo de Ministros se le otorgue “"Encargos”
para el cumplimiento de los objetivos institucionales, asi como jefes de los Organos y
Unidades Organicas solicitantes.

'RESPONSABILIDADES

El cumplimiento de la presente Directiva es responsabilidad del servidor civil de la
Entidad que recibe el "Encargo" y los jefes de los Organos y/o las Unidades Organicas
solicitantes.

Los responsables de los "Encargos" deberan cumplir y aplicar los principios y deberes
éticos, para el uso adecuado y transparente de los recursos Publicos del Estado.

El servidor civil que solicita el "Encargo” es responsable del seguimiento del proceso
hasta su culminacion y rendicién de cuenta satisfactoria del encargado designado.




La Oficina General de Administracion a través de la Oficina de Asuntos Administrativos
y la Oficina de Asuntos Financieros, efectuard la evaluacion del requerimiento por
Encargo, el seguimiento, verificacion de los fondos otorgados y el proceso de revision
de las rendiciones de cuenta de los Encargos otorgados.

El incumplimiento de to dispuesto en la presente Directiva, dara lugar a las acciones
administrativas, civiles o penales respectivas.

V1. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Se otorgard excepcionalmente el "Encargo” a los servidores civiles de la
Presidencia del Consejo de Ministros que sea designado por los Jefes de los
Organos y/o las Unidades Organicas, para la ejecucion de actividades que por la
naturaleza o caracteristicas de ciertas tarea o trabajos indispensables para el
cumplimiento de sus objetivos institucionales, no pueden ser efectuados por la
Oficina General de Administracién, ello en concordancia con lo dispuesto por el
numeral 40.1, articulo 40 de la Directiva de Tesoreria, aprobada por la Resolucion
Directoral N° 002-2007-EF/77.15, expresamente para |los siguientes casos:

6.1.1 Desarrollo de eventos y talleres, cuyo detalle de gastos no pueda
conocerse a precision ni con la debida anticipacion.

6.1.2 Adaquisicién de bienes y servicios que se encuentren en el articulo 5 de la
Ley N° 30225 Ley de Contrataciones y su Reglamento, (Supuestos
excluidos del ambito de aplicaciéon), las contrataciones cuyos montos sean
iguales o inferiores a ocho (8) unidades impositivas tributarias vigentes al
momento de |a transaccién; ante restricciones justificadas en cuanto a la
oferta local; previo informe de la Oficina de Asuntos Administrativos.

6.1.3 Contingencias derivadas de situaciones de emergencia declaradas por Ley.

6.2 La Solicitud de Encargo seré remitida a la Oficina General de Administracion para
la evaluacién del "Encargo” por la Oficina de Asuntos Administrativos y la
conformidad de la Oficina de Asuntos Financieros.

6.3 No procede la entrega de nuevos "Encargos” a los servidores civiles que tienen
pendiente efectuar la rendicién de cuentas o devolucion de los montos no
utilizados de "Encargos" anteriormente otorgados, bajo responsabilidad del
Director General de Administracion.

No procede la entrega de dos (02) "Encargos" en la misma fecha o en paralelo, ni
el otorgamiento de "Ehcargos” a dos 0 més servidores civiles por el mismo objeto.

Se prohibe la entrega de "Encargos” a personas contratadas bajo modalidad de
locacion de servicios y consultorias.

Los gastos que no guarden relacion con el objeto del Encargo o que excedan el
monto asignado para el Encargo, no serén reconocidos.

6.7 El desembolso de los fondos para "Encargos" a los servidores civiles de la
Institucion que sea designado como Encargado, podran realizarse a través de
cheque, giro 0 abono en cuenta.

6.8 Se encuentra prohibido el uso de la modalidad de pagos en efectivo por concepto
distintos a los establecidos en la presente Directiva.

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS




7.1

SOLICITUD

7.1.1 Para solicitar el Encargo, el Organo y/o Unidad Organica debe verificar la
disponibilidad de marco presupuestal en atencioén a la especifica de gasto
requerida para dicho Encargo.

7.1.2 Toda solicitud bajo la modalidad de "Encargo" debe ser requerida a la
Oficina General de Administracion por el Jefe del Organo y/o Unidad
Organica, con no menos de siete (7) dias habiles de anticipacién, a la fecha
de realizacién de la actividad; la solicitud de Encargo debera adjuntar el
Formato N° 1 “Solicitud de asignaciéon de Encargo interno” y el Formato N° 2
“Justificacion detallada de la asignacién del Encargo”; ambos formatos
deberan estar debidamente sustentados y suscritos por el Jefe del Organo
y/o Unidad Organica correspondiente y por el Encargado que se le asignara
el * Encargo” Interno.

7.1.3 El Organo y/o Unidad Organica registra la Solicitud de Encargos utilizando
el Formato N° 1 "Solicitud de Asignacion de Encargos".

7.1.4 Cuando el "Encargo" se otorgue para la realizacién de talleres o eventos, a
los que refiere la presente Directiva, el detalle del encargo describira:

— Motivo del taller o evento.

— Ndmero y relacion de participantes.

- Equipos a utilizar y especificaciones.

— Local a utilizar,

- Costo estimado por la realizacion del taller o evento, portipo de
gasto.

7.1.5 EI Organo y/o Unidad Organica solicitante debe elaborar el presupuesto
teniendo en cuenta el nimero estimado de participantes, no procede la
solicitud de montos de dinero superiores al estimado.

7.16 En caso que la solicitud de asignacion de Encargos requiera ser
modificada o suspendida, e! Jefe del Organo y/o Unidad Organica,
solicitante del encargo, debe comunicar por escrito 0 por correo electrénico
al Director General de Administracién sustentando los motivos de tal accion
bajo responsabilidad, antes de las 24 horas de la fecha de inicio del
encargo solicitado; se deriva la solicitud a la Oficina de Asuntos
Financieros, con la finalidad de que se realicen las modificaciones que
resulten necesarias efectuar y de ser el caso se anule la Resolucion
Directoral que autoriza dicho Encargo.

7.1.7 En caso que el Encargo otorgado sea suspendido o anulado y haya sido
desembolsado, el Encargado debe devolver los fondos publicos a Caja de
la Oficina de Asuntos Financieros, en un plazo no mayor de veinticuatro
(24) horas, contados a partir de la comunicaciéon escrita 0 por correo
electrénico, que disponga la suspensién o anulacion; bajo responsabilidad
de iniciar el procedimiento administrativo disciplinario correspondiente, sin
perjuicio de los actuados a la Procuraduria Publica de la Presidencia del
Consejo de Ministros para el inicio de las acciones administrativas y
judiciales correspondientes.

7.1.8 El monto maximo a ser otorgado en cada "Encargo" no debe exceder de
diez (10) Unidades Impositivas Tributarias, salvo las excepciones
contempladas en la normatividad aplicable; ellas deben estar autorizadas
de manera expresa por el Director de Ia Oficina General de Administracion.




7.2

7.3

AUTORIZACION

7.2.1 La Oficina General de Administracién deriva la solicitud de Asignacioén de
Encargos a la Oficina de Asuntos Administrativos.

7.2.2 El Jefe de la Oficina de Asuntos Administrativos debe informar y evaluar
en el Formato N° 1 "Solicitud de Asignacion de Encargos", las restricciones
justificadas en cuanto a la oferta local de determinados bienes y servicios,
detallando las condiciones a las que deben sujetarse las adquisiciones y
contrataciones a ser realizadas; siendo esta opinién, indispensable para el
otorgamiento del Encargo, que de considerar la solicitud viable, emite
opinién aplicando el Formato N° 1 “Solicitud de Asignacién de Encargos” y
solicita directamente a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
la certificacion presupuestal. En el caso que la solicitud fuese rechazada,
la Oficina de Asuntos Administrativos debe devolver la solicitud del
encargo, explicando los motivos por los que no considera viable el mismo a
la Oficina General de Administracion, la que devolvera la solicitud al
Organo y/o Unidad Organica correspondiente para que reformule su
solicitud.

7.2.3 La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto una vez aprobada la
Certificacion Presupuestal, la deriva a la Oficina de  Asuntos
Administrativos, para que se adjunte al informe que sustente el proyecto
de Resolucién Directoral que aprueba el Encargo;, el Proyecto de
Resolucién Directoral debe estar visado por el Jefe de la Oficina de
Asuntos Administrativos y el Jefe de la Oficina de Asuntos Financieros.

7.2.4 La Resolucién que autoriza el "Encargo" debe considerar lo siguiente:

— La Solicitud de Asignacioén de Encargo

— Denominacién o descripcién del “Encargo”, conforme lo indica el numeral
40.2 de la Directiva de Tesoreria N° Q01-EF/77.15, modificada por
Resolucién Directoral N° 004-2009-EF/77.15

- Lugar (Distrito, Provincia y Region) donde se realiza el Encargo.

— Periodo de tiempo que comprende el desarrollo de Encargo (fechas).

— La base legal que sustenta el Encargo.

- Nombre, apellidos y cargo del Encargado.

- Elimporte otorgado en numero y letras. No podra ser mayor al valor de
diez (10) UIT). :

-~ Los clasificadores presupuestarios.

- Plazo de Rendiciéon de Cuenta del Encargo

-~ Certificacion Presupuestal

7.2.5 La Oficina General de Administracién debe remitir a la Oficina de Asuntos
Financieros la Resolucion Directoral emitida, a fin que efectué el
compromiso presupuestal requerido para el encargo.

7.2.6 La Resolucién Directoral se notifica a través de tramite documentario al
Encargado, antes del inicio de la fecha programada para la actividad o
evento materia del encargo.

OTORGAMIENTO

7.3.1 La Oficina de Asuntos Financieros, luego de proceder a su revisién realiza




7.4

7.3.2

7.3.3

el Compromiso y Devengado, a través del médulo SIAF-SP; aprobado el
devengado, se deriva la documentaciéon al drea de Tesoreria para el
registro de la fase del giro y posterior pago.

El area de Tesoreria procede a girar en el Sistema SIAF SP, el cheque,
giro o abono en cuenta, a nombre de la persona designada en la
Resolucion Directoral que autoriza el "Encargo” e imprime el comprobante
de pago respectivo. El area de Tesoreria debe remitir mediante correo
electrénico, una copia del comprobante de pago al responsable del
Encargo, asi como, la-informacion referida al sistema de "Detracciones".

Todo "Encargo” debe ser otorgado en moneda nacional. Cuando sea
necesario cancelar en otra moneda, debera solicitarse la constancia de la
transaccién bancaria, donde se evidencie el tipo de cambio utilizado; este
documento se utilizara para justificar la diferencia cambiaria. En caso que
el "Encargado” no adjunte el comprobante de la transaccién cambiaria
efectuada, se aplicara el tipo de cambio referido a la venta, publicada por la
Superintendencia de Banca y Seguros, en la fecha en que se haya
incurrido en el gasto.

RENDICION DE CUENTAS

7.4.1

7.4.2

En un plazo no mayor de tres (3) dias habiles contados a partir del término
de la actividad, salvo cuando se trate de actividades desarrolladas en el
exterior del pais, en cuyo caso puede ser desarrolladas en el exterior del
pais, el cual puede ser de hasta quince (15) dias calendarios; el Encargado
estd obligado a presentar ante fa Oficina General de Administraciéon la
siguiente documentacioén:;

— Rendicién de Cuenta del Encargo Interno Otorgado, utilizando el Formato
N° 6 "Rendicion de Cuentas por Encargo”’, adjuntando documentacion
sustentatoria en original de los comprobantes de pago visadas por el
comisionado y el Jefe de la Unidad Organica.

- Informe del Encargo Otorgado utilizando el Formato N° 7 “Informe de
Encargo Interno”.

- En caso de cubrir eventos y talleres, se debe utilizar el Formato N° 5
“Control de Asistencia (Encargos otorgados para Talleres)”, y de ser
necesario reconocer gastos de movilidad a los participantes del taller, se
debe utilizar el Formato N° 4 “Planilia de movilidad".

El responsable del “Encargo” debe adoptar las acciones correspondientes,
a la sustentacién del gasto antes de proceder al pago, entre ellas debe
verificar las caracteristicas y datos que deben contener los comprobantes
de pago. A efectos de presentar el Formato N° 6 "Rendicién de Cuentas de
Encargo Interno Otorgado”, el Encargado debe sustentar cada gasto
efectuado durante la ejecuciéon del Encargo, a través de los comprobantes
de pago respectivos (facturas, boletas de venta, tickets de maquina
registradora, entre otros), los cuales deben cumplir con Ios requisitos
exigidos por la SUNAT, excepcionalmente se usara Formato N° 3
“Declaracién Jurada”, para sustentar gastos unicamente cuando se trate
de casos, lugares o conceptos en los que no haya sido posible obtener los
comprobantes de pago. Para otros gastos no sefalados, sera el Director
General de Administracién, quien determine de manera expresa los casos,
lugares o conceptos en los que se deba utilizar |la declaracién Jurada como
sustento del gasto de acuerdo al articulo 71.2 de la Directiva de Tesoreria
N°001-2007-EF/77.15; los comprobantes de pago deben ser emitidos a
nombre de la Presidencia del Consejo de Ministros, consignando los datos




7.4.3

7.4.4

745

7.4.6

7.4.7

7.4.8

7.4.9

7.4.10

siguientes:

Denominacién o Razén Social RUC
Presidencia del Consejo de Ministros 20168999926

Los comprobantes de pago deberan ser presentados en original, sin
presentar borrones ni enmendaduras, y deberan sefalar expresamente el
detalle de cada gasto efectuado.

El responsable del Encargo, cumplida las acciones previstas en el numeral
anterior, procedera a pagar a los proveedores exigiendo la cancelacion de
los comprobantes de pago;, de ser el caso se reintegrara a los
participantes de los talleres o eventos sus gastos de movilidad, pasajes y
refrigerio utilizando para ello, el Formato 4 "Planilla de Movilidad Local
(Interprovincial) y/o Refrigerio” solo en el caso de participantes de lugares
aledanos.

Cuando el comprobante de pago supere el importe de S/ 700.00 la
transaccion serd sujeta a detracciéon y/o retencién; debiendo adjuntar la
constancia del depésito realizado en el Banco de la Nacién, anexando el
voucher de pago a la’ Rendicion de Cuentas de! Encargo otorgado;
asimismo, los gastos sustentados con Recibos por Honorarios deben ser
emitidos de manera electronica utilizando la plataforma informatica
“SUNAT - Operaciones en Linea”, de conformidad con lo dispuesto en la
Resoluciéon Suprema N°374-2013/SUNAT.

Cuando estos gastos superen los S/ 1,500.00 estan sujetos a la Retencion
del Impuesto a la Renta; en caso de exoneracién deberan adjuntar la
Constancia de Autorizacién de Suspensién de Cuarta Categoria emitido
por la SUNAT (Formulario 1609); debiendo comunicar a la Oficina de
Asuntos Financieros, a fin de proceder a su Declaracién en el PDT PLAME
— Planilla Electrénica, 'dentro de los tres (3) dias calendarios contados a
partir del término de la actividad, bajo responsabilidad.

Cuando se trate de eventos y talleres, se deberad adjuntar la lista de
participantes utilizando el Formato N°5 “Control de Asistencia (Encargos
otorgados para Talleres)”, una fotografia del evento teniendo como fondo a
los participantes, asi como-otros documentos que acrediten el desarrollo
del evento.

Todos los comprobantes de pago y documentacién que sustente los gastos
efectuados, debera contar con el V°B° y sello del Jefe del Organo y/o
Unidad Organica y debe estar firmado por el Encargado, indicando
nombres y apellidos completos asi como el nimero de DNI; dichos
comprobantes de pago deberan ser presentados y adosados en hojas
tamario A4 reciclados, para facilitar su archivo.

Cuando se trate de honorarios de personas extranjeras, el area de

Tesoreria  dara las instrucciones al Responsable para el calculo de los

impuestos que correspondan aplicar.

Realizada la rendicién del Encargo en el plazo establecido y de existir
saldos no utilizados de dinero, el encargado tiene un plazo de veinticuatro
(24) horas para devolver el saldo del monto otorgado, ai area de Caja, la
cual emitira el Recibo de Ingreso por el importe devuelto; luego el Area de
Tesoreria procedera a realizar el depdsito de devolucién al Tesoro Publico,
dentro de las veinticuatro (24) horas de recibido el saldo.




7.5

7.4.11 La documentacién presentada como sustento de los gastos realizados, en
caso que formule alguna observacion a la documentacién presentada, sera
comunicada al encargado por correo electrénico y/o nota informativa
cuando lo amerite y, se devolvera la documentacién al Organo y/o Unidad
Organica correspondiente, otorgandole al encargado un plazo de dos (2)
dias habiles para la subsanacién y continuar con el tramite
correspondiente.

7.4.12 El area de Control Previo de la Oficina de Asuntos Financieros sera el
encargado de dar la conformidad a la rendicién de cuentas de Encargo con
el V°B° correspondiente, posteriormente sera derivado al area de Tesoreria
para el registro en el SIAF-SP y su archivo en el comprobante de pago.

CONTROL Y CUSTODIA

7.56.1 La Oficina de Asuntos Financieros a través de Control Previo, efectta el
seguimiento y control de los Encargos otorgados e informa a la Oficina
General de Administracién, de aquellos casos en los que se incumplan los
plazos de las rendiciones o cualquier otra irregularidad detectada, que
contravenga la normatividad de la materia, para que se efectien las
acciones pertinentes.

7.6.2 Transcurrido el plazo consignado en el numeral 7.4.11, si el Encargado del
fondo no subsana las observaciones encontradas en su rendicién de
cuenta; la Oficina de Asuntos Financieros comunicara el hecho mediante
nota informativa o correo electrénico al Encargado, al Jefe del Organo y/o
Unidad Organica del Encargo y a la Oficina General de Administracién para
las acciones administrativas a que hubiera lugar.

7.5.3 Culminado las acciones administrativas y no habiéndose realizado la
rendicion respectiva por el Encargado, la Oficina General de Administracién
debe, sin perjuicio, remitir los actuados a la Procuraduria Publica de la
Presidencia del Consejo de Ministros para el inicio de las acciones
judiciales que correspondan.

VIii. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1

8.2

83

8.4

8.5

El Encargado que presente documentos con informacién falsificada, adulterada o
sobrevaluada sera pasible de sancién, segun corresponda. Dicho hecho
debe ser comunicado a la Oficina General de Administracién por el Organo y/o
Unidad Orgéanica que lo detecte, bajo responsabilidad.

Los gastos autorizados se ajustaran al Clasificador de Gastos Presupuestales
correspondiente. Los montos asignados para cada Clasificador de Gasto en la
respectiva Resolucién que autoriza el Encargo son inalterables, bajo
responsabilidad del Encargado.

Mediante esta modalidad de pago no se autoriza la adquisicion de bienes
duraderos cuya vida Util sea mas de un afio o bienes de capital.

Los formatos adjuntos a la presente Directiva, para la tramitacion de los Encargos,
son de uso obligatorio.

Las situaciones no previstas en la presente Directiva seran evaluadas por el
Director de la Oficina General de Administracién, quien determinara los
procedimientos correspondientes, en funcién a la normativa que le sea aplicable.




IX. GLOSARIO O CONCEPTOS DE REFERENCIA -

- Para efectos de la aplicacion de la presente Directiva, se establecen las siguientes
definiciones:

a

Encargo: Entrega de dinero mediante cheque o giro bancario al personal de la institucion
que, por naturaleza de determinadas funciones o caracteristicas de ciertas tareas o trabajos
indispensables para e cumplimiento de objetivos institucionales, los mismos que no pueden
ser efectuados de manera directa por la Oficina General de Administracion.

Certificacion Presupuestal: Documento que garantiza el crédito presupuestario
disponible y libre de afectacién, cada vez que se prevea realizar un gasto, contratar
y/o adquirir un compromiso, con cargo al presupuesto institucional autorizado para
cada afo fiscal, en funcion a la Programacién de Compromisos Anual - PCA.

Comprobantes de Pago: Son las facturas, los recibos por honorarios, las boletas de venta,
los tickets o cintas emitidos por maquinas registradoras, siempre que cumplan con todas las
caracteristicas y requisitos minimos establecidos en el Reglamento de Comprobantes de
Pago, aprobado por Resolucién de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, asi como los
demas documentos que se encuentren expresamente autorizados, de manera previa
por la SUNAT.

Encargado: Personal de la Institucion debidamente acreditado y autorizado, a quien
se le ha entregado el dinero para que realice los pagos bajo la modalidad de
Encargo. -

Rendicién de cuentas: Es la presentacion de los gastos debidamente
documentados  que realiza el encargado al término de la ejecucion del Encargo,
sustentada principalmente mediante Comprobantes de Pago.

X. ANEXOS:

Formato N° 1 Solicitud de Asignacién de Encargo Interno

Formato N° 2 Justificacion Detallada Del Encargo

Formato N° 3 Declaracién Jurada

Formato N° 4 Planilla de Movilldad Local (Interprovincial) y/o Refrigerio
Formato N° 5 Control de Asistencia (Encargos otorgados para Talleres)
Formato N° 6 Rendicién de Cuentas por Encargo

Formato N° 7 Informe de Encargo Interno




enci
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_del Consejo de Ministros. e e o P ————

FORMATO N° 1
SOLICITUD DE ASIGNACION DE ENCARGO INTERNO N°

1 DATOS DEL RESPONSABLE DEL ENCARGO :
Nombres y Apellidos: N° de DNL:

Cargo /Condicién laboral o Contractual: Teléfono:

Unidad Orgénica:

2 DATOS DEL ENCARGO:
Unidad Organica o Unidad Territorial Destino Fecha de inicio | Fecha de Termino N° Dias

JUSTIFICACION:

w

Concepto de Encargo:

Concepto Clasificador Monto S/.

TOTAL

Yo. identificado con DNI N*
servidor de la presidencia del Consejo de Ministros me
comprometo a rendir cuenta documentada de los fondos
en un plazo maximo de tres dias habiles luego de haber
concluido el periodo de la comisién de servicios, caso
contrario autorizo de manera expresa para que la Oficina
General de Administracion efectuie la retencién del
monto otorgado a través de la planilia de pagos 0 nomina
correspondiente.

Firma de! responsable del Encargo

Firma y sello del jefe de la Unidad Organica

OPINION DE LA OFICINA DE ASUNTOS Procede el otorgamiento del Encargo S ] NO J
ADMINISTRATIVOS

JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS




' presidencis

-del Consejo de Ministros. &z

FORMATO N°® 2
JUSTIFICACION DETALLADA DE LA ASIGNACION DEL ENCARGO

1 DATOS GENERALES:

[Nombres y Apellidos: j [

[Unidad Organica ] L

E)estino ] I

[Fecha de Inicio ]
[Fecha de Termino J

2 DOCUMENTACION O SITUACION QUE MOTIVA LA EJECUCION DE LA COMISION:

3 OBJETIVO DE LA COMISION:

4 ACTIVIDADES PREVIAS A LA COMISION DE SERVICIOS:
4.1 Datos de la autoridad o responsable a coordinar para la ejecucion de la comision:

4.2 Coordinaciones realizadas para el éxito de la comision:

4.3 Plan de trabajo (dias-horarios) durante la comision:

S LOGROS ESPERADOS:

Firma del responsable del Encargo Firma y sello del Jefe de la Unidad Orgénica

”
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Presidencia

FORMATO N° 3

] del Consejode Ministros: I e

DECLARACION JURADA
1 DATOS DEL RESPONSABLE DEL ENCARGO :
Nombres y Apellidos: N° de DN
Cargo /Condicién laboral o Contractual: Teléfono:
Unidad Orgdnica:
2 DATOS DE LA EJECUCION DEL ENCARGO:
[ Resolucion Directoral N° | j [importe Asignado [s/. |
[Fecha de Inicio: [ /7 7 ] {Fecha de Termino: [ 7 7 |

T, durante mi ejecucién del encargo; como sustento por el {los) concepto(s) que detallo a continuacién:

De conformidad con la dispuesto en el Decreto Supremo N2 007-2013-EF, y al articulo 71+ de la Directiva de Tesoreria,
aprobada por Resolucién Directoral N" 002-2007-EF/77.15; DECLARO BAJO JURAMENTOQ haber efectuado gastos de los que
no me ha sido posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la SUNA

N° FECHA CONCEPTO CLASIFICADOR IMPORTE
[ TOTAL s/.
SON y /100 Soles
Lugar, de de 201

Firma del Encargado firma del Jefe de la Unidad Orgénica




PLANILLA DE MOVILIDAD LOCAL (INTERPROVINCIAL) Y/O REFRIGERIO

FORMATO N° 4

(ENCARGOS OTORGADOS POR TALLERES)

1 DATOS DEL EVENTO:
1.1 NOMBRE DEL EVENTO.

1.2 LUGAR.

1.3 FECHA.

:; §:del Consejo de Mink: Y T A R T e S SRS N S

/1

N°

PARTICIPANTES
APELLIDOS Y NOMBRES

LUGAR DE PROCEDENCIA

IMPORTE S/.

DNI N°

FIRMA
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Firma del Encargado

firma del Jefe de la Unidad Organica
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FORMATON° 5
CONTROL DE ASISTENCIA
(ENCARGOS OTORGADOS POR TALLERES)

1 DATOS DEL EVENTO:
1.1 NOMBRE DEL EVENTO.

1.2 LUGAR.

1.3 FECHA. / /

N PARTICIPANTES LUGAR DE PROCEDENCIA CARGO DNI N° FIRMA

APELLIDOS Y NOMBRES
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Firma del Encargado Firma del Jefe de la Unidad Orgénica
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FORMATO N° 6
RENDICION DE CUENTAS DE ENCARGOS INTERNOS OTORGADOS

1 DATOS DEL RESPONSABLE DEL ENCARGO :
Nombres y Apeilidos: N° de DNI:

Cargo /Condicién laboral o Contractual: Teléfono:

Unidad Organica:

2 DATOS DEL ENCARGO:
Unidad Organica o Unidad Territorial Destino fFecha de inicio Fecha de Termino N° Dias

| Resolucién Directoral N° ] : Importe Asignado s/. |

3 RENDICION DEL ENCARGO:

Fecha TIPO DE Doct. Serie y N° Razdn Social Concepto Importe
[ TOTAL
4 RESUMEN )
IMPORTE ASIGNADO DEVOLUCION
GASTO TOTAL RECIBO DE CAJA N°
MAYOR GASTO FECHA
MENOR GASTO




FORMATO N° 7
INFORME DEL ENCARGO OTORGADO

FECHA !/ /

INFORME N°
Sr{a)(ita)

FUNCIONARIO QUE AUTORIZO LA COMISION DE SERVICIO UNIDAD ORGANICA

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS
Asunto: Encargo otorgado para la ciudad de. ..
Referencia: Resolucion Directora! N°

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, para poner en su conocimiento las siguientes acciones realizadas
durante la actividad del encargo, encomendadas con el documento de la referencia

1 OBJETIVOS:

2 ACCIONES DESARROLLADAS POR DIA:
dd-mm-aa  Se realizaron las siguientes actividades

dd-mm-aa  Se realizaron las siguientes actividades

dd-mm-aa  Se realizaron las siguientes actividades

3 RESULTADOS:

4 CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:

FIRMA DEL ENCARGADO
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Asunto

Proyecto de la Directiva

encargos al personal de la Unidad

"Procedimiento para solicitar, realizar la ejecucién y rendicién de fondos bajo la modalidad de
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10.CONOCIMIENTO Y RESPUESTA

05.POR CORRESPONDERLE
08.FIRMAR Y/O REVISAR
11.PARA COMENTARIOS

2de?2

03.CONQCIMIENTOQ Y FINES
06.TRANSCRIBIR
09.ARCHIVAR
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“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Peru”
“Afio de Ia Consolidacién del Mar de Grau”

MEMORANDO N° }‘36%’ -2016-PCM/OGAJ

A : MANUEL GUSTAVO MESONES CASTELO
Secretario General

DE : PAOLA LOBATON FUCHS
Directora de la Oficina General de Asesoria Juridica

ASUNTO : Proyecto de la Directiva “Procedimiento para solicitar, realizar la
ejecucion y rendicion de fondos bajo la modalidad de encargos al
personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General de la
Presidencia del Consejo de Ministros”

REFERENCIA : a) Memorando N° 1078-2016-PCM/OGPP
b) Informe N° 032-2016-PCM/OGPP/GABS
¢) Memorando N° 612-2016-PCM/OGA
d) Memorandum N° 119-2016-PCM/OGA-OAF
e) Informe N° 019-2016-PCM/OGA-OAF-CP
f) Memorando N° 1067-2015-PCM/OGAJ

FECHA : Lima, 13 JUL. 2016

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en relacién a los documentos de la referencia, a fin
de remitir, adjunto al presente, el Informe N° 024-2016-PCM/OGAJ-AMSS, que este
despacho hace suyo referido al proyecto de Directiva “Procedimiento para solicitar, realizar
la ejecucion y rendicion de fondos bajo la modalidad de encargos al personal de la Unidad
Ejecutora 003: Secretarfa General de la Presidencia del Consejo de Ministros”.

Se remite un proyecto de Resolucion de Secretarfa General, debidamente visado,
sugiriendo que previamente se recabe el visto bueno de las oficinas respectivas.

Atentamente,

Directora de la Oficina Geperal de Asesoria Juridica
Presidencia del Cohsejo de Ministros




INFORME N° 024-2016-PCM/OGAJ-AMSS

A PAOLA LOBATON FUCHS
Directora de la Oficina General de Asesoria Juridica
ASUNTO : Proyecto de la Directiva “Procedimiento para solicitar, realizar la

ejecucion y rendicion de fondos bajo la modalidad de encargos al
personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General de la
Presidencia del Consejo de Ministros”

REFERENCIA: X a) Memorando N° 1078-2016-PCM/OGPP

‘\ b) Informe N° 032-2016-PCM/OGPP/GABS
¢) Memorando N° 612-2016-PCM/OGA
N d) Memorandum N° ﬂ9-2016-PCM/OGA-OAF
™ e) Informe N° 019-2016-PCM/OGA-OAF-CP
~f) Memorando N° 1067-2015-PCM/OGAJ

FECHA : Lima, 13 JUL. 2016

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en relacion al documento de la referencia a) por el
cual la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, otorga la opinion técnica favorable
respecto al proyecto de Directiva “Procedimiento para solicitar, realizar la ejecucion y
rendicion de fondos bajo la modalidad de encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003;
Secretaria General de la Presidencia del Consejo de Ministros”; al respecto informo lo
siguiente:

Base Legal.-

PR N W N
WK

1.4

1.5.

1.6.

1 . 7'."—;

1.8.

. Constitucion Politica del Peru.
. Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria
. Decreto Supremo N° 063-2007-PCM, Reglamento de Organizaciéon y Funciones de

la Presidencia del Consejo de Ministros y sus modificatorias.

Resolucién Ministerial N°053-2015-PCM,que prueba la Directiva N° 001-2015-PCM
“Normas para la formulacién, modificacién y aprobaciéon de directivas en la
Presidencia del Consejo de Ministros”

Resolucién Ministerial N° 298-2015-PCM, que aprueba la delegacién de
determinadas facultades en el Secretario General.

Resolucion Ministerial N° 294-2015-PCM, que aprueba el Presupuesto Institucional
de Apertura de Gastos, correspondiente al afo fiscal 2016 del pliego 001:
Presidencia del Consejo de Ministros.

Resolucidon del Secretario General N° 0026-2013-PCM, que aprueba la Directiva
General N° 004-2013-PCM/SG “Procedimiento para el otorgamiento, ejecucion y
rendicion de cuentas bajo la modalidad de encargo al personal de la Unidad
Ejecutora 003: Secretaria General de la Presidencia del Consejo de Ministros”.
Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias que aprueba la
Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

Antecedentes.-

2.1.

Mediante el Informe N° 085-2015-PCM/OGAJ-MHF, hecho suyo por la Directora de
la Oficina General de Asesoria Juridica mediante Memorando N° 1067-2015-
PCM/OGAJ, de fecha 22 de mayo de 2015, se emitid6 opinién observando el
proyecto de Directiva recomendando realizarse un informe técnico comparativo de
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2.2

2.3

2.4.

Directivas en la Presidencia del Consejo de Ministros”, aprobada por Resolucién
Ministerial N° 053-2015-PCM; asimismo, se solicit6 se uniformicen los términos con
una redaccion precisa, sencilla y de facil comprension.

Mediante Memorandum N° 199-2016-PCM/OGA-OAF, de fecha 29 de abril 2016,
el Jefe de la Oficina de Asuntos Financieros, remite el informe técnico N° 019-
2016-PCM/OGA-OAF-CP respecto al analisis comparativo entre la actual Directiva
de Encargos N° 004-2013-PCM y el proyecto Directiva.

Mediante Memorando N° 612-2016-PCM/OGA, de fecha 03 de mayo de 2016, el
Director de la Oficina General de Administracién, remite el informe técnico N° 019-
2016-PCM/OGA-OAF-CP a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto,
para la opinién técnica respectiva y la continuacién del tramite de aprobacion del
proyecto de Directiva.

Mediante Memorandum N°1078-2016-PCM/OGPP, el Director de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto remite el informe N° 032-2016-PCM/OGPP/GABS a
través del cual otorga la opinién técnica favorable al proyecto de Directiva
“Procedimiento para solicitar, realizar la ejecucioén y rendicién de fondos bajo la
modalidad de encargos al personal de la'Unidad Ejecutora 003: Secretaria General
de la Presidencia del Consejo de Ministros”.

Ill. Analisis.-

31,

3.2

3.3

3.4.

Que, el Jefe de la Oficina de Asuntos Financieros considero la necesidad de
actualizar la actual directiva de encargos, Directiva General N° 004-2013-PCM/SG,
aprobada por Resolucién de Secretaria General N° 026-2013-PCM, debido a la
modificacién de los dispositivos legales y tributarios, proponiendo el proyecto de
Directiva denominada “Procedimiento para solicitar, realizar la ejecucion y
rendicién de fondos bajo la modalidad de encargos al personal de la Unidad
Ejecutora 003: Secretaria General de la Presidencia del Consejo de Ministros”.

Al respecto, la Directiva General N° 001-2015 -PCM/ISG “Normas para la
formulacién, modificacién y aprobacioén de directivas en la Presidencia del Consejo
de Ministros” aprobada por Resolucion Ministerial N° 053-2015-PCM, establece los
lineamientos para la formulacién, modificacion y aprobacion de directivas que se
expidan en la Presidencia del Consejo de Ministros; asi como, uniformiza los
criterios en la estructura y contenido de las directivas expedidas; por lo tanto, el
presente proyecto de Directiva deberé estar enmarcado dentro de los lineamientos
establecidos en el dispositivo legal en mencién.

De conformidad con io dispuesto en ei numeral 19.3 del articulo 19 del Reglamento
de Organizacién y Funciones de la Presidencia del Consejo de Ministros, aprobado
por el Decreto Supremo N° 063-2007-PCM, y modificatorias, ésta Asesoria Juridica
mediante informe N° 085-2015-PCM/QOGAJ-MHF, recomendé la emision de un
informe técnico considerando el andlisis comparativo entre la actual Directiva de
encargos y el proyecto de Directiva, en el marco de lo establecido en el numeral
7.2. de la Directiva General N° 001-2015-PCM/SG; asimismo, se realizaron
observaciones en la redaccion.

Con Memorando N° 199-2016-PCM/OGA-OAF, la Oficina de Asuntos Financieros
adjunta el informe N° 019-2016-PCM/OGA.OAF-CP, el cual constituye el informe
técnico de ampliacién considerando el analisis comparativo conforme se establece
en el numeral 7.2 de la Directiva General N° 001-2015-PCM, presentando la
versién revisada del proyecto de Directiva denominada “Procedimiento para
solicitar. realizar la eiecucion v rendicién de fondos baio la modalidad de encarqog



Consejo de Ministros”, concluyendo se deje sin efecto la Directiva General N° 004-
2013-PCM/SG “Procedimiento para el otorgamiento, ejecuciéon y rendicion de
cuentas bajo la modalidad de encargo al personal de la Unidad Ejecutora 003:
Secretaria General de la PCM”, aprobada con Resolucion de Secretaria General
N° 0026-2013-PCM.

3.5. Sin embargo, en la nueva version del proyecto de Directiva remitida por el Director
de la Oficina General de Administraciéon, mediante Memorando N° 612-2016-
PCM/OGA, se mantenian algunas de las observaciones realizadas en su
oportunidad por ésta Asesoria Juridica (informe 085-2015-PCM/OGAJ-MHF), las
mismas que en coordinacion con la Oficina de Asuntos Financieros han sido
levantadas conforme consta en los correos electronicos de fecha 08 de julio de
2016 y 11 de julio de 2016, los cuales se adjuntan,

3.6. Asimismo, el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Presidencia del
Consejo de Ministros, en el numeral 21.4 del articulo 21 establece como una de las
funciones de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, el elaborar,
actualizar y difundir los documentos normativos y de gestion del sistema de
racionalizacion, en concordancia con la normatividad vigente. Por lo tanto,
mediante informe N° 032-2016-PCM/OGPP/GABS, la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto ha emitido su opinién técnica favorable respecto al
proyecto de Directiva.

3.7. Respecto al proyecto de Resolucion que aprueba la propuesta de Directiva, ésta se
expide de conformidad con lo establecido en el numeral 1.1 del articulo 1° de la
Resolucion Ministerial N° 298-2015-PCM, mediante la cual se delega al Secretario
General de la Presidencia del Consejo de Ministros la facultad de aprobar
directivas y /o manuales, asi como todo documento normativo que regule los actos
de administracion interna, elaboracion de documentos de gestidon, tramites
internos, lineamientos técnicos-normativos y metodolégicos, orientados a optimizar
los procedimientos administrativos de caracter interno a cargo de los 6rganos de
apoyo de la Presidencia del Consejo de Ministros.

3.8. Finalmente, el proyecto de Directiva “Procedimiento para solicitar, realizar la
ejecucion y rendicion de fondos bajo la modalidad de encargos al personal de la
Unidad Ejecutora 003: Secretaria General de la Presidencia del Consejo de
Ministros, cumple con los lineamientos establecidos en la Directiva General N°
001-2015-PCM/SG “Normas para la formulacion, modificacion y aprobacion de
directivas en la Presidencia del Consejo de Ministros”, aprobada por Resolucion
Ministerial N° 053-2015-PCM, resultando viable su aprobacién, debiendo dejarse
sin efecto la Directiva General N° 004-2013-PCM/SG “Procedimiento para el
otorgamiento, ejecuciéon y rendicion de cuentas bajo la modalidad de encargo al
personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General de la PCM.

IH. Conclusién y sugerencia.-
En virtud de lo expuesto, se emite opinién favorable al proyecto de Directiva
“Procedimiento para solicitar, realizar la ejecucién y rendicion de fondos bajo la
modalidad de encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretarfa General de
la Presidencia del Consejo de Ministros”; asfi como, al proyecto de Resoluciéon de
gue la aprueba, recomendandose remitir el presente informe a la




Ana Maria Salazar Sanchez

De: Mery Maxi Huifiocana Carbajal

Enviado el: ' lunes, 11 de julio de 2016 04:06 p.m.

Para: Ana Maria Salazar Sanchez

cc Jesus Muchaypifia Portilla

Asunto: RV: PROYECTO DIRECTIVA DE ENCARGOS

Datos adjuntos: DIRECTIVA ENCARGO MERY.docx; PROYECTO RS G ENCARGOS.docx

Estimada Ana Maria:

De acuerdo a lo conversado le envio el proyecto de resolucién, asi como el proyecto de directiva de encargo con los
cambios sugeridos en los casos que amerita:

Se sugirid incorporar un-numeral con el siguiente texto :
6.8) Se encuentra prohibido el uso de la modalidad de pagos en efectivo por conceptos distintos a los

establecidos en la presente Directiva”

» La hemos incorporado
En el numeral 7.4.1. { actualmente 7.3.1) se sugirié el siguiente texto:

“La Oficina de Asuntos Financieros, luego de efectuado el compromiso presupuestal, remitira la
documentacién al drea de Control Previo para que proceda a su revision y a la fase de devengado, a través
del M6dulo SIAF-SP derivandolo al 4rea de Tesoreria para las acciones de su competencia”

%%@Hemos considerado: La Oficina de Asuntos Financieros, luego de proceder a su revision realiza el
Compromiso y Devengado, a través del mddulo SIAF-SP; aprobado el .devengado, se deriva la
documentacién al drea de Tesoreria para para el registro de |a fase del giro y posterior pago.

La razon del porque la hemos considerado, es porque el drea usuaria solicita directamente a OGA el
encargo, el cual es revisado por los abogados, una vez concluido este proceso, se deriva a la Oficina
de Asuntos Administrativos para la certificacién presupuestal, quien emite la resolucién
administrativa del encargo, copia de la resolucidn es remitida a OAF para el compromiso, devengado
y girado por el SIAF-SP.

En el numeral 7.5.4 { actualmente 7.4.4) respecto a “ se reintegraré a los participantes de los talleres o
eventos sus gastos de movilidad, pasajes y refrigerio”. Se solicité la fundamentacion de dicha propuesta , al
no encontrarse en el informe técnico sustento legal que faculte dicho extremo, por lo que al haber’
mantenido el texto se requiere la fundamentacién de o propuesto.

» Segun el Art. 40.4 de la R.D. 004-2009-EF-77.15 indica “la utilizacién de esta modalidad de ejecucién
es para fines distintos de los que tienen establecidos el Fondo para Pagos en Efectivo o Fondo Fijo
para Caja Chica y los vidticos, no exime del cumplimiento de los procedimientos de adquisicién
aplicables de acuerdo a Ley”.

Es solo para casos en los que sea necesario otorgar movilidad, pasajes o refrigerios a participantes
de comunidades nativas de lugares aledafios que no cuentan con recursos econdmicos.

En el numeral 7.6.2. { actualmente 7.5.2.), respecto a la retencidn de las retribuciones econémicas.
A fin de contar con el marco legal respectivo que faculte a la entidad retener parte o toda la remuneracion

del servidor civil, sfrvase sustentar este extremo.
Han cidn rambhiadne:




> (7.5.2) Transcurrido el plazo consignado en el numeral 7.4.11, si el Encargado del fondo no subsana
las observaciones encontradas en su rendicion de cuenta; la Oficina de Asuntos Financieros
comunicard el hecho mediante nota informativa o correo electrénico al Encargado, al Jefe del
Organo y/o Unidad Orgénica del Encargo vy a la Oficina General de Administracion para las acciones
administrativas a que hubiera lugar.

» (7.5.3) Culminado el procedimiento administrativo y no habiéndose realizado la rendicién respectiva
por el Encargado, la Oficina General de Administracién debe, sin perjuicio, remitir los actuados a la
Procuraduria Publica de la Presidencia del Consejo de Ministros para el inicio de las acciones
judiciales que correspondan.

Aqui hemos retirado las acciones administrativas.

e Enelnumeral 7.2.3. dice ” el Proyecto de Resolucion Directoral deberd estar visado...” debe decir : “el
Proyecto de Resolucidn Directoral debe estar visado...”
» Lahemos incorporado

Saludos

Mery Maxi Huifiocana Carbajal
Control Previo

Oficina de Asuntos Financieros
Teléfono 219-7000 anexo 1498

b NO Imprima este correo a menos que sea necesario. Ayudemos a proteger el medio ambiente.
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De. Ana Mana Salazar Sanchez

Enviado el: viernes, 08 de julio de 2016 08:22 p.m.
Para: Mery Maxi Huifiocana Carbajal ‘
Asunto: RE: PROYECTO DIRECTIVA DE ENCARGOS

Estimada Mery, de la revision de las observaciones realizadas mediante informe N° 085-2015-PCM/OGAJ-MHF por
ésta Asesoria Juridica , se encuentran pendientes de levantar las siguientes:

e Se sugirié incorporar un numeral can el siguiente texto :
6.8) Se encuentra prohibido el uso de la modalidad de pagos en efectivo por conceptos distintos a los
establecidos en la presente Directiva”

. Se sugirid incorporar dicho texto en virtud de a prohibicidn contenida en el art. 41 de la directiva de
tesoreria . Por favor.sirvase acogerla o en su defecto sustentar su no inclusion.

e Enelnumeral 7.4.1. ( actualmente 7.3.1) se sugirio el siguiente texto:
" La Oficina de Asuntos Financieros, luego de efectuade el compromiso presupuestal, remitird la
documentacidn al drea de Control Previo para que proceda a su revisidn y a la fase de devengado, através
del Mddulo SIAF-SP derivandolo al drea de Tesoreria para las acciones de su competencia”

Sirvase sustentar porque no fue acogida la sugerencia.

e Enelnumeral 7.5.4 (actualmente 7.4.4) respecto a se “ reintegrara a los participantes de los talleres o
eventos sus gastos de movilidad, pasajes y refrigerio”. Se solicitd la fundamentacion de'dicha propuesta, al
no encontrarse en el informe técnico sustento legal que faculte dicho extremo, por lo que al haber
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e Enelnumeral 7.6.2. { actualmente 7.5.2.), respecto a la retencion de las retribuciones econdmicas.

A fin de contar con el marco legal respectivo que faculte a la entidad retener parte o toda la remuneracién

del servidor civil, sirvase sustentar este extremo.

e Enelnumeral 7.2.3. dice ” el Proyecto de Resolucidn Directoral deberd estar visado...” debe decir : “el

Proyecto de Resolucion Directoral debe estar visado...”

Por favor, se requiere levantar las observaciones pendientes a fin de continuar con el trdmite de aprobacién , quedo

a la espera de cualquier consuita.
Atte,

Abog. Ana Maria Salazar
Anexo 1193

De: Mery Maxi Huihocana Carbajal

Enviado el: viernes, 08 de julio de 2016 06:36 p.m.
Para: Ana Maria Salazar Sanchez

Asunto: RE: PROYECTO DIRECTIVA DE ENCARGOS

Estimada...

Estd bien seforita, aqui le remito
Saludos

Mery Maxi Huifiocana Carbajal
Control Previo

Oficina de Asuntos Financieros
Teléfono: 219-7000 anexo 1498

._,L. No imprima este correo a menos que sea necesario. Ayudemos a proteger el medio ambiente,

De: Ana Maria Salazar Sanchez

Enviado el: viernes, 08 de julio de 2016 05:51 p.m.
Para: Mery Maxi Huifiocana Carbajal

Asunto: RE: PROYECTO DIRECTIVA DE ENCARGOS

Bs. Tardes, se encuentra en proceso de revision respecto a las observaciones realizadas en su oportunidad por ésta
Oficina , requerimos que nos envien la versidn digital de! proyecto de Resolucion que aprueba la directiva

propuesta; a fin de poder continuar con el tramite y elevar a S.G.

Atte.
Ana Maria Salazar.

De: Mery Maxi Huiflocana Carbajal

Enviado el: jueves, 07 de julio de 2016 03:39 p.m.
Para: Ana Maria Salazar Sanchez )

CC: Mario Condado Vega
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Datos Principales

Presidencia del Consejo de Ministros
Sistema de Tramite Documentario
Hoja de Tramite

Nro Registro
Fecha/H de Registro
Area Origen
Fecha/H Derivo
Nro Doc. Principal
Nro de Referencia
Tipo Documento

: 01078-2016-PCM/OGPP
11-MAY-2016 08:40:24
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
11-MAY-2016 08:40:24
00013-2015-PCM/OAF

MEMORANDO

Asunto

Evaluacién de Proyecto de Directiva Procedimientos para solicitar, realizar la ejecucion y rendicién de fondos bajo la
modalidad de encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General de la Presidencia del Consejo de Ministros.

Fecha Derivo /

01078-2016-PCM/OGPP

i i } V.B. vaci C.R
Origen |{Destino ||Ind Fecha Aceptado Numero de Documento ||Fls B Obscrvaciones ecep
03-MAY-2016 MEMORANDO
9 |[0Ga  [lOGPP 10T Ho3 MAY-2016 00612-2016-PCM/OGA
wllocrr  llocas o3 |[1i-Mav-2016 MEMORANDO
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)
7

NI

| /
Sy

Observaciones:

Referencias del Doc. Principal:

Indicaciones:

01LACCION NECESARIA
04.FORMULAR RESPUESTA
07.PROYECTAR DISPOSITIVO
10.CONOCIMIENTO Y RESPUESTA

02,ESTUDIO E INFORME
05.POR CORRESPONDERLE
US.FIRMAR Y/ REVISAR
11.PARA COMENTARIOS

2de 2

03.CONOCIMIENTO Y FINES
06, TRANSCRIBIR
09.ARCHIV'AR




Datos Principales

¢ Prasidencla del Consejo de Ministros
P Sistema de Tramite Documentario
» Hoja de Tramite

Nro Registro

Area Origen
Fecha/H Derivo
Nro Doc. Principal
Nro de Referencia
Tipo Documento

Fecha/H de Registro

01078-2016-PCM/OGPP
11-MAY-2016 08:40:24
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
11-MAY-2016 08:40:24
00013-2015-PCM/OAF

MEMORANDO

Asunto

Evaluacién de Proyecto de Directiva Procedimientos para solicitar, realizar la ejecucién y rendicion de fondos bajo la
modalidad de encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General de Ia Presidencia del Consejo de Ministros.

Fecha Derivo /

. . ) r B i '
Origen ({Destino ||Ind Fecha Aceptado Numero de Documento [{Fls V.B Observaciones C.Recep
X 16-MAR-2015 INFORML
{joAF - jlogA ot e mAR-2015 00013-2015-PCM/OAF
16-MAR-2015 MEMORANDO
2 {l0GA  JOGPP 101 )16 MAR-2015 00286-2015-PCM/OGA
20-MAR-2015 MEMORANDO
3 |[OGPP 1IOGA) 10V 1133 MAR-2015 00574-2015-PCM/OGPP
Se adjunta expediente. Infor
o locas  lIsa o |22:MaY-201s MEMORANDO me N° 085-2015-PC M/OGA)-MHF
22-MAY-2015 01067-2015-PCM/OGA)
22-MAY-2015
s |IsG ocep  flor  |[ZZMAY 0 ** SIN DOCUMENTO **
26-MAY-2015
o floarr  floaa  flo3  [BEMAY 0L «* SIN DOCUMENTO **
26-MAY-2015 .
7|loca jloar o |EEMAY201 *# SIN DOCUMENTO **
29-ABR-2016 MEMORANDO
8 IOAF  1I0GA 1101 1165 MAY-2016 00199-2016-PCM/OAF

Observaciones:

Referencias del Doc. Principal:

Indicaciones:

01LACCION NECESARIA

04.FORMULAR RESPUESTA
07.PROYECTAR DISPOSITIVO
10.CONOCIMIENTO Y RESPUESTA

02.ESTUDIO F INFORME
05.POR CORRESPONDERLE
08.FIRMAR Y/O REVISAR
11.PARA COMENTARIOS

1de2

03.CONOCIMIENTO Y FINFES
0A. TRANSCRIBIR
09.ARCHIVAR
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ASUNTO

REFERENCIA

FECHA

“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perii
“Aiio de la consolidacion del Mar de Grau”

MEMORANDO N° 10Y¥ -2016-PCM/OGPP

PAOLA LILIANA LOBATON FUCHS
Directora de la Oficina General de Asesoria Juridica

NESTOR ALVAREZ OLARTE
Director de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

Evaluacion del proyecto de Directiva “Procedimientos para solicitar, realizar
la ejecucion y rendicion de fondos bajo la modalidad de encargos al personal
de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General de la Presidencia del Consejo
de Ministros”.

Memorando N° 0612-2016-PCM/OGA
11 KA 7016

San Isidro,

Me dirijo a usted, con relacion al documento de la referencia, para hacer de su conocimiento que
esta Oficina General, luego de su revision, ha formulado el Informe N° 032-2016-PCM/OGPP/GABS
donde se establece la opinién técnica favorable al proyecto de Directiva “Procedimientos para
solicitar, realizar 1a ejecucion y rendicién de fondos bajo la modalidad de encargos al personal de la
Unidad Ejecutora 003: Secretaria General de la Presidencia del Consejo de Ministros”; por lo que se
le remite el expediente para solicitarle el pronunciamiento legal y asi continuar con el proceso de

NESTOR /\LEJ:\NDRO ALVA;\LZ "ILAF\I €
Director
enerni Jo Planeamiento y Preszninsto

NAO/gabs

Av. Canaval y Moreyra 150 Piso 6 ~ San Isidro
Central Telefonica: (51) 1 219-7000
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“Decenio de las Persorias con Discapacidad en el Peni”
“Afio de (a consolidacion del Mar de Grau”

INFORME N° 032 -2016-PCM/OGPP/GABS

PARA : NESTOR ALVAREZ OLARTE
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

ASUNTO : Evaluacion del proyecto de Directiva “Procedimientos para solicitar,
realizar la ejecucion y rendicién de fondos bajo la modalidad de
encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General
de la Presidencia del Consejo de Ministros”.

REFERENCIA : Memorando N° 0612-2016-PCM/OGA

PR TS

FECHA : Sanlsidro, 18007205

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en relacién al asunto de la referencia, para informar lo
siguiente:

I Antecedentes

Con documento de la referencia la Oficina de Asuntos Financieros remite el Memorando N°
199-2016-PCM/OGA-OAF e Informe N° 019-2016-PCM/OGA-OAF-CP, el cual constituye el
informe técnico de ampliacién considerando un andlisis comparativo conforme se establece
en el subnumeral 7.2.2* de la Directiva N° 001-2015-PCM, "Normas para la formulacion,
modificacion y aprobacion de Directivas en la Presidencia del Consejo de Ministros”; y que
fuera solicitada por la Oficina General de Asesoria Juridica mediante Informe N° 085-2015-
PCM/OGAJ-MHF.

il. Analisis

2.1 La Directiva N° 001-2015-PCM, “Normas para la formulacion, modificacién y
aprobacién de Directivas en la Presidencia del Consejd de Ministros”, aprobada con
Resolucion Ministerial N° 053-2015-PCM, establece los. lineamientos para la
formulacién, modificacion y aprobacion de directivas que se expiden en la Presidencia
del Consejo de Ministros.

2.2 Con Memorando N° 574-2015-PCM/OGPP e Informe N° 039-2015-PCM/OGPP/GABS, la
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto establece opinion técnica favorable a

' Cuando se proponga la modificacion de una directiva, el informe técnico debera efectuar un analisis comparativo
considerando: lo sefialado en la presente Directiva, el texto a madificar, la propuesta, la normativa vigente y la necesidad de
dicha modificacion.
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la propuesta de Directiva “Procedimientos para el otorgamiento, ejecucién y rendicién
de cuentas por encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General -
Presidencia del Consejo de Ministros”.

2.3 Con Memorando N° 199-2016-PCM/OGA-OAF e Informe N° 019-2016-PCM/OGA-OAF-
CP ia Oficina de Asuntos Financieros atiende la solicitud de la Oficina General de
Asesorfa Juridica efectuada mediante Informe N° 085-2015—PCM/OGAJ-MHF, que
requiere la ampliacién del informe técnico, que considere un analisis comparativo
conforme se establece en el subnumeral 7.2 de la Directiva N° 001-2015-PCM;
presentando la versién revisada del proyecto de Directiva “Procedimiento para
solicitar, realizar la ejecucidn y rendicién de fondos bajo la modalidad de encargos al
personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General de la Presidencia del Consejo
de Ministros” y el andlisis comparativo que sustenta su actualizacién.

2.4 De la evaluacién efectuada al proyecto de Directiva “Procedimiento para solicitar,
realizar la ejecucién y rendicion de fondos bajo la modalidad de encargos al personal
de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General de la Presidencia del Consejo de
Ministros” se establece lo siguiente:

a. Define como objetivo establecer los procedimientos administrativos para solicitar,
realizar la ejecucion y rendicidn de los Fondos bajo la modalidad de "Encargo" por
parte del servidor civil de la Presidencia del Consejo de Ministros.

b. Tiene como finalidad lograr la ejecucién eficaz de las asignaciones para el
otorgamiento y rendicién de Fondos bajo la modalidad de Encargos, en funcion a
la disponibilidad presupuestal asignada al servidor civil; ademds establece
lineamientos para el seguimiento, supervisién y control de los fondos encargados;
con ello, se atienden todos los aspectos de gestién de los encargos estableciendo
su alcance hacia los servidores civiles a los que se les otorgue, as{ como a los
drganos y unidades organicas que lo soliciten.

¢. Cumple con la actualizacion de las normas legales que sustentan los lineamientos
establecidos en el proyecto.

d. Elencargo solo actta en funcidn a la aplicacién a lo establecido en el subnumeral
40.1, del articulo 40 de la Directiva de Tesoreria, aprobada por la Resolucién
_Directoral N° 002-2007-EF/77.15; el cual restringe su accién al desarrollo de
eventos y talleres, cuyo detalle de gastos no pueda conocerse a precision nicon la
debida anticipacién; adquisiciéon de bienes y servicios que se encuentren

Av. Canaval y Moreyra 150 Piso 6 ~ San Isidro
Central Telefénica: (51) 1 219-7000
atenciancindadana@®ocm.aob.oe -~




Catdaata

S dama

| 'PERU Preﬁdencla

del Consejo de Mlmstros

“Decento de las Personas con Discapacidad en el Peni”
“Aiio de la consolidacion del Mar de Grav”

contemplados en el articulo 5 de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones y su
Reglamento, asi como las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a
ocho (8) unidades impositivas tributarias vigentes al momento de la transaccién;
ante restricciones justificadas en cuanto a la oferta local y a las contingencias
derivadas de situaciones de emergencia declaradas por Ley.

Establece responsabilidades para los siguientes actores:

i. Servidor Civil - quien es susceptible de recibir el encargo, responsable del
proceso hasta la rendicion de cuentas.

ii. Jefes de Organos y Unidades Organicas — de Ias oficinas a las que pertenecen los
servidores civiles solicitantes de encargos.

iii. Oficina General de Administracién quien actua a través de la Oficina de Asuntos
Administrativos y Oficina de Asuntos Financieros, esta ultima para los procesos
de evaluacién, seguimiento, verificacién de fondos y revisién de rendiciones de
cuenta.

Se atiende la restriccion de otorgamiento de encargos ante casos de tramite
pendiente de encargos anteriores, asi como encargos simulténeos solicitados o los
que se establezcan bajo un mismo concepto; siendo no reconocidos los caso en
que no se guarde relacién con el objeto de encargo o el gasto sea superior almonto
asignado. Los desembolsos no se haran en efectivo.

Se establecen disposiciones especificas que atienden los procedimientos para
efectuar la solicitud, autorizacién, otorgamiento y rendiciéon de cuentas por
encargos, finalmente atiende los procedimientos de control y custodia mediante la
intervencién del Control Previo de la Oficina de Asuntos Financieros.

Se aplica la utilizacién de siete formatos y desarrolla un glosario para mejor
comprensién de los conceptos técnicos que se establecen en la directiva.

Guarda concordancia con la estructura y contenidos dispuesto en el Anexo 1 de la
Directiva N° 001-2015-PCM, Normas para la formulacién, modificacion y
aprobacion de Directivas en la Presidencia del Consejo de Ministros.

cae b aa
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M. Conclusién

La Oficina General de Administracion, propone y sustenta el proyecto de “Procedimientos
para solicitar, realizar la ejecucién y rendicién de fondos bajo la modalidad de encargos al
personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General de la Presidencia del Consejo de
Ministros”, en la necesidad de modificar y actualizar la Directiva N° 004-2013-PCM/SG; el
mismo que se desarrolla de acuerdo a lineamientos establecidos en el marco legal vigente
que le es aplicable; siendo concordante con la estructura y contenidos dispuesto en el Anexo
1 de la Directiva N° 001-2015-PCM, “Normas para la formulacién, modificacién y aprobacion
de Directivas en la Presidencia del Consejo de Ministros”, por lo que se expresa la opinion
técnica favorable correspondiente.
IV. Recomendacién

Remitir el presente informe con lo actuado a la Oficina General de Asesoria Juridica para que
emita la opinidn legal y continue el tramite de aprobacién correspondiente.

Atentamexqte,

Av. Canaval y Moreyra 150 Piso 6 ~ San Isidro
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MEMORANDO N°& 12 -2016-PCM/OGA

A : NESTOR ALEJANDRO ALVAREZ OLARTE

Director de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
Asunto : Se remite informe técnico del proyecto de Directiva de Encargos
Referencia : a) Memorando N° 1067-2015-PCM/OGAJ

b) Memorando N° 1350-2015-PCM/OGPP
c) Memorando N° 199-2016-PCM/OGA/OAF

Fecha : Lima, § 3 MAY 2015

Tengo a bien dirigirme a usted, en relacion al documento de referencia (a) y (b), mediante
los cuales la Oficina General de Asesoria Juridica remite el Informe N°® 085-2015-
PCM/OGAJ-MHF solicitando se amplie el informe técnica considerando un analisis
comparativo conforme lo establece el numeral 7.2. de la Directiva N° 001-2015-PCM", asi
como la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto remite un flujograma corregido,
respectivamente.

En ese sentido, mediante documento de referencia (c), la Oficina de Asuntos financieros
remite el Informe N° 019-2016-PCM/OGA-OAF-CP de esta Oficina General, el cual se
remite por anexo, para la opinidn técnica respectiva y se continGe con el tramite
respectivo.

Atentamente,
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“PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR, REALIZAR LA EJECUCION Y RENDICION DE
FONDOS BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGOS AL PERSONAL DE LA UNIDAD
EJECUTORA 003: SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE
MINISTROS”

DIRECTIVA GENERAL N° -2016-PCM/SG

Formulada por: Oficina General de Administracién

. OBJETIVO

Establecer los procedimientos administrativos para solicitar, realizar la ejecucion y
rendicion de los Fondos bajo la modalidad de "Encargo” por parte del servidor civil de la
Presidencia del Consejo de Ministros.

- Il FINALIDAD
Lograr una adecuada ejecucion de las asignacionés para el otorgamiento y rendicion de
Fondos bajo la modalidad de Encargos, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal

asignada al servidor civil de la Presidencia del Consejo de Ministros, asl como realizar
las acciones de seguimiento, supervisiéon y control de los fondos encargados.

. BASELEGAL

31 Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.

3.2 LeyN° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y modificatorias.

3.3 Ley N° 28693, Ley General dél Sistema Nacional de Tesoreria.

3.4 Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad

3.5 Decreto Ley N° 25632, que establece la obligaciéon de emitir comprobantes de
pago en las transferencias de bienes, en propiedad o en uso, en prestaciones

de servicios de cualquier naturaleza.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica y sus modificatorias.

Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado
Decreto Supremo 350-2015-EF Reglamento de la Ley 30225

Decreto Supremo N°063-2007-PCM, que aprueba el Reglamento de Organizacion
y funciones de la Presidencia del Consejo de Ministros, y modificaciones.

Directiva de Tesoreria N° 001-007-EF/77.15, aprobada por la Resolucién
Directoral N° 002-2007-EF/7.15 y sus modificatorias.

3.11 Dictan disposiciones complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la
R.D. N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias, respecto del cierre de
operaciones del Afo Fiscal anterior, del Gasto Devengado y Girado y del uso de la
Caja Chica, entre otras.
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3.12 Resolucidn de Contraloria N° 0320-2006-CG Normas de Control Interno.

3.13 Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que dictan disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la R.D. N° 002-2007-
EF/77.15.

3.14 Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva N" 001-
2007-EF/77.15 Directiva de Tesoreria, y modificatorias.

3.15 Resoluciéon Directoral N° 004-2009-EF-77.15, que modifica la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

3.16 Resolucion Directoral N° 036-2010-EF-77.15, que dicta disposiciones en materia
de procedimiento y registro relacionados con adquisicidon de bienes y servicios y
establece plazos y montos limites para operaciones de encargos.

3.17 Resolucién Directoral N° 040-2011-EF/52.03, que modifica la R.D. N° 005-2011-
EF/52.03, mediante el cual se establecieron disposiciones en el proceso de
programacién de pagos de las Unidades Ejecutoras y Municipalidades y para su
registro en el SIAF - SP.

3.18 Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT Reglamento de
Comprobantes de Pago, Ampliatorias y Modificatorias.

3.19 Resolucion de Superintendencia N° 037-2002-SUNAT Régimen de retenciones de
IGV aplicable a los proveedores y designacion de agentes de retencion, y
modificatorias. '

3.20 Resolucién Directoral N° 013-2016-EF/52.03 Disposiciones referidas al
Procesamiento del Gasto Girado, el pago de tributos mediante transferencias
electrénicas que corresponde efectuar por diversas entidades, y otros aspectos; y
modifican la Directiva de Tesorerfa N° 001-2007-EF/77.15 y la R.D. N° 005-2011-
EF/52.03.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y de estricto
cumplimiento del servidor civil de la Presidencia del Consejo de Ministros, que en
representacion de la Presidencia del Consejo de Ministros se le otorgue "Encargos”
para el cumplimiento de los objetivos institucionales, asi como jefes de los Organos y
Unidades Organicas solicitantes.

RESPONSABILIDADES
El cumplimiento de la presente Directiva es responsabilidad del servidor civil de la

Entidad que recibe el "Encargo" y los jefes de los Organos y/o las Unidades Organicas
solicitantes.

Los responsables de los "Encargos” deberan cumplir y aplicar los principios y deberes
éticos, para el uso adecuado y transparente de los recursos Publicos del Estado.

El servidor civil que solicita el "Encargo” es responsable del seguimiento del proceso
hasta su culminacion y rendiciéon de cuenta satisfactoria del encargado designado.

La Oficina General de Administracion a través de la Oficina de Asuntos Administrativos
y la Oficina de Asuntos Financieros, efectuard la evaluaciéon del requerimiento por
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Encargo, el seguimiento, verificacion de los fondos otorgados y el proceso de revision
de las rendiciones de cuenta de los Encargos otorgados.

E! incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva, daré lugar a las acciones
administrativas, civiles o penales respectivas.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1

Se otorgara excepcionalmente el "Encargo” a los servidores civiles de la
Presidencia del Consejo de Ministros que sea designado por los Jefes de los
Organos y/o las Unidades Organicas, para la ejecucion de actividades que por la
naturaleza o caracteristicas de ciertas tarea o trabajos indispensables para el
cumplimiento de sus objetivos institucionales, no pueden ser efectuados por la
Oficina General de Administracién, ello en concordancia con lo dispuesto por el
numeral 40.1, articulo 40 de la Directiva de Tesoreria, aprobada por la Resolucion
Directoral N° 002-2007-EF/77.15, expresamente para los siguientes casos:

6.1.1 Desarrollo de eventos y talleres, cuyo detalle de gastos no pueda
conocerse a precision ni con la debida anticipacion.

6.1.2 Adquisicion de bienes y servicios que se encuentren en el articulo § de la
Ley N° 30225 Ley de Contrataciones y su Reglamento, (Supuestos
excluidos del ambito de aplicacién), las contrataciones cuyos montos sean
iguales o inferiores a ocho (8) unidades impositivas tributarias vigentes al
momento de la transaccién; ante restricciones justificadas en cuanto a la
oferta local; previo informe de la Oficina de Asuntos Administrativos.

6.1.3 Contingencias derivadas de situaciones de emergencia declaradas por Ley.

6.2 La Solicitud de Encargo sera remitida a la Oficina General de Administracion para
la evaluacion del "Encargo” por la Oficina de Asuntos Administrativos y la
conformidad de la Oficina de Asuntos Financieros.

6.3 No procede la entrega de nuevos "Encargos” a los servidores civiles que tienen
pendiente efectuar la rendicion de cuentas o devolucion de los montos no
utilizados de "Encargos" anteriormente otorgados, bajo responsabilidad del
Director General de Administracion.

6.4 No procede la entrega de dos (02) "Encargos" en la misma fecha o en paralelo, ni
el otorgamiento de "Encargos" a dos o mas servidores civiles por el mismo objeto.

6.5 Se prohibe la entrega de "Encargos" a personas contratadas bajo modalidad de
locacion de servicios y consultorias.

6.6 ' Los gastos que no guarden relacion con el objeto del Encargo o que excedan el
monto asignado para el Encargo, no seran reconocidos.

6.7 EI desembolso de los fondos para "Encargos" a los servidores civiles de la
Institucién que sea designado como Encargado, podran realizarse a través de
cheque, giro o abono en cuenta.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 SOLICITUD

7.1.1 Para solicitar el Encargo, el Organo y/o Unidad Organica debe verificar la
disponibilidad de marco presupuestal en atencion a la especifica de gasto
requerida para dicho Encargo.




7.1.2 Toda solicitud bajo la modalidad de "Encargo" debe ser requerida a la
Oficina General de Administracién por el Jefe del Organo y/o Unidad
Organica, con no menos de siete (7) dias habiles de anticipacion, a la fecha
de realizacion de la actividad; la solicitud de Encargo debera adjuntar el
Formato N° 1 “Solicitud de asignacién de Encargo interno” y el Formato N° 2
*Justificacion detallada de la asignacién del Encargo”; ambos formatos
deberan estar debidamente sustentados y suscritos por el Jefe del Organo
y/o Unidad Organica correspondiente y por el Encargado que se le asignara
el “ Encargo” Interno.

7.1.3 E! Organo y/o Unidad Organica registra la Solicitud de Encargos utilizando
el Formato N° 1 "Solicitud de Asignacion de Encargos".

7.1.4 Cuando el "Encargo" se otorgue para la realizacion de talleres o eventos, a
los que refiere la presente Directiva, el detalle del encargo describira:

- Motivo del taller o evento.

~ Numero y relacion de participantes.

— Equipos a utilizar y especificaciones.

— Local a utilizar.

— Costo estimado por la realizacion del taller o evento, por tipo de
gasto.

7.1.5 EIl Organo y/o Unidad Organica solicitante debe elaborar el presupuesto
teniendo en cuenta el nimero estimado de participantes, no procede la
solicitud de montos de dinero superiores al estimado.

7.1.6 En caso que la solicitud de asignaciébn de Encargos requiera ser
modificada o suspendida, el Jefe del Organo y/o Unidad Organica,
solicitante del encargo, debe comunicar por escrito o por correo electrdnico
al Director General de Administracién sustentando los motivos de tal accién
bajo responsabilidad, antes de las 24 horas de la fecha de inicio del
encargo solicitado; se deriva la solicitud a la Oficina de Asuntos
Financieros, con la finalidad de que se realicen las modificaciones que
resulten necesarias efectuar y de ser el caso se anule la Resolucién
Directoral que autoriza dicho Encargo.

7.1.7 En caso que el Encargo otorgado sea suspendido o anulado y haya sido
desembolsado, el Encargado debe devolver los fondos publicos a Caja de
la Oficina de Asuntos Financieros, en un plazo no mayor de veinticuatro
(24) horas, contados a partir de la comunicacién escrita o por correo
electrénico, que disponga la suspension o anulacion; bajo responsabilidad
de iniciar el procedimiento administrativo disciplinario correspondiente, sin
perjuicio de los actuados a la Procuraduria Publica de la Presidencia del
Consejo de Ministros para el inicio de las acciones administrativas y
judiciales correspondientes.

7.1.8 El monto maximo a ser otorgado en cada "Encargo" no debe exceder de
diez (10) Unidades Impositivas Tributarias, salvo las excepciones
contempladas en la normatividad aplicable; ellas deben estar autorizadas
de manera expresa por el Director de la Oficina General de Administracion.

7.2 AUTORIZACION

7.2.1 La Oficina General de Administracién deriva la solicitud de Asignacion de
Encargos a la Oficina de Asuntos Administrativos.
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7.2.2 El Jefe de ia Oficina de Asuntos Administrativos debe informar y evaluar
en el Formato N° 1 "Solicitud de Asignacion de Encargos”, las restricciones
justificadas en cuanto a la oferta local de determinados bienes y servicios,
detallando las condiciones a las que deben sujetarse las adquisiciones y
contrataciones a ser realizadas; siendo esta opinién, indispensable para el
otorgamiento del Encargo, que de considerar la solicitud viable, emite
opinion aplicando el Formato N° 1 “Solicitud de Asignacion de Encargos" y
solicita directamente a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
la certificacion presupuestal. En el caso que la solicitud fuese rechazada,
la Oficina de Asuntos Administrativos debe devolver la solicitud del
encargo, explicando los motivos por los que no considera viable el mismo a
la Oficina General de Administraciéon, la que devolvera la solicitud al
Organo y/o Unidad Organica correspondiente para que reformule su
solicitud.

7.2.3 La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto una vez aprobada la
Certificacion Presupuestal, la deriva a la Oficina de Asuntos
Administrativos, para que se adjunte al informe que sustente el proyecto
de Resolucién Directoral gue aprueba el Encargo, el Proyecto de
Resolucién Directoral debera estar visado por el Jefe de la Oficina de
Asuntos Administrativos y el Jefe de la Oficina de Asuntos Financieros.

7.2.4 La Resolucion que autoriza el "Encargo” debe considerar lo siguiente:

— La Solicitud de Asignacién de Encargo

- Denominacion o descripcion del “Encarga”, conforme lo indica el numeral
40.2 de la Directiva de Tesorerfa N° 001-EF/77.15, modificada por
Resolucién Directoral N° 004-2009-EF/77.15

~ Lugar (Distrito, Provincia y Region) donde se realiza el Encargo.

- Periodo de tiempo que comprende el desarrollo de Encargo (fechas).

- La base legal que sustenta el Encargo.

- Nombre, apellidos y cargo del Encargado.

- El importe otorgado en nimero y letras. No podra ser mayor al valor de
diez (10) UIT).

— Los clasificadores presupuestarios.

— Plazo de Rendicién de Cuenta del Encargo

— Certificacion Presupuestal

"7.2.5 La Oficina General de Administracién debe remitir a la Oficina de Asuntos

Financieros la Resolucién Directoral emitida, a fin que efectué el
compromiso presupuestal requerido para el encargo.

7.2.6 La Resolucién Directoral se notifica a través de tramite documentario al
Encargado, antes del inicio de la fecha programada para la actividad o
evento materia del encargo.

OTORGAMIENTO

7.3.1 La Oficina de Asuntos Financieros, luego de proceder a su revision realiza
el Compromiso y Devengado, a través del médulo SIAF-SP; aprobado el
devengado, se deriva la documentacién al area de Tesoreria para las
acciones de su competencia.

7.3.2 El area de Tesoreria procede a girar en el Sistema SIAF SP, el cheque,
giro o abono en cuenta, a nombre de la persona designada en fa




Resolucion Directoral que autoriza el "Encargo" e imprime el comprobante
de pago respectivo. El area de Tesoreria debe remitir mediante cormreo
electronico, una copia del comprobante de pago al responsable del
Encargo, asi como, la informacidén referida al sistema de "Detracciones".

7.3.3 Todo "Encargo" debe ser otorgado en moneda nacional. Cuando sea
necesario cancelar en otra moneda, debera solicitarse [a constancia de la
transaccion bancaria, donde se evidencie el tipo de cambio utilizado; este
documento se utilizara para justificar la diferencia cambiaria. En caso que
el "Encargado" no adjunte el comprobante de la transaccion cambiaria
efectuada, se aplicara el tipo de cambio referido a la venta, publicada por la
Superintendencia de Banca y Seguros, en la fecha en que se haya
incurrido en el gasto.

7.4 RENDICION DE CUENTAS

7.4.1 En un plazo no mayor de tres (3) dias habiles contados a partir del término
de la actividad, salvo cuando se trate de actividades desarrolladas en el
exterior del pais, en cuyo caso puede ser desarrolladas en el exterior del
pais, el cual puede ser de hasta quince (15) dias calendarios; el Encargado
esta obligado a presentar ante la Oficina General de Administracion la
siguiente documentacién:

— Rendicién de Cuenta del Encargo Interno Otorgado, utilizando el Formato
N° 6 “Rendicion de Cuentas por Encargo”, adjuntando documentacion
sustentatoria en original de los comprobantes de pago visadas por el
comisionado y el Jefe de la Unidad Organica.

- Informe del Encargo Otorgado utilizando el Formato N° 7 “Informe de
Encargo Interno”.

- En caso de cubrir eventos y talleres, se debe utilizar el Formato N° 5
“Control de Asistencia (Encargos otorgados para Talleres)”, y de ser
necesario reconocer gastos de movilidad a los participantes del taller, se
debe utilizar el Formato N° 4 “Planilla de movilidad™.

7.4.2 Elresponsable del “Encargo” debe adoptar las acciones correspondientes,
a la sustentacion del gasto antes de proceder al pago, entre ellas debe
verificar las caracteristicas y datos que deben contener los comprobantes
de pago. A efectos de presentar el Formato N° 6 "Rendicién de Cuentas de
Encargo Interno Otorgado”, el Encargado debe sustentar cada gasto
efectuado durante la ejecucion del Encargo, a través de los comprobantes
de pago respectivos (facturas, boletas de venta, tickets de maquina
registradora, entre otros), los cuales deben cumplir con los requisitos
exigidos por la SUNAT, excepcionalmente se usard Formato N° 3
“Declaracion Jurada®, para sustentar gastos unicamente cuando se trate
de casos, lugares o conceptos en los que no haya sido posible obtener los
comprobantes de pago. Para otros gastos no sefialados, sera el Director
General de Administracion, quien determine de manera expresa los casos,
lugares o conceptos en los que se deba utilizar la declaracién Jurada como
sustento del gasto de acuerdo al articulo 71.2 de la Directiva de Tesoreria
N°001-2007-EF/77.15; los comprobantes de pago deben ser emitidos a
nombre de la Presidencia del Consejo de Ministros, consignando los datos
siguientes:




7.4.3

7.4.4

7.4.5

7.46

747

7.4.8

.7.4.9

Denominacién o Razén Social RUC
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Los comprobantes de pago deberdn ser presentados en original, sin
presentar borrones ni enmendaduras, y deberan sefialar expresamente el
detalle de cada gasto efectuado.

El responsable del Encargo, cumplida las acciones previstas en el numeral
anterior, procedera a pagar a los proveedores exigiendo la cancelacién de
los comprobantes de pago, de ser el caso se reintegrara a los
participantes de los talleres o eventos sus gastos de movilidad, pasajes y
refrigerio utilizando para ello, el Formato 4 “Planilla de Movilidad Local
(Interprovincial) y/o Refrigerio” solo en el caso de participantes de lugares
aledafios.

Cuando el comprobante de pago supere el importe de S/ 700.00 la
transaccién sera sujeta a detraccion y/o retencién; debiendo adjuntar la
constancia del depésito realizado en el Banco de la Nacién, anexando el
voucher de pago a la Rendicién de Cuentas del Encargo otorgado;
asimismo, los gastos sustentados con Recibos por Honorarios deben ser
emitidos de manera electrénica utilizando la plataforma informatica
"SUNAT - Operaciones en Linea", de conformidad con lo dispuesto en la
Resolucién Suprema N°374-2013/SUNAT.

Cuando estos gastos superen los S/ 1,500.00 estan sujetos a la Retencién
del Impuesto a la Renta; en caso de exoneracion deberan adjuntar la
Constancia de Autorizacién de Suspension de Cuarta Categoria emitido
por la SUNAT (Formulario 1608); debiendo comunicar a la Oficina de
Asuntos Financieros, a fin de proceder a su Deciaracién en el PDT PLAME
— Planilla Electrénica, dentro de los tres (3) dias calendarios contados a
partir del término de la actividad, bajo responsabilidad.

Cuando se trate de eventos y talleres, se debera adjuntar la lista de
participantes utilizando el Formato N°5 "Control de Asistencia (Encargos
otorgados para Talleres)”, una fotografia del evento teniendo como fondo a
los participantes, asi como otros documentos que acrediten el desarrollo
del evento.

Todos los comprobantes de pago y documentacién que sustente los gastos
efectuados, debera contar con el V°B° y sello del Jefe del Organo yl/o
Unidad Orgdnica y debe estar firmado por el Encargado, indicando
nombres y apellidos completos asf como el numero de DNI; dichos
comprobantes de pago deberan ser presentados y adosados en hojas
tamario A4 reciclados, para facilitar su archivo. :

Cuando se trate de honorarios de personas extranjeras, el area de
Tesorerfa  dara las instrucciones al Responsable para el calculo de los
impuestos que correspondan aplicar.

" 7.4.10 Realizada la rendicion del Encargo en el plazo establecido y de existir

saldos no utilizados de dinero, el encargado tiene un plazo de veinticuatro
(24) horas para devolver el saldo del monto otorgado, al area de Caja, la
cual emitira el Recibo de Ingreso por el importe devuelto; luego el Area de
Tesoreria procedera a realizar el depésito de devolucion al Tesoro Publico,
dentro de las veinticuatro (24) horas de recibido el saldo.




7.5

7.4.11 La documentacion presentada como sustento de los gastos realizados, en
caso que formule alguna observacion a la documentacion presentada, sera
comunicada al encargado por correo electronico y/o nota informativa
cuando lo amerite y, se devolvera la documentacién al Organo y/o Unidad
Orgéanica correspondiente, otorgandole al encargado un plazo de dos (2)
dias habiles para la subsanacién y continuar con el tramite
correspondiente.

7.4.12 El area de Control Previo de la Oficina de Asuntos Financieros sera el
encargado de dar la conformidad a la rendicién de cuentas de Encargo con
el V°B° correspondiente, posteriormente sera derivado al area de Tesoreria
para el registro en el SIAF-SP y su archivo en el comprobante de pago.

CONTROL Y CUSTODIA

7.5.1 La Oficina de Asuntos Financieros a través de Control Previo, efectia el
seguimiento y control de los Encargos otorgados e informa a la Oficina
General de Administracién, de aquellos casos en los que se incumplan los
plazos de las rendiciones o cualquier otra irregularidad detectada, que
contravenga ia normatividad de la materia, para que se efectuen las
acciones pertinentes.

7.5.2 Transcurrido el plazo consignado en el numeral 7.4.11, si el Encargado del
fondo no subsana satisfactoriamente la rendicién de cuenta respectiva, la
Oficina de Asuntos Financieros cursarad comunicacién, via correo
electrénico, al Encargado y al Jefe del Organo y/o Unidad Orgénica que
solicito el Encargo, comunicando al area de Tesoreria que proceda ala
inmediata retencion de las retribuciones econdmicas que pudieran darse a
favor del Encargado, hasta por el monto del fondo del Encargo otorgado;
este acto debe ser informado a la Oficina General de Administracién quien
comunicara de estas acciones efectuadas, a la Oficina de Recursos
Humanos.

7.5.3 Culminado el procedimiento administrativo y no habiéndose realizado la
rendicion respectiva por el Encargado, la Oficina General de Administracion
debe, sin perjuicio, remitir los actuados a la Procuraduria Publica de la
Presidencia del Consejo de Ministros para el inicio de las acciones
administrativas y/o judiciales que correspondan.

Viil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1

8.2

8.3

8.4

El Encargado que presente documentos con informacion faisificada, adulterada o
sobrevaluada serd pasible de sancién, segun corresponda. Dicho hecho
debe ser comunicado a ia Oficina General de Administracion por el Organo y/o
Unidad Organica que lo detecte, bajo responsabilidad.

Los gastos autorizados se ajustaran al Clasificador de Gastos Presupuestales
correspondiente. Los montos asignados para cada Clasificador de Gasto en la
respectiva Resolucion que autoriza el Encargo son inalterables, bajo
responsabilidad del Encargado.

Mediante esta modalidad de pago no se autoriza la adquisicion de bienes
duraderos cuya vida Util sea mas de un afio o bienes de capital.

Los formatos adjuntos a la presente Directiva, para la tramitacion de los Encargos,
son de uso obligatorio.




8.5 Las situaciones no previstas en la presente Directiva seran evaluadas por el

Director de la Oficina General de Administracion, quien determinara los
procedimientos correspondientes, en funcién a la normativa que le sea aplicable.

IX. GLOSARIOO CONCEPTOS DE REFERENCIA.-

Para efectos de la aplicacion de la presente Directiva, se establecen las siguientes
definiciones:

a.

Encargo: Entrega de dinero mediante cheque o giro bancario al personal de la institucion
que, por naturaleza de determinadas funciones o caracteristicas de ciertas tareas o frabajos
indispensables para el cumplimiento de objetivos institucicnales, los mismos que no pueden
ser efectuados de manera directa por la Oficina General de Administracion.

Certificacién Presupuestal: Documento que garantiza el crédito presupuestario
disponible y libre de afectacion, cada vez que se prevea realizar un gasto, contratar
y/o adquirir un compromisg, con cargo al presupuesto institucional autorizado para
cada afio fiscal, en funcién a la Programacién de Compromisos Anual - PCA,

Comprobantes de Pago: Son las facturas, los recibos por honorarios, las boletas de venta,
los tickets o cintas emitidos por maquinas registradoras, siempre que cumplan con todas las
caracteristicas y requisitos minimos establecidos en el Reglamento de Comprobantes de
Pago, aprobado por Resclucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, asi como los
demas documentos que se encuentren expresamente autorizados, de manera previa
por la SUNAT.

Encargado: Personal de la Institucion debidamente acreditado y autorizado, a quien
se le ha entregado el dinero para que realice los pagos bajo ia modalidad de
Encargo.

Rendicién de cuentas: Es la presentacién de los gastos debidamente
documentados  que realiza el encargado al término de la ejecucion del Encargo,
sustentada principalmente mediante Comprobantes de Pago.

ANEXOS:

Formato N° 1 Solicitud de Asignacién de Encargo Interno

Formato N° 2 Justificacién Detallada Del Encargo

Formato N° 3 Declaracién Jurada

Formato N° 4 Planilla de Movilidad Local (Interprovincial) y/o Refrigerio
Formato N° 5§ Control de Asistencia (Encargos otorgados para Talleres)
Formato N° 6 Rendicién de Cuentas por Encargo

Formato N° 7 Informe de Encargo Interno




Presidencia " N
del Consejo de Min

\

1 DATOS DEL RESPONSABLE DEL ENCARGO :
Nombres y Apellidos:

FORMATO N° 1
SOLICITUD DE ASIGNACION DE ENCARGO INTERNO N°

Cargo /Condicion laboral o Contractuai:

Unidad Organica:

2 DATOS DEL ENCARGO:

N° de DNI:

Teléfono:

Unidad Orgénica o Unidad Territorial

Destino

Fecha de inicio | Fecha de Termino N° Dias

JUSTIFICACION:

w

Concepto de Encargo:

Concepto

Clasificador Monto S/.

Yo identificado con DNI N*®
servidor de 1a presidencia del Consejo de Ministros me
comprometo a rendir cuenta documentada de los fondos
en un plazo maximo de tres dias habiles luego de haber
concluido el periodo de la comisidn de servicios, caso
contrario autorizo de manera expresa para que la Oficina
General de Administracién efectule la retencién del
monto otorgado a través de la planllla de pagos o nomina
correspondiente.

OPINION DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS

TOTAL

Firma del responsable del Encargo

Firma y sello del Jefe de la Unidad Orgénica

Procede el otorgamiento del Encargo I Sl ] NO I

JEFE DE LA OFICINA DE ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS
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FORMATO N° 2
JUSTIFICACION DETALLADA DE LA ASIGNACION DEL ENCARGO

1 DATOS GENERALES:

Iﬁombres y Apellidos: I

Midad Orgénica |

IEestino

]
IFecha de Inicio J

IIT—W—T

[Fecha de Termino |

2 DOCUMENTACION O SITUACION QUE MOTIVA LA EJECUCION DE LA COMISION:

3 OBJETIVO DE LA COMISION:

4 ACTIVIDADES PREVIAS A LA COMISION DE SERVICIOS:
4.1 Datos de la autoridad o responsable a coordinar para la ejecucién de la comisién:

4.2 Coordinaciones realizadas para el éxito de la comisién:

4.3 Plan de trabajo (dias-horarios) durante {a comisién:

5 LOGROS ESPERADOS:

Firma del responsable del Encargo Firma y sello del Jefe de la Unidad Organica
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FORMATO N° 3
DECLARACION JURADA

1 DATOS DEL RESPONSABLE DEL ENCARGO :

Nombres y Apellidos: N° de DNI:
Cargo /Condicidn laboral o Contractual: Teléfono:
Unidad Orgénica:
2 DATOS DE LA EJECUCION DEL ENCARGO:
[ Resolucion Directoral N° | | [importe Asignado Is/. ]
[Fecha de Inicio: [ 7 /7 | {Fecha de Termino: | /7 / J

De conformidad con la dispuesto en el Decreto Supremo N2 007-2013-EF, y al articulo 71« de la Directiva de Tesoreria,
aprobada por Resolucién Directorat N" 002-2007-EF/77.15; DECLARO 8AJO JURAMENTO haber efectuado gastos de los que
no me ha sido posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por I3 SUNA

T, durante mi ejecucién del encargo; como sustento por el {los) concepto(s) que detallo a continuacion:

N° FECHA CONCEPTO CLASIFICADOR IMPORTE
| TOTAL s/
SON y /100 Soles
Lugar, de de 201

Firma del Encargado firma del Jefe de la Unidad Orgdnica
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PLANILLA DE MOVILIDAD LOCAL (INTERPROVINCIAL) Y/O REFRIGERIO

FORMATO N° 4

(ENCARGOS OTORGADOS POR TALLERES)

1 DATOS DEL EVENTO:
1.1 NOMBRE DEL EVENTO.

1.2 LUGAR.

1.3 FECHA.

05 PEINEE TR ARR DO e —

/ /

PARTICIPANTES

N APELLIDOS Y NOMBRES

LUGAR DE PROCEDENCIA

IMPORTE S/.

DNI N®

FIRMA
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Firma del Encargado

firma del Jefe de la Unidad Orgdnica
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FORMATO N° 5
CONTROL DE ASISTENCIA
(ENCARGOS OTORGADOS POR TALLERES)

1 DATOS DEL EVENTO:
1.1 NOMBRE DEL EVENTO.

1.2 LUGAR.

1.3 FECHA. / /

N° PARTICIPANTES LUGAR DE PROCEDENCIA CARGO DNI N° FIRMA
APELLIDOS Y NOMBRES

OIOIN|O NI W|N =

oy
(=]

[y
=

-
N

=
w

-
H

-
[%,]

[
(2]

[y
~

-
o

—
(]

N
(=]

N
poo

N
~N

N
w

N
S

N
w

N
L2l

~N
~

N
oo

N
(D

w
(=]

w
—

w
N

w
w

Firma del Encargado Firma del Jefe de [a Unidad Organica
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FORMATO N° 6
RENDICION DE CUENTAS DE ENCARGOS INTERNOS OTORGADOS

1 DATOS DEL RESPONSABLE DEL ENCARGO :
Nombres y Apellidos: N° de DNI:

Cargo /Condicion laboral o Contractual: Teléfono:

Unidad Orgénica:

2 DATOS DEL ENCARGO:

Unidad Orgénica o Unidad Territoria! Destino Fecha de inicio Fecha de Termino

N° Dias

| Resolucién Directoral N°® | [importe Asignado S/.

3 RENDICION DEL ENCARGO:

Fecha TIPO DE Doct. Seriey N° Razén Social Concepto Importe
[ TOTAL
4 RESUMEN
IMPORTE ASIGNADO DEVOLUCION
GASTO TOTAL - RECIBO DE CAJA N*
MAYOR GASTO FECHA ‘
MENOR GASTO
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FORMATO N° 7

INFORME DEL ENCARGO OTORGADO

INFORME N°
Sr(a)(ita)

FECHA

FUNCIONARIO QUE AUTORIZO LA COMISION DE SERVICIO UNIDAD ORGANICA

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

Asunto: Encargo otorgado para la ciudad de . ..

Referencia: Resolucién Directora! N°

Tengo el agrado de dirigirme a Usted, para poner en su conocimiento las siguientes acciones realizadas

durante la actividad del encargo, encomendadas con el documento de la referencia

1 OBIJETIVOS:

2 ACCIONES DESARROLLADAS POR DIA:
dd-mm-aa  Se realizaron las siguientes actividades

dd-mm-aa  Serealizaron las siguientes actividades

dd-mm-aa  Se realizaron las siguientes actividades

3 RESULTADOS:

4 CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:

FIRMA DEL ENCARGADO
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“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perd 2007-2016"
“ANO DE LA CONSOLIDACION DEL MAR DE GRAU"

MEMORANDO N// 19 -2016-PCM/OGA —OAF

s

A : ERNESTO LERMO RENGIFO

Jefe de la Oficina General de Administracion
Asunto : Informe Técnico proyecto Directiva de Encargos
Referencia a) Memorando N° 1067-2015-PCM/OAJ

b) Informe N° 085-2015-PCM/OAJ-MHF

Fecha : San Isidro, 29 de abril de 2016

Me dirijo a usted en atencion al documento a) de la referencia y a la vez remitirie
adjunto al presente, el proyecto de Directiva de Encargos “Procedimiento para Solicitar,
Realizar la Ejecucién y Rendicién de Fondos bajo la Modalidad de Encargos al Personal
de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General Presidencia del Consejo de Ministros”
considerando las modificaciones solicitadas en el documento b).

En tal sentido, remitimos el proyecto de Directiva de Encargos con el Informe Técnico
solicitado en el documento b), a fin de ser elevado a la Oficina General de
Pianeamiento y Presupuesto para la opinién técnica y tramite respectivo.

Lo que comunico a usted para los fines que estime conveniente

Atentamente,
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A : JESUS MUCHAYPINA PORTILLA

Jefe de la Oficina Asuntos Financieros Reg. N
Asunto : Informe Técnico proyecto Directiva de Encpnges,
Referencia a) Memorando N° 1067-2015-PCM/OAGJ

b) Informe N° 085-2015-PCM/OAJ-MHF

Fecha : San Isidro, 29 de abril de 2016

Me dirijo a usted en atencion a los documentos de la referencia, para informarle lo
siguiente:

|. ANTECEDENTES:

e Informe N° 013-2015-PCM/OAF recibido el 16 marzo del 2015 donde el Jefe de
la Oficina de Asuntos Financieros informa la necesidad de actualizar la
directiva de encargos.

e Memorando N° 286-2015-PCM/OGA del 16 marzo del 2015, la Oficina General
de Administracion, remite el proyecto de Directiva de Encargos a la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto para opinion técnica.

e Memorando N° 574-2015-PCM/OGPP del 20 de marzo del 2015 remite el
proyecto de directiva de encargo, a la Oficina General de Asesoria Juridica,
dando su aprobacién técnica favorable al mencionado proyecto.

e Memorando N°1067-2015-PCM/OAJ del 22 de mayo 2015 la Oficina de
Asesoria Juridica sefalan observaciones al proyecto Directiva de Encargo, de
acuerdo al Informe N° 085-2015-PCM/OGAJ-MHF.

e Memorandum N° 715-2015-PCM/OGA del 15 de julio 2015, la Oficina General
de Administracion, remite una nueva propuesta para el flujo de documentos
referidos a los Fondos por encargo a la Oficina General de Presupuesto y
Planificacion.

e Memorandum N° 1350-2015-PCM/OGPP del 17 agosto 2015, la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto remite un Flujo grama corregido a la
Oficina General de Administracion.

e Memorandum N° 820-2015-PCM/OGA del 19 de agosto 2015, la Oficina
General de Administracion delega funciones para tramitar la aprobacion de
certificados de crédito presupuestario para Fondos por Encargo a la Oficina de
Asuntos Administrativos.

e Directiva N° 004-2013-PCM “Procedimiento Para el Otorgamiento, Ejecucion y
Rendicidon de Cuentas Bajo la Modalidad de Encargo al Personal de la Unidad
Ejecutora 003: Secretaria General de la Presidencia del Consejo de Ministros”,
aprobada por Resolucion de Secretaria General N° 026-2013-PCM
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Il. ANALISIS:

Mediante Informe N° 013-2015-PCM/OAF recibido el 16 marzo del 2015, el
Jefe de la Oficina de Asuntos Financieros informa la necesidad de actualizar la
directiva de encargos relacionado al proyecto de Directiva: “Procedimiento
para solicitar, realizar la ejecucion y rendicion de fondos bajo la modalidad de
encargos al personal de la unidad ejecutora 003: Secretaria General Presidencia
del Consejo de Ministros”

Con Memorando N° 286-2015-PCM/OGA del 16 marzo del 2015, la Oficina
General de Administracién, como parte de las acciones de mejoramiento en la
gestién, remite el proyecto de Directiva de Encargos a la Oficina General de
Presupuesto y Planificacién para opinion técnica.

Mediante Memorando N° 574-2015-PCM/OGPP del 20 de marzo del 2015 la
Oficina General de Presupuesto y Planificacién remite el proyecto de directiva
de encargo, dando su conformidad y solicita el tramite para su aprobacién, a la
Oficina de Asesoria Juridica.

Con Memorando N°1067-2015-PCM/OAJ del 22 de mayo 2015 la Oficina de
Asesoria Juridica sefalan observaciones al proyecto Directiva de Encargo, de
acuerdo al Informe N° 085-2015-PCM/OGAJ-MHF, remitiendo a Secretaria
General recomendado derivar a la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto.

Con Memorandum N° 715-2015-PCM/OGA del 15 de julio 2015 se remite una
nueva propuesta para el flujo de documentos referidos a los Fondos por
encargo a la Oficina General de Presupuesto y Planificacion, para dar mayor
celeridad a los tramites para su aprobacion.

Mediante Memorandum N° 1350-2015-PCM/OGPP del 17 agosto 2015, la
Oficina General de Presupuesto y Planificacion remite un Flujo grama corregido
que considera que las Unidades Organicas realicen las solicitudes de encargo
a la Oficina General de Administracién, para que esta tome conocimiento y
autorice el inicio de dicho procedimiento. Y que OGA delegue expresamente,
que solo para el caso de los Fondos por Encargo, la Oficina de Asuntos
Administrativos (OAA) solicitara la aprobacion de la Certificacién del Credito
Presupuestario a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, tomando en
cuenta el flujo de procedimiento propuesto, a fin que esta Oficina General
proceda a la atencién de dichas solicitudes por parte de la OAA.

Con Memorandum N° 820-2015-PCM/OGA del 19 de agosto 2015, la Oficina
General de Administracién delega funciones para tramitar la aprobacion de
Certificados de Crédito Presupuestario para Fondos por Encargo a la Oficina
de Asuntos Administrativos.
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o Mediante el Informe N° 085-2015-PCM/OAJ-MHF del 22 mayo 2015, se solicita
en el Analisis, numeral 3.1 que cita: “debera ampliarse el Informe Técnico
considerando un anéalisis comparativo, conforme lo establece el numeral 7.2 de
la Directiva N° 001-2015-PCM “Normas para la formulacion, modificacion y
aprobacion de directivas en la Presidencia del Consejo de Ministros®, aprobada
con la Resolucién Ministerial N° 0563-2015-PCM"

En tal sentido, la Oficina de Asuntos Financieros, a través del area de Control
Previo ha procedido a efectuar la revision pormenorizada de la actual Directiva
de Encargos 004-2013-PCM “Procedimiento Para el Otorgamiento, Ejecucion y
Rendicion de Cuentas Bajo la Modalidad de Encargo al Personal de la Unidad
Ejecutora 003: Secretaria General de la Presidencia del Consejo de Ministros”,
aprobada por Resolucién de Secretaria General N° 026-2013-PCM; la misma
que incluye los cambios legales y tributarios, que en el devenir del tiempo han
tenido variaciones, los cuales han sido alli plasmados y establecidos en los
siguientes numerales:

1. Denominacion actual de la Directiva N° 004-2013-PCM/SG
“Procedimiento para el Otorgamiento, ejecucion y rendicion de
cuentas bajo la modalidad de encargo al personal de la Unidad
Ejecutora 003: Secretaria General-PCM”

> En el proyecto de Directiva de Encargos se denomina: “Procedimiento para
Solicttar, Realizar la Ejecucién y Rendicién de Fondos bajo la Modalidad de
Encargos al Personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General
Presidencia del Consejo de Ministros”

> Esta nueva denominacion esta relacionada a las actividades especificas que
otorgan el fondo por encargo.

2. En la Directiva de Encargos N° 004-2013-PCM/SG “Procedimiento para
el Otorgamiento, ejecucién y rendicién de cuentas bajo la modalidad
de encargo al personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General-
PCM”, en el numeral lll. Base Legal, se han efectuado modificaciones
en las siguientes normas:

Decreto Legislativo N° 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones del
Estado y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

Resolucion Ministerial N° 150-2006-PCM, que aprueba la Directiva N° 002-
2006-PCM, Lineamientos para la Formulacion y Aprobacién de Directivas
de la Presidencia del Consejo de Ministros.
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En el provecto de Directiva de Encargos: “Procedimiento para Solicitar,
Realizar la Ejecucién y Rendicién al personal de la Unidad Ejecutora 003:
Secretaria General-PCM”, en el numeral Ill. Base Legal, las normas
vigentes que reemplazan a las anteriores son las siguientes:

Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado
Decreto Supremo 350-2015-EF Reglamento de la Ley 30225

Directiva N° 001-2015-PCM “Normas para la formulacion, modificacién y
aprobaciéon de directivas en la Presidencia del Consejo de Ministros,
aprobada con la Resoluciéon Ministerial N° 053-2015-PCM

. Segtn el numeral 5.2 de la Directiva de Encargos N° 004-2013-PCM/SG
“procedimiento para el Otorgamiento, Ejecucién y Rendicién de
Cuentas bajo la Modalidad de Encargo al Personal de la Unidad
Ejecutora 003: Secretaria General-PCM" indica : “A la Oficina de
Asuntos Administrativos - OAA de la OGA, le corresponde mantener
el control de los encargos otorgados y la revision de la rendicion de
cuenta documentada, dando su conformidad para el respectivo tramite
de acuerdo a las normas vigentes”

En el proyecto de Directiva de Encargos “Procedimiento para Solicitar,
Realizar la Ejecucién y Rendicion de Fondos Bajo la Modalidad de Encargos al
Personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General Presidencia del
Consejo de Ministros”, numeral 7.4.11 cita: “El &rea de Control Previo de la
Oficina de Asuntos Financieros, seré el encargado de dar la conformidad a
la rendicién de cuentas de Encargo con el V°B° correspondiente (....)"

En la Directiva de Encargos N° 004-2013-PCM/SG “Procedimiento para
el Otorgamiento, Ejecucién y Rendicién de Cuentas Bajo la modalidad
de Encargo al Personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria
General-PCM”, numeral 6.3 dice: “Asimismo, el monto maximo para
cada pago en efectivo, de una “actividad” exonerada de procesos de
seleccién, seré de Diez Mil Ochocientos y 00/100 Nuevos Soles (S/
10,800.00) (Decreto Supremo N° 184-2008-EF que aprueba “El
reglamento del Decreto Legislativo N° 1017 que aprobé6 la Ley de
Contrataciones del Estado”

En el proyecto de Directiva de Encarqos “Procedimiento para Solicitar,
Realizar la Ejecucién y Rendicién de Fondos Bajo la Modalidad de Encargos al
Personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General Presidencia del
Consejo de Ministros ” cita en el numeral 6.1.2: “Adquisicion de bienes y
servicios que se encuentren en el Art. 5 de la Nueva Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones y su Reglamento, (Supuestos excluidos del ambito de
aplicacién), las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho
(8) unidades impositivas tributarias vigentes al momento de la transaccion,
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ante restricciones justificadas en cuanto a la oferta local; previo informe de la
Oficina de Asuntos Administrativos”.

En la Directiva de Encargos N° 004-2013-PCM/SG “Procedimiento para
el Otorgamiento, Ejecucién y Rendicion de Cuentas Bajo la modalidad
de Encargo al Personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria
General-PCM” numeral 7.4.2 Retenciones y Detracciones cita: “El
responsable del Encargo deberad tener en cuenta esta disposicion y
efectuar la retencion del 6% en el momento que realice el pago,
siempre y cuando el importe total de la factura supere los S/ 700.00
(Setecientos y 00/100) Nuevos Soles. Por ello los responsable del
Encargo, verificaran en la pagina web www.sunat.gob.pe, si los
proveedores se encuentran excluidos de la retencion”

E! 01 de marzo del 2014, se redujo la tasa de la retencién al impuesto
general a las ventas del 6% al 3%, de acuerdo a la Resolucién SUNAT N°

033-2014.

Segun el Art. 40 Encargos al personal de la Institucion de la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 refiere en el numeral 40.1 "Consiste en la

entrega de dinero mediante cheque o giro bancario a personal de la

Institucion (....)

En el proyecto de Directiva_de Encargos, estamos considerando *(...)
entrega de dinero mediante cheque, giro o deposito en cuenta (...)", debido
a que como Oficina de Asuntos Financieros, queremos asegurarnos que el
fondo llegue al Encargado, dado que todos los encargos son fuera de Lima,
y necesariamente se efectuaria un giro o cheque del Banco de la Nacion,
existiendo un gran riesgo para trasladar el dinero de una cuenta a otra, por
la inseguridad ciudadana que vive nuestra nacién.

lll. CONCLUSIONES

1.

En virtud de los parrafos precedentes, esta Oficina de Asuntos Financieros
a través del area de Control Previo, ha procedido a actualizar la Directiva de
Encargos N° 004-2013-PCM/SG “Procedimiento para el Otorgamiento,
Ejecucion y Rendicion de Cuentas Bajo la modalidad de Encargo al
Personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General-PCM”, que fue
aprobada por Resolucién de Secretaria General N° 026-2013-PCM/SG; por
disposiciones normativas en el Sector Publico y elaboracion de nuevos
formatos para un mayor control de los Fondos por Encargo.

Asimismo se comunica que la Directiva de Encargos N° 004-2013-PCM/SG
“Procedimiento para el Otorgamiento, Ejecucion y Rendicién de Cuentas
Bajo la modalidad de Encargo al Personal de la Unidad Ejecutora 003:
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Secretaria General-PCM”", que fue aprobada por Resolucion de Secretaria
General N° 026-2003-PCM/SG; se deja sin efecto a partir de la aprobacién
de la nueva Directiva de Encargos por las instancias correspondientes.

IV. RECOMENDACIONES:

El proyecto de Directiva de Encargos debera ser remitido a la Oficina General
de Planeamiento y Presupuesto para la opinion respectiva, segun acapite lll.
Numeral 3.1 del documento b), de acuerdo al numeral 7.2 de la Directiva N°
001-2015-PCM “Normas para la formulaciéon, modificacién y aprobacion de
directivas en la Presidencia del Consejo de Ministros”, aprobada con fa
Resoluciéon Ministerial N° 053-2015-PCM.

Es cuanto tengo que informar a usted, para los fines que estime conveniente

Atentamente,
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ASUNTO : Proyecto de Directiva “Procedimientos para el oforgamiento———=:’

ejecucion y rendicion de cuentas por encargos al personal de la
Unidad Ejecutora 003: Secretaria General - Presidencia del
Consejo de Ministros.”

REF. : Memorando N° 574-2015-PCM/OGPP
Registro N° 00574-2015-PCM/OGPP

FECHA : Lima, 27 MAYG 2015

Tengo a bien dirigirme a usted, en atencidn al documento de la referencia, a fin de
remitir adjunto el Informe N° 85-2015-PCM/OGAJ-MHF, que este despacho hace
suyo, referido al proyecto de Directiva "Procedimientos para el otorgamiento, ejecucién
y rendicidon de cuentas por encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003:
Secretaria General — Presidencia del Consegjo de Ministros”.

Al respecto, se recomienda derivar el expediente a la Oficina General de Planeamiento
y Presupuesto, para su conocimiento v, iones de su competencia.

Atentamente,

Directora de la Oficina Geheral de Asesoria Juridica
Presidencia del Cpnsejo de Ministros




INFORME N° 85-2015-PCM/QGAJ-MHF

A : Sra. PAOLA LOBATON FUCHS
Directora de la Oficina General de Asesoria Juridica

ASUNTO : Proyecto de Directiva "Procedimientos para el otorgamiento, ejecucién
y rendicién de cuentas por encargos al personal de la Unidad Ejecutora
003: Secretaria General — Prasidencia de! Consejo de Ministros.”

REF. : Memorando N° 574-2015-PCM/OGPP
Registro N° 00574-2015-PCM/QGPP
FECHA : Lima, 2 7 HAYD 2015

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencion al documento de Ja referencia, mediante el
cual, el Director de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la PCM, remite el
proyecto de Directiva “Procedimientos para el otorgamiento, ejecucion y rendicién de cuentas
por encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General ~ Presidencia del
Consejo de Ministros", para su tramite de aprobacién respectiva.

Al respecto se informa lo siguiente:
. Base Legal:

1.1 Ley N*® 29158, Ley Orgénica del Poder Ejecutivo.
1.2 Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria y sus modificatorias.
1.3 Reglamento de Organizacién y Funciones de la Presidencia del Consejo de Ministros,
aprobado por Decreto Supremo N° 063-2007-PCM, y sus modificatorias.
1.4 Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 aprobada con la Resolucién Directoral N°
002-2007-EF-77.15, y sus modificatorias.
1.5 Directiva N° 001-2015-PCM "Normas para la formulacién, modificacién y aprobacion de
directivas en la Presidencia del Consejo de Ministros”, aprobada con la Resolucion
Ministerial N° 053-2015-PCM.

Il. Antecedentes:

2.

—

Informe N° 013-2015-PCM/QAF, del Jefe (s) de la Oficina de Asuntos Financieros de Ia
Oficina General de Administracion, donde sefiala que, como parte de la mejora de la
gestion, requiere modificar e implementar procedimientos para el otorgamiento, ejecucion
y rendicién de cuentas por encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria
General — PCM, para cuyo efecto, sustenta la aprobacién de la Directiva que propone.,

2.2 Memorando N° 574-2015-PCM/OGPP, del Director de la Oficina Ceneral de
Planeamiento y Presupuesto, e Informe N° 039-2015-PCM/OGPP/GABS, sefalando que
el proyecto de Directiva cumple con el marco legal y técnico que regula su elaboracién,
otorgando opinién favorable, y recomendando su derivacion a la Oficina General de
Asesorfa Juridica para su opinidn y prosecucién respectiva.

. Anélisis:

3.1 De conformidad con lo establecido por el numeral 7.3 de la Directiva N° 001-2015-PCM
“Normas para la formulacién, modificacién y aprobacién de directivas en la Presidencia




del Consejo de Ministros”, aprobada con la Resolucién Ministerial N° 053-2015-PCM,
corresponde a la Oficina General de Asesoria Juridica emitir el Informe Legal previo a la
aprobacién de las directivas, en ese contexto, de la svaluacion realizada al proyecto de
Directiva se observa lo siguiente:

1.

Segun se desprende del Informe N° 013-2015-PCM/OAF del Jefe (s) de la Oficina de
Asuntos Financieros, el proyecto de Directiva modificara la Directiva de
Procedimientos para el Otorgamiento, Ejecucion y Rendicion de Cuentas por Encargos
al Personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General — Presidencia del Consejo
de Ministros - Directiva N° 004-2013-PCM/SG aprobada con la Resolucion de
Secretaria General N° 026-2013-PCM: en atencion a ello, deberd ampliarse el Informe
Técnico considerando un analisis comparativo, conforme lo establece el numeral 7.2

de la Directiva N° 001-2015-PCM “Normas para la formulacién, modificacion vy

aprobacion de directivas en la Presidencia del Consejo de Ministros”, aprobada con la
Resolucion Ministerial N° 053-2015-PCM. :

No obstante, sobre el texto del proyeclo se precisa lo siguiente:

Respecto al TITULO, OBJETIVO y FINALIDAD :

El Titulo del proyecto dice: “Procedimientos para el olorgamiento, ejecucion y rendicion
de cuentas por encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General -
Presidencia del Consejo de Ministros”; sin embargo, en el Objetivo se indica que la
Directiva establece los "procedimientos administrativos para la "solicitud”, y en la
Finalidad adicionalmente se indica “procedimientos para la programacion”,
“requerimiento” y "autorizacion” de los encargos, por lo cual se sugiere uniformizar el
texto, de tal manera que el Titulo exprese el alcance integral de la propuesta.

Respecto a la BASE LEGAL:
- En el numeral 3.9, se debe corregir la numeracion de la Resolucion de Contraloria,
siendo lo correcto: “Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG Normas de Control

Interno”.

« Se sugiere considerar en el numeral 3.10, lo siguiente: "Directiva de Tesoreria N¢
001-2007-EFJ77.15, aprobada por la Resolucién Directoral N°® 002-2007-EF/77.15
y sus modificatorias,” y en el numeral 3.11 el siguiente texto:

“Dictan disposiciones complementarias a la Directiva de Tesorerla aprobada
por la R.D. N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias, respeclo dal cierre de

operaciones del Afio Fiscal anlerior, del Gasto Devengado y Girado y del uso

de la Caja Chica, enlra ofras.”

« En el numeral 3.16, falta completar la denominacién de la norma, siendo 1o
correcto: “Resolucidn de Superintendencia N° 037-2002-SUNAT Régimen de
retenciones de IGV aplicable a los proveedores y designacién de agenles de
retencion, y modificatorias.

Respecto al ALCANCE:
En concordancia con lo dispuesto en la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil', se
sugiere reemplazar "servidores publicos™ por “servidores civiles”, y uniformizar todo el

texto de la Directiva en ese sentido.

* Adticulo 2. Clasificacion de los servidores clviles
Las servidores civiles de ks enbidadas piblicas se claslfican en los sigulentes grupos:




- Respecto a las RESPONSABILIDADES:

.

El numeral 5.1 dice “Directores y jefes de las dependencias solicitantes”, mientras
que en el numeral 6.1 de las DISPOSICIONES GENERALES se indica "Jefes de
las Unidades Organicas”, por lo que sugiere uniformizar el texto, al igual que en los
demas extremos del proyecto.

Asimismo, en el numeral 5.3 se recomienda corregir el extremo que dice: “solicito”

por “solicita” y donde dice; “La Oficina Genera de Administracion...”, por “La /'-'/

Oficina General de Administracion...”

- Respecto a las DISPOSICIONES GENERALES:

En el numeral 6.1 de las DISPOSICIONES GENERALES se debe corregir la
redaccion, en el extremo que dice: "...no pueden ser afectados por la Oficina
General de Administracion...”, siendo lo correcto: “... no pueden ser efectuados de

- manera directa por la Ofcma General de Admimstracwn , ello en concordancia

con lo dispuesto por el numeral 40. 12, articulo 40 de la Dnrecnva de Tesoreria,
aprobada por la Resofucién Directoral N® 002-2007-EF/77.15.

Asimismo, en concordancia con lo dispuesto por el literal a)’, del aludido numeral
40.1, se recomienda el siguiente texto para el literal a) del numeral 6.1 del
proyecto:

“a) Desarrollo de eventos o talleres, cuyo detalle de gastos no ‘pueda -~

conocerse a prec;s;on ni con fa debida atencién.”

Se recomienda corregir el texto del literal ¢), del numeral 6 1 de la propuesta, a fin
gue guarde concordancia con lo dispuesto por el literal b)* del numeral 40.1 de la
Directiva de Tesoreria, y en ese sentido, se sugiere la siguiente redaccién:
“c) Contingencias derivadas de siluaciones de emergencia declaradas por
Ley.”

En el numeral 6.2 se sefala que la solicitud de encargo seré remitida a la "Unidad
de Administracion”, se sugiere colocar la denominacién correcta: Oficina General,’ _
de Administracién. :

En el numeral 6.3, se sugiere adoptar la terminologia dispuesta por SERVIR para
el personal de las entidades publicas, y consignar literaimente el texto del numeral

3) Funcionario piblico.

b) Directiva publico.

¢) Servidor Civii de Carrera.

d) Servidor de actividades complementarias.

En cualquiera de estos grupos pueden existir servidores de confianza.

2*Atticulo 40.- “Encargos® 3 personal de la Institucion

40.1 Censiste en la entrega de dinero mediante cheque o giro bancario a persona de la institucion para el pago de obligeciones que, pot su
natuseleza de determinadas funciones o caractetisticas de cienas lareas o tabajos indispensables para el cumplimienio de sus objetivos
instilucionales, no pueden ser efectuades de manera direcia por la Oficina Genera! de Administracion o la que baga sus veces en la Unidad
Ejecutera o Municipafidad. {ales como:

3 *Numeral 40.1;
a) Desarrollo de eventes, talleses o Investigationes, cuyo defalle de gastos no pueda canocarse con precision nl con la debida anticiacion,

b)

«*b) Contingencias derivadas de situaciones de emesgencia declaradas por Ley”.
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40.5° del articulo 40 de la Directiva de Tesoreria, por lo que se suglere la sagurente
redaccion:
“6.3 No procede la entrega de nuevos “Encargos” al servidor civi/ que tiene
pendiente de efecluar la rendicién de cuentas o devolucién de montos no /
utilizados de “Encargos” anteriormente olorgados, bajo responsabilidad del
Director General de Administracién.”

« El numeral 6.4, dice: "“No procede la entrega de dos (02) "Encargos” en la misma
fecha o en paralelo, ni el otorgamiento de "Encargos” a dos o0 mas servidores para ..~

el mismo objeto”. .
Se sugiere adicionar la palabra “civiles” seguidamente a Ia de "servidores”.

+ Se sugiere la siguiente redaccién para el numeral 6.6: /
“Los gastos que no guarden relacién con el objeto del encargo o que excedan v
del monto asignado para el encargo, no seran reconocidos.” ‘

« El numeral 6.7, dice: "El deseinbolso de los fondos para “Encargos” al personal de
la Institucién que sea designado como Encargado, podran realizarse a traves de
cheque o con depdsito en la respectiva cuenta bancarla sefialada por este.” /

El articulo 40 de la Directiva de Tesoreria, sefiala taxativamente que el encargo,
consiste en la “... entrega de dinero mediante cheque o giro bancario...”; es
decir, no contempla el depdsito en cuenta bancaria, por lo debera indicarse la base
legal que faculte a la entidad realizar el depdsito en cuenta.

» Se sugiere incorporar literalmente la prohibicién contenida en el articulo 41 de la
Directiva de Tesorerla, y en ese sentido, se propone incorporar un numeral con el
siguiente texto: S

“6.8 Se encuentra prohibido el uso de la modalidad de pagos en efectivo por.,j Rk
conceplos distinfos a los establecidos en la presente Directliva.” -

.- Respecto a las DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

o El numeral 7.1, regula la Programacion Mensual de Encargos, precisando que
debe presentarse a la OGA dentro de los siete (7) dias habiles antes de concluir el
mes, para inicio de los Encargos que se realizaran en el mes siguiente; sin
embargo, se entiende que los “encargos” son excepcionales y temporales, para
casos que no pueden conocerse con anticipacion, o para situaciones de
emergencia, que por su naturaleza deben ser atendidos bajo esta modalidad; por
lo cual, debe sustentarse este extremo de la propuesta.

« El numeral 7.2, alude a "Encargo Interno”, igualmente se consigna asl en el literal
a) del numeral 7.2.3 y en-otros extremos del proyecto de Directiva, por lo que se
recomienda precisar a qué se refiere con "Encargo interno” o en todo caso
uniformizar el texto del proyecto. Nétese que en algunos extremos de la propuesta
dice: “solicitud de encargo” 0 “encargo”.

e et o S ——

5 "6.3 No procude /a enlrega de nuevos *Encargos” al servidor civil que liene pendiente de efscluar la rendicibn de cuentas o devolinidn do
moritos no utilzados do “Encargos” anteriormenle oluigedas. baje rasponsabilidad del Diractor General de Adadnisiracidn o de quien haga sus

veces,”




El numeral-7.2.3, sefiala que la Unidad Organica solicitara la asignacion de
Encargas, debiendo estar constituida ademas, entre otros, por la “Disponibilidad
Presupuestal correspondiente.”

De acuerdo con el articulo 13 de la Directiva para la Ejecucién Presupuestaria,
“Directiva N° 005-2010-EF/76.01 modificada por la Resolucién Directoral N° 022-
2011-EF/50.01", la cenrtificacion de crédito presupuestario implica la reserva del
crédito presupuestario, hasta el perfeccionamiento del compromiso y la realizacion
del correspondiente registro presupuestario. En ese contexto, sirvase precisar si
es éste el documento que deberd acompafiarse a la solicitud, y en todo caso,
precisarse en el numeral 7.2.3.

El numeral 7.2.4 alude a la "Solicitud de Encargo” y al Formato N° 2 "Solicitud de
Asignacion de Encargos Internos”.

De ofro lado, en el numeral 7.2.5 se indica: Formato N* 2 “Solicitud de Asignacion
de Encargo”’, por lo que se sugiere precisar gue comprende cada uno, o en todo
caso uniformizar el texto. De igual forma para el resto del proyecto de Directiva.

A efeclos de precisar que la realizacion de los talleres o eventos son solamente
aquellos contemplados en la Directiva, y para mejor redaccion, se sugiere la
siguiente redaccién del numeral 7.2.6:
"7.2.6 Cuando el "Encargo” se otorgue para la realizacion de (allares o
aventos, a los que se refiere la presente Directiva, el detalle del "Encargo”
describird:

La Unidad Orgénica debe elaborar el presupuesto teniendo en cuenta el
ntmero estimado de participantes. No procede la solicitud de dinero superiores
al monto estimado.”

En el numeral 7.2.8, se sugiere precisar que es el “Jefe” de la Unidad Orgéanica a la
que pertenece el encargado, quien comunica la suspensién de la solicitud del
encargo; y se precnse que el plazo de las 24 horas es de la fecha "programada’
Ppara la ejecucion del encargo y no de la fecha solicitada como se consigna, pues
"este momento se entiende que ya pas6 y la suspension es un hecho posterior a la
autorizacién de! encargo. La suspension es una disposicién que podria dictarse ad-
portas de la ejecucion del encargo.

Se recomianda evaluar este numeral y en todo caso proponer un texto alternativo.

Adicionalmente, sugiere corregir la redaccion del Ultimo parrafo, que dice “....., con
la finalidad de que se gestione las modificaciones que resulten necesarias efectuar
o de lo contrario anulen o suspendan el trémite de dicho encargo.” por: “....., con la

finalidad de que se gestione las modificaciones que resulten necesarias efectuar o
de lo contrario se anule o suspenda el trémite de dicho encargo.”

El numeral 7.2.9, dice: “En caso que el encargo otorgado sea anulado, y haya sido
desembolsado, el Encargado devolveré los fondos pablicos en un plazo no mayor
de veinticuatro (24) horas, contados a parlir de la comunicacion realizada que
autorica la suspension, a fin de proceder a la devolucion de dicho importe a la
Oficina de Asuntos Financieros.”




No queda claro este parrafo, toda vez que primero alude al supuesto del “encargo
anulado”, pero menciona a la comunicacién que autorice la "suspension”, hay dos
supueslos que contempla el numeral 7.2.8, el de anulacién y el de suspension.

En todo caso, si el propésite es contempiar ambos supuestos, se recomienda un
texto alternativo que ademas contemple la responsabilidad ante el supuesto de la
no devolucién de los fondos publicos, ello en aras de la eficiencia en la ejecucién
del gasto publico, para cuyo efecto se propone:
“En caso que el encargo olorgado sea suspendido o anulado, y haya sido
desembolsado, el Encargado devolverd los fondos publicos a la Oficina de
Asuntos Financieros, en un plazo no mayor de veinticuatro (24) horas,
contados a partir de la comunicacion escrita o par correo clectrénico, que

.".

™

disponga la suspension o la anulacidn, bajo responsabilidad de iniciar el ,~ 7\

procedimiento adminisiralivo disciplinario correspondiente, sin perjuicio de la’
remision de los actuados a la Procuraduria Publica de la Presidencia del
Conssjo de Ministros para el inicio de las acciones civiles y/o penales a las que
hubiera lugar.”

Cabe senalar que este texto recoge lo plasmado en la versién original en el
sentido que la devolucion se debe efectuar a la “Oficina de Asuntos Financieros”,
sin embargo, se recomienda evaluar si es pertinente que se precise que la
devolucién debe hacerse “al area de tesoreria”.

En el numeral 7.2.10, se establece que el monto para la adquisicién de los bienes
y servicios materia del encargo, no debe exceder del valor de tres (3) Unidades
impositivas Tributarias, siendo que el Informe Técnico no se sustenta dicho
margen, sirvase indicar la base legal que faculte el valor indicado.

En el numeral 7.2.11, se indica que el monto maximo a ser otorgado por cada
“Encargo” no debera exceder de diez (10) Unidades Impositivas Tributarias, salvo
las excepciones de ley, las cuales deben contar con la autorizacidn de la OGA.
Aparentemente, estg disposicion se contradice con la anterior, por lo cual, sirvase
evaluar y precisar— e

Se sugiere consignar que la autorizacidn debe ser expresa del Director de la
Oficina General de Administracion.

Se sugiere la siguiente redaccién al numeral 7.3.2;
“La Oficina de Asuntos Financieros a través de [a Oficina General de
Administracion derivara el expediente a la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, para la evaluacién, aprobacion y emision de la certificacion de
crédito presupuestario, segtn corresponda.”

Se sugiere la redaccion del numeral 7.3.2, en los siguientes términos:
“La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, derivard el expediente
adjuntando la certificacion de crédito presupuestario respectivo, a la Oficina
General de Administracion, para la emision de la Resolucién Directoral
correspondiente.

El numeral 7.3.5, es redundante, toda vez que alude a pasos ya comprendidos en
la Directiva (aprobacion de la certificacion de crédito presupuestario, por ejemplo),
por lo que se sugiere el siguiente texto:
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“La Oficina General de Administracién remitird a la Oficina de Asunlos
Financieros, la Resolucién Direcloral emitida, a fin que efectie el compromiso
presupuestal requerido para el encargo.”

£l numeral 7.3.6, también en redundante, pues alude a las visaciones de las
Oficinas de Asuntos Financieros y la de Asuntos Administrativos, cuando esto ya
ha sido regulado en el literal a) del numeral 7.3.4, por lo que se sugiere la
redaccion del numeral 7.3.6, en los siguientes términos:
“La Resolucion Directoral seré notificada por (... colocar la dependencia a
cargo de la notificacion) a las dreas competentes, antes del inicio de la fecha
programada para la actividad o evento materia del encargo.”

El numeral 7.4.1, es también redundante, por lo que se sugiere la siguiente
redaccion:
“La Oficina de Asuntos Financieros, luego de efectuado el compromiso
presupuestal, remitiré la documentacién al drea de Control Previo para que
procedsa a su revisién y a la fase de devengado, a través del Médulo SIAF-SP,
derivandolo al 4rea de Tesorerla para las acciones de su competencia”.

En el numeral 7.5.4, se sefala que se "reintegrara a los participantes sus gastos

de movilidad y pasajes recabando la documentacién pertinente”, no encontréndose
en el Informe Técnico sustento legal que faculte dicho extremo, en ese sentido, se
debe ampiiar el informe Técnico fundamentando lo propuesto en este numeral.

En el numeral 7.6.2, se sefala que se procedera a la retencién de las retribuciones :

econdmicas, en caso el encargado no hubiera realizado la rendicién de los gastos.
A fin de contar con el marco legal respectivo que faculte a la enlidad retener una
parte o toda la remuneracion de un servidor civil, sirvase ampliar el Informe en este

extremo.

En el marco de lo establecido por el numeral 6.2°% de la Directiva N° 001-2015-PCM
“Normas para la formulacién, modificacién y aprobacién de directivas en la
Presidencia de!l Consejo de Ministros”, aprobada con la Resolucidn Ministerial N°
053-2015-PCM, de manera general se recomienda que en el proyecto de Directiva
y en los Formatos, se uniformicen los términos, y los parrafos sean precisos,
sencillos y de facil comprension. :

Conclusién y Recomendacion:

Por las consideraciones expuestas, se observa el proyecto de Directiva objeto de analisis,
suglriendo su devolucion a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto para las

acciones de-sli competentia.
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23 MAR 2015 Al

PARA : SR. MARTIN PEREZ SALAZAR Reg. N° )
Oficina General de Asesorfa Jur(dica (e} | Flmas Horae. | J

MEMORANDO N° ﬁy-ZOIS-PCM/OGPP

DE : NESTOR ALVAREZ OLARTE
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

ASUNTO : Proyecto de Directiva “Procedimientos para el otorgamiento,
ejecucién y rendicidn de cuentas por encargos al personal de la
Unidad Ejecutora 003: Secretarfa General — Presidencia del Consejo
de Ministros”.

REFERENCIA : Memorando N° 286-2015-PCM/OGA

FECHA : San Isidro, 7 { MAR, 2015

Me dirijo a usted, con relacion al documento de la referencia, mediante el cual la Oficina General i
de Administracién, presenta el Proyecto de Directiva “Procedimientos para el otorgamiento, f-;
ejecucidn y rendicidn de cuentas por encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretarfa
General — Presidencia del Consejo de Ministros”, para la opinién técnica correspondiente,

Al respecto, el proyecto atiende en su alcance a todos los Organos y las Unidades Orgénicas de la ;
PCM, tenlendo como finalidad lograr una adecuada gestion administrativa en el marco de la :
legalidad de los actos y la adecuada gestién de las asignaciones por encargo a desarrollarse,
estandarizando el procedimiento a seguir por las dependencias de la Presidencia de! Consejo de
Ministros, en el marco de lo dispuesto en la Resolucidn Directoral N° 036-2010-EF-77.15, se
establecen disposiciones en materia de procedimiento y registro relacionados con adquisicion de
bienes y serviciosy establece plazos y montos limites para operaciones de encargos y demés normas
conexas. ‘

7
€n tal sentido y y‘/go de su evaluacidn, esta Oficina General emite el Informe N2 039-2015-

PCM/OGPP/GABS, /el cual hago mio, a fin de que, en merito a sus conclusiones, se continte con el

trémlte{?pﬁ JgTign correspondiente.
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“Decenio de las Personas con Discapacidad en ef Peni”
Qo de la Diversificacion Qroductiva y del Fortalecimiento de la Educacion”
INFORME N° 039-2015-PCM/OGPP/GABS

PARA : NESTOR ALVAREZ OLARTE
Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

ASUNTO . : Proyecto de Directiva “Procedimientos para el otorgamiento,
ejecucion y rendicién de cuentas por encargos al personal de la
Unidad Ejecutora 003: Secretar(a General — Presidencia del Consejo
de Ministros”.

REFERENCIA : Memorando N° 286-2015-PCM/OGA

FECHA : sanlsidro, 70 MAR. 20%

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarfo muy cordialmente y en relacion al documento
de la referencia, mediante el cual la Oficina General de Administracién presenta para revisién el
Proyecto de Directiva “Procedimientos para el otorgamiento, ejecucion y rendicion de cuentas por
encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretarfa General — presidencia del Consejo de
Ministros”, informar lo sigulente:

(N Antecedentes

1.1 Mediante el documento de la referencia, la Oficina General de Administracién remite
a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto el Proyecto de Directiva
“procedimientos para el otorgamiento, ejecucién y rendicidn de cuentas por encargos

.al personal de Ia Unidad Ejecutora 003: Secretarfa General — presidencia del Consejo
de Ministros”, para su revisidn y trdmite correspondiente.

1.2 Con Resolucién Ministerial N° 053-2015-PCM, se aprueba la Directiva N° 001-2015-
PCM, “Normas para la formulacidn, modificacién y aprobacién de directivas en la
presidencia de! Consejo de Ministros”, la cual tiene por finalidad uniformizar criterios
en la estructura y contenido de las directivas expedidas en la Presidencia del Consejo
de Ministros.

1.3 Con Resolucion Directoral N° 036-2010-EF-77.15, se establecen disposiciones en
materia de procedimiento y registro relacionados con adquisicién de bienes y servicios
y establece plazos y montos limites para operaciones de encargos.
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I, Andlisis
2.1  Segtin el Articulo 402 de la Resolucién Directoral 004-2009-EF/77.15, que modifica la

Directiva de Tesorerfa N° 001-2007-EF/77.15, aprobada por R.D. N° 002-2007-EF/77.15,

define como “Encargos” a personal de la Institucién, a la entrega de dinero mediante

cheque o giro bancario a personal de la Institucién para el pago de obligaciones que, ’

por la paturaleza de determinadas funciones o caracteristicas de ciertas tareas o

trabajos indispensables para el cumplimiento de sus objetivos institucionales, no

pueden ser efectuados de manera directa por la Oficina General de Administracién o y

la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora, tales como: ;

a) Desarrollo de eventos, talleres o investigaciones, cuyo detalle de gastos no pueda
conocerse con precisién ni con la deblda anticipacion.

b) Contingenclas derivadas de situaciones de emergencia declaradas por Ley.

c) Servicios bésicos y alquileres de dependencias que por razones de ubicacion I
geogréfica ponen en riesgo su cumplimiento dentro de los plazos establecidos por
los respectivos proveedores.

d) Adquisicién de bienes y servicios, ante restricciones justificadas en cuanto a la ;
oferta local, previo informe del érgano de abastecimiento u oficina que haga sus

veces, y para los relacionados con la preparacién de alimentos del personal polical
y militar. ?,;
e) Acciones calificadas de acuerdo a ley como de cardcter “Reservado”, a cargo de fas '
dependencias del Ministerio del Interior, Sistema Nacional de inteligencia y del g

Ministeria de Defensa. P

2.2 El numeral 4.2 de la citada resolucion establece que el “Encargo” se regula mediante
Resolucién del Director General de Administracion o de quien haga sus veces,
estableciendo el nombre de la(s) persona(s), la descripcién del objeto del “Encargo”,
tos conceptos del gasto, los montos, las condiciones a que deben sujetarse las
adquisiciones y contrataciones a ser realizadas, el tiempo que tomara el desarrollo de
fas mismas y el plazo para la rendicién de cuentas debidamente documentada.

2.3 En tal sentido, considerando el adecuado establecimiento del control interno, es
necesario establecer precisiones y regulaciones especificas en cuanto a3 la adecuada
utifizacién de la ejecucion del gasto en la modalidad de “Encargos a Personal de la :
Institucién”, por parte de la Unidad Ejecutora 003; . i

2.4 Del anilisis, se desprende que el presente proyecto de Directiva, cumple con la :
finalidad de constituirse como un instrumento normativo que define el procedimiento :
para la programacién, requerimiento, autorizacién y otorgamiento de encargos, asl
como la rendicidn de cuentas, de tal forma que la UE 003 pueda reallizar el tramite
adecuado y oportuno para la asignacién de recursos por dicho concepto, todo ello en ;
cumplimiento de los objetivos y metas de la Presidencla del Consejo de Ministros.
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2.5 Respecto al cumplimiento del marco legal de la Directiva N° 001-2015-PCM, “Normas
para la formulacién, modificacién y aprobacidn de directivas en la Presidencia del
Consejo de Ministros”, se indica que el presente Proyecto de Directiva, adjunta el
informe técnico que la sustenta, por todo ello cumple con las disposiciones establecidas
en el mencionado marco legal.

Conclusidn

El Proyecto de Directiva “Procedimientos para el otorgamiento, ejecucuén y rendicién de
cuentas por encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General — Presidencia
del Consejo de Ministros”, cumple con el marco legal y técnico que regula su elaboracién,
siendo congruente ademds con la finalidad atnbulda en tal sentido se otorga la opinion
técnica favorable de su contenido.

Recomendaclén

Remitir a la Oficina General de Asesoria Juridica el presente Informe y el Proyecto de Directiva
“procedimientos para el otorgamiento, ejecucién y rendicién de cuentas por encargos al
personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General — Presidencia del Consejo de
Ministros”, para su opinion y prosecucién del trimite de aprobacién correspondiente.

Atentamente,

-~

:f\
Lic. Gustﬁ Adolfo Bernal Soto

CLAD: 1% 99
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REFERENCIA :  a)Memorando N° 715-2015-PCM/OGA
b) Memorando N° 1350-2015-PCM/OGPP

FECHA :  Sanlsidro, 4g AGO 2015

19 AGD. 2015
Hora:j[.'j,.l..q.Firm g
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Atentamente;

cc.- OAF

JMP/jva

Carabaya Cdra. 1 S/N - Lima
Central Telefénica: (51} 1 218-7000

atenclonciudadana @pcm.qob.pe
www.pem.gob.pe

o

Tengo a bien dirigirme a usted en atencién a los documentos de [a referencia para delegar
a partir de la presente comunicacién, al cargo de Director o Jefe de la Oficina de
Asuntos Administrativos, la funcién para que pueda tramitar y solicitar, directamente
ante la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto (OGPP), la aprobacién de los
Certificados de Crédito Presupuestario relacionados, unicamente, para el caso de los
Fondos por Encargo; para lo cual deberd tomar en cuenta el flujo de procedimiento
propuesto por la OGPP: “Procedimiento: Aprobacién y pago de un Fondo por Encargo”.
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TANGO 2015

MEMORANDO N2/350 -2015-PCM/OGPP

Firma: pora; oS, ‘T
PARA : SUSANA VASQUEZ HUAPAYA \Reg. N°" W,
Directora de la Oficina General de Administracién
DE :  NESTOR ALEJANDRO ALVAREZ OLARTE
Director de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto
ASUNTO ¢ Propuesta para el trdmite de solicitud de Fondos por Encargo
REFERENCIA : Memorando N° 715-2015-PCM/0OGA
FECHA *  Sanlsidro, 17 AGO, 2015

Me dirijo a usted, en relacién al documento de la referencia, sobre la solicitud de aprobacién de la
nueva propuesta de flujo de documentos referidos exclusivamente a los Fondos por Encargo.

Al respecto, del anilisis efectuado a la propuesta adjunta, esta Oficina General cumple con
manifestarle que si bien comparte la motivacién de dar celeridad a la aprobacién de las solicitudes
de Fondos por Encargo, considera pertinente que las Unidades Orgénicas realicen dichas solicitudes
a la Oficina General de Administracién, a fin de que esta tome conocimiento y autorice el inicio de
dicho procedimiento, por ser de su competencia.

Asimismo, resulta necesario que la Oficina General de Administracién delegue expresamente, que
solo para el caso de los Fondos por Encargo, la Oficina de Asuntos Administrativos (OAA) solicitard
la aprobacién de la Certificacién de Crédito Presupuestario a la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, tomando en cuenta el flujo de procedimiento propuesto, a fin que esta Oficina General
proceda a la atencién de dichas solicitudes por parte de la QAA.

18 AGO 2015

Presidencia del Consejo de Ministros

N g s o L .
Difector . @
NI @ aspaeral de Planeamiento y Preswuesto Hc\rm.ﬁ'{..\‘. fvree Flnnl e
T 7 /

! BPMN: Business Process Management Notatlon, (Notacién empleada en el marco de la Implementacién de la Gestién por Procesos en
la Presidencia del Conse)o de Ministros),

Av. Canaval y Moreyra 150 Piso 6 — San Isidro
Cantral TalafAnira: (R4) 14 240.70n0N

PARA TODOS




i wo . . m
. -] 2opuesowIyy | 4VIS M
3 .~ ueipaw E; | AuNpIdg 3p 3o
d)) semu? pepiroiouo K .- 23
Za
Kopoynn) . ey M H
s2qoudy - 8
g 4 b . I
H pmpyos : , 52|
epeqaude’ : sanorap K - 032
0) opqysendnsayy” ceent $3u0pRAIISq0 Teeed vavw_omhuv mm 3
@P31) 3 UGDRIYRI) rejesy P 5
Y
-
R
. aurojuny m..
4VIS
feuapasq N dd90 a
‘ 1snosy <1 euooeqordens | W
1 3p opakoud i Ww__rﬂnhn Aazeed soyses H
y ]
| uh“ﬂm_“_w ] [ .Eamm—% > | % odn eniemd g
>
2p apoy. .t . Y
3
=
g
2
3
>
Z

o

'} praoyog seauap §
1 Aswsiadmoay |

Pmoyos
13NOAD
' & resia napay

. " k .u obsoul s0d
- - soweBap . V" opuogappmpyos
s gandasag &y 3p auwopu

WIPdOURG PopUY

(3¥0) s013puruU4
$OJUNSY 3P WY

00 59)u3 108 6pUO4 LN 3p Bed X upaeqoLdy OINITNIAIIOUd

(VDO) uppensujwpy
ap jRRUPY *U)10

- ®3jueBip popjun




Presidencia .. . g
del Consejo de Ministros

“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perd”
"Afio de la Diversificacién Productiva y del Fortalecimiento de la Educacién”

MEMORANDO N° ¥45 -2015-PCM/OGA

A : NESTOR ALVAREZ OLARTE
Director de la Oficina General de Presupuesto y Planificacién

ASUNTO

Propuesta para el tramite de solicitud de Fondos por Encargo

FECHA San Isidro,  15:JUL 2075

Se remite una nueva propuesta para el flujo de documentos referidos a los
Fondos por Encargo, la misma que busca dar mayor celeridad a los tramites

para su aprobacion.

De estar de acuerdo, agradeceré a usted se sirva comunicar su aprobacién
mediante el V°B® correspondiente.

Atentamente,

Durectora de la Oficina General de Adminisiracién
PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS
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16 MAR 2015

“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Peru”
Aho de la diversificacion productiva y del fortalecimiento de la educacién”

MEMORANDO N° 2%6- 2015-PCM/OGA

A : NESTOR ALEJANDRO ALVAREZ OLARTE
Director de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto

ASUNTO : Proyecto de Directiva "Procedimientos para el otorgamiento,
gjecucion y rendicion de cuentas por encargos al personal de la
Unidad Ejecutora 003: Secretaria General - Presidencia del Consejo

de Ministros”
REFERENCIA : Informe N°3% -2015- PCM/OAF
FECHA : SanlIsidro, { § MAR 2015

Me dirijo a usted, en relacion al asunto de la referencia y dentro de las implementaciones
que viene desarrollando la Oficina General de Administracion como parte de las acciones
de mejoramiento en la gestion; se ha visto en la necesidad de modificar la Directiva
N°004-2013-PCM/SG" Procedimientos para el otorgamiento, ejecucidn y rendicién de
cuentas por encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General -PCM*
aprobada con Resolucién de Secretaria General N°026-2013-PCM.

Al respecto remito el proyecto de Directiva para opinidn técnica y que continde con el
tramite respectivo.

Atentame

....................

Abog. ROZIO RARRICS ALVARADO
Dirceinia de lo Oficing General de Admunslrac-éw
PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

Carabaya Cdra. 1 S/N ~ Lima
Central Telefénica: (51) 1 219-7000
atenrinnrindadana@nem .aoh. ne
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“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perd”
Afio de la diversificacién productiva y del fortalecimiento de la educacién”

INFORME N°Q}? -2015-PCM/CAF

PARA : ROCIO BARRIOS ALVARADO
Direclora de la Oficina General de Administracion

ASUNTO : Proyecto de Directiva “Procedimientos para el Otorgamiento, Ejécuci()n ¥
Rendicion de Cuentas por Encargos al Personal de la Unidad Ejecutora 003
Secretaria General - Presidencia Del Consejo De Ministros”

FECHA : Sanlsidro, 10 MAR. 2015

Tengo a bien’ dirigirme a usted para saludarlo, e informarle que, se ha visto por conveniente implementar la
Directiva del asunto, detallando lo siguiente:

1. ANTECEDENTES

Dentro de las acciones que se vienen desarrollando como parte de las acciones en mejora de la Gestion, este
despacho requiere modificar e implementar Procedimientos para el Otorgamiento, Ejecucion y Rendicion de
Cuentas por Encargos al Personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General - Presidencia Del Consejo
De Ministros; implementando normas y medidas de racionalidad para el uso eficiente y eficaz de este servicio,
solicitado por los Funcionarios y Servidores Publicos de la Presidencia del Consejo de Ministros.

Es por ello que el presente informe tiene por objeto sefialar las razones que sustenten la aprobacion de la
Directiva” Procedimientos para el Otorgamiento, Ejecucion y Rendicion de Cuentas por Encargos al Personal
de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General - Presidencia Del Consejo De Ministros".

2. BASELEGAL

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus modificatorias.

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad

Ley de Presupue sto del Sector Pablico para el Afio Fiscal vigente.

Decreto Ley N° 25632, que establece la obligacion de emitir comprobantes de pago en las

transferencias de bienes, en propiedad o en uso, o en prestaciones de servicios de cualquier

naturaleza.

) Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica y sus modificatorias.

. Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Pablica y modificatorias.

. Decreto Supremo N°063-2007-PCM, que aprueba el Reglamento de Organizacion y funciones de
la Presidencia del Consejo de Ministros, y modificaciones.

. Resolucion de Contraloria N° 0320-2006-CG Normas de Control Internc.

. Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que dictan disposiciones complementarias a la
Directiva de Tesoreria aprobada por la R.D. N° 002-2007-EF/77.15.

. Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva N° 001-2007-EF/77.15

Directiva de Tesoreria, y modificatorias.

Carabaya Cdra. 1 S/N — Lima
Central Telefénica: (51) 1 219-7000
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“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perd”
Afio de la diversificacidn productiva y del fortalecimiento de la educacion”

Resolucion Directoral N° 004-2009-EF-77.15, que modifica la Directiva de Tesoreria N° 001-
2007-EF/77.15.

Resolucion Directoral N° 036-2010-EF-77.15, que dicta disposiciones en materia de
procedimiento y registro relacionados con adquisicion de bienes y servicios y establece plazos y
montos limites para operaciones de encargos. ‘
Resolucion Directoral N° 040-2011-EF/52.03, que modifica la R.D. N° 005-2011-EF/52.03,
mediante el cual se establecieron disposiciones en el proceso de programacién de pagos de las
Unidades Ejecutoras y Municipalidades y para su registro en el SIAF - SP.

Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT Reglamento de Comprobantes de Pago,
Ampliatorias y Modificatorias.

Resoluciones de Superintendencia N° 037-2002/SUNAT y N° 135-2002/SUNAT, Régimen de
Retencion de |GV, ampliatorias y modificatorias. .

ANALISIS

Es necesario hacer precision que se requiere actualizar e implementar formatos y poder contar con
un instrumento normativo que establezca el procedimiento para la programacion, requerimiento,
autorizacion y otorgamiento de encargos, asi como la rendicién de cuentas, de tal forma que se pueda
realizar el tramite adecuado y oportuno para la asignacion de recursos por dicho concepto; permitiendo
realizar las acciones de seguimiento, supervision y control de los fondos bajo la modalidad de
Encargos al personal de la Presidencia del Consejo de Ministros.

DEL CONTENIDO DEL PROYECTO DE DIRECTIVA

El proyecto de Directiva para la implementacion de Procedimientos para el Otorgamiento, Ejecucion vy
Rendicion de Cuentas por Encargos al Personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General -
Presidencia Del Consejo De Ministros; que se remite como propuesta adjunto al presente Informe, tiene
por objeto regular las siguientes materias principales:

OBJETIVO
FINALIDAD
BASE LEGAL
ALCANCE
RESPONSABILIDAD
DISPOSICIONES GENERALES
DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 PROGRAMACION
7.2 SOLICITUD
7.3 AUTORIZACION
7.4 OTORGAMIENTO
7.5 RENDICION DE CUENTAS
7.6 CONTROL Y CUSTODIA
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8 DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
9 VIGENCIA

10 DEFINICIONES

11 FORMATOS

4 CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Dentro de las implementaciones que viene desarrollando la Oficina de Asuntos Financieros ha visto
la necesidad de modificar la Directiva de Procedimientos para el Otorgamiento, Ejecucion y
Rendicién de Cuentas por Encargos al Personal de fa Unidad Ejecutora 003: Secretaria General -
Presidencia Del Consejo De Ministros Directiva N°004-2013-PCM/SG emitida mediante
Resolucion General N°026-2013-PCM e implementar la Directiva con modificaciones a efectos de
contar con disposiciones que optimicen los procesos de atencion y fluidez en el Servicio .

En base a las consideraciones expuestas se concluye que es necesario implementar la Directiva
antes mencionada para Procedimientos para el otorgamiento, ejecucién y rendicién de
cuentas por encargos al personal de la Unidad Ejecutora 003: Secretaria General -
PCM: lo cual de considerar procedente, se solicita su aprobacion correspondiente.

75 FORNIOL JERRES
d¢/Askntos Hnancleros

Se adjunta: Proyecto de Directiva “Nomas para el uso y control de transporte &l personal de la Unidad Ejecutora N*003: Secretaria General
Presidencia del Consejo de Ministros a fojas 26




