
De conformidad con lo establecido en la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA "Normas 

Que, mediante lnforme N° 0000044-2019-PCM-OGPP, la Oficina General de 
Planificaci6n y Presupuesto emiti6 opinion favorable en el marco de sus competencias, sabre la 

~ c NScvo propuesta de Plan Anual de Trabajo Archivfstico del 6rgano de Administraci6n de Archivos de 
~ .. , ~la Unidad Ejecutora N° 003: Secretaria General de la Presidencia del Consejo de Ministros 

~ 

~ara el ario 2019; ,, 
;: 

tot .. {' Que, en ese sentido, resulta pertinente aprobar el Plan Anual de Trabajo Archivistico 
del 6rgano de Administraci6n de Archivos de la Unidad Ejecutora N° 003: Secretaria General 
de la Presidencia del Consejo de Ministros para el ario 2019; 

0 s 
• <>_.. 

0 
l \' Que, en ese sentido, el Archive Central de la Oficina de Asuntos Administrativos de la 

~~'Ii "'j $ ficina General de Administraci6n, ha elaborado el Plan Anual de Trabajo Archivf stico del 
~, '0 ""0 6rgano de Administraci6n de Archivos de la Unidad Ejecutora N° 003: Secretarfa General de la 

Presidencia del Consejo de Ministros para el ario 2019; 

Que, asimisrno, el numeral 6.6 de la misma Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, precisa 
que la entidad publica presenta el Plan Anual de Trabajo Archivfstico al Archivo General de la 
Nacion; 

~u"'~" Que, el numeral 5.1 de la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA "Normas para la 
Q~~"';c..~ Elaboraci6n del Plan Anual de Trabajo Archivlstico de las entidades publicas", establece que el {' 
5~: 

!6rgano de ~?ministraci6n de archivos o _archiv~ ~e~tral de la enti_dad_~ublica, es respons~ble de 
~ £. - ~la elaboracion del Plan anual de Trabajo Archivistico, en coordinacion con todas las unidades 
'\~ · · · el' de orqanlzaclon y la oficina de planeamiento o la que haga sus veces; 

Q' 

Que, para tal efecto, a traves de la Resoluci6n Jefatural N° 021-2019-AGN-J, el Archivo 
General de la Nacion aprob6 la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA "Normas para la Elaboraci6n 
del Plan Anual de Trabajo Archlvfstico de las entidades publicas'', como instrumento de gesti6n 
que permita desarrollar 6ptimamente las actividades archivfsticas de las entidades publicas: 

Que, mediante Ley N° 25323 se cre6 el Sistema Nacional de Archives, con la finalidad 
de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archives de las entidades publicas 
existentes en el arnbito nacional, mediante la aplicaci6n de principios, normas, tecnicas y 
rnetodos de archive, garantizando con ello la defensa, conservaci6n, organizaci6n y servicio del 
"Patrimonio Documental de la Nacion"; 

CONSIDERANDO: 

Nq 022-2019-PCM/SA "' c u:n 7"1'1 L 0 r c..n. : . .1 I .... Lima, 

Resolucum de Secretaria jldministrativa 



'P-rj 
............................... , - . 
MIRTHA AGUSTINA RAzuRl ALPISTE 

Secretaria Administraliva 
Presidencia del Consejo de Ministros 

0 4- 

1 
• 

oNs% Articulo 4.- Publicaci6n del Plan Anual de Traba]o 
~" .. , ~ Disponer la publicaci6n de la presente resoluci6n en el Portal lnstitucional de la g ~ 1 iPresidencia del Consejo de Ministros. 

~~ 
~~Lcll ..,o Regfstrese y cornuniquese 

Articulo 3.- Ejecuci6n del Plan Anual de Trabajo 
Disponer que el Archivo Central de la Oficina de Asuntos Administrativos de la Oficina 

General de Administraci6n ejecute el Plan Anual de Trabajo Archivf stico def 6rgano de 
Administraci6n de Archivos de la Unidad Ejecutora N° 003: Secretaria General de la 
Presidencia del Consejo de Ministros para el ano 2019 y proceda a la Evaluaci6n Anual y a la 
emisi6n del informe respective, en la forma y oportunidad prevista en la normatividad sobre la 
materia. 

Articulo 2.- Remisi6n del Plan Anual de Trabajo al Archivo General de la Nacion 
Remitir copia de la presente resoluci6n y def Plan Anual de Trabajo Archivf stico del 

6rgano de Administraci6n de Archivos de la Unidad Ejecutora N° 003: Secretarfa General de la 
Presidencia del Consejo de Ministros para el ario 2019, al Archivo General de la Nacion, para 
su conocimiento y fines correspondientes. 

Articulo 1.- Aprobaci6n del Plan Anual de Trabajo 
Aprobar el Plan Anual de Trabajo Archivistico del 6rgano de Administraci6n de 

Archivos de la Unidad Ejecutora N" 003: Secretarfa General de la Presidencia del Consejo de 
Ministros para el ario 2019, el cual forma parte integrante de la presente resoluci6n. 

SE RESUELVE: 

para la Elaboraci6n del Plan Anual de Trabajo Archivfstico de las entidades publicas'', aprobada 
mediante Resoluci6n Jefatural N° 021-2019-AGN-J, y el Reglamento de Organizaci6n y 
Funciones de la Presidencia de! Consejo de Ministros, aprobado por el Decreto Supremo N° 
022-2017-PCM, y modificatoria; 



ANO 2019 

PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DEL ORGANO DE 
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE LA UNIDAD EJECUTORA 

N° 003: SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA DEL 
CONSEJO DE MINISTROS 



I ______ __J 

4.1. Sector Gubername~tal-~---·----· ---1 PCM -- --- --·J 
' I 

' 4.2. No-;bre-~fi-~ial de -i;-E~tid~d --~- ......... --- .. --r Presidencia del Consejo de Mi~lstros -1 
4.3_: ~ombre d_!~a m~~~~-;ut~~~d~~-~!_ l~ ~-~tidad __ =-t~es~~Yi~~~ueva A~lo--=--=--=-~--=--1 

, 4.4. Nombre del responsable del OAA j Giovanna Sanc~ez M_~ttos __ __] 
,-· -- ! 4.5. Nombre del o la responsable del Archivo Central Cesar Rangel Silva 
i 4.6. Direcci6n de la Entidad Calle Schell N° 310 - Miraflores 
i------· ------·-·--~---- -~------------·-·--·~ ! 

, 4.7. Telefono 219-7000 Anexo 3002 
i 4.8. Correo electr6nico de Contacto crangel@pcm.gob.pe 

4. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD 

3.1. Supervisar y capacitar al personal responsable de los archives de gesti6n y perfericos para 
garantizar la correcta organizaci6n y transferencia de la documentaci6n al Archivo Central. 

3.2. Desarrollar de forma adecuada el proceso de selecci6n a los Fondos Docurnentales Cerrados, 
proponiendo la elirninaci6n de los docurnentos innecesarios o transferencia para su conservacl6n en 
el Archive General de la Nacion, a fin de descongestionar los ambientes asignados al Archivo 
Central. 

3.3. Brindar un eficiente y oportuno servicio archivistico a los 6rganos y unidades orqanlcas, para una 
adecuada toma de declsiones que ayuden a la gesti6n adrninistrativa de la Unidad Ejecutora N° 
003: Secretaria General de la Presidencia del Consejo de Ministros. 

3.4. Apoyar y promover el uso de las tecnologias para una adecuada digitalizaci6n de la informaci6n, a 
fin de hacer mas eficiente su acceso. 

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS 

Garantizar el cumplimiento de las actividades archivf sticas priorizando aquellas de mayor relevancia que 
incidan con el normal funcionamiento del Archivo Central de la Unidad Ejecutora N° 003: Secretaria 
General de la Presidencia del Consejo de Ministros, en su calidad de Organo de Administraci6n de 
Archivos. 

2. OBJETIVOS GENERALES 

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico para el atio 2019 es de aplicaci6n para los Archivos de 
Gesti6n, Archivos Perilencos y Archivo Central de la Unidad Ejecutora N° 003: Secretaria General de la 
Presidencia del Consejo de Ministros. 

1. ALCANCE 

PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO ANO 2019 DEL 6RGANO DE ADMINISTRAC16N DE ARCHIVOS 
DE LA UNlDAD EJECUTORA N° 003: SECRETARlA GENERAL DE LA PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE 

MINISTROS 



' I Resoluci6n de Secretaria Administrativa N° 017-2018-PCM/SA, aprueba I 
la Directiva General N° 003-2018-PCM/SA "Uneamientos para el 1710812018 Toda la Entidad ~otal 
funcionamiento del Sistema lnstitucional de Archivos de la Presidencia del 

~c_on_s_ejo_d_e_M_ini-str-os_"·---··-- ------------·-··--·-'-' -~--_J· 

N° de Norma .... ._ ., . 

I: 
- -- ~ - ~ - ~ - I - !~ - - 

Resolu~i~n de Secre~ria Administrativa N° 010-2018-PCM/SA, Conforma I 02110412018 I! Toda la Entidad Total 
el Com1te de Evaluaclon de Documentos de la PCM. 

' 

El funcienamiento de los archivos en la Unidad Ejecutora N° 003: Secretaria General de la 
Presidencia del Censejo de Ministros, esta regulada por: 

6.2. Normatividad 

El Sistema lnstitucional de Archives en fa PCM esta constituido por el Archivo Central que funciena 
come 6rgano de Administraci6n de Archivos (OAA), depende directamente de la Oficina de Asuntos 
Administratives de la Oficina General de Administracion de la Unidad Ejecutera N° 003: Secretaria 
General de la Presidencia del Consejo de Ministros; y tiene estabfecida su linea de coordinaci6n de 
forma interna con los Archives de Gestion y Perifericos: y externa con el Archivo General de la 
Nacion (AGN), ente rector del Sistema Nacional de Archivos. 

6.1. Organizaci6n 

6. REALlDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL 

5. 1. Administrar un eficiente Sistema lnstitucional de Archivo, a fraves de la aplicacion correcta de los 
procesos archivisticos en la Unidad Ejecutora N° 003: Secretaria General de la Presidencia del 
Consejo de Ministros. 

5.2. Promover la etca y transparencia a naves de una optima gestion de los documentos de archive. 

Para dicho efecto en particular de este Plan, se ha determinado las siguientes politicas: 

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistice se encuentra enmarcade dentro de! Objetivo Estrategico 
lnstitucienal: Optimizar la gestion institucienal en la Presidencia del Conse]o de Ministros - PCM y de la 
Acci6n Estrateqica lnstitucienal: Gesti6n per procesos implementada en la PCM. 
Derivado de lo indicado precedentemente, en la Ficha N° 42: OGA - Oficina de Asuntos Administrativos 
del POI, las actividades consideradas en este Plan se relacionan con las tareas 14 y 15 "Realizar la 
transferencia de documentes, clasificaci6n, ordenamiento y elrnnacion de documentos" y Atender las 
solicitudes de documentaci6n que obra en el Archivo Central de la PCM", respectivamente. 

Mediante Reseluci6n Ministerial N° 137-2018-PCM, se aprob6 el Plan Estrateqico lnstitucienal (PEI) 2018 
- 2020 y el Plan Operative lnstitucienal (PO\) 2019 del Pliego 001: Presidencia de Consejo de Ministros. 

5. POLITICA lNSTITUClONAL 



Noaplica No aplica No aplica 

Noble Jr. Julian Pineiro N° 280 - Rf mac 24.85 m' 

Direcci6n Metros Cuadrados Numero de 
ambientes Archives .. 

f 5 911 m' Noble I Jr. Julian Pineiro N~90 - Rimac I 
I Central I Jr. Julii!ln Pineiro N° 280 - Rimac r----------+-------+-------i------t------------1 
~esti6n _,_ 53 244.14m' Noble Diversas sedes de la PCM 

I ~ertferico 

Desconcertado 

,----------···----·----····--- 
! 

I Local: Lima 
l 

la Presidencia del Consejo de Ministros cuenta con 33 locales de Archive, como se detalla a 
continuaci6n: 

6.4. local 

4 Mickey Huaman Lopez 

Capacitaci6n 
archivistica • 11·!...IM·C_ 

1
:1 ~:_sa~~~el Silv:.- _ ~~~~~a~~ ~L 276--_--,~~%~~~~0:1;:/ del P~o~~~:~~:1or/ Not~~ _ 1 · Diplomado en 

I : T:;,;,~~~:~ ~:~~tt-·T::::~::::: ~~~~ ~~~ 
- Diplomado en j 

Nombrado D .L. 276 ~ e:n .. i .. c···-o- Ad·m·-···i .. n .. istrativ. o II Administrador/ archivistica y 1' 

---------+l -- - recni~~-- --- 5~~~~en_ta_l _--i· I !oerecho/ 5 Sergio Borjas Talledo Nombrado D.l. 276 uxiliar Administrativo lincompleto No tiene I 
! I Secundana ::;;:--1 
I 6 Gilberto Huertas Cnanduvi Nombrado o~_s _ uxiliar Administrativo Completa N~~('~-:---l 

I' 7 I Lucy Anabel Valdez I Contrato Administrative de r . t t Ad . t 1· Historiadora/ dBasico y ~ul_ rso~. 1' • R S . . CAS sis en e minis ra ivo P 1 . 
1 

e espeoa izacon ; omero ervic1os - ro es1ona h. . t' 1 

L_,. 8 +,· "~""'" ,.;;;,;, ·-1 Coo;;to A~mioi"""'° ~IA . 
1- 

• A-d ., 
1_ 

lHistoriadora/ I:edB~~~~ ~v?u11~:~~--ll_ 
V-11 11 S . . CAS l sis en e minis ra 1vo P f . 1 e especa zacon . 

I 1 
1 a a ervicios - 

1 
J ro esiona en archivistica. l 

------- -- --- ----- ·- -- ------ - - ------- ----· _,.,_~ 

El Archive Central cuenta con ocho (08) personas para el desarrollo de las actividades: 

6.3. Personal 



Cerrado c 1991-1992 CLICE 3 1 
Comisi6n Liquidadora del Institute de Comercio 

1 Exterior 

I •. - ·11 ... 11··· 11· . . . .. · .. 

: ~d::::::~::~:p,.., -- ! :~~ ! ;:::~::: L: ' I ::: I '·::~ 
. "---·-··--.~ ·- .. --·····--...i--- .. ------... l ·-------! 

4.64 I 
I 

El Archivo Central de la Presidencia de Consejo de Ministros esta conformado por dos tipos de 
Fondos Documentales: Abierto y Cerrados, los cuales estan compuestos por secciones y series 
documentales, tenendose en custodia un total de 3,673.9 metros lineales de documentos 
distribuidos de la siguiente manera: 

6.6. Fondo Documental 

Observaciones Estado de 
conservaci6n 

Mobiliario/ Equbos -- 
j
l Mesas ·--- _ 3 L ~~amin.:_ J Buena __ , ---~i~~~---- .J 

Escritorios 15 Madera Buena I Ninguna : 
l 

i Sillas Giratorias 13 Metal Regular Ninguna ! 
!---·----·---··--------- - .. -~-- .. ·---"· -- .. ~···~ .. ·--·-~ l Sillas Fijas 5 Metal Regular Ninguna i 
i l 
I Mueble 2 Madera Buena Ninguna I l-E·~;;~;-s -···--········------· 6 Melamina Buena . --·-·-~i~~~~-a - ----1,1 

! 
i Mueble Melamina Regular j Ninguna j 
i---········--·············-- ·-·······--- ·-·------, _,_,,_,,,,, , 
I Gavetero Madera Regular I Ninguna 1 r--- - --·-i--- .. - .... - -1 1 ·--·- -- "-·--·----- -- --;-- - -i 
i Ventiladores de Pedestal . 3 Metal Buena ! Ninguna l 
tc~e p~~a docume~t~~-=~-·-==~~=-=--2---:---~]~-=--~i~~a- J..==Ning~~---=--~J 

i Extintores · 9 Buena i Ninguna ! r---·----··-- ··--·- .. --·--·-- ·····-!-- - ---------·· --f---··-· -----····-·-1 
j Detectores de Hume : 34 Buena 1 Ninguna ; 

r Lamoaras de Emergencia -- - l 4 Buena - - r--- - Nlnguna --i 
~~;t~d~;;-···· ··----·--···----··-~- ·- 15- - ---9·~~~ ~--=1___ 0n~~~;--·-·--·! 
[ lmpresoras 3 Buena ! Ninguna 
! I I i Escaneres 2 Regular . Ninguna i ---------·-----·~··· .. ------·-· --· .. -·!----·------: ! Fotocopiadora Multifuncional ' 2 Regular I Ninguna ! 
i Telefonos 3 Buena I Ninguna , 

r-~eshumedecedores -+----s ----· ---~~---··T··---·Ninguna ·1 

El Archivo Central cuenta con mobiliarios y equipos a su disposici6n, como se detalla a 
continuaci6n: 

6.5. Equipamiento 



.• ••tt•••• ' I ' I ! I 

[--~~--: Institute de Radio y Televisi6-~ de! Peru_ IRTP I 1971-1975 I U .~C .... eerr~ra~d···o~--1---0'._· ... 

2196 

..... i 

22 EscuelaSupe~~~de~d:inis~~i6nP~blic~ ---I ESAP 11969-1973 +- V _ 

23 I Arzobispado de Lima y Provlncias \ ALP 11969-1975 W I Cerrado 0.49 

c~~~r~na de s~~ridad y Defensa Naciona~ SEDENA _rnn -1988 I x . ! Cerrado_ ~- ·- 0.24 I 
I I ' I ' -i 

_ 2~ 
1 

Cornando ~~nj~to ~ Ja~uerzas Armadas [ __ CCFA I 1977 - 1987 : Y ' __ :errado I -~~2 I 

I I : I I~ 
26 I Servicio de lnte\\gencia Nacional ! SIN j 1977 -1983 · Z Cerrado J 0.38 j 

---w-"- -~--•~• ------- ~- •--- ----~-1--~-_! ----------"----- ---~_J 

Adicionalmente se custodia las Planillas de Pago de lnstituciones que en su memento fueron 
adscritas a la Presidencia del Consejo de Ministros: 

5 ! Ministerio de la Presidencia 

lnstituto Nacional de Comunicacl6n Social 4 
-:--··- ---- --- -·r--··-·-·- r--·r--- ·-·-----·r- ------1 I INACOMS j~98~ 1=91 ! D j__cerrado 

11_ 

13.10 -~.; 

I MIPRE ! 1986-1990 E I Cerrado 7.12 I 
I ! I 

6 I Primera y Segunda Vicepresidencia de la ' I I I I PVR 1998 - 2004 F . Cerrado 4.16 ! 
r- _ l ~ep~~~ca _ _ ·-----! _ __ _ ~- ··----·· 1 __ . _ ·-+-- .. ----+- J 

7 
1 

Programa de Des~r:ollo de =ona ~-Emergencia I PDZE -~-1992- ~993 ~ ~-L~errado _ ~ _ ~s_J 
8 i Programa de Desarro!lo Regional Peru j PRODER 2007 - 2011 H I Cerrado I 28.7 I 

, 9 . Programa UMBRAL j UMBRAL 1 2005 - 2011 , I J Cerrado l 4.55 i 
r------·--+----·-·-·""" ··--·-·---·-··--·-··-""' __ ,_, ,,_ .... t···-- --·\ --·-····--·· .. ··-· .. ·-·t--· ···-1- --·---- ·---·i--------1 
, 10 I Fonda para la lgualdad ~ FOIG _1 2006 - 2011 J Cerrado I 13.3 ~ 

11 : Comisi6n Calificadora para Pensi6n de Gracia i PEGR 1 1981 - 2011 K Cerrado 5.95 I 
, Programa de Apoyo para una Cultura de Paz Y el ! I I 

12 1 Fortalecimie.~to de Capacidades Nacional~s para j PREVCOM . 2009 _ 2011 L c d 

1. 

13.33 
1 la Prevencion y el Maneio consnuctvo de I 1 ! , erra 0 

1 Conflictos l i ! l ! 
-~~ ! Comisi6~ de-~~:~~ad y R:~ncili;~i6n -· ------i---;~R--r-;;~~r; r Cerrado I 46.20 1 

l I I ' 

1 
14 

1 
Sistema de Gesti6n para la Gobernabilidad ! SIGOB 2008- 2011 N I Cerrado i 1.35 I 

r ~ i ~~~~~~=~f:1:~~~o de Descentr;1i~~i6;yf FPDME 20~~-~~~-1~1 ·-- ~-- -,-;:~~~0-1~;----·j 
16 l;:~~o para la lnnovaci~n Cien~;:-;;::nologia i ~~NC;;- 2007 - 2008 P I Cerrado I 49.64 i 

' l ,. 1' ! . . [ ; 
, 17 : Programa de Apoyo a lo~ Gob1emos Reg1onales l AGORAH ! 2005 _ 2008 a c rrad I 28.77 1' 

: de Ayacucho y Huancavebca ! : 1 e 0 
1 L---------- ;-----·----r -----r---- - ---;-- --i·----1--·- ·---, 

18 , Proyect? de Ap~~o para la M~1ora de la Oferta ! PAMC : 2005_2008 R Cerrado 1 104.72 ; 
___ .I Produc~1va y Fac1lttar _~1 Co~~r~1~-~t~~~~- ---~I i +-·-=-1-----_I 

19 ! Programa de Modernizaci6n y Descentralizaci6n ! PMDE J 2004 _ 2011 S I Cerrado I 234.50 I 
! del Estado · i ! · 1 
I I i ' I 1 I 

zo _ ! . Consejo Naclonal de ~-es~-~~~'.i~~i~~ ··-- _J __ c~~-1 2~~=--- 20~'..L ~ l _cerrad~--609.8 I 



a. Elaborar el inventario de transferencia de documentos de los 1 La ejecuci6n del proceso archivistico se \levara a cabo l 
fondos cerrados, asi corno preparar los paquetes y cajas para su i con el apoyo de 8 locadores. 

I envio al Archivo General de la Naci6n (AGN), ! 
b. En el caso de las Planillas de Pago enviarlas a la Oficina de ! 

Normalizaci6JlPrevisional (Q_NP), . _ __ _ J _ __ __ _ _ --·----' 
I c Recibir, verificar y validar las transferencias de documentos de i La ejecuci6n de! proceso archivistico estara a cargo del I 

los Archivos de Gesti6n y Perifericos para su custodia en el J personal del Archive. I 
Archivo Central. l 

~ - - ~ - -------1 - - - -----·-- - -~---~--~ ---- ___.J 

Medias Necesarios Actividades 

Actividad archivistica que consiste en el traspaso de documentos de un archive a otro al 
vencimiento de los periodos. 

b. Transferencia de Documentos 

Elaborar la ficha tecnica de series documentales (FTSD), tabla de f La ejecuci6n del p~so archivistic0 estara a cargo I 
1 retenci6n de documentos archivisticos (TRDA) y el indice Alfabetico , del personal de\ Arch1vo. 
~ (IA) [ I 
L_. ---·-·---"- ----~---~------~-------~' -----~- ~------~---__J 

Medios Necesarios Actividades 

Es un documento de gesti6n archivistica que determina las agrupaciones documentales (fondo, 
secci6n y serie) y establece valores y periodos de retenci6n de cada una de las series 
documentales de una entidad del sector publico. 

a. Elaboraci6n del Programa de Control de Documentos Archivisticos 

6. 7 .1. Actividades archivisticas prioritarias 

6.7. Actividades Archivisticas 

27 : Oficina Nacional de Estadistica y Censos 
,-,~ 1-·--i 

1972-1975 ZA ! Cerrado j 0.41 ! 
__ ( ; I I 

28 , Oficina Nacional de Admlnistraci6n de Personal . ONAP I 1971-1972 I ze -r ~:~~~;-1-~ ·-1 
I I I I I l 29 Direcci6n General del Servicio Civil y Personas DGSCP J 1967 - 1969 j ZC i Cerrado , 0.4 . 

-- , J-------r-------·-4-- --r- -- --i--··----.......J 
30 ' Oficina Naclonal de Racionalizaci6n y 1' 1 l ,. ! 

·- __ 
1capacita_~i~n~e~Admini~t~~ci6~Publica, 

·-I ~NRA.:_~ 1964-197~ ZD j Cerrad~I 0.13 j 
Consejo Nadonal de Desarrollo Clentflco Y ! CNDCT ! 1976_1981 ZE l c I 12 J 

Tecnol6glco ! 'j ' erradoo 1~0. I 
I I I 

I Oficina Medico Legal de Lima y Provincias I OMLLP 1 1968 - 1980 i ZF I Cerrado 0.75 i 
-+ Direc:ci?n-Superio7"'de la-Preside~~ia·-·;,-; l~-'--1: ··-D·--·S-;R····· · 1-1-969_1976!-ZG T C-d · 

0 
4-5 -1 

Republic~- -- - --- ------ - ···- .L. -- ···I - ····· +· .,.__ -I- erra o---f . I 
34 Consejo de Defensa Judicial del Estado I CDJE ! 1971 -1980 ZH Cerrado I 0.34 

I t I ! I I 
35 !OficinaNacionaldeAsuntosJuridicos ! ONAJ ! 1970-1976 ZI Cerrado I 0.15 II 

- r-- -- ·---·---i-·~·-····------· . j_ ,, __ , 
36 I Sist~ma Nacional de Apoyo a la Movi!izaci6n I SINAMOS I 1978_1980 I ZJ C d I 020 I 

I Nadonal i I l ! erra o I . I I -·-·· -·-·- -· -- -- ·1- --1- ----~1 - 1--- -1 l 
37 I Oficina Central de lnformaci6n I OCI i,, 1974 -1981 ZK I Cerrado I 0.80 j 

, I I i i 

-1- __ , - --- -·-------- -·--·-----··--- 



, . . . . . . . . I El Archivo Central realizara las coordinaciones con l 
: - Adqwnr e 1mplementar equpos especializados para la conservaoon y I 1 p 1 BID 1 f d I b I J 
: preservaci6n de la documentaci6n que se custodia en el Archivo I e r?fiyec 0 

1• . c~n e m 1 e ed a .0~~~ as i c 1 1 
espeo icacones ecmcas para a a qu1s1c1on e ; 

~ ~n r~~- LL~P~!!l_e_~~Q_~de IQ~ ~ipo~s~c§li~~os._J 

Medios Necesarios Actividades 

Consiste en mantener la integridad f!sica de los documentos, a traves de la implementaci6n de 
acciones de preservaci6n y restauraci6n. 

e. Conservaci6n de Documentos 

Se ha considerado dos eliminaciones de documentos en los meses de junio y diciembre del 
presente ano, el cual se encuentra indicado en la programaci6n de actividades del Archive 
Central. 

Estos procedimientos tecnicos se ejecutan en coordinaci6n con el Comite de Evaluaci6n de 
Documentos (CED) de la Unidad Ejecutora N° 003: Secretaria General de la Presidencia del 
Consejo de Ministros y el Archivo General de la Nacion (AGN), entidad que autoriza la 
transferencia y eliminaci6n de documentos mediante Resoluci6n Jefatural. 

____ ) 

. . . . . . . J La ejecuci6n de! proceso archivistico estara a cargo del i 
Elaborar el mventano de ehmmac1on de documentos, ast como I personal del Archivo y 5 locadores de servicios. i 
preparar las paquetes y sacos. , 1 

I 
.L --··-·-·-"""··-····- 

Medias Necesarios Actividades 

Es un procedimiento archivistico que consists en la destrucci6n ff slca de series documentales, 
autorizado expresamente por el Archive General de la Nacion y Archivos Regionales. 

d. Eliminaci6n de Documentos 

I La ejecuci6n del proceso archivistico estara cargo del 
1 - Elaborar los inventarios descrtptivos de Jos documentos que se I Proyecto BID. bajo la supervision de! Archive Central de 

cuslodia en el Archive Central. J !a Oficina de Asuntos Administrativos de la Presidencia 
! de! Consejo de Ministros. 

Medias Necesarios Actividades 

Consiste en identificar, analizar y determinar los caracteres internos y externos de los 
documentos con la finalidad de elaborar los auxiliares o instrumentos descriptives. 

c. Descripci6n Archivistica 

. . . . I La ejecuci6n del proceso archivlstico estara a cargo del - Orgamzar la documentacion producida por los 6rganos y umdades p 1 BID b · 1 · .. d 1 A h' c 1 I d · · d I p 'd · d 1 c · d M' · tr royec o , aJo a supervision e re wo en ra e orqarucas e a res1 enca e onsejo e nus os, que se j J Ofi · d A 1 Ad · · 1 1· d 1 p id · u t d' e el Ar h'v c 1 1 a 1cma e sun os rnrus ra wos e a res1 enoa 
c s 0 ia n c 1 0 en ra · , del Consejo de Ministros. 

Medios Necesarios Actividades 

Consiste en el desarrollo de un conjunto de acciones orientadas a clasificar, ordenar y signar los 
documentos de cada entidad. 

b. Organizaci6n de Documentos 



7.6. Las medidas de conservaci6n de la documentaci6n que se custodia en el Archive Central son 
minimas dado que el local no cuenta con las caracteristicas necesarias para adquirir e instalar 

7.5. El volumen documental de los Fondos Documentales Cerrados cue se custodia, supera la 
capacidad de almacenamiento de los repositories del Archive Central. 

7.4. Busqueda fisica de la documentaci6n solicitada en los repositorios del Archive Central, solo se 
cuenta con inventarios de transferencia en formate papel. 

7.3. Los documentos ya transferidos por los archivos de gesti6n y perifericos no cuentan con una 
adecuada organizaci6n (clasificaci6n, ordenamiento y signatura), por lo que su identificaci6n no es 
clara. 

7.2. Falta de personal para realizar los procedimientos archivisticos de organizaci6n, descripci6n, 
selecci6n: Transferencia y Eliminaci6n de documentos, reclen a partir del mes de junio 2018 se 
contrat6 personal para el desarrollo de dichas actividades, y que a diciembre 2018 culminaron sus 
contratos. 

7.1. Falta de personal suficiente para realizar las actividades de asesoria y supervision y verificaci6n del 
procedimiento de transferencia de documentos por parte de las 6rganos y unidades orqanlcas al 
Archive Central. 

7. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD 

: - Desarrollar, diseiiar e implementar un software para el registro e j , 
' indexaci6n de /os documentos en formate digital, y que a su vez ! La ejecuci6n de esta actividad sstara a cargo del I 

permita su integraci6n en el proceso de "Archive" de/ Sistema de ! Proyecto BID, bajo la supervision del Archive Central I 
: Gesti6n Documental. ' de la Oficina de Asuntos Administrativos de la 1 
! - /mplementar la llnea de producci6n con valor legal para la digitalizaci6n I Presidencia de/ Consejo de Ministros. I 
! de /os documentos que se custodia en el Archive Central. i ; 
~ Digftafizacf6ridefadocumentacf6n con vaior permanente que se I 

custodia en el Archivo Central. __ -----·-·-- .... ··---·-·--- -·------ _, .J 

Medics Necesarios Actividades 

Consiste en convertir las documentos en soporte papel a un formato digital, garantizando la 
disposici6n inmediata de la informaci6n. 

a. Digitalizaci6n de Documentos 

6.7.2. Actividades archivisticas complementarias 

I 
· - Atender las solicitudes de informaci6n derivados de los 6rganos y I . . .. . I 
i unidades orqanlcas de la PCM, a traves de los diferentes tipos de La ejecucon de/ pro~eso arch1v1st1co estara a cargo i 

· · b · d I A h' c 1 1 · 1 d d del personal del Arch1vo. ; servicos que nn a e re 1vo en ra : pres amo e ocumentos 1 i 
originales, expedici6n de copias simples o fedateadas y escaneo de 11: ; 
documentos via correo electr6nico. , 

~----- -·-·-·-·--··-- ,, ---···--··------~·-~-~L.. ----·-~---- .J 

Medics Necesarios Actividades 

Consiste en poner a disposici6n de los usuarios la documentaci6n de la Unidad Ejecutora N° 
003: Secretaria General de la Presldencia de! Consejo de Ministros. 

f. Servicios Archivisticos 



12,352.28 4,753.99 j 6,310.44 
.. ··~ ~~ .... ·--- .. -·~ --- __... ~ 314,814.71 i 

- - ~ Proyecto BIO~ 
. 2.4,2 ! 

____ ~~~~' , __ 6~.~.!634.?~L ._J 

__ i servicios ilrchiviSticos --1291,39~'.go- 
r-- --- --- 

i Digitalizacl6n 

Proyecto BID 
2.4.1 

959. 7 63,593.37 

Proyecto BID 
2;4.1 /.2.4.3 

Proyecto BID 
Materiales 

Quinirgicos y 
accesorios medicos ... 

I ~ I I 7,377.32 i 
I -+'------; 
i 1,052.7 294,849.35 i 
~ . -·- l 

La programaci6n de las actividades para el ano 2019, del 6rgano de Administraci6n de Archivos de la 
Unidad Ejecutora N° 003: Secretaria General de la Presidencia del Consejo de Ministros, se indica en el 
cuadro adjunto: 

9. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVfSTICAS Y COMPLEMENTARIAS 

Total US$ 2,849,883.08 

OGA 72,439.02 ! 2.4.3. Mejoramiento del Sistema de Gestor de Archivos - SIGAR [~=-=-----=-=-- "·------·····---- 
Monto(US$) .. -- r 2.4.1:_ --=J Or~~~ci6~, d_:scrip_cl6n_~ sele_~~~~~~cum=~~I PCM- =- - - -=- OGA - ~842,078.20 

2.4.2. lmplementaci6n de la Digitalizaci6n Documental OGA 1,935,365.85 

8.2. El presupuesto aprobado para Proyecto BIO: Mejoramiento y ampliaci6n de servicios de soporte 
para la provision de los servicios a los ciudadanos y las empresas a nivel nacional, 
Componente: Documentaci6n lnstitucional Prioritaria Disponible en Medio Digital es el siguiente: 

En el Plan Operative lnstitucional 2019, el Archive Central tiene programado realizar sus actividades 
en las Tareas N° 14 "Realizar la transferencia de documentos, clasificaci6n, ordenamiento y 
eliminaci6n de documentos" y N°15 "Atender solicitudes de documentaci6n que obra en el Archivo 
Central de la PCM", haolenoose prevlsto recurses por el monto de S/ 291,398.00 para cubrir el pago 
del "Personal y Obligaciones Sociales" y de S/ 389,236.75 para el pago de "Bienes y Servicios". 

8.1. Los gastos del personal O.L 276, y Contrato Administrativo de Servicios Decreto Legislative N° 1057 
y bienes y servicios que corresponden al Archivo Central se encuentran incluidos en la meta N° 11 del 
presupuesto asignado a la Oficina de Asuntos Administrativos, aprobado mediante Resoluci6n 
Ministerial N° 324-2018-PCM. 

8. PRESUPUESTO ASIGNADO 

7.7. Las solicitudes de documentaci6n requeridas por los 6rganos y unidades organicas deben ser 
requeridas con mayor detalle, con el fin de agilizar la busqueda y brindar la informaci6n en el 
momenta oportuno. 

equipos como deshumedecedores, extractores de aire u otros que ayuden a preservar la integridad 
delpapel. 

Actividad Archivlstica 

Elaboracion det Progra~~~ ~,.,1•1•r-l 
Control de Documentos ! 7,000.00 377.32 

: ~;:~;1~~c~a cie oocumeniOs +--- - '- 128,so4.oid-14o.ooo:Oo ha.9iJf73532 - 5,985~91 
~_Organiz~i6n de Qocumentos 
: Descripci6n de Documentos 1 

· Eliminaci6n de documentos 
1 

14,000.00 25,000.00 17,647.7553 5,985.91 

' Conservacl6n de Documentos 



0 M eo C) ,.,; < C') 

sn ...I M I M s l ::) "" L 00 .... Ck: -m 
..., 

< ~ 
I- :::;; z (") 

w :z: <"l 
:ii :::I ..., 00 

w .... o-r 
_J ,. ....•. a.. 1 
:i ~ I M 
0 (¥) 

,,; (..) ::;; M >- en 
~ 0:: 

..., 
Ill M 

< < ,.,; 
I- i (¥) 

2 
0 0:: C"'l 2 ! < M 
c.. "" en :ii <') 

< (..) 
M ~ Ill (") l cn w ,..; -~ LL M r ::c --i 

~ w ""' < f z ...,_ 
w <') cn C"'l w -+ 0 t---- 

< "iii 0 ::s 5 Ji C> <D ti C> ~ .; """ < w :& 
Cl --r-----------1 :;_ _____ ~~"----- 
z 

·O I 
(3 ... .s < ... "' l c:: 
:ii -g· :5! "' ~ ~~ 

E ~ ~ ::l 
u 

C) 0 

~ 
:::I Cl 

c.. 

iii :::> 
"' c ~ < E 0 :§ .E C> 

{':. £ .... 

y 
..., ...,_ 

Q ..., ..., 

~ 
(¥) 
M ,.,; z (¥) ,__ r 

t; I (¥) 
("') 

0 "" M 

Q) cn 
"O s :g Ck: < en .., <: I- U) ~ "' 0 z 

Ck: :g 0 U) U) UJ .s 
"' <: 

< ~ Q) .s .s U) .s :ii Q) 

t:: 
-0 <: <: .s Cl) c w E ii "' (/) <ll .s Q) _J 

0:: E 0 E 
Q) <: <: E n, =- E Q) <..) 

~ 0 ~~ =- "' E ~ "' U) :ii 0 
o <..) "' 8 Ol-- 0 u ::l i3 0 8 0 U) c.. e.~ 0 0 u 0 "" (..) 

a..= 0 0 0 ~~ 
..Q 

<n e -e (I) Q) D -0 0) cn "' < e, ~<( -0 -0 Q) ~ 
-0 s: < -0 

!:2 "' c:: "' c ~ !=2 <: 
I- .g B ·a ·0 <: <: ·0 -~ •O 
en <: ·o -0 •O ·5 <( ·5 -~ ·u a5 21 iS ·a ·13 "' Ill "' ~ E ~ 0. "' z .Q i2: .!::1 
::c ·c: ·-= .5 (l) .!.! ::c ]§ 
~ 

0 ::l c:: "' o "' e ~ .c u e> (/) .!; c:: :~ ,!)2 0 e (I) 0 (l) 

< WO f- 0 0 rn 0 Cf) < Cl 
<n cn w w 
0 ... Cl < nr < 
0 ~ 0 

~ "' ...., .... .,, <D .... s co 
I- 

.g 
___ _L~_j ___ J ~ 

(..) a.. (..) 
< < - ·-- 

-.-· ---1·----,-·--··---~i----··-.------·--···--.-··--·--···----· 

~o ! ~o ~ ' ~o ~ ~o 
~m ~cc ~ ~co s ~m 
c.. 0: n. ~ 


	RSA N°022-2019-PCM-SA.pdf (p.1-2)
	ANEXO DE PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO.pdf (p.3-13)

