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No., 027-96-2C%-0GA-700
Lims 08 de Junio de 1998

CONSIDERANDO
‘Que, por Resolucién Dircctoral N° 011-95. PCM/ OGA de fecha 01

de Junio de 1,995 se aprobé la Directiva No. 007 - 95 POM/OGA para la “’I‘ranscnpcléu de
Dispositives Gubernamentales™

Que, &s nocesario actusfizar 1 concordar la cltada Directiva con las
normes legales vigentes que rigm los Siswmas Administrativos en €] Sector Publico;

De cmfcnmdad con el Dccreto Suptemo No 041 - 94 PCM
Regiamcnto de Organizacidn y Funciones de la Presideritia del Conssjo de Ministros;

SE RESUELVE

mumerales y tres (3 ) anexos, forma parte dela presentq R:eolucién. ‘

Articgle 2° .- La presente Diresliva es de aplicacién y
cumplirniento obligatorio en todss las umdadcs otganicas de la Presidencia det Consqo de
Minjstros,

Articule 3° .- Déjese sin efecto a partir de le fecha Iz Resohuicién
Directoral N° 1195 PCM/QGA.

Registrese y Comunfquesc.-

FRESIDIRCU DEL GONGEND BF WHSTRGE

. Articulo 1° - Aprobar Ia Directiva No.007-98 PCM 7 0GA puraln
"Transeripeidn de Dispositives Gubernamentales”, cgye texto redactado en ocho (8) .
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PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS
DIRECTIVA_ No, 007 -98 -PCM / OGA

TRANSCRIPCION DE DISPOSITIVOS GUBERNAMENTALES

1.  FINALIDAD

Establocer los procedimicntos para la transcripeion y notificaciéon de los Dispositivos
Glubcmsmentales en La Presidencia del Consejo de Ministros.

2, OBIETIVO

Uniformar, simplificar, controlar y asegurar a eficiencia en la transcripcién y notificacion de los
Dispositives Gubemamentales emitidos pot ja Presidencia det Conssjo de Ministros.

3.- BASELEGAL

Deereto Supremo N° 001-68/JC _
Normas Generales para identificar Dispositivos Gubermamentiales.

Ley No. 25035
Ley de Simplificacién Administrativa,

Decreto Supremo N° 070-89-JUS
Reglamento de la Ley de Simplificacién Admunistrativa,

Decreto Supremo N° 02-04 JUs§ ‘
Aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley de Normes Genersles de Procedimicntos

Admmnistrativos.

Directiva N* 002-75-INAP
‘Normas pata la Formulacion de los Manuales de Procedimicntos.

D-S N°® 041-34- PCM
Reglamento de- Organizacién y Funciones de la Presidencia del Consejo de Minmistros.
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4. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién oblipatoria en todas las unidades orgdnicas de la
Presidencia del Consejo de Ministros y estd referida a Decretos de Urgencia, Decretos Supremos,
Resoluciones Supremas , Resoluciones Ministeriales, Resoluciones de Secretarfa General,
Resoluciones de Secreteris Ejecutiva, Resoluciones Directorales, Reglamentos, Directivas
interpnas, y Libros de Registros cormrespondientes.

§  PROCEDIMIENTOS
3.1. DE SU GENERACION QO FORMULACION

Las dispositives gubamamentales son generados por los Organos Competentes y su contenido
8¢ wjusta @ lo dispucsto en ¢} ordenamiento juridico, serén motivados con sucinta referencia de
hechos y fundamentos de derecho. Producirdn sus efectos desde cf dia siguiente de su
publicacién, salvo que el prapio dispositive setiale fecha de vigencia. ;

831 DELARECEPCION

5.2.1. La Oficina de Asuntos Administrativos a través del Area de Trérmite Documentario,
recibird los dispositivos Gubemamentales con Ja documentacién  sustentatoria debidamente’
foliada, acompaiiados del formato “Distribucién de Transcripciones - Notificacién” llenado de
acuerdo a sus especificaciones y-finmado por el encargado del érgano formulador o quien haga
RS veres para éste efecto, ver Anexo 1 . . T

522, 1os cncargédos de los 6rganos forrmuladores deberan tener presante que, c:;nfqrme a Ley
Ia Netificacién de los dispositives, debe practicarse dentro del plazo de diez (10) dias a partir de
s expedicidn, R

Las transcripeiones de resoluciones de modificaciones presupuestarias v demés que se autoricen
al smparo de las leyes anuales de Presupuesto y directivas del proceso presupusstario, deben
bacerse de conocimiento de los Organos Ejecutores, dentro de los cinco (5) dias calendario
siguicnte & ln fecha de sprobacién, salvo que el propio dispositive fije ‘plaz distinto
expresamente por lo que adoptardn s medidas preventivas que aseguren su oportuna y debida
transcripeidn.

53. DELREGISTRO
5.3.1. En la Secretaria General, Secretaria Ejecutiva y en cada uno de los érganos competentcs

pesa emitir dispositivos, se abriré un Libro de Registro que contendrd el archive croneldgico de
Jos mismos segin su jerarquia. La apertura se realizard el primer dia Gtil de cads afio.
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5.3.2, Los dispositivos gubernamentales serdn numerados correlativamente segin su jeraquia,
a dicha numeracién se agregard {as sigles v fechas correspondientes.

5.3.3. El orden cormelativo anual para los dispositivos gubernamentales segin su jerarquia, a
partir del 1° da enero de cada afio, es el sigtiente :

s 001 Decrotos de Urgencia
« 001 Decretos Supremos
« 001 Resohiciones Ministeriales

001 Resoluciones de Secreteria Qeneral
001 Resoluciones de Secratar{a Bjecutiva
001 Resoluciones Directorales (emitidas por la Oficina General de Administracién, Oficina de
Asuntos Administrativos, y Oficina de Asuntos Financieros).
| 001 Reglamento Interno.
001 Directiva (en cada Oficina 6 unidad orgénica con nivel equivalente).

Los datos que se consignen en el correspondicate Libro de Registre de Dispositives
Gubernamentales son los que s¢ especifican en el Anexo 2.

5.3.4. En el Area de Trimite Documentario, independientemente de los registros documentarios
que le competen como Unidad Orgdnica de la Presidencia del Consejo de hﬁmslros, se abrim

anmalmente un Libro ‘de Régistros, de Oficios Transcriptorios ‘que contendrin un archive
numérico correlativo, que empieza el primer dla il de cada aflo con el nimero 001, Dichos
. oficios transcriptorios constituyen la Cédula de Notificacion. :

) 5.3.5. En los dispositivos gubemamentales que se transcriban para ser notificados o que se
- publiquen en el Diario Oficial “El Peruano” debe anotarse ¢l ndmero de Oficio Transcriptorio o
4_1 en su caso, los sellos de “Publicada” o “Notificado con Copis Autenticads”, segin los

modetos del Anexo 3,

5.4.DE LA TRANSCRIPCION

La Oficina de Asuntos Administrativos, & través del Area de Trémite Documentario, wranscribird
los dispositivos gubernamentales que J¢ remite 1a Secretaria General, Secretaria Ejecutive, y {os
Srgamos competentes, para este efecto se fowocopiard los dispositivos gubernamentales y se
rernitird copia autenticada y expedida por el Director de Asuntos Admxmstratwos.o el que baga
sus veces, 2 1a entidad correspondiente, persona natural o jurfdica.

5.5. DE LA YERIFICACION

Antes de su distribucién, en ¢l Area de Trdmite Pocumentario se efectuardn les verificaciones
regpectivas pars comprobar su conformidad.
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5.6. DE LA NOTIFICACION

Es la ctaps do distribucidn de le tanscripcién wtilizando o formato “Distibuciéa de
Transcripciones - Notificacion” -Ancxc 1, de los cuales se Hevard un archivo Ad-Hoc, en orden a
la jerarquia de los dispositivos, su cronologia y numeracién.

5.6.1. Es privativa de la Secretarfa General y de Ia Secrctaria Ejecutiva de fa Presidencia del
Consejo de Ministros, la facultad de remitir al Diario Oficial y & cualquier ofro diaria que
considere de mayor circulacion los dispositivos que deben ser publicados de acuerdo a Ley. Con
arreglo a Ley deben tenerse por bien notificados los interesados si el Dispositivo cotrespondients
es publicedo segiin el presente numeral.

5.6.2. Los dispositivos en que tengan interds una pluratidad de sufetos, serdn notificados eq o]
domicilio legal sefialado por €st0s, caso contrario en su doticilio real.

5.6.3. La notificacién defoctuosa surtird cfecios icgales desde Ia fecha en que el interesado
manifiesta haberla recibida, si no hay prueba en contrario. Asi mismo, se tendré por blen
ootificado si se presume que ol interesado tuvo conocimiento de su contenido.

En ca30 que se demuestre que la notificacisn se ha efectuado sin las formalidades ¥ requisitos
Iegales, se ordenars se rehaga dicha notificacién subsanando l2s omisiones en que se hubiege
tncuzrido.

564, De 10 hallarse presents el interesado en ol momento de entregarse la notificacian en el
domicilio sefialado, podrd entenderse con la persona que se encuentre en dicho domicilio,
dejindose constancia de sy nombre, la fecha y larelaci6n con el notificado.,

5.7. DE LA RETENCION

documentacién sustentatorla, asf come de los Oficios Transeriptorios, formatos de Distribucién-
Notificacién y Libros de Registro por un perfodo de retencién ds un (01) afio. Vencido dicho |

periodo esta documentacién es transferida al Archivo Central mediants el procedimiento
establecido. ’ :

5.7.2. Los dispositivos y su carrespondiente documentacién sustentadora, los Oficios y los

formatos de Distribucién- Notificacion, se clasificardn y ordenarn jerdrquicamente en orden
cronoldgico y numetacidn sscendente comrelativa. :

‘.’,.n;‘,_m_ e




6. RESPONSABILIDAD Y VIGENCIA

- ' g1 Son responsables del cumplimiento de la presente Directiva. El Direcior de Asuntos

4 demipistrativos o quicn baga sus veces, ¢l responsable del Area de Tramite Documentario, los

. Jefes de los diferentes Grganos y unidades orgénicas formuladoras de Dispositivos
. Gubernarnentales o quicnes bagan sus veces, eu la parte que les corresponda.

" establecido en la presente noma, a partir de la fecha de su aprobacion.

2 DE LOS FORMULARIOS A UTILIZARSE:

H " 62 Las diferentes unidades orgénicas deberdn aplicar el procedimiento sefialado conforme 2 lo
3 Formato de Distribucién de Dispositivos Legales

(Anexo N* 1)

Modslo de Libro de Registro de Dispositivos Gubernamentales
] (Anexo N* 2)

Modelo de selios de “Publicado” o “Natificado con Copia Autenticada”, que s¢ colocara en Jos
]. -, Dispositivos Gubernamentales (Anexo N3 .

8. GLOSARIO DE TERMINOS

DISPOSITIVOS GUBERNAMENTALES.- Son aquellos docurnzatos que se claboran cn los
érgancs y unidades orgdnicas de la institucion, que son aprobados por la mdxima autoridad
institucional o Directoral y fienen cargoter de obligatoriedad en su cumplimiento.
TRANSCRIPCION DE DISPOSITIVOS GUBERNAMENTALES Consistc en la accion y
efacto de fotocopiar el Dispositivo Gubemamenial aprobado e indicado por la méxima autoridad
correspondients.

NOTIFICACION.- Consiste en la accién de distrbucién del Dispositive Gubernamental
Transcrito a los intevesados o mediante Publicacién en cl diario aoficial.

] AUTENTICACION.- Es la accién de certificar la legalidad de un documento mediante el
G funcionsrio competente o on fedatario.

Lisma, Juiio de 1998

k FOLIAR.- Numerar las hojas de un Libro o cuademo para mejor control.
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PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

SECRETARIA GENERAL
' ANEXQ N2
{ORGANOOWDADORMMCAWWE}
TN e T N T s N DEOFICU o o - ASUNTO.
SDETREG T IPCIA o AGINAS S s

CTRAOASCRETORIG T

DECRETOS DE URGENCIA

DECRETOS SUPREMOS

RESOLUCIONES SUPREMAS

RESOLUCIONES MINISTERIALES

RESOLUCIONES DEL SECRETARIO GENERAL
RESOLUCIONES DE SECRETARJA EJECUTIVA
RESOLUCIONES DIRECTORALES GENERALES
RESOLUCIONES DIRECTORALES, REGLAMENTOS
Y/0 DIRECTIVAS INTERNAS.
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SELLOS

ANEXO N°3

NOTIFICADO CON COPIA AUTENTICADA

OFICIO N® v mrmosrsssssermsemencse . FECHA:...




