Anexo N2 1
TUPA MODELO
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

- Uecencla de Funcionamiento
- Inspecciones Téenicas de Seguridad en
Edificaclones
PARA LAS MUNICIPALIDADES PROVINCIALES Y
DISTRITALES




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

DESARROLLO ECONOMICO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

REQUISITOS

Numero y Denominatitn

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

Formulario
/ Cddigo
Ubicacion

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION
o Evaluacion

Previa

{en % UIT Ailo
2015}

3,850.00

{en S/}

tivo tivo

Posi- Nega-

PLAZO
PARA

RESOLVER

{en dias
habiles}

NICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE
R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

de acuerdo a la Ley N°* 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

| N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arl. 3 y Anexo.

| * Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
| Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-

Ogdiscoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas

tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacion de productos inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de

Detalle o Multidisciplinaria.

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Naci6n. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) La verificacién de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectua
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacidn, aplicables al presente caso.

1 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- | A IRequisitos Generales X 15 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documentario{ Oficina Oficina Jerarquico
BASICA EX - POST bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- del Jefe de

claracién jurada, que incluya: Oficina
{La capacidad de almacenamiento no debe ser * Namero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solici-
mayor al 30% del area total del establecimiento) tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segiin
corresponda.
Base Legal * Nimero de DNI o Camné de Extranjeria del representante
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, 0, tratandose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
PCM (14.09.14), Art. 9 (numerai 9.1) 4 |Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones Seguridad
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B | Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, § {De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE
| BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIM-
PLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

{La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10,
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, seftalados en el literal precedente, en caso

P\ superen el 30% def area total para fines de alma-

z}cenamiento.

g Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,

b/ discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacién de productos inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.
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REQUISITOS

Numero y Denominacion

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucidn gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-

claracién jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNi o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

“ Namero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

cidén de personas naturales, se requiere de carta poder con

firma legalizada.

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de

tramite

Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de

Seguridad

Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacidon y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie ef entomo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
maés de dos ejemplares de la documentacion vincutada al
tramite administrativo.

{b) La verificacién de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO )
CALIFICACION

DERECHQ DE TRAMITACION

[y}
Formutarlo
1 Cédigo /

y {en % UIT Aflo
Ubicacion

2015)
3,850.00

{en S/}

Evaluacion
Previa

Posi- Nega.
tive tivo

PLAZO
PARA

RESOLVER

{en dias
habiles)

15 dias

INICIO DEL
PROCED!-
MIENTO

Tramite
Documentario

AUTORIDA
D COMPE-~

TENTE

RESOLVE
R

Jefe de
Oficina

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION

Jefe de
Oficina

APELACION

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS
DERECHO DE TRAMITACION

) Evaluacion

Formulario Previa
] Cddigo /

Ubicacion

Nimero y Denominacion {en % UIT Afio

2015}
3,860.00

{en S/)
tivo tivo

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacion conjunta no es de aplicacioén para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e} En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una aftura minima

de 2.10mt. desde el piso terminado de la vereda hasta la

terminacion del alero del mismo.

CALIFICACION

Posi- Nega.

PLAZO
PARA

RESOLVER

{en dias
hablles}

INICIO DEL.
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-

TENTE

RESOLVE
R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 156 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior

TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documentario | Oficina Oficina Jerarquico

BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- del Jefe de

AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LU- claracion jurada, que incluya: Oficina

MINOSO O {LUMINADO) Y/O TOLDO * Namero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segan

(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda.

mayor al 30% de! 4rea total del establecimiento) * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

Base Lega! o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion.

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 {Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas juridicas u entes colectivos. Trat&ndose de representa-
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
11y 18. firma legalizada.

* Ley del Sitencio Administrativo, Ley N° 29060 3 {Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
(07.07.07). Arts. 1y 2. Seguridad

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 |indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones B [Requisitos Especificos (Licencia de funcionamiento)
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, § |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 5.1. Copia simple det titulo profesional en el caso de servi-
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con fa salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

+4 cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
%2 1 N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. normativa vigente.
3 Eley No 30230, Ley gue establece Medidas Tributarias, 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en e}
& Siff LA 23‘ Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que io sus-
B % (;B ¢ [Promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. tituya o reemplace.
[ e 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
R A _ |A. Giros aplicables Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-

- - ¢ |Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 trimonio Cultural de 1a Naci6n. Excepto en los casos en que
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
blecimientos de salud. inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual

se solicita la licencia.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 C |Requisitos Especificos (anuncio luminoso - ituminado yio
m2, sefalados en el literal precedente, en caso toldo)
superen el 30% del area total para fines de alma- 6 |Presentar las vistas siguientes:
cenamiento. * Disefio (dibujo} del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, asi como la indicacién de los materiales de fabricacién
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
tragamonedas, ferreterias y giros afines. edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
uso o comercializacion de productos inflamables 7 |Declaraciéon Jurada del profesional que sera responsable del

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de disefio e instalacion del anuncio
Detalle o Multidisciplinaria. 8 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS i CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE

PLAZO AUTORIDA RESOLUCION DE

Evaluacion  PARA
’ ™ : D COMPE- RECURSOS
DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y Formulario Previa RESOLVER INICIODEL = -

. . Auto- PROCEDI-
BASE LEGAL L 1C8dIg0! ona,uT a0 enSH  matco mento  FPARA - pecongio

Ubicacion 2015) Posi- Nega- (e.ndias RESOLVE ERACION APELACION
tivo tivo  hablles} R

3,850.00

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10mi. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- | A |Requisitos Generales X 15 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior

TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 {Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documentario | Oficina Oficina Jerarquico
00 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- del Jefe de
i claracién jurada, que incluya: Oficina
- * Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
ase Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun |
I Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Numero de DNI o Camné de Extranjeria del representante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), o, tratandose de personas naturales que actien mediante
11y 15. representacion.
/OT\J-S\‘ * Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
\,C or 530\ (07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
)Q’ < € LS *;0 ©.|* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
" 2Z308 72 ' dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- firma legalizada.
) e "é" PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 9.2) 3 | Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
¢ ST @ 1+ Norma que aprueba Ia relacién de autorizaciones tramite
%) f‘ .1. sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
& T 1 que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
109 - el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
~ i de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
promocion y dinamizacién de la inversién en el pais. 4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en e!
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
A. Giros aplicables tituya o reemplace.
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se con- 4.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
sidera un nivel), con un 4rea mayor a 100 m2 hasta Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que

comunes de edificios multifamiliares, establecimien- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros
. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sétano se cuenta como un nivel), con un érea de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por tumo.
. Cabinas de intemet con un area menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
mégquinas fotocopiadoras o similares
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexién eléctrica para funcionar
Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares
Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2
. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, camin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
mas de 20 maquinas eléctricas

N

w

o

o

~

Giros no aplicables

stablecimientos que por su tamafio (superior a
500 m2) ylo por razén de su giro, requieran de
a ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
REQUISITOS T CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION i
o) Evaluacion

Formutario Previa

/ Cddigo /
Ubicacion

Auto-

matico Posi- Nega-

tivo tivo

Namero y Denominacion {en % UIT Ado
20185)

3,850.00

{en S/

remodelacidn y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trdmite administrativo.

(b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to estd incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de 1a Ley N* 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por e! solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

PLAZO

PARA

RESOLVER

{en dias
habifes)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-

TENTE

PARA
RESOLVE
R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

CON % CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO

C'1PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)

3 o <XIO TOLDO

Z
a4z
<]

Y | ElBase Legal
i _{’f *Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972

¥ (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

~|* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10,
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2,

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
e} otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

* Ndmero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria det solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Ntimero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carla poder con
firma legalizada.
Indicacién det nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 15 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior

TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documentario | Oficina Oficina Jerarquico

500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de- del Jefe de
claracién jurada, que incluya: Oficina




REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE TRAMITACION Evaluaclon  PARA AUTORIDA RESOLUCION DE
. ) val D COMPE- RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario Aut Previa RESOLVER l:;%gélgL TENTE
BASELEGAL Nirnero y Denominacion 1Cedigo / o uto- - PARA
% UIT AR en S/
Ubicacion " 2015) o (enSh matico oo Nega. (en dias MIENTO  pesoLve
R

tivo tivo  habiles)

RECONSID

ERACION APELACION

3,850.00

sobre el numero de estacionamientos de acuerdo a la

|7 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
|

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo normativa vigente.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma que 1o sus-
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 4.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
A. Giros aplicables trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- se solicita la licencia.
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros C |Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toido)
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el 5 |Presentar las vistas siguientes:
sétano se cuenta como un nivel), con un area de * Diserio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos asi como la indicacion de los materiales de fabricacién
por tumo. * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
3. Cabinas de internet con un 4rea menor o igual a edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
maquinas fotocopiadoras o similares
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que Notas:
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
requieran conexion eléctrica para funcionar N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, maés de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
entre otras de evaluacion similar, con un area de tramite administrativo.
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
Y computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
v similares to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
“zj = &\ Playas de estacionamiento de un solo nivel sin tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
; %‘:_:-,u ZJtechar, granjas, entre otros de similares caracteris- (c) De acuerdo con el segundo parrafo def articulo 11 de fa
‘ %,: ticas, cualquiera sea su 4rea. La existencia de areas Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

administrativas, de servicios, entre otras similares miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

por su naturaleza cuenten con techo, no determina expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trémite
que el objeto de inspeccién sea calificado para una a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
con un area menor de 500 m2 (d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- cios luminosos, iluminados, monumentales o simifares.
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area (e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
F. 1 de hasta 500 m2 vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
" 18! Talleres de costura con un 4rea de hasta 500 m2 y de 2.10ml. desde el piso terminado de ia vereda hasta la
‘' no mas de 20 magquinas eléctricas terminacion del alero del mismo.
”

. |B.Giros no aplicables

-~ |1. Establecimientos que por su tamaiio (superior a
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detaile o Multidisciplinaria.

6 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales X 16 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 {Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- ' Documentario| Oficina Oficina Jerarquico
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- del Jefe de
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracién jurada, que incluya: Oficina
PUBLICITARIO {(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-

TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
Base Legal * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.

N

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10,

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE
PLAZO AUTORIDA RESOLUCION DE

o) Evaluacion PARA D COMPE- RECURSOS
DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y Formulario Previa  RESOLVER

INICIO DEL

uto- PROCEDI.  TENTE

BASE LEGAL

11y15.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 28060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, dreas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

. Instituciones educativas de hasta dos niveles (e!
sétano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos

por turno.

. Cabinas de intemet con un 4rea menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
maquinas fotocopiadoras o similares

. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

=y

w

(3,

Numero y Denominacion

personas juridicas u entes colectivos, Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con

firma legalizada.

Indicacién del nGmero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en e! caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

4.4, Copia simple de {a autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de fa licencia de! local por el cuat
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefo (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asf como la indicacidn de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtua! a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada de! profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

ICedigo! o o UiT A0

Ubicacion 2015)
3,850,00

MIENTO

Posi- Nega. (endias

tivo tivo  hablles)

RECONSID

ERACION APELACION

GON_CN 5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, 7 |En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
QQ’\’(‘G 2] ;/O \ entre otras de evaluacion similar, con un area de guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
[ 2 ‘qﬂ \ hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
- ) <k lccomputadoras y/o maquinas fotocopiadoras o * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
st FCA(‘ y % .:'similares
x:» 'O'B,, : ; .. Playas de estacionamiento de un solo nive! sin

" | techar, granjas, entre otros de similares caracteris-

ticas, cualquiera sea su 4rea. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

8. Talieres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas

B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamaiio (superior a
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) LaITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

{c} De acuerdo con el segunde parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trdmite y evaluacién, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS

Niimero y Denominacion

de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

CALIFICACION PLAZO

PARA
RESQLVER

DERECHO DE TRAMITACION .
[0} Evaluacion

Formulario Previa

1 Codigo 1
Ubicacion

Auto-

matico Posi- Nega-

tivo tiva

{en % UIT Ado {en 5/}

2015)
3,850.00

(en dias
hablfes}

INICIO DEL
PROCED!-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE

RESOLVE
R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

7 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2)

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numerat 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3),
11y 18.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley No 30230, Ley que estabiece Medidas Tributarias,

implificacién de Procedimientos y permisos para la

romocion y dinamizacion de la inversién en el pais.

. Giros que requieren de ITSE de Detalle
Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con &rea mayor de
500 m2, tales como: tiendas, dreas comunes de los
edificios multifamitiares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten,

Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el 4rea con que
cuenten.

Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el 4rea con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepédromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el rea con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion simitar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles

- >

Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracién jurada, que incluya:
* Namero de RUC y DN! o Camé de Extranjeria det solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segun corresponda.
Indicacion del nimero de comprobante de page por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple de! titulo profesional en el caso de servi-

clos relacicnados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la

normativa vigente.

. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a ia Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.2

5.

w

5.

N

X 15 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

(el sotano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos
por tumo.
9. Cabinas de intemet con mas de 20 computadoras
y/o maquinas fotocopiadoras o similares
10. Talleres de costura con un drea mayor a 500 m2
y/o con mas de 20 maquinas eléctricas
. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o
mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar
12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares carécter’sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un 4rea ocupada mayor a 500 m2
13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccién

-
-

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos

/ peligrosos que representen riesgo para la poblacion

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de ia documentacion vinculada al
tramite administrativo,

De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.

De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
s0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacidn del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

(b)

(c}

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

CALIFICACION
DERECHQ DE TRAMITACION

o} Evaluacion

Formulario Previa

/ Caodigo /
Ublcacion

Auto-
{en % VIT Ailo matico

2018)
3,850.00

{en §/)

Post- Nega-
tivo tivo

PLAZO
PARA

RESOLVER

{en dias
habiles})

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE
R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

ICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
S QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
ULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA
'CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

ey Marco de Licencia de Funcionamiento,

\ y N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
iy 15.

E del Silencio Administrativo, Ley N° 29060

5 ;‘gmmn. As. 1y 2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
g - -PCM (14.09.14), Arts. 10y 11
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sdtano se
considera como un nivel} y/o con &rea mayor de

[

w

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-

claracién jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- .
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Nimero de DNI o0 Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

cién de personas naturales, se requiere de carta poder con

firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-

disciplinaria, segun corresponda.

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de

trémite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
clos relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-

16 dias

Tramite
Documentario

Jefe de
Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico
del Jefe de

Oficina




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiiiares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacién,
cualquiera sea el area con que cuenten

5. Llocales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

6. Centros de diversidn (salas de juego, casinos y

tragamonedas, telepédromos, bingos, salsodromos,

pefias, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea e! drea con que cuenten

. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre otras de evaluacién similar, con un area

mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20

computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o

similares

Instituciones educativas de mas de dos niveles

(el s6tano se considera un nivel) y/o con un &area

mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos

por turno.

Cabinas de intemet con mas de 20 computadoras

y/o méaguinas fotocopiadoras o similares

D. Talleres de costura con un 4rea mayor a 500 m2

s 7 Y/o con mas de 20 maquinas eléctricas

4. Gimnasios que cuenten con méas de 500 m2 y/o

- " mas de diez (10) maguinas que requieran de

* ¢ conexién eléctrica para funcionar

. Las playas de estacionamiento techadas con un

area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-

to de un soio nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter’sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

. Las demas edificaciones que por su complejidad

califiquen para éste tipo de inspeccién

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

@0

REQUISITOS

Namero y Denominacion

trimonio Cuitural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
rermodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de ia licencia del local por €l cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicicnamiento virtual a partir de un montaje (dibujo}

Notas:

{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mds de dos ejemplares de fa documentacion vinculada at
tramite administrativo,

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deber4 considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

{d} En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

{e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
sos que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacién del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

DERECHO DE TRAMITACION

)
Formulario
1Cédigo f

v {en % UIT Afto
Ubicacion

2015)
3,850.00

{en S/)

CALIFICACION

Evaluacion

Previa
Auto-

matico Posi- Nega.

tivo tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE
R

INICIO DEL
PROCEDI-

(en diss MIENTO

habiles) -

INSTANCIAS DE
RESQLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracién jurada, que incluya:

* Namero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solici-

15 dias Jefe de

Oficina

Tramite
Documentario

Jefe de Superior
Oficina Jerérquico
del Jefe de

Oficina




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TOLDO

Base Legal

* Ley Orqganica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3}, 10,
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 28060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
€] otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacion de 1a inversion en el pais.

A, Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de més de dos niveles (el s6tano se
considera como un nivel) y/o con drea mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de satud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
&rea con que cuenten.

2\ Centros culturales, museos, entre otros de similares
~> | caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el &rea con que cuenten

Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el &rea con la que cuenten.

Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepbédromos, bingos, salsodromos,
penias, café teatros, clubes noctumos), cualquiera
sea el area con que cuenten

Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre otras de evaluacion similar, con un 4rea
mayor a 500 m2 y/o un niimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

Instituciones educativas de méas de dos niveles

(el sétano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con méas de 200 alumnos

por turno.

Cabinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo maquinas fotocopiadoras o simitares

o

-~

REQUISITOS

Numero y Denominacion

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* NGmero de DN! o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segun corresponda.
Indicacitn del nimero de comprobante de pago por derecho de
tréamite

Requisitos Especificos {licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1, Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.
Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucioén de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.

w

5.

»

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado yfo

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

diseilo e instalacién de! anuncio

En caso anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por e} profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 de! articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION PLAZO

*) Evaluacion  PARA
Previa RESOLVER  INICIO DEL
Auto- PROCEDI-

mitico MIENTO

Formulario

ICedigo ! ory o UIT AIO

’ {en S/}
Ublcacion 2015)

Posi- Nega:  {en dias
fivo tivo  hablies)
3,850.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE TRAMITACION . AR AUTORIDA RESOLUCION DE
) Evaluacion  PARA D COMPE- RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulario ruto. Ve RESOLVER ’:;%gg;" TENTE
BASE LEGAL Niimero y Denominacion 1 Cédigo / . i ) PARA
T AR en s/ )
Ubicacion o SO AR0 (en Sl matico oo Nena.  fen dias MIENTO  pesoLve RECONSID  ue acion
2015) ¢ . ERACION
tivo tivo  habiles) R
3,850.00

10. Talleres de costura con un &rea mayor a 500 m2 tramite administrativo.
ylo con mas de 20 maquinas eléctricas {b} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
mas de diez (10) maquinas que requieran de miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
conexion eléctrica para funcionar expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
12. Las playas de estacionamiento techadas con un a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros {c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
de similares caracter’sticas, que cuenten con cios monumentales.
areas administrativas, de servicios, entre otras (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir €l 80% de la
similares que por su naturaleza presenten techo vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
con un area ocupada mayor a 500 m2 de 2.10m!. desde el piso terminado de Ia vereda hasta la
13. Las demas edificaciones que por su complejidad terminacion del alero del mismo.
califiquen para éste tipo de inspeccion (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

$0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria de inspeccitn, el administrado se encuentra facultado para

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
peligrosos que representen riesgo para la poblacion cionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite

bajo responsabilidad.

10 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A |Requisitos Generales X 15 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documentario| Oficina Oficina Jerarquico
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA) bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- del Jefe de

claracion jurada, que incluya: Oficina
* Ndmero de RUC y DNi o Camé de Extranjeria del solici-
4B8ase Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segan
ey Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.

(27.05.03). Art. 81, numerat 1.8. * Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo), 0, tratandose de personas naturales que actuen mediante

9,11y 15. . representacion.

nN

* Ley del Sitencioc Administrativo, Ley N° 29060 Copia de fa vigencia de poder de representante legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- firma legalizada.

PCM (14.09.14), Art. 10 Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

> Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
PSimplificacién de Procedimientos y permisos para ia tramite

o P mocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

s w

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

o m

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS

Nuamero y Denominacion

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de {a documentacion vinculada ai
trédmite administrativo.

De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, €l tramite

a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacién social que los represente.

De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de

un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquelios
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo

a la normatividad vigente.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada ia diligencia
de inspeccidn, el administrado se encuentra facultado para
solicitar ia licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacién del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

(b)

(d

p—

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION )
1 Evaluacion

Formulario Previa

1 Cédigo /
Ubicacion

Auto-
{en % UIT Ao matico

2015)
3,850.00

{en S}

tivo tvo

Posi- Nega-.

PLAZG
PARA

RESOLVER

{en dias
habites)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-~

TENTE
PARA

RESOLVE
R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION

APELACION

11 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE A [Requisitos Generales X 15 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS 1 Formato de solicitud de ficencia de funcionamiento (de distri- Documentario | Oficina Oficina Jerarquico
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- del Jefe de
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION claracion jurada, que incluya: Oficina

DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE {ADOSADO
A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8,

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 28060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacion de fa inversion en ef pais.

N

E_ )

B

* Namero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
“ Niamero de DNi o Carmné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legat en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
indicacion de! nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple de! titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a fa




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

5.3.

REQUISITOS

Nimero y Denominacion

normativa vigente.

Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de Ia licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y 1a
edificacién donde se ubicara e! anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

(b

-~

{c

-~

(d)

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon o denominacion social que los represente.
De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la

Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
€asos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.

{e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la

M

vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada |a diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la ficencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

Formulario
/ Codigo {
Ubicacion

DERECHO DE TRAMITACION

)

{en % UIT Afio
2015)

3,850.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

{en S}

CALIFICACION

Evaluacion
Previa
Auto-~

matico Posi- Nega.

tivo tivo

PLAZC
PARA
RESOLVER

{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE
R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE

A

Requisitos Generales

15 dias

Tramite

Jefe de

Jefe de

Superior




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS

COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZAGION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO G ILUMI-
NADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15,

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-

CM (14.09.14), Art. 10
*Aey No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
implificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

B

[

REQUISITOS

Niimero y Denominacion

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracidn jurada, que incluya:
* Nomero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de ia vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cioén de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con (a salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacidn y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a !a solicitud de la ficencia del local por el cual
se solicita ia licencia.

5.2.

53.

Requisitos Especificos {anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como fa indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Piano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

CALIFICACION PLAZO

PARA
RESOLVER

DERECHO DE TRAMITACION
" Evaiuacion

Formulario Previa

] Cédigo /
Ublcacion

Auto-

matico Posi- Nega-

tivo tive

{en % UIT Ao
2018)

3,850.00

S
ten 81 (en dias

habiles}

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Documentario

AUTORIDA
D COMPE-

TENTE
PARA
RESOLVE
R

Oficina

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

Oficina

APELACION

Jerarquico

del Jefe de
Oficina




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacion

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacién social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galerfa comercial o centro comer-
cial unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquelios
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.

(e} La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
cios monumentales.

{f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero de! mismo.

(g) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

que no existan observaciones en el informe de inspeccién

y 1a Municipalidad no emita el certificado correspondiente en

en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando e! certi-
ficado con la presentacidn del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar e! tramite
bajo responsabiiidad.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

Formulario
1 Codigo /
Ubicacion

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION .
o Evaluacion
¥} ;
Previa
Auto-
{en % UIT Ado tenS!)  matico

20185)
3,850.00

Posi- Nega-
tivo tivo

PLAZO
PARA

RESOLVER

{en dias
habilies)

INICIO DEL
PROCEDL-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE
R

INSTANCIAS DE
RESCLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

13

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-
SICA EX POST

Base Legal

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 11y 15.

* Ley def Silencio Administrativo, Ley N° 28060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1}

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades de! Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de 1a licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcicnamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

F-

Requisitos Generales

Formato de solicitud de ficencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Nomero de RUC y DN o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* NGmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trémite

Requisitos Especificos

De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el

15 dias

Tramite

Documentario

Jefe de

Oficina

Jefe de Superior
Oficina Jerarquico
del Jefe de

Oficina




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

REQUISITOS

Nimero y Denominacion

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de 1a Ley

N° 27444, esta prohibida ia exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo.

La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada

de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia

a través de la ITSE Basica realizada por la Municipati-

dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de

funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral

1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir deber4 considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

multaneas y adicionates en un establecimiento que ya cuenta

con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
atberga.

(b)

(¢

-—

Formulario
I Codigo/
Ubicacion

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION

)

{en % UIT Ao
2015)

3,850.00

Evatuacion
Previa
uto-

A
en S,
¢ V. matice Posi- Nega-

tive tivo

PLAZO
PARA

RESOLVER

{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE

PARA
RESOLVE
R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

14

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-

SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, L.ey N° 26060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

N

w

»

aw

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracion jurada, que incluya:
* Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Numero de DNI o Camné de Extranjeria de! representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actden mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

15 dias

Tramite

Documentario

Jefe de

Oficina

Jefe de

Oficina

Superior
Jerarquico

del Jefe de
Oficina




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversién en el pais.

D

REQUISITOS

Niimero y Denominacion

cios relacionados con la salud.

65.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos {anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomno y la edificacién
donde se ubicarj el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numerat 40.1.3 del articulo 40 de ja Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.

{b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefalados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

{c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por €l solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deber4 considerar los mismos requisitos, derecho
de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

muitaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10m!. desde el piso.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

CALIFICACION PLAZO

PARA
RESOLVER

DERECHO DE TRAMITACION )
" Evaluacion

Previa INICIO DEL

PROCED!-
MENTO

Formulario
1 Caddigo [

s Auto:
en S/
Unicacién ten 3 matico

Posi- Nega.
tivo  tivo

{en % UIT Aflo
2015)

3,850.00

{en dias
habiles)

AUTORIDA
D COMPE-

TENTE

RA
RESOLVE
R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

15

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-

SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/Q TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

-

Requisitos Generales

Formato de soficitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con cardcter de de-
claracién jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, traténdose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

*Namero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, fratandose de personas naturales que actiien mediante
representacion.

X 15 dias Tramite

Documentario

Jefe de

Oficina

Jefe de
Oficina

Superior
Jerarquico

del Jefe de
Oficina




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

w

S

14,

-~

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS

Ndmero y Denominacion

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con

firma legalizada.

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad

Indicacién del nGmero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) det anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

diserio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacién de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefalados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento

CALIFICACION PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION PARA

* Evaluacion

Formulario Previa

1 Cédigo /
Ubicacion

Auto-
{en % UIT Afio mitico

2015)
3,850.00

{en S1)
Posi- Nega-

tivo tivo

{en dias
habiles)

RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVE RECONSID
R

ERACION APELACION




SWDENCT
R_™ 4
R goRET, g

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS . CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION

") ;

Formulario Provia
1 Codigo /
Ublcacion

Auto-

Namero y Denominacion matico

{en % UIT Ao {en §i)

2015)
3,850.00

tivo tivo

con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los

alberga.
{f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

Evaluacion

Posi- Nega.

PLAZO
PARA

RESOLVER

{en dias
hablles)

INICIO DEL
PROCED!-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-

TENTE
PARA
RESOLVE
R

INSTANCIAS DE
RESOLYCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

16 {LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales X 15 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documentario| Oficina Oficina Jerarquico
CON ITSE BASICA EX ANTE bucidn gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- del Jefe de

Oficina

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Arl. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

[N

claracién jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DN! 0 Camé de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.

* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
trédmite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple de! titulo profesional en el caso de servi-
clos relacionados con fa salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que 1o sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numerat 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
maés de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

multaneas y adicicnales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

{e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

Formulario
1Cddigo /
Ubicacion

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

{en % UIT Ao
2015}

3,850.00

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION
"

Evalyacion
Previa
Auto-

enSf)  matico

Posi- Nega-
tivo tivo

PLAZO
PARA

RESOLVER  INICIO DEL

{en dias
habiles)

PRQCEDt-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE

RESOLVE
R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

o

CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 8 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba ia relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de a licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N°® 28976, Ley Marco de Li-

ncia de Funcionamiento, Decreto Supremo

* 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

lificacién de Procedimientos y permisos para la

ocién y dinamizacion de la inversion en el pais.

[
5

* Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici~

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segiin
corresponda.

* Nomero de DN! o Carné de Extranjeria de! representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

o, tratdndose de personas naturales que actliien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esté incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

17 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documentarioc | Oficina Oficina Jerarquico
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- del Jefe de
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que incluya: Oficina




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Niimero y Denominacion

previa y realizan actividades simultéaneas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

{f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una

altura minima de 2.10ml. desde el piso.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

CALIFICACION PLAZO

PARA
RESOLVER

AUTORIDA

INICIO DEL Df;i‘;’f‘
Auto- PROCEDI-

PARA
en S/ ma
! ) tico Posi- Nega. (en dias MIENTO RESOLVE
R

tivo tive  hablias)

DERECHO DE TRAMITACION
* Evaluacién

Formulario Previa

/ Cadige f

{en % UIT Ao
Ublcacion

2015)
3,850.00

RECONSID

ERACION APELACION

18

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2

CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN-
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI-
CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de {a licencia de funcionamiento,

. ¥] de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.

3

4

[

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracién jurada, que incluya:
* Namero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toido)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie €l entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicicnamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que seré responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

X 15 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
Documentario | Oficina Oficina Jerarquico
del Jefe de

Oficina




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

ot

».;'gpu.,if

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacion

N°® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada ai
tramite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por o que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme o es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articuio 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el framite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
{(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
1a licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simuitaneas y adicionales.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
{f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de!
pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION .
" Evaluacion

Formulario Previa

/ Codigo !

Ublcacian

Auto-
{en % UIT Ao matico

2018}
3,850,00

{en S/} .
Posi- Nega-

tivo tivo

PLAZO

PARA

RESOLVER

{en dias
hablles)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDA
D COMPE-

INICIO DEL TENTE

PROCEDI-
MIENTO RECONSID

ERACION APELACION

PARA
RESOLVE
R

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 11y 15.

* Ley de! Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversién en el pais.

* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
* Numero de DNI o Camné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratandose de personas naturales que actuen mediante
representacién.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

§.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que 10 sus-
tituya o reemplace.

l@ LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 1 Formato de soficitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documentario | Oficina Oficina Jerarquico
bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- del Jefe de

claracién jurada, que incluya: Oficina




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS i CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE TRAMITACION PARA AUTORIDA RESOLUCION DE
I Evaluacion A 1 COMPE- RECURSOS

: Previa RESOLVER  INICIODEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formularto " oo oz conm

BASE LEGAL Numero y Denominacin ICodigo! (onyuiTane  fenS)  matico mento  PARA - peconsio

Ubleacion 2018) Posi- Nega: (en dias RESOLVE 'poncion  APELACION
tivo tivo hablles) R
3,850.00

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde 2 la edificaciéon que los
alberga.
(d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada ia diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
B R ficado con la presentacién del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
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20 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales X 15 dias Trémite Jefe de Jefe de Superior
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA ¥ Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Documentario | Oficina Oficina Jerarquico
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucion gratuita o de libre reproduccién), con cardcter de de- del Jefe de
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) claracién jurada, que incluya: Oficina
Y/O TOLDO * Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
corresponda.
Base Legal * Nuimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N°® 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de persenas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. . firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 {Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 | Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 tramite
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutive, A |Requisitos Especificos (li ia de funci iento)
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- cios relacionados con la salud.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de fa inversién en el pais.

REQUISITOS

Niimero y Denominacion

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) de! anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales-de fabricacién

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y Ia edificacién
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo at numeral'40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida Ja exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan actividades simuitaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio de! procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

() De acuerdo con el articulo 7 de |a Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en et informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita ef certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccidn, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

Formutario
/ Codigo f
Ubitacion

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

DERECHO DE TRAMITACION
(]

{en % UIT Afto
2015)

3,850.00

{en S/}

CALIFICACION

Evaluacion
Previa
LUILE

matico Posi- Nega.

tivo tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER INICIO DEL
PROCEDI-

MIENTO
{en dias

hablies)

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE
R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID

ERACION APELACION

21

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA

CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracién jurada, que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, traténdose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Ntimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

15 dias Tramite

Documentario

Jefe de

Oficina

Jefe de Superior
Oficina Jerarquico
del Jefe de

Oficina
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8,
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09,14), Arts. 10y 11
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, L ey Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais.

«w

~

[=-]

REQUISITOS

Numero y Denominacion

legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con

firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacién de! nimero de comprobante de pago por derecho

de tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple de! titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo}
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbanoc y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracién Jurada del profesional que seré responsable de la
disefio e instalacién del anuncio
En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de ia documentacién vinculada ai
tramite administrativo.

{b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacién, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

biecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

CALIFICACION
. PLAZO

DERECHO DE TRAMITACION
“ © Evaivacion  PARA

Previa RESOLVER  INICIO DEL
Auto- PROCEDI-
matico MIENTO

Formulario

1Cedige) (on o T ARG

. {en S/}
Ubicacion 2015)

Posi- Nega-.
tivo tivo

{en dias

habiles)
3,850.00




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

pasillo o corredor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
(e} De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y fa Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada Ia diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar 1a licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacion del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION

Formulario
1 Codigo /

Ubicacion 2015)

3,850.00

fen % UIT Afio

) Evaluacion
Previa
Auto-

en S wmatico

Posi- Nega:
tivo tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER  INICIO DEL
PROCED!-

|
(en dias MIENTO

habilas)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE

RECONSID

ERACION APELACION

ARA
RESOLVE
3

22

CESE DE ACTIVIDADES
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones
Conjuntas)

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8,

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

-

Requisitos Generales

Solicitud simple en donde se informe:

* Nombre del titular de |a licencia de funcionamiento o
Autorizacién Conjunta

* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, fraténdose de personas naturales que actien mediante
representacion.

* No de la ficencia de funcionamiento

* Fecha de cese de actividades

Gratuito

Gratuito X

Tramite
Documentario

Jefe de Jefe de Superior
Oficina Oficina Jerarquico
del Jefe de

Oficina




‘ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES SEGUN REGLAMENTO DE INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
‘ (DECRETO SUPREMO N¢* 058-2014-PCM)
REQUISITOS CALIFICACION Al
DERECHO DE Eval PARA INST Ngléxigur;eszzwcxm
. TRAMITAGION {*} vahiactin pesoive  pciopeL  AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Formulatio Auto-  Previa PROCEDI.  COMPE-TENTE
BASE LEGAL Nameto y Denominacion 1 Codigo ! {en%UIT  (enS)) matie Neg PARA RECONSIDERA
Ubleacion Ao 2015) post. " ¥ (englas  MIENTO RESOLVER CION APELACION
tivo héabiles)
3,850.00 tivo

DEFENSA CIVIL
1 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Declaracion % Sl X | 6dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post): APLICABLE PARA 1 [Declaracion Jurada de observancia de las condiciones de seguridad . Jurada Documentario Oficina Oficina Jerarquico
MODULOS, STANDS O PUESTOS DENTRO DE LOS 2 [Pago de derecho de tramite. del Jefe de
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS Oficina
COMERCIALES
Base Legal
* Ley N°® 30230, articulo 64 (12/07/2014)
* Ley N*® 28976, articulo 9 (05/02/2007)
1 * Ley N* 27444, articulo 113 (11/04/2001) Notas:
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- (a) Las ip se en tran impedidas de exigir la
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1 incisos a y b), normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
Art. 19 (numera! 19.1), Art. 34 (numeral 34.1) ofra entidad.
(b) En caso de existir riesgo alto o muy allo para la vida de la
poblacién, durante ta diligencia de inspeccion e! grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
i copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
\ méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
| necesarias.
72 | LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE Solicitud de % S, X 6 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 1 | Soticitu de levantamiento de observaciones levantamiento Documentario Oficina Oficina Jerdrquico
i EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post) 2 |Pago de derecho de tramite de de! Jefe de
observaciones Oficina
Base Legal
* Ley N°® 30230, arficulo 64 (12/07/2014)
* Ley N° 28976, arliculo 9 (05/02/2007)
* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) Notas:
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- (a) En caso ds existir riesgo 2lto o muy alto para la vida de la
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014 p durante la difi ia da insp el grupo de
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numerai 9.1 incisos ay b) inspectores debera remitir £l Alceide o autoridad que corresponda
Art. 21 (numeral 21.3), Art. 22 (numerai 22.1), Art. 34 copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
{numeral 34.1) méximo de 24 horas con Ia finalidad que adopte las acciones
necesarias
3 [INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Solicitud % Sl X | 6dias Trémite Jefe de Jefe de Superior
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 1 |Soficitud de inspeccién iTSE Documentario Oficina Oficina Jerdrquico
2 [Copia det plano de Ubicacién de! Jefe de
3 {Copia de los planos de arquitectura (distribucién) Oficina
al 4 {Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento
LeygN2 30230, articulo 64 (12/07/2014) de los equipos de seguridad
. Legrg 8978, articulo 9 (05/02/2007) 5 |Copia del Plan de Seguridad
- 27444, articulo 113 (11/04/2001) 6 |Copia del certificado vigente de medicién de resistencia del pozo
lamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- atierra
'CM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2), 7 {Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
Art. 19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1) cuando corresponda
8 |Pago de derecho de tramite




PRENOMINAGIGN DEL PROCEDIMIENTC Y
BASE LEGAL

REQUISITCS

Numero y Denominacion

Notas:

{a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de idad en edificaci es wia de
otra entidad.

{b) En caso de existir riesgo alto o muy &lto para la vida de la
poblacidn, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que comresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias

Formulario
1 Codigo !
Ubicacion

CALIFICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (')

Auto- Previa
{en % UIT {en S/} matic . Neg
Afto 2015} o Posi-
tivo
3,850.00 two

PLAZU

P,
Evaluaclén RESOLVE

{en dlas
habiles}

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTD

AUTORIDAD
COMPE-TENTE

PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

OE RECURSOS

RECONSIDERA

CIoN

APELACION

-]

Base Legal

* Ley N* 30230, articulo 64 (12/07/2014)

* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)

* Ley N* 27444, articulo 113 (11/04/2001)

* Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°068-2014-
PCM {14.09.14), Art. 10 (numerai 10.3),

Art. 24 (numeral 24.1), Art. 26 (numeral 26.3), Art. 34
(numeral 34.1), Art. 40

Aplica para los objetos de inspeccion
seflalados en el articulo 10.2 del D.5.058-2014-PCM

@ ~ o wvn &

©

de aforo por areas

Copia de plano de diagramas unifilares y tableros eléctricos
y cuadro de cargas

Copia de plano de sef
Copia del plan de seguridad
Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento de
los equipos de seguridad

y nutas de ion

Copia ds ia de mantenimi de cuando
corresponda
Copia del certificado vigente de medicion de resistencia

del pozo a tierra

Copia de los certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN
cuando corresponda

Copia de la autorizacién del Ministerio de Cultura, en caso de
edificaciones integrantes del Patrimonio Cultural de ja Nacion,
Indicar el nimero del certificado de Inspeccidn Técnica de Seguridad
en Edificaciones de detalle vigente que comesponde a la edificacion
que alberga al objeto de inspeccion (de corresponder, salvo los
objetos de inspeccion que cuenten con accesofs) directo e
independiente(s) desde !a via publica.

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE Soficitud de % S X 6 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 1 [Solicitud de levantamiento de observaciones levantamiento Documentario Oficina Oficina Jerdrquico
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 2 |Pago de derecho de tramite de del Jefe de
observaciones Oficina
Base Legal
Notas:
“ Ley N* 30230, articulo 64 (12/07/2014) {a) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para fa vida de la
* Ley N° 28976, articulo 9 {05/02/2007) poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
* Ley N* 27444, articulo 113 (11/04/2001) inspectores debera remitir al Alcalde o auteridad que corresponda
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014 maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
2014-PCM (14.09.14), Art. 22 (numerales 22.1y 22.3) necesanas
Arl. 34 (numeral 34.1)
5 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Solicitud x| edias | TAMIe | eeqe Jefe de Superior
1 |Solicitud de inspeccion Documentario Jerarquico
EN EDIFICACIONES DE DETALLE 2 |Copia del pano de Ubicacion ITSE Oficina Oficina del Jefe de
3 |Copia de los planos de arquitectura (distribucién) y detalle del célculo Oficina




REQUISITOS DERECHO DE CAUFICACION ey INSTANCIAS DE RESOLUCION
5 TRAMITACION (*} Evaluacion peen ye — AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ] ) Formulario Aute-  Provia R pROCED).  COMPETENTE
BASE LEGAL Namero y Denominacion :JE:::‘S;; }xef\r::lzqol‘:; fen 1) m.:tlc Pog. Nea (ondias MIENTO RE:?)'ECER REC(:;J;:\?ERA APELAGION
habiles)
3.850.00
13 { Pago por derecho de tramite
Tramos
a) Hasta 100 m2 % Sl
b} Mayor a 100 m2 hasta 500m2 % SI.
c) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 % Sl
d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 % Sl
€) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 % Si.
) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 % Sl
@) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 % st
h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 % Sh.
i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 % Sl
j} Mayor a 50000 a mas m2 % S
Notas:
(a) Las municipalidades se encuentran impedidas de sclicitar la
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
normativa de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad.
(b) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir ai Alcalde o autoridad que
corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte
las acciones necesarias
6 [LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA Solicitud de X 7 dias Tramite Jefe de Jefe de Superior
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES 1 [Sofiitud de Levantamiento de observaciones levantamiento Documentario|  Oficina Oficina | Jerarquico
DE DETALLE 2 |Pago por derecho de trémite de del Jefe de
observaciones Oficina
Tramos
Base Legal a) Hasta 100 m2 % S/,
b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 % S
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) c) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 % 81
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)
* Ley N 27444, articulo 113 (11/04/2001) d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 % Sl
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- e) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 % SI.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014 ) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 % 8.
2014-PCM (14.09.14), Art. 27 (numeral 27.1), Art. 34 @) Mayor & 5000 m2 hasta 10000 m2 % St
{numeral 34.1), Art. 40 h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 % St
i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 % 8.
j) Mayor a 50000 a mas m2 % St.
Notas:
{a) El administrado deberé proceder con el pago del derecho de
tramitacién correspondiente a la diligencia de levantamiento de
observaciones y solicitar dicha diligencia por escrito al érgano
ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de la fecha programada
para la diligencia, caso conirario se procedera con la finalizacién




BASE LEGAL

DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTD Y

REQUISITOS

Numerc y Denominacion

del procedimiento.

{b) En caso de existir riesgo alto o muy zalto para la vida de la
poblacion, durante Ja diligencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir 2| Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
méaximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
necesarias

Formulario

i Codigo !

Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION {*}
Auto-

{en% UIT fen S/} matic
Afio 2015) o

3,850.00

CALIFICACION

PLRLU

Evaluacion RESGLVE
Pravia R

- Ne.g {en glag
tive fivo hablles)

INICEO DEL
PROCEDI-
MIENTD

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DE RECURSCOS

RECONSIDERA
cion

APELACION

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD
EN EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIAS

-

Base Legal

* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014)

* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)

* Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001)

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 11 (numerai 11.3),

Art, 26 (numeral 26.2), Art. 34 (numera! 34.1)

An. 40

Apiica para los objetos de inspeccién
sefiglados en el articulo 11.1 dei D.S,
058-2014-PCM

-

@®

©

1

=

1

pry

1

X

Solicitud de inspeccion

Copia de plano de ubicacién

Copia del plano de arquitectura (distribucion) y detalie del
célculo de aforo por areas

Copla de plano de diagramas unifilares y tableros eléctricos

Copia de plano de y rutas de
Copia del plan de seguridad o planes de contingencia segun
corresponda

Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento
de los equipos de seguridad

Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando
corresponda

Copia del certificado vigente de medicidn de resistencia del

pozo a tierra

Copia de los certificados de conformidad emitidos por
QSINERGMIN, cuando corresponda.

Copia del estudio de impacto ambiental (E!A) o Programa

de Adecuacion de Manejo Ambiental (PAMA) O Diagnéstico
Ambiental Preliminar (DAP), vigente aprobado por ia entidad
competente, segim corresponda.

Pago por derecho de tramite,

Notas:

(a) En caso de existir riesgo alto o muy zlto para la vida de la
poblacién, durante la difigencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo enun
méximo de 24 horas con la finelidad que adopte las acciones
necesarias

Solicitud
ITSE

% S,

X | 13dias

Tramite

Documentario

Jefe de

Oficina

Jefe de

Oficina

Superior
Jerarquico

del Jefe de
Oficina




REQUISITOS CALIFICACION — MlLAcL

Evaluacion

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURS0S

DERECHO DE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE
LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN

Namero y Denominacién

de L i da Obser

Formulario

i Céaigo

Ubicacién
Solicitud de

levantamiento

TRAMITACION {*}

(en% UIT
Ao 2015)
3,850.00

Auto-

{ensn métic
o

Previa

Posi. eI

tivo >
tivo

Al
RESOLVE
R

{endias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Trémite

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

Jefe de

RECONSIDERA
CION

APELACION

Superior

Documentario Oficina Oficina Jerédrquico
EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIA 2 |Pago por derecho de tramite de del Jefe de
cbservaciones Oficina
Base Legal
* Ley N° 30230, articulo 64 {12/07/2014) Notas:
* Ley N° 28976, articulo 9 (05/02/2007)
* Ley N*® 27444, erticulo 113 (11/04/2001) (a) £} administrado deber4 proceder con el pago del derecho de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- tramitacion correspondiente a la diligencia de levantamiento de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 observaciones y solicitar dicha diligencia por escrito al érgano
2014-PCM (14.09.14), Art. 24 (numeral 24.2), Art. 27 ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de la fecha programada
(numeral 27.1), Arl. 34 (numeral 34.1), Anl. 40 para la diligencia, caso contrario se procederd con la finalizacién
del procedimiento.
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante la difigencia de inspeccion el grupo de
inspectores debera remitir al Alcaide o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
maximo de 24 horas con la finatidad que adopte ias acciones
necesarias
9 [INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Solicitud % Sl X 6 dias Trémite Jefe de Jefe de Superior
1 |Solicilud de inspeccién . " " N
EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTACULO ITSE Documentario Oficina Oficina Jerarquico
pUBLICO 2 [Copia de planc de ubicacion del Jefe de
3 {Copia de Planc de arquitectura (distribucion de io, , Oficina
grupos 6genos, si contra ir y detalle
del célculo de aforo por dreas
Base legal 4 {Copia de plano de 1y rutas de
* Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) § |Copias de Planos de diagramas unifitares y tableros eléctricos

* Ley N* 27444, articulo 113 (11/04/2001)

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N"058-2014- 5
PCM (14.09.14), An. 8 (numeral 8.7), Art. 12 (numeral 12.2)
Arl. 29, Art. 31, Art. 34 (numeral 34.2), Art. 40

Aplica para los objetos de inspeccién
sefialados en el articulo 10.2 del D.S.
058-2014-PCM

/

destinados para ei evento.

Copia del plan de seguridad

Copia de protocolos de pruebas de operatividad y
mantenimiento de los equipos de extintores

Pago por derecho de tramite.

Centidad de espectadores

a) Hasta 3000 espectadores

b) Mas de 3000 espectadores

Notas:

{a) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccion ef grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de dilgencia o copia de ITSE respectivo en un
méximo de 24 horas con a finalidad que adopte las acciones
necesarias

(b) En caso se realicen eventos y/o esp en edificaciones

tzles como: estadios coliseos, plazas de toros, teatros o centros

de convenciones y similares, a fines a su disefio y siempre que dichos
establecimientos cuenten con Certificado de Inspeccion Técnicas de
Seguridad en Edificaciones vigente, SOLO seré necesaria una Visita

de Seguridad en Edificaciones (VISE)




DENOMINACION DEL PROCEDINIENTO ¥
BASE LEGAL

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE
SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Base Legal

Decreto Supremo N* 058-2014-PCM, Reglamento de
InspeccionesTécnicas de Seguridad en Edificaciones,
(14.09/2014), Art. 37.5

Ley N* 27444, Ley del Procedimienio Administrativo Generat
(11/04/2001), articulo 113

REQUISITOS

Nutmero y Gerominacién

Formato de solicitud o Solicitud del administrado, con carécter de

1 jurada seialando perdida o d del Certificado,

Pago da derecho de tramite

CALIFICACION ~ FLasy
DERECHO DE PARA

RESOLVE
R

TRAMITACION 1 Evaluactén
Formuiano Auto.  Previa

1 Cédigo} {en%UIT  (enSf maitic Neg
Ublcacién Ao 2015) o o8k,
385000

fen dias
hébiles)

Solicitud

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

Tramite

Documentario

AUTORIDAD
COMPE-TENTE
PARA
RESOLVER

Jefe de

Oficina

INSTANCIAS DE RESOI LICION
DE RECURSOS

RECONSIDERA
cioN

APELACION




