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Visto el Informe N° 007-2014-PCM/OPII de la Oficina de
Prensa e Imagen Institucional; .

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 286-2013-PCM se
aprobd el logotipo e isotipo institucional de la Presidencia del Consejo de Ministros;

Que, de conformidad con el numeral 9 del articulo 19 de la
Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo, el Presidente del Consejo de Ministros
emite resoluciones ministeriales que regulan las situaciones que sean objeto de su
competencia funcional,

Que, el Decreto Supremo N° 056-2008-PCM, dispuso que los
Ministerios que conforman el Poder Ejecutivo y los Organismos Publicos adscritos a ellos,
consignen en su documentacion oficial y en toda documentacion que emitan y/o cursen a
entidades publicas y privadas, el Gran Sello del Estado y su denominacion completa, de
conformidad con el formato que en anexo forma parte integrante del referido Decreto
Supremo;

Que, mediante el documento de visto la Oficina de Prensa e
Imagen Institucional remite el proyecto de Manual de Identidad Visual de la Presidencia
del Consejo de Ministros, constituido por diversos elementos que abordan el uso de la
identidad visual de la entidad y temas tales como el Logotipo y las aplicaciones en
papeleria;

Que, resulta necesario aprobar el Manual de ldentidad Visual
de la Presidencia del Consejo de Ministros, que en Anexo forma parte integrante de la
presente Resolucion;

Con las visaciones de la Secretaria General, de la Oficina
General de Asesoria Juridica y de la Oficina de Prensa e Imagen Institucional;

De conformidad con lo dispuesto por la Ley N° 29158 — Ley
_Organica del Poder Ejecutivo, el Decreto Supremo N° 056-2008-PCM - Dictan normas
sobre informacion a ser consignada en la documentacion oficial de los Ministerios del
Poder Ejecutiyb y los Organismos Publicos adscritos a ellos, y el Reglamento de
Organizacién/y Funciones de la Presidencia del Consejo de Ministros, aprobado por
Decreto Supremo N° 063-2007-PCM, y modificatorias;




SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Manual de Identidad Visual de la
Presidencia del Consejo de Ministros, conforme al Apéxo adjuntc que forma parte
integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Disponer qué la presente Resolucf’v&"zn y su Anexo
sean publicados en el portal institacionat~de la Bresidencia del Consefo de Ministros
(www.pcm.gob.pe).

Y
Ana Jzra Veldsqueaz
FRE/ DENTA BEL CONSEJO DE MINISTROS



http://www.pcm.gob.pe.
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PCM

El Decreto Supremo 091-2002-PCM, fechado el 18 de
setiembre de 2002, dictd las normas referidas a las
caracteristicas que debe presentar la documentacion
oficial, asi como estandarizar el empleo de logos, signos
distintivos y simbolos oficiales estatales. Esta norma se
baso en la Ley 27658, Ley Marco de Modernizacién de la
Gestién del Estado, que tenia el proposito de mejorar la
gestién publica y construir un Estado descentralizado y

al servicio del ciudadano.

En este sentido, las entidades que integran el Poder
Ejecutivo, entre ellas la Presidencia del Consejo de
Ministros, debian consignar en toda su documentacion
emitida, incluyendo anundios y poneles, <u denominacion
completa o siglas institucionales, el Escudo Nacional con
la inscripcion “Republica del Perti"y el logo institucional.

E1 19 de setiembre de 2002 se publico en el Diario Oficial
£l Peruano la Resolucion Suprema 008-2003-PCM, que
aprobé el logotipo institucional de la PCM. E} DS
056-2008-PCM, del 14 de agosto de 2008, con el fin de
regular aspectos relacionados a las caracteristicas de la
documentacion oficial y la estandarizacion de la

ANTECEDENTES

informacion necesaria para su identificacion, dispuso
que los ministerios conformantes del Poder Ejecutivo y
los organismos publicos adscritos a ellos “consignen en
su documentacion oficial y en toda la documentacién
que emitan a entidades publicas y privadas, el Gran Sello
del Estado y su denominacion completa, de conformidad
con el formato que en anexo forma parte integrante del

presente Decreto Supremo”.

Igualmente, “la papeleria que posean fos ministerios del
Poder Ejecutivo y organismos publicos adscritos a eflos,
con la informacion aprobada en conformidad con el DS
091-2002-PCM, debera ser agotada previamente a la
aplicacion del presente Decreto Supremo”,

[ el Y. PN
<

Finalmente, la Resolucion Ministerial 286-2013-PCM, et
29 de octubre de 2013, aprobd el logotipo 'y el isotipo
institucionales de la Presidencia del Consejo de Ministros,
dejando sin efecto el anterior logotipo de 2002 y
autorizando el uso del nuevo logotipo e isotipo en
documentos no oficiales como pagina web, redes

sociales y merchandising.

MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL 4




IDENTIDAD

Contar con una identidad definida permitird a la
institucion ser facilmente reconocida y recordada, asi
como proyectar una imagen tnica. La finalidad principal
es identificar a la Presidencia del Consejo de Ministros
en toda su dimensidén como una institucién coherente
con su objetivo de ser el ente articulador de todos los
ministerios.

& o .
. o Presidencia
e o%* del Consejo
AN : : de Ministros

MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL 5



La Presidencia del Consejo de Ministros promueve,
coordina y articula politicas nacionales con las
entidades del Estado, la sociedad civil y el sector
privado, de manera participativa, transparente y
concertada, ejerciendo rectoria sobre procesos de
modernizacién y descentralizacién, gobernanza e
inclusién social y econémica.

Para reforzar estos objetivos se ha generado el nuevo
logotipo, que rescata los siguientes valores de marca:

SINERGIA

Los 12 ministerios s¢ han reprecentado a través de
19 figuras geométricas que convergen en un
centro, con el objetivo de cohesionarse y cumplir

objetivos comunes.

ORGANIZACION

El isotipo es una figura compuesta por distintas
partes, las cuales reflejan la estructura ordenada,
coordinada y funcional de la institucion.

VALORES DE LA INSTITUCION

ARTICULACION

La pieza central es el eje sobre el cual gira el resto de
figuras geomeétricas, formando un conjunto coherente
y homogéneo. No obstante, las figuras mantienen
independencia entre si, al igual que la Presidencia del
Consejo de Ministros en relacién con los ministerios.

UNIDAD

La union de los elementos conforma un todo, el
simbolo de la entidad, como grupo ordenado,
moderno y competitivo que funciona en colectividad.

SOHIDEZ

Al estar agrupadas, las lineas rectas que bosquejan
las figuras cuadrangulares denotan estabilidad y
equilibrio, asi como firmeza y seguridad, objetivo
comunicacional de la institucion.
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ISOTIPO Y LOGOTIPO OFICIAL

El principio de la identidad visual se define como el valor
simbdlico de la institucion. Su funcionalidad se ve
reflejada en el adecuado uso de formas y colores que
sirvan para comunicar el mensaje que se desea y formar
una imagen coherente a partir de su estructura grafica
en conjunto: el isotipo, el logotipo y el nominativo
institucional (el propio nombre).

T ( j .
e >ON Presidencia
“o%* M del Consejo
B de Ministros
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Elementos

ISOTIPO El logotipo esta referido especificamente a la
) representacion grafica del nombre de la institucion. Solo

0: * es apropiado hablar de logotipo cuando nos referimos a

*'S formaciones de palabras, pues etimolégicamente logo

significa“palabra”

El isotipo o simbolo sintetiza visualmente los valores de

personalidad, caracter y principios de la institucion,

LOGO Asimismo, facilita el reconocimiento de la marca sin la
necesidad de unirla a ningun texto. Etimoldgicamente, iso

-~ - S significa “igual”. El objetivo, por tanto, es equiparar un

icono a un aspecto de ia rediidad. Por ollg, el isotinn es
solamente un simbolo entendible por si mismo.

El logotipo es la unidad grafica compositiva entre e
logotipoy el isotipo, que identifica a una entidad publica o
privada y representa la marca.

NOMINATIVO INSTITUCIONAL El nominativo institucional es el tercer componente que
acompana a nuestro logotipo. Se trata del nombre
“Presidencia del Consejo de Ministros” y logra asociarse

. . rapidamente con el logotipo.
Presidencia

geIMC'opie"o Todos estos elementos reunidos en conjunto consolidan la
e Ministros identidad visual, una organizacion moderna y competitiva,
reconocida por su excelencia y liderazgo en la gestion

publica, que trabaja por el desarrollo del pais.
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VERSION PRINCIPAL
o
. el Consejo
) ‘ * de Ministsi'bs

VERSION SECUNDARIA

o

Presidencia del Consejo de Ministros

*,

+ PCM

Versiones

El logotipo contard con dos versiones: principal y
secundaria.

Cada version tendra usos especificos y oficiales. Si surge
otra aplicacion, debera ser supervisada y aprobada por
la Oficina de Prensa e Imagen Institucional.

VERSION PRINCIPAL

Por lo general, se debers utilizar el logotipo en su version
principal para el merchandising, las publicaciones
impresas y los espacios en donde las dimensiones no
limiten su buena visibilidad.

VERSION SECUNDARIA
Esta versidn se usara en casos especiales, como en el
estandarte, en los cierres de la comunicacion graficayen
algunos soportes que requieran conservar la simetria en
la composicion gréfica.
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Logotipo simplificado

La estructura del logotipo se simplificara para su uso en
determinadas piezas de tamafo muy reducido. Podra
utilizarse en un pie de pagina, en merchandising o
cuando el denominativo institucional se vea demasiado
pequeno o ilegible.

@, :
* PCM

VERSION SECUNDARIA SIMPLIFICADA

VERSION PRINCIPAL SIMPLIFICADA

<&
&,
’0‘0
‘ ::0’
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Construccion geomeétrica

A continuacién, se muestra la construccion de los
elementos de nuestra marca dentro de una estructura
modular. La lamamos cuadricula y esta configurada por
mddulos que estdn denominados por “X’, valor que se le
ha dado para representar a proporcién cada parte de la
marca grafica.
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Area Vital

Se ha establecido un 4rea de proteccion, o drea vital, en
torno al logotipo. Esta drea debers estar exenta de
elementos graficos que interfieran en fa percepcién y
lectura de la marca,

La construccion del grea vital queda determinada por la
medida “X” similar a la altura de “P" Siempre que sea
posible, es importante respetar este espacio Y,
preferiblemente, aumentarlo al maximo, a fin de separar
el logotipo del resto de elementos de la pagina, ya que
ello asegura la optima visualizacion del logotipo.

‘0 Presidencja
’0" del Consejo
de Ministros
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VERSION PRINCIPAL

+PCM

L
I

Presidenda
del Consaja
deMinlstros
j

L

40 mm

VERSION SECUNDARIA

Presidancia del Consefo de Minlsires

25 mm

#PCM

20mm

{ .
R X
K&

Wy

-PCM

Sud
*

PCM

15 mm

Reduccion maxima

La reduccién méxima del tamano del logotipo ha sido
limitada para una correcta lectura, conservar su
legibilidad y lograr una buena limpieza en la impresion.

Reduccién maxima en logo simplificado.

Para estos casos se utilizard la version del logotipo
simplificado sin el nominativo institucional.
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Presidencia
’0’0 del Consejo
de Ministros

Colores corporativos

El color es uno de los elementos mas importantes en el
Manual de identidad visual de la PCM. Se sugiere tener
un tratamiento especial con sus valores cromaticos
en todas sus aplicaciones y en los soportes de
comunicacion.

Los colores corporativos que aqui se especifican nos
permiten consolidar nuestra identidad grafica y nos
asocian rapidamente con los organismos del Estado
Peruano ya posicionados.

CMYK 0/0/0/80  CMYK 0/100/100/0

CUATRICOMIA
CMYK 91/25/63/7 CMYK  0/0/0/20  CMYK  0/0/0/40 CMYK  0/0/0/60
TINTA PLANA

PANTONE 377E69 PANTONE 5455C PANTONE 7543C PANTONE Cool Gray 9C

RGB  55/127/113  RGB 210/211/213 RGB 169/171/174 RGB 132/134/136

PANTONE Cool Gray 11C PANTONE BLACK C

RGB

96/96/98 RGB  55/52/53
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Aplicaciones de color

X J

e P

e
¢ o Presidencia
> ‘0.0 del Consejo
. de Ministros

. Ol’igi nal Prasidencia del Consejo de Ministros
\X/
§0’0‘

X
\’0.

N

Presidencia
del Consejo
de Ministros

Positivo Presidencia del Consejo de Minist

o

X
3
7

PCM
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Aplicaciones en fondos de color

Presidencia
del Consejo
de Ministros

* PCM

Original Original sobre negro

Presidencia " l
del Consejo ~.0’0
de Ministros :

Original sobre amarillo

Presidencia
del Consejo
de Ministros

%‘% Presidencia
PXRKS e Misieoe
I\

Negativo Negativo en gris

Presidencia

dej Consejo
de Ministros
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VERSION PRINCIPAL

. ’: R sr?scidenc_ia
. ) el Consejo
’ ’ de Ministrtj)s

VERSION PRINCIPAL SIMPLIFICADA

L&
#PCM
%

Aplicaciones en escala de grises

VERSION SECUNDARIA

*
R
R

Presidencia del Consejo de Ministros

VERSION SECUNDARIA SIMPLIFICADA
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Times Regular
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnﬁdpqrstuvwxyz
1234567890

Myriad Pro Regular
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnﬁopqrstuvwxyz
1234567890

Myriad Pro Semibold
ABCDEFGHUKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnfopqrstuvwxyz
1234567890

Myriad Pro Bold
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnﬁopqrstuvwxyz
1234567890

Fuentes Tipograficas

Se utilizé la fuente Times Regular para las siglas, tipo de
letra que evoca seriedad, solidez y seguridad.

Para el nominativo institucional, “Presidencia del
Consejo de Ministros”, se utilizé fa fuente Myriad Pro
Bold.

La familia tipografica corporativa es Myriad Pro y sus
variantes, la cual sera utilizada en toda la comunicacion
interna, sefalética, externa, y en las publicaciones
publicitarias y comerciales. Se eligio esta tipografia por
su claridad, modernidad, buena legibilidad y facil
acceso.

En el caso de la redaccion de documentos internos
{como cartas, oficios, notas, memorandos, solicitudes,
etc.), se podra usar la fuente Arial Y sus variantes, negrita
y cursiva, de ser necesario.
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USO INCORRECTO

Para mantener nuestra identidad visual y consolidar
una imagen coherente con los valores que proyecta
nuestra institucién, no podré usarse el logotipo en las
siguientes versiones:

1. Con cambios en la tipografia.
2. Con uso inapropiado de los colores.
3. Con distorsiones en el logotipo.
4. Con el logotipo girado.
5. Con alteraciones en las proporciones.
6. Con el logotipo sin el simbolo.
“oa 7. Con el logotipo contorneado.
; ‘f.; . 8. Con el logotipo con sombras o relieves.
9.Conel lbgotipo en perspectiva.

10. Con el logotipo én animacién o en 3D.
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1. No cambiar la tipografia.

et el
K \a-.‘.‘w"‘

. PO

4. No girar &l logotipo.

i

7. No contornear logotipo.

» PCM

Presidencia o
del Consejo KX
de Mlnlstms

2. No usar inapropiadamente los colores.

3. No distorsionar el logotipo.

«‘o, N nh “ J zrﬁéde"‘fa D p R A Pr?édenda
ST LU LV il 1 UiVl IdZM.‘:ai:‘.’::
5. No alterar las proporciones. 6. No usar el logotipo sin el simbolo.

Puﬂde Kl
da Ministros

‘090 del Consejo

d.umu"

%

- PCMF

8. No colocar sombras ni relieves al logotipo. 9. No utilizar el logotipo en perspectiva.
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ELEMENTOS DE SOPORTE

Los elementos de soporte son las formas graficas
especialmente disefadas para que sirvan de apoyo en la
comunicacién gréfica, fortaleciendo la identidad visual
de la Presidencia del Consejo de Ministros.

Todas estas formas gréaficas determinan el buen
funcionamiento de la linea grafica para proyectar una
imagen solida, coherente y bien diferenciada.
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Elementos graficos compositivos

i""»  Fondo verde e isotipo

Fondo verde con 2/3 de la cuadricula, calado a sangre.
Aplicacion a corte de pagina, sea en la parte superior o
inferior.

{""+  Fondo verde isotipo

) Fondo verde con 2/3 de la cuadricula, calado a sangre,
con 30 % de opacidad.

Aplicacion a corte de pagina, sea en la parte superior o

inferior.

s==s----e--w---=-i"",  Fondo blanco e isotipo
Fondo blanco con isotipo completo esquinado, con 50
% de opacidad.

.,

......

................. ;" Linearecta

Color rojo: M: 100, Y: 100.

Franja roja: M: 100, Y: 100. Opacidad: 50 %.
c e 1/3 del tamano total.

Aplicacion decorativa en la parte superior o inferior,

4 PCM MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL 22




APLICACIONES EN PAPELERIA

La papeleria institucional identifica a la marca, la
fortalece y comunica. Es un elemento importante que
proyecta la imagen de la Presidencia del Consejo de
Ministros.

Los componentes de la papeleria institucional suelen
tener contacto mas permanente y directo con el publico
objetivo.

En toda documentacion oficial que emita la Presidencia
del Consejo de Ministros a entidades publicas y privadas
prevalecera el Gran Sello del Estado Yy su denominacién
completa.

Piezas graficas en las que se aplica el Gran Sello del
Estado: Tarjetas de presentacion, hojas membretadas,
sobres membretados, sobre manila, sobre manila con
sello, folder institucional y sellos.
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0.5cm ( '

¥ oawn
PER PROGRESO

[
0.7 cm @
P, Sy

T02cm
Myriad Pro Bold

8 puntos
100% Negro

Nombres y Apellidos
Cargo

Carabaya Cdra. 1 S/N - Lima

Myriad Pro Regular
8 puntos
100% Negro

Myriad Pro Regular
» 8 puntos

Central Telefonica: (51) 1 219-7000

100% Negro

PARA TODOS atencionciudadana@pcm.gob.pe
0.5 ch \ I 0.5cm
—
—— -
25¢m S m

.
e
‘e

PCM

R

Tarjeta de presentacion

Diseno de tarjeta de presentacion con linea grafica y
especificaciones técnicas.

RETIRA

4.5cm
g T
2¢cm
- P, 0.85cm
PERU 117
o L PARA TQ
www.pcm.gob.pe
2em

26 cm
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TIRA

N

( Py
Prrsidonc,
w PERY aet Canseyo de Mustros

PERU #8550,

Nombresy Apellidos
Cargo

" Carabaya Cdra. 1 /N - Lima

Central Telefénica: (51) 1 219-7000

atencionciudadana@pcm.gob.pe J

Py g G
. Y
2 .
T e p
oy

-

Tarjeta de pPresentacion

DISENO: Tarjeta de presentacién final
FORMATO: 9cmx 5.5 cm

IMPRESION: ' Tira y retira

MATERIAL:  Couché 200 g

Plastificado mate

Barnizado sectorizado en logotipo

RETIRA

3
PARA TODOS
PERU PROGRESO

www.pecm.gob.pe
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Hoja membretada

1.5cm 6.4 cm 05cm 37cm 1.5cm
i)

T I DISENO: Hoja membretada a color
2,00 cm

T
Tcm :
L e e ——— - - - - - ~ = - - e oo
.‘n’ﬂ:” [ ) ) [l
23em] | S BB~ 7 7% 7 S - - ]

FORMATO: 21 cmx29.7cm

MATERIAL:  Papelbond de 80 g

1
]
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b
+
t
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+
i
]
1
)
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v
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'
]
'
'
'
'
'
t
'

Modelo de hoja A4 a escala: 40 %

55wm 0.75 fm

Myriad Pro Regular
10 puntos
100% Negro
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Carabaya Cdra. 1 $/N - Lima
Central Telefonica: (51) 1 219-7000
atencionciudadana@pcm.gob.pe
www.pcm.gob.pe
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E
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«PCM

Hoja membretada

DISENO: Hoja membretada a color
FORMATO: 21 cmx29.7cm

MATERIAL:  Papel bond de 80 g

Modelo de hoja A4 a escala: 50 %
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Sobre membretado

Modelo de sobre membretado con especificaciones
técnicas.

FORMATO: 11 cm x 22 cm

MATERIAL:  Papel bond

Medida de sobre a escala: 70 %

1.5¢m 6.52 cm 0.5cm 1.5¢cm

1.5an

Presidencia
del Consejo de Ministros

Myriad Pro Regular 5.1cm
! 10 pts. ¥ —
dr. Carabaya Cdra. 1 $/N - Lima K 100% :
:Central Telefdnica: (51) 1 219-7000 *——T - '
atencionciudadana@pem.gob.pe PROGRESO '
______ wwwpangobpe > MyriadProBold U, PERU PARATODOS | |
: 10 pts. ! )
' Rojo corporativo L I‘ cm
M100% e — T _L‘
Y100% 0.5 cm
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Sobre membretado

Modelo de sobre membretado con especificaciones
técnicas.

Modelo de sobre a escala: 80 % FORMATO: 11 cm x 22 cm

MATERIAL:  Papel bond

(’“WA%
1| Presidencia
% PERU del Consejo de Ministros
AT

T
T s
P .
P, R !
Sty o1
O Jr. Carabaya Cdra. 1 $/N ~ Lima
ST Central Telefénica: (51) 1 219-7000 P
atencionciudadana@pcm.gob.pe P PROGRESO
www.pcm.gob.pe ERU PARA TODOS
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10 pts.

i
Myriad Pro Repular
'

100 % de negro
'

It Casabaye Cara, 1 57N - Limd

Koentra Teetonica. (1)1 219-000
b atenclon tadanadpun yob.pod

_____________ B T vy

Myriad Pro Bold
10 pts.

Rojo corporativo
M100 %

Y100 %

Sobre manila membretado

Modelo de sobre manila con especificaciones técnicas.
245cmx 35¢cm
Papel manila

3 colores: rojo, blanco y negro

Medida de sobre manila a escala: 40 %
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I 20cm

Sobre manila con sello

Modelo de sobre manila con especificaciones técnicas.
FORMATO : 245cmx35¢cm

MATERIAL : Papel manila.

IMPRESION  : Sélo en negro.

Medida de sobre manila a escala: 40 %
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Jr. Carabaya Cdra. 1 S/N ~ Lima
Central Tetefonica: (51) 1 219-7000
atenclencludadana@pcm.gob.pe *
www.pcm.gob.pe

« PCM

Sobre manila con sello

Modelo de sobre manila con especificaciones técnicas.

FORMATO : 245cmx35cm
MATERIAL : Papel manila.
IMPRESION  : En color negro

Medida de sobre manila a escala: 50 %
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FORMATO : Abierto 46 cm x 32.5 cm, cerrado 23 cm x 32.5cm

10.6 cm 6.20 cm

15 cm

Gran Sello del Estado
sobrepastilla blanca
con puntas boleadas

Myriad Pro Regular
12 puntos
Texto calado N [
www.pem.gob.pe
Myriad Pro Bold
12 puntos
Texto calado

85

[«1)] Py
PERU FR3%650s

8.5
m

Presidencia
del Consejo de Ministros

1.5.cm
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" Modelo de félder institucional con especificaciones técnicas. FOIder InStltUCIOI‘Ia I

FORMATO : Abierto 46 cm x 32.5 cm
Cerrado 23 cm x 32.5¢cm

MATERIAL : Cartulina Folkote C12
Plastificado mate
Barnizado sectorizado UV.

MEDIDA . Folder a escala: 40 %

10 cm

11 em

9cm

4.5 am

22cm
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APLICACIONES GRAFICAS
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2.5¢cm

.. ... . otextoprincipal _

A

Y
— PEBU P23%5%s

25cm AﬁChes

Estructura de afiches.
FORMATOA : 35cmx50cm
50 cm FORMATOB  : 50cmx 70 cm

MATERIAL : Papel couché de 150 g

Myriad Pro Bold
88 pts.

de llamada

Myriad Pro Bold
35 pts.

Texto Sintetizado de la informacion
Texto Sintetizado de la informacion

cuerpo dol o ‘ Myriad Pro Regular
~CAerpotied te e anpm 30 pts.
acbiie o cacrpo dot toat 5
cuvrpoe del ,
agu el cuerpo d
cacnbir el cuerpo del texto acgun,

% P‘CMIgg‘ - %Y;f: Pro Bold

- = = — — — — — . _ wwwpongohpe _ Rojo corporativo
€0, M100, Y100, K 0

10 cm
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bosthtiot

Encabezajo
“gtexto prlnCIpaI

Texto Smtetlzado de Ia mformaclon
Texto Sintetizado de la informacién

Fsuribir el cuerpo del texto agur escribir el
cuerpo del texto aqui escribir ¢l cuerpo del
texto aqui escribir el cuerpo del texto aqui
escribir el cuerpo del toxto aqui escribin of
cuerpo del texto agui.

Eseribit ¢f cuerpo del texto aqui escribir el
cuerpo del texto aqut escribir ¢l cuerpo del
texto aqui esceibir ¢l cuerpo del texto aqui
escribir el cuerpo det texto aqu.

) #PCM
PERU 5353550 7

Afiche Institucional

Modelo de afiche Institucional. Se proponen dos
formatos:

35ecmx50cmy50cm x 70 cm
Referencias:
Los textos e imagenes son de referencia.

El logotipo se colocara preferentemente en la parte
inferior y en fondo blanco.

Se deja a criterio del disefo su configuracién en otra
posicién (cuando por efectos visuales y de jerarquia
necesite colocarse en la parte superior).

Cualquiera sea el caso, se deberd considerar los
elementos compositivos de la identidad, su normativa
de uso y las versiones de la marca.

Los referentes visuales y las recomendaciones se
tomaran en cuenta para cualquier otra aplicacién.
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Diptico

Diptico aescala: 50 %

20 cm | Modelo de diptico y sus especificaciones técnicas.

I
1.0ch

T FORMATO: 20 cm x 20 ¢m

Referencias:

o texto principal Los textos e imagenes son de referencia.
- 7 delfamada” - , }
El logotipo se colocara preferentemente en |a parte
inferior y en fondo blanco o rojo.

Se deja a criterio del disefio su configuracién en otra
posicion {cuando por efectos visuales y de jerarquia
necesite colocarse en la parte superior).

20cm

Cualquiera sea el caso, se deberd considerar los
elementos compositivos de |a identidad, su normativa
____________________________________ de usoy las versiones de la marca.

Los referentes visuales y las recomendaciones se
‘‘‘‘‘‘ Sy T e tomaran en cuenta para cualquier otra aplicacion.
El'logotipo de “Pery Progreso para Todos" se colocara en
la parte posterior o anterior, seguin se requiera.

i —— . |
1.0 cm 5.0cm I
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Triptico a escala: 50 % T"Ptlco

Modelo de triptico y sus especificaciones técnicas,
FORMATO: 20 cm x 30 cm

o texto principal
_________________ o e : de llamada _ _

_________________ PARATODOS _ _ 20cm

.
<
R

Y om e — wam

~PCM ..

Presidencis del Consajo de Minlstros
www.pcm.gab.pe

1
¥
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1
1
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e
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1
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1
i

1.0 cm I . ". ---------------- !
-

1.0 um

S50cm

0.0cm

» PCM
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Diseno de triptico institucional

Disefio de triptico: Escala a 60 %

Modelo de triptico de tres cuerpos.

FORMATO: 20cm x 30 cm

Encabezado
o texg@principal
~ dellamada

S m Texto Sintet

A
PERU FR8%500s

VMY
e 3
"s r-l | ‘ 2 ‘.“ L
. : o
e A
St S0
. o
N
— "".
N e

Prasidencia del Consejo de Ministros
www.pcm.gob.pe
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Volante

Volante a escala: 50 %

Modelo de volante y sus especificaciones técnicas.

Tira ) Retira FORMATO: 10 cm x 20 cm

\ 10¢m [ 10cm 1 Referencias:

Ellogotipo de la PCM se colocara preferentemente en la
parte inferior y en fondo rojo corporativo.

Se deja a criterio del disefo su configuraciéon en otra
posicion {cuando por efectos visuales y de jerarquia
necesite colocarse en la parte superior).

o texto principal
detlamada .

Cualquiera sea el caso, se deberd considerar los
elementos compositivos de la identidad, su norinativa
de usoy las versiones de la marca.

to Sintetizado de la mtormacien

Texto Sintetizado do lainformaadn

Los referentes visuales y las recomendaciones se¢
tomaran en cuenta para cualquier aplicacion en las
piezas graficas.

En Ja retira se utilizard como cierre el logotipo en la
version secundaria, asi como para toda la folleteria.

El logotipo “Perti Progreso para Todos” se colocar en la
parte posterior o anterior, segun se requiera.

-
ERU 52

b e e i e e e e e “ Srucidencia del Cancejn de Ministro

www.pcm.gob.pe

1.0cam l '
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Certificado

Modelo de certificado con especificaciones técnicas.

FORMATO: 30 cm x 21 cm

8.0cm 6.0cm 30cm

-_—

[

%
L.

R
RS

k'

[]
e, i e <. S tabbdy
PERU | (i omeeso de Minis PE-RU PROGRESO
et Consejo de mstros

] PARA TODOS

i

1

3 t

CERTIFICADO

NOMBRES Y APELLIDOS

i

1
ioioiooiiooioiiooiiooiioioio

_________ _NDMBRESY.APELL‘DO.S_.._.___.___..-_.._.NDMBRES.Y.AEELIJDOS__---___-J.._‘-_.._-

foioiciooiviiooi 1 ioiotoioiooiioiotaoioi

ioioloioioio 1 iololoiloioloio

Myriad Pro
36 pts. / 60 % de negro

Cuerpo de Texto
Myriad Pro
13 pts./ 100 % de negro

Myriad Pro
12 pts. / 100 % de negro

Myriad Pro
10 pts. / 100 % de negro
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3.0cm

8.0cm

Diploma

Modelo de diploma con especificaciones técnicas.

FORMATO:30cm x 21 ¢cm

6.0cm 3.0cm

20cm

» PCM

Presiaenea

del Conseyo de dMinmtros

PERU 23555

Myriad Pro

' |

' \ )

' ' t

' ' )

[ ' 1

. DIPLOMA ! : -

' N T

[ ' :

Slb otorga of presente reconocimiento a; : '

' ' )

NOMBRES Y APELLIDOS ' '

l ' '

" )

....... - . !

IU!OIUHUIUIOI()IOIOIIOIOIt)tIOIOIOOOIOIOHOVOIUHO[OH)(OIO)OIKO((MQI)OI()IOIUMJ}OIl()lmqllo)umlo)olu!l '

t ) 4

0iGIBILINIVIVIVIEIOICICIBINIOIBIVIOIIGINICIGIVIOVVVIOILIBHCIVICINIVICIVICIBIILIVIINIOIVHOIVI J;
] ]

mf)luiul|mmo|i4)mxo~oioiuivvvi:uuioi|nioinmmiui : :

' ' 4

i 4 '

' ‘ f

t ' !

' ' '

' 1 ¢

i ' '

| i ¢

__________ . P
NOMBRES Y APELLIDOS SNOMBRES Y APELLIDOS T
CARGO 1 CARGOY ' .
PCM l peM 1 :

36 pts. / 70% de neyro

Cuerpo de Texta

Myriad Pro
13 pts./ 100% de negro

Myriad Pro

» 12 pts. /7 100% du negro
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0.6cm I

Myriad
Pro Regular
14 pts.
100% de negro

Myriad
Pro Regular «—]
10pts.

-—f

I.o

o
[a)
3

100% de negro
Myriad

Pro Regular

14 pts.

100% de blanco

]
———— e e o

3
i'

i

PE RU Presidencia

del Consejo de Ministros

APELLIDO E
APELLIDO !
NOMBRE 5
DNI :

Myriad

-]

Pro Regular
7pts.
100% de negro

Myriad
Pro Regular
7pts.Blanco.

&

L

PCM

APELLIDOS Y NOMBRES
CARGO

Zarse dentro de g

pevsonal Coast iesf

Pase onpecial Para e
mstalaciones de fa PCM

FDICY S tso ey 0BLgatorg. Encaso de oedida o

Aot o romaric e con fa of i rentral.

U— U K& I L J JE I . J

3.9

0.8cm

Fotocheck

Fotocheck tira y retira con especificaciones técnicas.

FORMATO: 5.3 cm x 8.4 cm

g
| Presidencia
y PERU del Consejo de Mirustros

APELLIDO
APELLIDO

NOMBRE
DNI

APELLIDOS Y NOMBRES '
CARGO 8

Pase gy
st

Clal para desplazacse dentro d,
QS e fa PON Ly persan oo

s hie s
fioter o

=0 s abligatanio £ g

[SE TSR ST ) i
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APLICACIONES CEREMONIALES
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Banderas y estandarte

BANDERAS : ESTANDARTE

Tenemos dos tipos de banderas El estandarte se usara en color
aplicando los colores rojo corporativo para fortalecer
institucionales. nuestra identidad visual o

también en fondo blanco con el
logotipo a color.

S
> o
R

Prestdencia dol Consaje de Ministres
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APLICACIONES TEXTILES
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Polo institucional

PARTE DELANTERA PARTE POSTERIOR
POLO INSTITUCIONAL
E! polo de color blanco cuenta con el logotipo en la

version principal en la parte delantera y a la altura del
pecho, y en la espalda, la version secundaria .

POLOS EN OTROS COLORES

Se deberan suprimir detalles y solo se usara en la parte
delantera el logotipo en la version secundaria simplificada
y a un color.
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Chalecos

En la parte delantera y al lado derecho del chaleco se
colocara la version secundaria simplificada del logotipo
de la Presidencia del Consejo de Ministros. En la parte
posterior se colocard la version secundaria con el
nominativo: Presidencia del Consejo de Ministros.

PARTE DELANTERA PARTE POSTERIOR

T e
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Gorros

Se colocara el logotipo en la parte delantera del gorro en
la versién secundaria simplificada.
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Casacas

Se colocard en la parte delantera la version principal del
logotipo de la institucion y en la parte posterior, la
version secundaria con el nominativo.

LX)
Chd
‘e
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SENALIZACIONES

En esta parte se ha planteado la elaboracion de un
sistema seRalético para identificar, regular y facilitar el
acceso a los servicios requeridos.

Las diversas sefales aqui planteadas tienen en
comun rasgos como color, sintesis lconogréficas
representativas, tipografias, linea grafica, etc.
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SENALETICA DE PARED. Zona de ingreso.

Salade
l.’ < Lectura

Higiénicos

H¥PCM

« PCM

Servmos

Senalética adosada

La senalética adosada se colocara en la pared y a una
distancia del piso de 1.5 m
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' Recepcion

Senaléticas adosadas o en bandera

- Control de
~ Ingreso

L

- Salade
. Lectura

Escalera
Automatica

Zona L\
Preferencial (_/

}Servicios : I -
 Higiénicos ?w

~ Ascensores a
i

» PCMz=

[ )
Desechos \.-II‘
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APLICACIONES EN EXTERIORES
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MODELOS DE BANNER FACHADA

Encabezado
o texto principal de
llamada

. &

;. R B
Texto Sintetizado de la informacion
Tex‘to"Sin'ado de la informacion

A
PERU £R3%550s

e
o,
R
-

Brysidands
Sk

Encabezado
o texto principal de
llamada

A Y
wsmtetizado de la informacion .
#xto Sintetizado de la informacion

Banners verticales

Las medidas son referenciales y a proporciéon. Se
mantendra la recomendacion en relaciéon con la linea
gréfica.

En esta pieza gréfica se realiza la variante con respecto al

logotipo, que aqui se podra colocar en la parte superior.
MATERIAL  : Banner flex 13 onzas

MEDIDA t12mXx6m
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~ BANNER CON PARANTE

o texto principa
llamada

Lhn, ) . L.
Texto Sintetizado de la informacion
Texto Sint&tizado de la informacion

-~
PERU 2285765

Encabezado
o texto principal de
llamada

Te%tetizado de la informacidn

Texto Sintqpildo de la ir@prrﬁadén

Banners verticales

Las medidas son referenciales y a proporcion.

Se mantendra la recomendacion en relacién con la linea

En esta pieza gréfica se realiza la variante con respecto al
logotipo, que aqui se podré colocar en la parte superior.

: Bannerflex 13 onzas

12x12m
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BANDEROLA AUDITORIO

%’% \ Presidencia
?;& Sehin:

Encabezado

o texto principal
CERETGELE

www.pcm.gob.pe

Banners horizontales

Las medidas son referenciales y a proporcién.

Se mantendra la recomendacion en relacién con la linea
grafica.

En esta pieza gréfica se realiza la variante con respecto al
logotipo, que aqui se podra colocar en la parte superior.

MATERIAL  : Banner flex 13 onzas
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PCM

Placas

Caracteristicas:

Dependiendo del tamaiio de la obra, Ia estructura y la
maquetacion no varian, y se trabaja en escala.

Tamafio minimo: A3 (42 cm x 29.7 cm)
Material: Acrilico o bronce
Tipografia:  Myriad Pro Regular

Myriad Pro Bold

Colores: Fondo blanco con texto negro
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Diseno de placas

Modelos a escala 30 %

Presidencla
del Conse}o

= PCME

Presidencia del Consejo
de Ministros

Inaugurado por el Presidente Constitucional
de la Republica del Peru

. Ollanta Moisés Humala Tasso

SR PRESIDENTE DEL CONSEJO
ot I DE MINISTROS
Nombres y Apellidos
Noviembre, 2013
A

PERU FR85o00s
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» PCM

Panel de obra

Caracteristicas:

Dependiendo del tamafio de obra, la estructura y Ia
maquetacion no varian, y se trabaja a escala.

Tamano: 3.6mx4.8m

Material: Banner y/o madera

Tipografia:  Myriad Pro Regular
Myriad Pro Medium

Myriad Pro Bold

Colores: Fondo verde con texto blanco
Diseno: Fondo verde corporativo

Linea grafica en fondo blanco

Se colocara el logotipo de la Presidencia del Consejo de
Ministros en la parte superior sobre fondo blanco. El
logo de “Perti Progreso paraTodos”ira en fondo verde en
la parte inferior derecha.
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Modelos a escala de 35 %.

Presidencia
del Consejo
de Ministros

« PCM

PROYECTO
ioioioioi oioio oiioioi
ioioioioioioiiioioioii
ilooioiooioioioi

Programa: Plazo de Ejecucion:

www.pcm.gob.pe PERU gﬁ%ﬁ%‘?@os

Diseinos para paneles de obra

Presidencia
del Consejo
de Ministros

* PCM

PROYECTO
ioioioioi oioio oiioioi
ioioioioioioiiioioioii
iiooioiooioioioi

Programa: Plazo de Ejecucion:

PROGRESOQ
www.pcm.gob.pe PARA TODOS
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Municipalidad Distrital
de San Juan de Lurigancho

Proyecto Transferido
José Carlos Mariategui

San Juan de Lurigancha

Lima

Programa: Plazo de Ejecucion:

PROGRESO
PARA TODOS

www.pcm.gob.pe

» PCM

Panel de Obra (proyecto transferido)

Caracteristicas:

Dependiendo del tamano de la obra, la estructura del
panel y la maquetacion no varian. Solo se trabaja a

escala,
Tamaho: 3.6mx48m
Material: Banner y/o madera

Tipografia:  Myriad Pro Regular

Myriad Boid
Colores;: rondo verde con texto blanco
Diseino: Fondo verde corporativo

Linea grafica en fondo blanco
Diseno: En fondo verde corporativo.

Linea grafica en fondo blanco.
Modelo a escala de 40 %.

Se colocara el logotipo de la institucion en la parte
superior sobre fondo blanco. Al lado derecho irad el
escudo del distrito correspondiente. Finalmente, el logo
de “Perd Progreso para Todos” se colocard en fondo
verde en la parte inferior derecha.
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APLICACIONES VIRTUALES

Los fondos para las presentaciones institucionales, los
fondos de pantalla o los mailing {correo directo) han
sido creados para identificar nuestra institucién y
fortalecer su imagen corporativa.
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Plantillas Power Point
., PORTADA PAGINAS DE TITULOS

Presidends
ol Conseje

« PCM:

Encabezado

o texto principal de
llamada

www.pcm.gob.pe S P C M 'E:'m

PAGINA INTERIOR

% -
P P by
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- PANTALLAZO ESTANDAR Pantaﬂazos o

Caracteristicas:

Tamaho . 800 x 600 pixeles
) Tipografia en titulo:

Texto simulado:

Myriad Pro Regular
Myriad Pro Bold

Tipografia en cuerpo:

Arial (Regulaf) en color blanco

Livlennin

et

’___j—g——'—'_‘
CONCURS

DE FOTOGRAF(OA M AT E
DERECHOS HUMAROS Y JUSTICIA SOCIAL .

Ablerto a todos 108 folbgrafos aficionados ¥
profesionales del pals, con obras inéditas. La
composiclon visual de Ja imagen fotografica debe
dar referencia a los “DERECHOS HUMANOS Y
JUSTICIASOCIAL

CIERRE DE RECEPCION DE OBRAS

40 DE DICIEMBRE
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Estructura de [a documentacio

Los documentos oficiales que se generen en la Presidencia del Consejo de Mnistros tienen la
siguiente estructura general:

a. Encabezamiento: es una parte de la comunicacién que va al inicio y en la parte superior del
documento.

Se utilizara el Gran Sello del Estado y su denominacién completa en todos los documentos
oficiales y en toda documentacién que se emita o curse a entidades puablicas y privadas,
tanto en fisico como en formato electrénico, con excepcién de las resoluciones.

La denominacidn del afio del decenio y del afo calendario se escribe entre comillas, en la
parte central y superior del documento, con tipografia Arial a 10 puntos.

Todo documento emitido y remitido por los diferentes 6rganos y unidades orgéanicas de la
institucion debe contar con las siglas que identifiquen la dependencia de origen.

Los nombres y la codificacion en el oficio, oficio circular, oficio maltiple, nota y carta se
ubican en el lado superior izquierdo del documento, en negrita, subrayado y en mayusculas.

Los nombres y la codificaciéon del memorando, memorando miltiple e informe se colocan en
el lado superior central del documento en negrita, subrayado y en mayusculas.

Contiene la siguiente informacién:

«  Lugary fecha (la fecha se consigna después que el documento ha sido firmado).
»  Nombre del destinatario y cargo que ocupa.

«  Asunto (una sintesis del documento).

. Referencia (relacién de antecedentes que originan el documento). Se escribe debajo
del asunto. ’

Todos los oficios, incluidos los dirigidos al Congreso de la Republica, deben contener el
numero de expediente, asunto y referencia.
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b. Texto: es la parte mas importante del documento. Su redaccién debe ser clara, légica,
precisa y concisa. Contiene la informacion que se debe reportar, la recomendacién que se
quiera dar, la orden que se desea impartir, etc.

Al redactar el texto se debe tener en cuenta:

) - .

La firma y la posfirma de todo documento debe colocarse al lado inferi

Usar palabras y frases sencillas.

Usar pronombres personales (siempre que sea apropiado).
Dar ilustraciones y ejemplos.

Usar oraciones o parrafos breves,

Usar verbos en voz activa.

Evitar las palabras innecesarias.

c. Término: es la parte final del doctimento. Est coisiiivido por:

Antefirma: palabra o palabras de despedida. Generalmente es |a palabra
atentamente. Se coloca en la parte izquierda del documento.

Firma: se coloca a cinco espacios sencillos verticales debajo de la antefirma.

Posfirma: consigna el nombre completo del remitente y del cargo que ocupa en la
institucion.

documento.

Asimismo, al pie de la firma y la posfirma se dejan seis espacios sencillos (seis lineas en
blanco) para colocar las iniciales del jefe y de la secretaria o de la persona que elabora el

documento. Este texto se escribe en letra Arial 9 (normal).

or izquierdo del
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Suscripcion de documentos

a. Los documentos que son elaborados por las distintas unidades organicas de la institucion,
por encargo de la Alta Direccién, deben ser suscritos por los funcionarios respetando el nivel
jerarquico de la persona a quien se dirige.

El informe debe ser visado por el responsable del 6rgano correspondiente. Si el funcionario
no lo elabora directamente, debe hacer suyo el contenido del informe.

b. La documentacion elevada para la suscripcion del presidente del Consejo de Ministros o
secretario(a) general debe contar con el sello de uso interno {V° B%) vy la rabrica del
funcionario del nivel competente. Se deben adjuntar los antecedentes que la sustenten y
debe ser tramitada a través del Sistema de Tramite Documentario.

Todos los oficios dirigidos al Congreso de la Repiiblica son firmados por el presidente del
Consejo de Ministros.

¢. Los expedientes deben conservar el principio de unicidad, intangibilidad e integridad del
expediente.
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Formalidades de la documentacidn

Los documentos oficiales deben tener las siguientes formalidades:

a. Papel: se debe utilizar papel bond de color blanco, tamafio A4 (210 mm x 297 mm) de
acuerdo con el formato de la Norma Técnica Itintec (Indecopi) aprobado por Decreto
Supremo 006-SC, de julio de 1966.

b. Tipo de letra: se debe usar la fuente Arial, con estilc Normal, en tamano 11.
¢) Margenes: en cada pagina se debe utilizar:

Margen superior: 5 ¢m (con nomenclatura del afo), 3.5 cm (sin nomenclatura del afo:
informes, memorandos y cartas)

Margen inferior: 2.5 cm Margen izquierdo: 3 cm

Margen derecho: 25am

Encabezado: i.0cm

Pie de pagina: 1.0cm

d. Interlineado: en la redaccion del texto del documento se debe emplear:

o) - Alinterior de un mismo parrafo un espacio sencillo.

- Entre parrafos, dos espacios sencillos o espacio doble.

- Entre secciones, tres espacios simples.

e. Logotipo: la informacién necesaria consignada en la documentacion para la identificacién
y el adecuado uso de la denominacion de la PCM es:

Conforme a la Resolucion Ministerial 286-2013-PCM, el isotipo y logotipo institucional
reconoce la validez y vigencia del Decreto Supremo 056-2008-PCM, por el que se dispuso
que los ministerios que conformasen el Poder Ejecutivo y los organismos publicos adscritos
a ellos consignasen en su documentacion oficial, y en toda documentacion que emitan o
cursen a entidades publicas y privadas, el Gran Sello del Estado y su denominacién completa.

f. Pie de pagina: consigna la direccion, los teléfonos y la numeracion correlativa de las
paginas. Aparecera en la parte inferior derecha.
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Glosario de Tdrmines

1. Acta: documento en el que se asientan los acuerdos tomados en una reunién y, en forma
resumida, las deliberaciones acontecidas en ella. Generalmente se escriben directamente en
un libro que se llama Libro de Actas. Un acta esta constituida por:

- Encabezamiento o titulo, y nombre de la entidad, empresa o asociacion.

- Lugar, fecha, hora de comienzo y términos.

- Lista de asistentes.

- Resumen ordenado de los debates realizados y de los acuerdos arribados.

- Visto bueno y firma del presidente del Consejo de Ministros, asi como de los asistentes, de
ser el caso.

2. Ayuda memoria: su uso es de caracter interno y también externo. Resumen de un tema, de un
hecho, una posicién determinada que tiene por objeto hacer recordar algo. Es muy puntual.

En cuanto a su estructura, se puede definir como de parrafos numerados en forma
secuencial. En la parte final lleva la fecha. No lleva firma ni iniciales.

3. Carta: comunicacién escrita que sirve para establecer contacto principalmente con entidades
del sector privado. Su contenido suele ser formal y oficial. A diferencia de las cartas
personales, poseen un esquema mas rigido y un tono mas objetivo.

4. Constancia: documento que contiene la informacién o acreditacién de un hecho real y que ha
sido previamente comprobado o verificado por la persona que lo expide.

5. Derivacion: accion de trasladar la responsabilidad del tramite de un documento de una a otra
instancia. ’

6. Distribucién de documentos: accién de entregar un documento original y sus respectivas
copias al destinatario o a los destinatarios. La relacién de las copias se indicara al pie de
pagina de la comunicacién escrita,

7. Documento: es toda informacién registrada, en todo tipo de soporte (textual, cartografico,
audiovisual, automatizado, etc.) que se genere en los organismos publicos como resultado
de sus actividades.
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8. Documentacién confidencial: informacion que requiere reserva absoluta y solo debe ser
conocida por el funcionario a quien esta dirigido.

9. Documento interno: es el documento creado por la Presidencia del Consejo de Ministros que |
permite la interrelacion de las diferentes areas y niveles, a fin de dar a conocer situaciones
inherentes al cargo, profesionales y por la responsabilidad asumida.

10. Documento externo: es el documento oficial que sirve para comunicarse con instituciones
publicas o privadas, a fin de interrelacionarse y cumplir con los fines y objetivos propios de
cada uno.

1

—_

- Expediente: conjunto de documentos o actuaciones administrativas originadas a solicitud
de parte o de oficio y ordenados cronoldgicamente.

El expediente administrativo, instrumento material sistematicamente ordenado que
acumula toda actividad de un mismo asunto, originada de oficio o a solicitud de Jos
administrados o usuarios, sirve de fundamento a la decision administrativa y quedara

o reflejados en el Sistema de Tramite Documentario,
R 12. Foliar: accion de enumerar cada uno de los folios, solo por una cara, colocando un numero
A correlativo en la esquina superior derecha de cada una de las hojas (folios) que conforman el
o expediente.

Tl 13. Formato: es la forma, tamano y dimensiones que se les da a los documentos (papel, cartulina,
etc.) de acuerdo con normas establecidas para el sector publico.

14. Hoja de tramite: hoja de referencia, externa como interna, numerada automaticamente por
el Sistema de Tramite Documentario, en la gue se registra el asunto, la accion, el documento
o la observacion de! expediente.

15. Informe: comunicacion escrita mediante la cual determinada Unidad Organica emite
opinion sobre un asunto. Por lo general, cuenta con la siguiente estructura: antecedentes,
analisis, conclusiones y recomendaciones.

16. Memorando: documento breve y directo de uso interno, entre las dependencias del mismo
nivel jerdrquico o entre dependencias de nivel jerarquico superior a nivel jerarquico inferior.
Se utiliza con el propésito de dar a conocer alguna recomendacién, indicacion, disposicién o
instruccién,
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17.

18

19.

20.

21.

22

23.

Memorando muiltiple: documento que se utiliza cuando un mismo tema o texto se difunde
en forma interna a un determinado ndmero de destinatarios. Es breve y directo. El trato
puede ser vertical, descendente u horizontal. Es decir, va dirigido a subordinados, o se
emplea entre dependencias del mismo nivel jerdrquico o entre dependencias de nivel
jerarquico superior a nivel jerarquico inferior.

- Memorando circular: documento de uso interno. Cuando el mismo tema o texto se difunde

para conocimiento general y es breve y directo, no amerita respuesta.

Nota: comunicacion escrita de caracter breve y directo, de uso interno, emitida por las
diferentes unidades organicas, direcciones generales a los despachos de la Alta Direccion.
No tiene parrafo de despedida. Debido a que la nota es un documento breve pero de mucha
utilidad, se sugiere usar el tamaiio A5 (media hoja A4).

Oficio: comunicacién escrita de caracter oficial, dirigida a una persona que representa a una
entidad u organismo del Estado. Es utilizado por los funcionarios de las diferentes
dependencias publicas a dependencias del mismo nivel jerdrquico y de nivel jerarquico
inferior a dependencias de nivel Jerarquico superior. Se emplea para realizar gestiones de
felicitacién, colaboracién, agradecimiento, asi como hacer consultas, remitir documentos,
comunicar disposiciones, etc. Emplea un lenguaje directo y sencillo.

Oficio multiple: documento que se utiliza cuando un mismo tema o texto va dirigido a un
determinado nimero de destinatarios. El trato es horizontal, es decir, va dirigido a jefes de
instituciones del mismo nivel o jerarquia.

Oficio circular: a diferencia del oficio mdltiple va dirigido a distintos destinatarios sin
excepcion de una empresa o institucién. Con este tipo de comunicacién puede anunciarse la
constitucién, modificacién o disolucion de una empresa, cambios de domicilio, indicadores,
etc. Por lo habitual, los circulares no requieren respuesta, aunque si pueden contestarse por
motivos de cortesia o deseos de iniciar alguna comunicacion.

Solicitud: documento utilizado para formular un pedido o gestionar ante las entidades del
Estado algin beneficio, derecho o servicio. Se redacta en papel bond tamano A4 y esta
dirigido al funcionario correspondiente mencionando su cargo.
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Formato de oficio firmado por el presidente

del Consejo de Ministros

3.0cm 2.5¢m
i FORMATO :21e¢m x 29.7cm
H T
H 1
25cm 1 ] wn
1 1 N
______ R SRR T -
1 1 N
) ) MARGENES
1 ]
1 i
I : 400 de 14 luvarson pat ¢ Deatolla Ruraly 1 Seguiidad ANimariaia” ! Margen superior 15 ¢m (con nomenclatura del afio),
Pmn 1
i ! ! . -
A:gl Bt(:ld LFICIO N° 001-2012PMSAJOM : 35cm (sm nomenclatura del afo:
. [ ——————
p 1 1
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o Es grato aingirme a usted, para 1
t N t
, ' Encabezado :1.0cm
i }’wgo propicia la oportunidad para exy el t Je nu espscial ac y:
stitna per: al . . N
oo prie persen ! Pie de pagina :1.0cm
s 1 1)
N ftentaments l
b : : . .
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Diseino de hoja impresa

w-__T Formato de oficio firmado por

At et nversion pars f Desarllo a1 r el presidente del Consejo de Ministros

Lima,

OFICIO N° 001-2012-PMSAJ/DM

Seftor (a)
NOMBRES Y APELLIDOS
Cargo

St Medida de hoja A4 a escala: 50 %

Asunto  : (Sumitla del contenido)

aQ,

: {Consi o dispositivo de refé
Expediente N°...............
De mi mayor consideracién:

Es grato diriginme a usted, para.....

Hago propicia la oportunidad para exp! rle el testimonio de mi especial i ion y
estima personal.

‘e Atenlamente,

Firma
Post- firma

Carabaya Cdra. 1 S/N - Lima

Central Telefénica: (S1) 1 219-7000 -
atencionciudadana@pcm.gob.pe ! PROGRESO
www.pcm.gob.pe PERU PARA TODOS
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3.0cm

Formato de oficio firmado por el
secretario general

25cm

A the bty orsion puta 6l Dersariulio Ruril y b Sefiuridad Alnsnlario

{

Arial Boid
10 pts.

o —

Mayusculas
en Bold

25cm

- ———

fina,
i

DFICIO N° 001-2012-PMSAIXX

1
Sehor (a)
NOMBRES Y APELLIDOS
fFargo
Euecc\bn
1
{ima
i
#sunto  (Sumila del contenido}
'

{Consignar 6 dispositivo ds )
V Expacients N
t

bo i mayor consideracion
i
Es grato dingime a usted, para

}i._\gu propicia a opurtunidad pais expiesare o) 180N de 11 Bxpusial consideracion y
wslia porsonal
I

1
Wigntarmenty
i

Fima
r’usl fima

25cm
FORMATO
; "
! Ia}
3 MARGENES

Margen superior

Margen inferior
Margen izquierdo
Margen derecho
Encabezado

Pie de pagina

21cm x 297 cm

15 cm (con nomenclatura del ano),

3.5 am (sin nomenclatura del ano:

informes, memorandos y cartas)

:25¢am

:3am

:2.5¢cm

1.0cm

:1.0cm

Medida de hoja A4 a escala: 40 %
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Diseno de hoja impresa

oy
‘ Q AV

Formato de oficio firmado por el

“Afio de la parael Rural y la

secretario general

Lima,
OFICIO N° 001-2012-PMSAJXX

Seior (a)
NOMBRES Y APELLIDOS
Cargo

Direccin Medida de hoja A4 a escala: 50 %

Limat.-

Asunto  : (Sumilla dei contenido)

R ia- (Consil di o di itivo de refe ia)
Expediente N°...............

De mi mayor consideracion:

Es grato dirigime a usted, par:

Hago propicta la oportunidad para exp rie el d io de mi i i ion y
estima personal.

Atentamente,

Firma
Post- firma

Carabaya Cdra. 1 S/N - Lima

Central Tetefénica: (51) 1 219-7000 o -
atencionciudadana@pcm.gob.pe PROGRESO
www.pcm.gob.pe PER PARA TODOS
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25cm

N H gy

Arial Bold
10 pts.

-

Mayusculas
en Bold

25cm

1= T = BAGdd taTnverslon para al Basaiialio Rutal ¥ b4
]
|
Hima,
1
OFTETO R 051 T0TZF WS AT XXXT
h 2
Sofior (a)
(NOMBRES Y APELLIDOS)
Cargo
Pweccién
ruunh

1
fsunto  : (Sumitia dal contenida)
I

(Consignar o dispositiva de
1 Expediente N*...............

1
Pe mi considerackin

Hango el agrado de dingirme a usted, Par... ... ... el

[

Hago propicia fa pana mis i de estima
¥

porsonal.

:Ahnhmlnh.

1

1

Firma
Post-firma

Formato de oficio simple

Comunicacién escrita, de caracter oficial, dirigida a una
persona que representa a una entidad u organismo del Estado,
o establecida entre unidades ejecutoras de la PCM. Es
empleada por los funcionarios de las diferentes dependencias
publicas de nivel inferior a dependencias de nivel jerarquico
superior. Se usa para realizar gestiones de felicitacion o
colaboracién, comunicar disposiciones, etc,, con un lenguaje
directoy sencillo.

FORMATO :21cm x29.7 cm

MARGENES

Margen superior :5 cm (con nomenclatura del afio),
3.5 cm (sin nomenclatura del afio:

informes, memorandos y cartas)

Margen inferior :25¢cm
Margen izquierdo :3cm

Margen derecho :25¢cm
Encabezado :1.0cm
Pie de pagina :1.0cm

Medida de hoja A4 a escala: 40 %
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“Afo de la i6n para ol D Rural y la i Alii

Lima,

OFICIO N° 001-2012-PMSAJ/¢ XXX?

Sefior (a)

(NOMBRES Y APELLIDOS)
Cargo

Direccion

Presente

Asunto : (Sumilia del contenido)

Referencia- (Consignar documento o dispositivo de referencia)
Expediente N° e

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para.. e

Hago propicia la oporiunidad para expresarle mis senftimientos de consideracion y estima
personal

Atentarnente,

Firma
Post- trma

Carabaya Cdra. 1 5/N - Lima

Central Telefonica: (1) 1 219-2000 -
atencionciudadana@pcm.gob pe PROGRESO
www.pcm.gob.pe PER PARA TODOS

-

Diseino de hoja impresa
Formato de oficio simple

Medida de hoja A4 a escala: 50 %

MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL 82



http://www.pcm.gob.pe

' Formato de Oficio Mulitiple

3.0cm 2.5¢cm
b . b Documento utilizado cuando un mismo tema o texto va
T T
25 em ! ! . dirigido a un determinado nimero de destinatarios. El trato es
' : 3 horizontal (va dirigido a jefes de instituciones del mismo nivel
: jerdrquico).
1
1
: 2ANo de la Inversidn para e) Desarsollo Rurat y la Seguridad Alimentaria™ FORMATO : 2" Cm X 29.7 cm
}ima,
Arial Bold f
10 pts. OFICIO MULTIPLE Ne X 2012 PMSAJ X2, MARGENES
Sedor (a)
r Farge o YAPELLDGE) Margen superior : 5 ¢m {con nomenclatura del afio),
Pireccitn
Presante

Mayusculas
en Bold

25cm

]

:Awnto : (Sumila de! contenido)
R {Consignar o di itivo de
[ Expediente N°.............

1
e mi consideracién.

:I‘ango ol agrado de dirigirme a ustad, para

Hago propicia la idad para mis de i #6n y estima

porsonal

)
(\(unhmlnh.
]

Firma
Post- frma

Margen inferior
Margen izquierdo
Margen derecho
Encabezado

Pie de péagina

3.5 ¢m (sin nomenclatura del afo:

informes, memorandos y cartas)

:2.5¢m

:3cm

:25¢m

:1.0cm

:1.0cm

Medida de hoja A4 a escala: 40%
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“Afio de la para el D Ruraly la i Ali ia”

Lima,

OFICIO MULTIPLE N° XXX -2012-PMSAJI¢XXX?

Sefior (a)

(NOMBRES Y APELLIDOS)
Cargo

Direccion

Presente

Asunto  : (Sumilla de] cantenido)

Referencia: (Consignar documento o dispositive de referencia)
Expediente N°... . .. ...

De mi consideracion

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para..

+iagu prupicia 12 oportunidad para expresarle mis sentinuentos de consideracion y estima
personal.

Atentamente,

Firma
Post- firma

Carabaya Cdra. ¥ S/N - Lima
Central Telefonica: (5131 219 7000 -

atencionciudadana@pun.gob.pe PROGRESO
www.pcm.gob.pe PERU PARA TODOS

« PCM

PR e e g s e g e R T B T P e T R T 4 1 e o 1

Diseiio de hoja impresa

Formato de oficio miiltiple

Medida de hoja A4 a escala: 50 %
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Formato de modelo de nota

Comunicacién escrita de caracter breve y directo, de uso

3.0cm 25¢cm interno, emitida por las diferentes unidades organicas y
—_— —t
T T direcciones generales a los despachos de la Alta Direccién. No
1 t
25cm : ! o tiene parrafo de despedida. Como la nota es un documento
' 3
§ 1

---------------------------------------- breve pero de mucha utilidad, se sugiere usar el tamario A5

(media hoja A4).

——— = L= T = “AAT'd¥ laTovardTon para &l UesairdNoRuTal 7 14 Seguiiad Matan@@ = ~— —F ~ =~ = ~
I

}
fima,

Arial Bold ,
10 pts. r— NOTA N* 001 -2012-PMSAJIXX
NOTA ° 001 -2012-PHSAIOL

FORMATO 121ecm x29.7 cm

ador (a)
(NOMBRES Y APELLIDOS)
Caigo
fPresents
Pt Mayusculas 1

[P
AT ARSI i en Bold :Alun'n  (Sumita det contanido)

MARGENES

Margen superior :5 cm (con nomenclatura del afo),

: (Consignar o dispositivo de
1 Expedients N°...

3.5 cm (sin nomenclatura del ano:

1
1
]
[
]
]
]
]
]
1
]
1
1
1
[
]
[
]
1
! .
' informes, memorandos y cartas)
[
[
[
1
]
1
]
]
]
[
]
]
]
]
]
1
]
[
i

| Margen inferior 125cm
,Fzz?ﬁm Margen izquierdo :3cm

1

E Margen derecho :25cm
é Encabezado :1.0cm
E Pie de pagina :1.0cm
1

N

S PCM MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL 85
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fﬂ.s_

“Afio de fa ién para el D llo Rural y la dad

Lima,

NOTYA N° 001 -2012-PMSAJIXX

Sefior (a)

{NOMBRES Y APELLIDOS)
Cargo

Presente

Asunto (Sumilla de! contenido}

Referencia: {Consignar documento o dispositivo de referencia)
Expediente N°

(Texto)

Atentamente,

Firma
Post- firma

Carabaya Cdra. | S/N - Lima
Central Telefonica: {51) 1 2197000

atencionciudadana@pcm.gob.pe - PROGRESO
www.pcm.gob.pe PERU PARA TODOS
+» PCM
BRGE
g T AT T T T Y SO S T T

Diseio de hoja impresa
Formato de modelo de nota

Medida de hoja A4 a escala: 50%
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3.0¢cm 25cm

¥ L]

1 ]

25cm ! . '

] '
______ 1 e e e e e e e e e e o e e e A e ]

] ]

1 1

1 1

1 1
r_x:;:_:' =~ = INFORME R OO IT2PMBANEXK — ~ -~ T T 7 [

'
Arial Bold :A : {NOMBRES Y APELLIDOS)
[Cargo it
10 ptS. , {Cargo que ostenta)

ASUNTO : (La accién que se toma 0 se consigna la informacién desesada)
1

REFERENCIA- (Dato que origing ef documento)

) Expedianta N® ——eeeere—

FeCHA < (Lugar, dia, mes y afio)
'

I
Me diripo a usted, para.

b
L}
:I. ANTECEDENTES:

1.

:l. ANALISIS:(detalle de las acciones)
-

§
:u. CONCLUSIONES:

1
+
)
iV RECOMENDACIONES:
)
i

1
[Es cuando tengo que informar para los fines que estime conveniente.

1
Pantaments,

[
irma
ost- firma

wo g

Formato de informe

Comunicacién escrita mediante la cual determinada unidad
organica emite opinién sobre un asunto. Por lo general,
cuenta con la siguiente estructura: antecedentes, analisis,
conclusiones y recomendaciones.

FORMATO :21cmx 29.7 cm
MARGENES
Margen superior :5 cm (con nomenclatura del afio),

3.5 ¢m (sin nomenclatura del afo:

informes, memorandos y cartas)

Margen inferior :25cm
Margen izquierdo :3acm

Margen derecho :25cm
Encabezado :1.0cm
Pie de pébina :1.0cm

Medida de hoja A4 a escala: 50%
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Disefio de hoja impresa
Formato de informe

<

INFORME N° 001-2012-PMSAJXXX

A : (NOMBRES Y APELLIDOS)
{Cargo que oslenta)

ASUNTO : {La accién que se toma o se consigna la informacién deseada)

REFERENCIA : (Dato que origina el documento)
Expediente N® —--n-semsmememe

Medida de hoja A4 a escala: 50 %

FECHA - (Lugar, dia, mes y afio)

Me dirijo a usted, para ... .. ...

|, ANTECEDENTES.

Il ANALISIS (detalle de las acciones)

CONCLUSIONES:
e IV. RECOMENDACIONES:
Es cuando tengo que informar para los fines que estime convenlente

Atentarnente,

Firma
Post- frma

Carabaya Cdra. 1 /N Lima
Central Telefonica: {51) ¢ 219-7000

www.pcm.gob.pe

atencionciudadana@pan.gob pe PERU

PROGRESO
PARA TODOS

MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL 88
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3.0m 25¢cm
i —
T T
1 . )
25cm ' '
] 1
Lo e e e e e e e e e e e mmmmm e — e [
1 §
] '
| ]
1 i
=~ - oo === =~ MEMDHANDI NSO R PMEATR T T T T T T T T T
| |
[}
. : (NOMBRES Y APELLIDOS)
Arial Bold :A (Cargo que ostenta)
10 ptS. RSUNTO + (La accion que sa toma o 88 consigna la informacién deseads)
|
| _REFERENCIA: (Dato que origina #) documento}
I \ Exp. NP —oreem——
i FECHA  :(Lugar, dia, mew y afio)
Mayusculas r
en Bold ATOXIO). . e vt
[}
| P
§oe
pooe
'
— k(enmmnto.
e |
K ¢ [l
]
|

firma
fPost- firma

wis

Formato de memorando

Documento breve y directo de uso interno, entre
dependencias del mismo nivel jerdrquico o entre
dependencias de nivel jerarquico superior a nivel jerdrquico
inferior. Se utiliza para dar a conocer alguna recomendacion,
indicacion, disposicion o instruccion.

FORMATO 121cm x29.7 ¢cm
MARGENES
Margen superior : 5 cm (con nomenclatura del afo),

3.5 cm (sin nomenclatura del afo:

informes, memorandos y cartas)

Margen inferior :2.5cm
Margen izquierdo :3cm

Margen derecho :25cm
Encabezado . 11.0cm
Pie de pagina :1.0cm

Medida de hoja A4 a escala: 50%
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= Diseino de hoja impresa

wFdteeos I

Formato de memorando

MEMORANDO N° 001-202012-PMSAJ/IXXX

A : (NOMBRES Y APELLIDOS)
(Cargo que ostenta)

ASUNTO . (La accién que se toma o se consigna fa informacién deseada)

REFERENCIA : (Dato que origina el documento)
Exp. N® oemece e mee -

FECHA  :(Lugar,dia. mesy afo) Medida de hoja A4 a escala: 50%

(Texto)..........

Atentamente,

. Firma
o Post- firma

XXXxx

Carabaya (dra. 1 S/N - Lima

Cential Telefonica: (51} 1 219-7000 -
atenconcindadana@puni.gob pe PROGRESO
www.pcm.gob.pe PERU PARA TODOS

» PCM MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL 90
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Formato de memorando miiltiple

Documento utilizado cuando un mismo tema o texto se

3.0cm 25cm difunde en forma interna a un determinado ndmero de
— | ———|
T T destinatarios. Es breve y directo. El trato puede ser vertical
1 ]
25cm ! i b descendente u horizontal {va dirigido a subordinados, o se
------ B Tkt kil ---- realiza entre dependencias del mismo nivel jerarquico o entre
! ) . . o < - . N Y -
1 1 dependencias de nivel jerarquico superior 2 nivel jerarquico
] 1
e (B DS MUCHAL ENTOR Rl AMEATAEX™ = = " " T T T T inferior).
[ : (NOMBRES Y APELLIDOS) :
Arial Bold i (Cargo gue ostenta) '
10 pts. ' (NOMBRES Y APELLIDOS) ' FORMATO :21cm x29.7 cm
: {Cargo que ostenta) :
i NOMBRES Y APELLIDOS]
r- \ iano qus ostenta) ! : MARG EN ES
Mayl’lSCu]aS |ﬁSUNTO : (La accidn que &e loma o se consigna la informacién deseada) :
REFERENCIA : (Dato que origina f documanio) ! Margen superior : 5 cm (con nomenclatura del aio),
en Bold l Exp. N 1
I t
FECHA :{Ls , dis, fio} ] . -
i e e ' 3.5 cm (sin nomenclatura del afo:
I‘Tlxto) :
N informes, memorandos y cartas)
._.I
i ]
Puantaments. ' Margen inferior :25cm
1 1
t ] . .
1 1 Margen izquierdo :3cm
Firma '
Post- firma !
, Margen derecho :2.5cm
1
| -
! Encabezado :1.0cm
]
t . P -
) Pie de pagina . :1.0cm
+
1
. Medida de hoja A4 a escala: 40 %
—————————————————————————————————— T
1
1
1
i
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MEMORANDO MULTIPLE N° 001-2012-PMSAJ/XXX

A : (NOMBRES Y APELLIDOS)
(Cargo que ostenta)

{NOMBRES Y APELLIDOS)
{Cargo que ostenta)

{NOMBRES Y APELLIDOS)
(Cargo que ostenta)

ASUNTO : (La accion que se toma o se consigna la informacién deseada)

REFERENCIA : (Dato que origina el documento)
Exp. N® —eememmmeeem e -

FECHA : (Lugar, dia, mes y aiio)

(Texto)

Atentamente,

Firma
Post- firma

XXXIxx

Caiabaya Cdra. 1 S/N - Lima

Central Telefénica: (51) 1 219-7000 -
atencionciudadana@pcm.gob pe PROGRESO
www.pcm.gob.pe PER PARA TODOS

« PCM

Diseno de hoja impresa
Formato de memorando miiltiple

Medida de hoja A4 a escala: 50 %

AL DE iDENTIDAD VISUAL 92
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Margen superior

i
£e propicia la i para nuestra mayor

[
1
1
1
1
1
1
[}
]
]
)
]
)
]
]
I
]
1 b
[Aunmmm. b
1 '
’r 1 !
ol '
e ‘tlgs'rﬁrma :
' X Margen inferior
) )
) ] . .
) ) Margen izquierdo
) 1 -
1] ]
' ' Margen derecho
] 1
i 1
: 1 Encabezado
1
] 1
1 " YO
) : Pie de pagina
] 1]
_____ e e e e e e e e e e oo e e e o

, Formato de carta

Comunicacién escrita que sirve para establecer contacto

oem o principalmente con entidades del sector privado. Su
: T contenido suele ser formal y oficial. A diferencia de las cartas
25em : : o personales, posee un esquema mas rigido y un tono mas
""" R LR e L e R N E objetivo.
: I
! ]
""" Md, - T T T T T T T T T T TS S S s s s s T P T
e IGARTA N° 001-2012-PMBAJ/DM
I afot (a) FORMATO :21ecmx29.7 cm
Arial Bold &:ﬂnme y Apellidos
11 pts. ruf:nu
Wsunto  : (Sumilla det contenido)
1
, v e o oo as MARGENES

: 5 cm (con nomenclatura del afio),
3.5 cm {sin nomenclatura del afo:
informes, memorandos y cartas)

:25acm

:3cm

:25em

:1.0am

:1.0cm

: Medida de hoja A4 a escala: 40 %
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/-\_
y B e e as |

Lima,

CARTA N° 001-2012-PMSAJ/DM
Sefior {a)

Nombres y Apellidos

Cargo

Presente

Asunto (Sumilla del contenido)

Refarencia: (Consignar documento o dispositivo de referencia)
Expediente N°

{Texto)... .

Se propicia la oportunidad, para expresarle nuestra mayor consideracion

Atentamente,

Firma
Post- firma

Carabaya Cdra. 1 $/N - Lima

Central Telefonica: {51) 1 21$-7000 -
atencionciudadanawpem gob.pe PROGRESO
www.pcm.gob.pe PERU PARA TODOS

» PCM

B ARt aas s o)

Disefio de hoja impresa
Formato de carta

Medida de hoja A4 a escala: 50 %
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Ficha para la solicitud de permiso
de fotografias de terceros

3.0cm 25cm Todas las piezas gréficas y publicitarias utilizadas para
T T difundir los servicios de la Presidencia del Consejo de
2.5¢m ' : Ministros y que requieran y utilicen imagenes de
______ R T personas naturales, no grupales, deberan contar con la
: : correspondiente autorizacion por escrito de la persona
: : o las personas protagonistas de las fotografias para uso
X AUTORIZACION : grafico y publicitario.
] USO DE FOTOS ]
' X A continuacion, presentamos la leyenda y el modelo de
X A la solicitud de autorizacion.
1 ]
"o ' La medida de la hoja mostrada esta a una escala de 40
.palulal de. i i con DNI N* : %-
:autorizn a la Presidencia del Consejo de Ministros, a hacer uso de mi imagen en:
tas campafias publicitarias y/o graficas come afiches, tripticos, folleteria o cualquien
I{naleviai grafico y de comunicacidn que sirva para promocionar los sevicios o Ios:
kanceptos tratados por el Programa “PCM" Tiempe de uso segin el pariodol FORMATO 21 (LR 297 am
Ipmwendidopavaheﬂmpana. :
: ' MARGENES
] ]
1 ]
! 1 Margen superior 5cm
! 1
1 1
Firm, uel af . .
' Apelidos y Nombres et gt , Margen inferior :25¢cm
DNt
I I
, : Margen izquierdo :3cm
] 1
] ]
! ' Margen derecho :2.5am
]
1 I
: X Encabezado :1cm
' :
------ P el il ottt Pie de pagina :tem
25¢cm : ,
] ]
o <
= PCM MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL 95
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Yo, .

natural de.

o~

dido para la campania

AUTORIZACION
USO DE FOTOS

identificado con DNI N° .. .

autorizo a la Presidencia del Consejo de Ministros, a hacer uso de mi imagen en
las campanas publicitarias y/o gréaficas como afiches, tripticos, folleteria o cualquier
material grafico y de comunicacion que sirva para promocionar 10s sevicios o los

,f,__ . conceptos tratados por el Programa "PCM". Tiempo de uso segan ef perniodo compren-

Carabaya Cdra, 1 S/N - Luna

www.pcm.gob.pe

firma

Apellidos y Nombres

DNI

Central Telefonica: (51} 1 219 7000
atenpcionciudadana@pcm.gob.pe

Huetlla Digitai

PERU R8s

« PCM

Diseno de hoja impresa
Ficha para la solicitud de permiso
de fotografias de terceros
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APLICACIONES DE SELLOS

Los sellos son elementos que ayudan a fortalecer la
formalidad y la prestancia de una institucién. £l conjunto
de textos y los elementos utilizados para ello nos indican
una direccién de jerarquia.

Los documentos con sello oficializan la informacién
dirigida a un receptor.

| DY)
iol

. . -t T
isthetar 11 &
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38cm

Carabaya Cdra. 1 5/N
Lima

Central Telefénica:
(51) 1 219-7000
www.pcm.gob.pe

55¢cm

~ oy P p idl . [
- residencia
PERU del 5Consejo de Ministros
RECIBIDO ® e
XX XX XXXX (c)
Reg. N°
Hora Firma 1

6.5cm

T e A e v e s N T ey T

Sellos para sobres

En la parte superior se usar4 el Gran Sello del Estado. En
la parte inferior, y alineado a este, se colocara una linea
vertical de soporte con la direccién, el teléfono y la
direccion web en tipografia en negritas.

El tamafo del sello puede variar siempre y cuando se
respete la proporcién minima sugerida en esta pagina.

El tamafio del sello de RECIBIDO puede variar siemprey

cuando se respete la proporcion minima sugerida en
esta pagina.

DATOS

a) Se colocard el nombre de la unidad organica que
registra la recepcién del expediente.

b) SECRETARIA o RECIBIDO.
¢) Fecha de recepcion (DIA, MES, ANO)

MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL 98
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Aplicacion en sellos
SELLO DE USO INTERNO SELLO DE USO EXTERNO

El tamano del sello de recibido puede variar siempre y
cuando se respete la proporciébn minima que a

continuacion se presenta.
25cm

SELLOS DE POST FIRMA

Lic. X000 X000 YOO XXXXXX
Presidente del Consejo de Ministros

Presidencia de! Consejo de Ministros

6.0 cm

ORIGINAL FIRMADO POR
Lic. X000 X000 X000 XHXXXXX
Presidente del Consejo de Ministros

Presidencia del Consejo de Ministros

6.0cm

#= PCM MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL 99
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Diseno

ANULADO

CARGO e . .

CONFIDENCIAL .-

COPIA .
EXTEMPORANEQO ... -
MUY URGENTE .
RESERVADO

URGENTE

* PCM

Medida

40X 6 mm

29x6 mm

- 61 x6mm

" 25x6mm

68 x6 mm

59 x6mm

50x 6 mm

-0 38x6mm

Tipos de sellos para documentos
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UTILIZACION DEL LOGO EN PAGINA WEB
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Uso y representacion del logotipo
y muestras de aplicacién on line

1. Se utilizard la tipografia corporativa de la institucion 7. El uso de los colores y del logotipo deberd basarse en
{Myriad Pro). el Manual de identidad visual.

2. Se utilizaran los colores corporativos detallados
anteriormente. Son  prioritarios los colores
preferentes y sus variaciones. Podran rebajarse los

8. El logotipo debe estar claramente visible en todas las
paginas del sitio web.

colores corporativos secundarios en fracciones del 9.Se utilizara el logotipo a color sobre fondo blanco.
10 %. Siempre que sea posible, se debe aplicar un fondo
3. Se podran introducir imagenes siempre que sean fotos blanco al disefio del site.

propias de la institucion. 10. El logotipo se situara en la parte superior izquierda del

4. Debera minimizarse el uso de fondos, buscando que la site, alineado con la imagen principal.

leaibilidad de los textos sea diptiina. No se utiiizaran . Lo . . o
= 2 oTeEe 11.Se podra también incluir el logotipo en la parte inferior

rayados o tramados muy oscuros que dificuiten la . . .
del site, cuando fuera necesario por razones estéticas.

lectura.

5. Los enlaces apareceran en color rojo corporativo.

6. Solo se podra incluir en la web y/o microsite de la PCM
publicidad que sea afin a la institucion.

o PCM MANUAL DE IDENTIDAD VISUAI 102




7. Eluso de los colores y del logotipo deberan basarse
2. Utilizar el color corporativo en el Manual de Identidad Visual.
priorizando los colores
referidos y sus variaciones.

Wa f ahunos B W e S futatinos etonet Q Tomepanenca

3. Introducir imégenes
propias de la institucion.

Comunicado sobre la
ejecucion de las obras de I
aguay desagiie en la

ciudad de Tocache

4. Minimizarse el

uso de fondos. > [ fiv i)y}

R, - - AT I ' y
o DIALOGO A 2 o s
PARATODOS .| B4 s g Acciones dela PCM

Comunicado sobre la ejecucion de las obras de

o 1. Utilizar la tipografia

agua y desagie en la ciudad de Tocache
e corporativa de L& ORI Wtk  JESIN cae P tacib
PARATODOS ¥ ooxr . dby Y R N .
'a insﬁtucién : 9 - Péblico Macional de Méritos para el ingreso a la
. e B . !‘j Q ; g . - Funcién Notarial

: . g . INDECOPI.hnza Campaia “En esta Navidad:
SEGURIDAD ; : ‘b " : ! 5 . busca informadén y elige tu mejor opdén”
CIUDADANA Ry gy : s

Ejecutivo promulgd Loy que sanciona con multa
los detitos de corrupcién

5. Los enlaces apareceran

Gobierne aea indicador para medir eficienda de

en color verde corporativo.

lae an A A
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10. Et !ogotiplo se ubicara

en la parte superior

izquierda del site. COMUNICADO COMUNICADO PCM

T { 4
Yerg - . PR s
b IO R S 5. N
Aavemoe 18 0T 4ou einre 28 2613 novensie 18 2013
Comuricado sobre la ejecucton de las obras de Comunicade PCM en relaclon al Concurso Ejecutivo capacita a estudiantes de Loreta en
aguay desague enla ciudad de Tocache Publico Nacional de Méritos para el ingress a la herramientas da andlisis de Sistama e
Funcion Notarial Intormacién Geogratica

revermbie 27, 3013 eevemlie 27,2041 raniemt e 27,2013

- Ley de Presupuesto 2014 asigna recursos Poder Ejecunve transtenra $/.18 mil Cesar Villanueva parmcind con Sabwe
R adicionates por $/. 2.000 millones para ta para redudir brecha re infraacer,

- WAy Mirustersal en sesion del Pleno del Congrase por
(\ ’ segurdad audadana v defang 3 naliinat desarrollo de sectares productivos Presupuesto 2014

sl Peyuane

; GRALE
\N‘g -

s ene e 1673 40y cmo.e b 2073 Law e Qe 1G7
INDECCPI lanza Campana ‘En esta Navigagd: César Vilanueva anurcia que se reforzara EJecutve promulgd Ley qua sanaiona con multa
DUSCA INTOrMacIon y eNge T Mejer opaen” operatividad ge ta Pohicia Nacionat del Pery 108 dentos U@ Cotruplion 6 Solo se pod ra |n(|u"’ en Ia

web y/o microsite de la

Open PCM publicidad que sea

' o : i (i 4 Dara afin a la institucion.

Readiness

Aermrromaaad
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APLICACIONES EN REDES SOCIALES

Las redes sociales como Twitter, Facebook, Google+ y
YouTube establecen estructuras predeterminadas para
la ubicacién del isotipo y el logotipo. Esta limitacion no
debe poner en riesgo su facil visualizaciéon ni su
distorsion. Por este motivo, debe evitarse recortar la
imagen institucional por cuestiones de espacio.

La aprobacién de la utilizacion del logotipo e isotipo que

hace mencién la Resolucion Ministerial 286-2013-PCM

solo se aplicard para la imagen corporativa en redes
o sociales, en el portal institucional y en otros elementos
o visuales que no constituyan documentos ©
documentacion. Es decir, en toda documentacion oficial
que emita la Presidencia del Consejo de Ministros
prevalecera el Gran Sello del Estado.
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“]ji hl;pgz// :wmer.com/ pcrﬁpe u

w
¥

.
0 ncio Q Notmcacones }" tiensajes # Descubre y

[ R SIGUIENDO SEGUIDURE '3 FAVERITNS HLbANY
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