
EL PRESIDENTE DE LA REPÚBLICA

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 005-2009-PCM se aprueba el Texto Único
de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Presidencia del Consejo de Ministros
- PCM, consignándose seis procedimientos;

Que, con D~creto Supremo N° 067-2009-PCM se modifica el Texto Único de
Procedimientos Administrativos - TUPA de la Presidencia del Consejo de Ministros -

\

PCM, incorporándose un nuevo procedimiento;

Que, después de la aprobación del TUPA de la PCM, mediante Decreto
Supremo W 062-2009-PCM se aprueba el nuevo formato del Texto Único de
Procedimientos Administrativos (TUPA) y se establecen precisiones para su
aplicación, correspondiendo que las entidades públicas actualicen sus TUPA conforme
al formato aprobado;

Que, luego de la aprobación del TUPA de la PCM, mediante Decreto Supremo
N° 064-2010-PCM se aprueba la metodología de determinación de costos de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en
los Textos Únicos de Procedimientos Administrativos de las Entidades Públicas, en
cumplimiento del numeral 44.6 del artículo 44° de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General;

Que, después de la aprobación del TUPA de la PCM, la Ley N° 29341, Ley que
, odifica la Ley N° 29029, Ley de la Mancomunidad Municipal, y dicta otras

1:> ~ '.~t. '. disposiciones, precisa que la inscripción de las Mancomuhidades Municipales en el
~~ °'\~ Registro de Mancomunidades Municipales se realiza, previa verificación de los
~ $/ requisitos presentados, mediante Resolución de la Secretaría de Descentralización de

<S' '~ : .~~-b la Presidencia del Consejo de Ministros;

Que, la Resolución de Secretaría de Descentralización N° 228-2010-PCM-SD
que aprueba el nuevo Reglamento del Registro de Mancomunidades Municipales,
establece el contenido mínimo del Informe Técnico de Viabilidad para la Constitución
de la Mancomunidad Municipal y aprueba modelos de documentos para la inscripción
de Mancomunidades Municipales;

Que, de acuerdo con lo expuesto, resulta pertinente modificar el TUPA de la
Presidencia del Consejo de Ministros;



Que, el numeral 38.5 del artículo 38° de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General señala que una vez aprobado el TUPA, toda
modificación que no implique la creación de nuevm; procedimientos, incremento de
derechos de tramitación o requisitos, se debe realizar por Resolución Ministerial del
Sector. En caso contrario, su aprobación se maliza conforme al mecanismo
establecido en el numeral 38.1, es decir, mediante Decreto Supremo y que en ambos
casos se publicará la modificación según lo dispuesto por el numeral 38.3 del citado
artículo de Ley del Procedimiento Administrativo Genmal;

Que, asimismo, el numeral 38.2 del artículo 38° de la Ley del Procedimiento
Administrativo General dispone que cada 2 (dos) años, las entidades están obligadas
a publicar el íntegro del TUPA, bajo responsabilidad de su titular; sin embargo, podrán
hacerlo antes, cuando consideren que las modificaciones producidas en el mismo lo
ameriten. El plazo se computará a partir de la fecha de la última publicación del
mismo; y,

De conformidad con la Ley N° 29158 - Ley Ornánica del Poder Ejecutivo, la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y el Reglamento de
Organización y Funciones de la Presidencia del Comiejo de Ministros, aprobado por el
Decreto Supremo N° 063-2007-PCM y sus modificatorias;

DECRETA:

Artículo 10
._ Modificar el Texto Único de Procedimientos Administrativos -

TUPA de la Presidencia del Consejo de Ministros
Modifíquese el Texto Único de Procedimientos Administrativos - TUPA de la

Presidencia del Consejo de Ministros - PCM, aprobado por Decreto Supremo W 005-
2009-PCM, y modificado por el Decreto Supremo N" 067 -2009-PCM, de acuerdo con
el Anexo que forma parte integrante del presente Dec:reto Supremo.

/ Artículo 20._ Publicación
El presente Decreto Supremo será publicado en el Diario Oficial El Peruano.

Asimismo, el Texto Único de Procedimientos Administrativos - TUPA, a que se refiere
el artículo 1° del presente Decreto Supremo, con el Formulario de Solicitud de Acceso
a la Información Pública, deberá ser publicado en el Portal de Servicios al Ciudadano y
Empresas - PSCE (www.serviciosalciudadano.gob.pe) y en el Portal Institucional de la
Presidencia del Consejo de Ministros (www.pcrn.gob.pe) el mismo día de la
publicación del presente Decreto Supremo en el Diario Oficial.

Artículo 30._ Refrendo
El presente Decreto Supremo será refrendado por el Presidente del Consejo de

Ministros.

Dado en la Casa
del año dos mil

junio

http://www.serviciosalciudadano.gob.pe
http://www.pcrn.gob.pe


Decreto Supremo NO 072-2003.PCM b) De ser el caso, número de teléfono y/o correo
d) del 0710812003 Reglamento de la Ley electrónico;

N- 27806 artlculos 10•• 11-, 12", 13-, e) En caso la solicitud se presente en el Área de TrámTl:e
14-,15- Y 16- Oocumentario de la Entidad, deberá contener la firma del

Resolución Ministerial NO 280-2007- solicitante o su huella digital, de no saber firmar o estar
e) PCM del 21109f2007 impedido de hacerlo;

Base Legal:

al Ley N" 27806 del 0310812002

b) Ley N- 27927 del 0410212003

Decreto Supremo NO 043-2003.PCM
c) del 24/412003 TUO de la Ley N-

27806 articulo 11-

f) Ley 26497, art 30 del 12107195

1. SoUOtud dirigida al Director de la Oficina General de
Administración, mediante el Formato contenido en el Anexo
del presente TUPA, u otro medio escrito que contenga la
siguiente información:

al Nombres y apellidos completos, número de documento
de identidad, y domicilio del solicitante. Tratándose de
menores de edad no será necesaria la presentación del
documento de identidad;

d) Expresión concreta y precisa del pedido de información;

x 7fl)lJln ""11I'"

a) Portal de Transparencia
dela PCM; o,

b) Área de TrámTl:e
Documentario de la PCM

Director de la Oficina
General de

Administración
Secretario General 121

El recurso debe
presentarse dentro de
los quince (15) dlas
de no mediar
respuesta en tos
plazos previstos.

El recurso debe
resolverse en un
plazo de diez (10)
d1as hábiles de
presentado el recurso

g) Decreto Supremo N- 062.20Q9.PCMI el En caso el so~citante conozca la dependencia que posea
del 2410912009, aprueba el formato la información, deberá indicarlo en la solicitud;

del TUPA
1) Precisar la forma de entrega de la información: copia
fotostática, CD, correo electrónico u otro medio;

g)lndlcar si da su consentimiento para que la entidad pueda
responder el pedido de información o remitir cualquier otra
comunicación al solicitante utilizando correo electrónico.

2. Cancelar en efectlvo el costo de la reproducción, de
acuerdo con la 6quidadón que se ponga a su dISposición
(3):

a) Copia fotostática simple M (por folio)

b) CD (por unidad)

e) Correo electrónico u otro medio electrónico

0.0027 10.1
0.0405 1.4

Gratuito Gratuito



Ban Legal:
a) Decreto Supremo N° OS5-99-EF del

lS/04/1999 articulo 2G inciso k)
articulo er

1. Oficio o carta dirigida al Presidente del Consejo da
Ministros, con carácter de declaración jurada, solicitando la
aprobación de la donación, identificando al donante, su
domicirto, lugar de origen o procadencia de la donación,

b) Decreto Legislativo N° 1053 Y SUlfinalidad, destino de la donación, indicacl6n de la Aduana por
reglamento ° aprobado por Decreto la que se realizará el trámite de despacho de la donaci6n, as/
Supremo N 01Q-2009.EF como si se trata de mercanclas restringidas.

c) Decreto Legislativo N° 935 de112. Carta o Certificado de donación, suscrita por el titular o
10/1 Of2003 articulo ,. representante legal del donante, en la que conste la voluntad

de efectuar la donación y su destino, especificando además lo
siguiente:

d) Decreto Legislativo W 944 del a) Identificación del donante:
23/12/2003 artIculo ,.

Ley W 28905 del 24/11/2006 artIculas b) Lugar de origen o procedencia de la donación:
e) 2° ye.

Decreto Supremo W 096.2007.EF del c) Descripci6n ycaracterlsticas de las mercanclas;

12/07/2007, que aprueba el
Reglamento para la Inafectación del d) Cantidad y valor estimado de las mercanclas:
IGV, ISC y derechos arancelarios a las
Donaciones, artlculos 3. y4°

gl Decreto Supremo W 021.2008.EF delle) Finalidad de la donaci6n:
08/02/2008 Reglamento de la Ley N°
2890S, artlculos 3G ,4. ,SoY 6'

f) Estado de la mercancla: y,

g) Otra información que se considere relevante.

La Carta o Certificado de donación en idioma distinto al
castellano deberá eslar acompaf'ada de una traducción
simple con carácter de declaración jurada, siendo el donatario
responsabla de la veracidad de su contenido.

3. Documento de transporte (conocimiento de embarque,
aviso postal, gula aérea o carta porte, conocimiento terrestre,
u olfos documentos análogos, o comprobante de custodia
emitido por la SUNAT, segun corresponda).

4. Cuando el solicitante sea el Poder Legislativo, un Gobierno
Regional o un Gobierno Local, deberá presentar la
Resolución de aceptación de la donaci6n, el Acuerdo de
Concejo Municipal o el Acuerdo de Consejo Regional,
mediante el cual se acepta la donación, segun corresponda.

S. Tratándose de marcanclas restringidas, el donatario deberá
presentar el permiso, autorización, licencia, rogistro u otro
documento similar exigido por la normativa vigente para el
ingreso al pals de dichas mercancias o copias simples del
cargo de recepcción de la solicitud presentada ante el sector
que emile dichos documentos donde consle la fecha de
recepción.

@

Gratuito I Gratuito Positivo 30(1)

El recurso debe
presentarse dentro de
los quince (15) dlas de
no mediar respuesta en
los plazos previstos.

El recurso debe
resolverse en un plazo
de diez (10) dlas
hábiles de presentado
el recurso



b) Decreto Supremo N° 00s-9o-PCM del
18/01/1990 Reglamento de la Carrera
Administrativa, artlculos 140°, 141",
142" inciso j) y 144°

Base legal:

al Jefe de la Oficina de Recursos

2. Copia certifICada del Acta de Defunción del causante o
copia autenticada por la entidad.

3. Copia certificada de la Partida de Matrimonio o Nacimiento
del expedida con fecha posterior al fallecimiento, o copla

autenticada por la entidad.

Gratuito Gratuito x 30
Área de Trámite

Documentarlo de la PCM

Jefe de la Oficina de la
Oficina de Recursos

Humanos

Jefe de la Oficina de la
Oficina de Recursos

Humanos

General do
Administración

El recurso debe
presentarse dentro de
los quince (15) dlas
de no mediar
respuesta en los
plazos previstos. Debe
resolverse dentro de
los treinta (30) dlas
hábiles

,) Decreto legislativo N° 276 del 2. Copia certificada del Acta de Defunción del ceusante o
24/03/1984 artIculo 24° inciso fi) copia autenticada por la entidad.

b) Decreto Supremo N° 005-9O-PCM del 3. Copia del comprobante de pago por los gastos de sepelio
18/01/1990 Reglamento de la Carrera incurridos, autenticada por el fedatario de la entldad.
Administrativa artlculos 140°, 141°,
142° inciso j) y 145"

SUBSIDIO POR GASTO DE SEPELIO
OEl SERVIDOR, PENSIONISTA O

FAMILIAR DIRECTO

Baso logal:

PRESENTAR:

1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos
Humanos.

Gratuito Gratuito x 30
Área de Trámite

Documentario de la PCM

Jefa de la Oficina de la
Oficina de Recursos

Humanos

Jofe de la OfICinade la
Oficina de Recursos

Humanos

Director de la Oficina
General de

Administración

El recurso debe
presentarse dentro de
los quince (15) dlas de
no mediar respuesta
en los plazos previstos
Debe resolverse
dentro los treinta (30)
dlas habiles

ENVIO DE SOLICITUDES Y PENSION OE CESANTIA
DOCUMENTOS A lA ONP REGIMEN DE PRESENTAR:

PENSIONES ley 20530

Baso legal: 1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos
Humanos, del ex - trabajador, requiriendo pensión de

a) Decreto Ley N" 20530 del 27/0211974 cesanlfa, con indicación de su dirección domiciliaria y el
artlculos 16°, 28", 32°, 34", 35° y36° número legible de su Documento Nacional de Identidad

\ñgente

b) 2. En caso de haberse reconocido años de formación
ley N° 28449 del 30/12/2004 articulo profesional, adjuntar copia certificada del TItulo Profesional
7° y Tercera Disposición Final correspondiente.

e) Dscreto Supremo N" 149-2007-EF del 3.Declaraclón Jurada de acuerdo con el Anexo VIII de ta RJ
22/09/2007, articulo 2" N° 125-2008.JEFATURA/ONP

Gratuito Gratuito x 30

Área de Trámite
Documentatio de la PCM,
para evaluación luego

remitirlo a la ONP cuando
corresponda

SUB-Director de
calificación de pensión

definitiva ONP

Los resursos de los de
reconslderación será apelación será
resuelto por 01 Diroctor resulelo por el
de Calificación de la Director de
ONP Producción de la ONP

d) Decreto Supremo N" 207-2007-EF del PENSI N DE SOBREVIENTES -VIUDEZ PRESENTAR:
21/12/2007, Primera Disposición
Complementaria

e) Resolución Jefatural N° 125.2008 - 1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos
JEFATURA/ONP del 10/07/2008, Humanos, del cónyuge sobreviviente requiriendo pensión de
artlculos 1°, 2°, 3°, 4°, 5°, 6° Y 7" Ysus viudez, con indicación de su dirección domiciliaria y del
Anexos número legible de su Documento Nacional de Identidad

vigente.

Gratuito Gratuito x 30
Área de Trámite

Documentario de la PCM ONP ONpl2l ONpl2l



2. Copia certificada dar Acta de Defunción del causante, con
una antiglledad no ma~r de tres (3) meses a la fecha de
presentanción.

3. Copia certificada de la Partida de Matrimonio Civil, emitida
con posterioridad a la fecha de fallecimiento del causante, con
una antigüedad no ma~r de tres (3) meses a la focha de
presentación.

4. Declaración Jurada de acuerdo con el Anexo VIII de la R.J.
N° 125-2008 .JEFATURAlONP (1)

En los casos en que el matrimonio haya sido realizado
antes de los doce (12) meses del fallecimiento dol
causante, y el derecho a pensl6n de viudez se haya
gonerado durante la vigencia de la ley NG 25008
(derogada por la ley NG 28449 vigente desde el
31/1212004), se deber' presentar:

5. Copia certificada del parte policial ylo certificado de
necropsIa, si el fallecimiento fue por accidente.

6. Copia certificada de la Partida de Nacimiento ds hijos en
común, con una antigüedad no ma~r de tres (3) meses a la
fecha de presentación.

7. Certificado médico que acredite el estado de gravidez de la
cónyuge a la fecha de fallecimiento del causante.

8. Si el cónyuge fuese minusválida, adjuntar dictamen de
Comisión Médica del Seguro Social de Salud (EsSalud) o del
Ministerio de Salud que acredite la minusvalla.

De sor hombro el solicitante, deberla presentar:

Q. Declaración Jurada Indicando encontrarse incapacilado
para subsistir por si mismo, carecer de renla afecta o ingresos
superiores al monto de la pensión, o que no se encuentra
amparado por algún sistema de seguridad social.

Nota: En C8S0 se concurra con beneficiarios de pensl6n
de orfandad, so doborA presontar la documentacl6n
correspondiente a dicho trAmite

PENSIÓN DE SOBREVIVIENTES - ORFANDAD

PRESENTAR:

1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos
Humanos, del solicitante o de su represenlante legal,
requiriendo pensión de orfandad con indicación legible de su
dirección domiciliaria y del Documento Nacional de Identidad
vigente.

2. Copia certificada del Acta de Defunción del causante, con
une antigüedad no mayor de Ires (3) meses a la fecha de
presentación.

3. Copia certificada do la Partida de Nacimiento de los hijos
del causante que solicilan pensión, con una antigüedad
ma~r a tres (3) meses a la fecha de presenlación.

gratuito gratuito x 30
Area de Trámite

Documenlario de la PCM
ONP ONP(2J ONp(2)



.J.
N° 125-2008 -JEFATURA/ON? (1). Cuando el solicitante sea
menor de edad o incapaz, la Declaración Jurada deberá ser
suscrita por su representante legal.

En caso do sor hiJo adoptivo:

5. Copia certifICada o autenticada por funcionario
competente, de la Resolución que declara haberse realizado
la adopción por el causante.

6. Copia certificada de la Partida de Nacimiento con la
anotación correspondiente. con un máximo de tres (3) meses
de antigüedad a la fecha de presentación.

7. Copia certificada del parte policial ylo certifICado de
necropsia, si el fallecimiento fue por accidento.

En callo de sor hiJo mayor do edad que sigue estudios
do nivel bAsleo o suponor:
8. En la solicitud deberá precisar que esté requiriendo la
prórroga de la pensión de orfandad.

9. Indicar en la solicitud el número legible del Documento de
Identidad vigente del beneficiario.
10. Certificado de Estudios (para continuar con pensi6n de
hijo ma~r de edad).

En caso do sor hijo mayor do edad con incapacidad
absoluta para el trabajo:
11. En la solicitud deberá precisar el número legible del
Documento Nacional de Identidad Ylgente del beneficiario.

12. Certificado Médico expedido por una Comisi6n Médica del
Ministerio de Salud o del Seguro Social de Salud (EsSalud).
en la que declare la incapacidad absoluta para el trabajo del
beneficiario, precisando si la adolece desde su mlnarla de
edad o que la incapacidad que se manifieste en la ma~rJa de
edad tiene su origen en la etapa anterior a ella.

13. Resoluciones Judicialu de nombramiento del curador, de
ser el caso.
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PENSiÓN DE $OBREVMENTES - ASCENDIENTES
PRESENTAR:

1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos
Humanos, requiriendo pensión de aseendiente. con
indicación de su dirección domiciliaria y el nÚmero h3glble del
Documento Nacional de Identidad vigente

2. Copia certificada de la Partida de Nacimiento del causante,
con una antigüedad no mayor de tres (3) meses a la fecha de
presentación.

3. Copia certificada del Acta de Defunci6n del causante, con
una antigüedad no mayor de tres (3) meses a la fecha de
presentación.

4. Declaración Jurada Indicando desconocer la existencia de
beneficiarios con derecho a pensión de viudez u orfandad.

5. Declaración Jurada de haber dependido económicamente
del causante a la fecha de su fallecimiento y de carecer de
renlas o ingresos superiores el monto de la pensión que
percibla o hubiera podido percibir el causante.

6. Declaración Jurada de acuerdo con el Anexo VIIl de la R.J.
N° 125.2008 .JEFATURA/ONP (1)

Gratuito Gratuito x 30
Área de Trámite

Documentario de la PCM
ONP ONp(2) ONpl21

Graluilo Gratuito x 30
Area de Trámite

Documentario de la PCM
Jefe de la Oficina de
Recursos Humanos

Jefe de la Oficina de
Recursos Humanos

Director de la Oficina
General de

Administración

1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficine de Recursos
Humanos con indicación legible del número de Docuemento

) Decreto ley W 20530 del 27/02/1974, Nacional de Identidad vigente del recurrente o su
a articulas 47°, 48° y54° Inciso d) representante legal

b) ~~y W 27617 del 01/01/2002, artIculo

ley W 28449 del 30/12/2004. artIculas En caso do solicitar pensl6n provisional:
c) 3°,4°, SOyS"

2. Se deberán adjuntar los mismos documentos exigidos para

d) ~;/~~;;0~~~:;CoUI~02149-2007.EF del :~:~o~::,i~n:~pfa: ~~~esn~i:a:::n~~;ie::~: ~:~:~~~da a

En caso de solicItar suspensión de pensión de cesatla:

Decreto Supremo N" 207.2007-EF del
e) 21/12/2007, Primera Disposición 3. Resolución o constancia que acredite el reingreso al

Complementaría servicio del Estado.

Resolución Jefatural N° 125.2008. En caao de solicitar roactlvaclón de ponslón de
JEFATURA/ONP deI10f07/2008, cesantia:
artIculas 1", r y8°

4. Resolución o constancia que acredite la culminación de la
designación, nombramiento o contratación al servicio del
Estado.

En caso de solicitar el pago de pensiones, incluyendo el
cálculo del monto de las mismas, loa descuentos ylo
retenciones que so efectúen sobre 6atas, Incrementos
de ponsión, reintegros, bonlfh::aciones, pago de
pensiones dovengadas no cobradas, entre otroa.

Debe presentar el Debe presentar el
recurso dentro de los recurso dentro de los
quince (15) dlas de no quince (15) dlas de no
mediar respuesta en mediar respuesta en
plazo previsto plazo previsto

El recurso debe El recurso debe
resolverse dentro de resolverse dentro de
treinta (30) dlas hábiles treinta (30) dlas



RECURSO OE APELACION
DE ACTOS oler AOOS EN 1) IdentifICación del impugnan le, debiendo consignar su

LOS !,ROCESOS DE ~~:ob~~na~i6~Ú::~nd:ac~~C~::;~~d:e8C~:~~:~e:ian~~
SELECCION DE MENOR representante, se acompaliaré la documentación que acredite
CUANTíA (1): tal representación. Tratándose de consorcios, el

a) Base Legal: representante común debe ¡nterpone~ el recurso d~ apelación
Decreto Legislativo N" 1017 ley de 8 nombre de todos los. conso~lados, acredltand,o eus
Contrataciones del Estado, articulo 53", fac~ltades de representación mediante la ~resentaclón de
del 04/06/2008, su modificatoria copia slmple de la promesa formal de consorcIo.

mediante Ley N~ 29873 del 01/06/2012

X
(Denegatoria flCta)

Area de tramite
documentario de la PCM
(ubicada en la sede

institucional de la enlidad)

Presidente del Consejo
de Ministros o funcionario
a quien éste delegue

No aplica No aplica

b) Decreto Supremo N° 184.2008.EF

Reglamento del Decreto Legislativo N°
1017, articulas 94°,104",105",106.,
107°,109,110",111",113°, 114" Y
115° dal 0110112009

2) Señalar como domicilio procesal una dirección electrónica
propia.

3) El petitorio, que comprende la determinación clara y
concreta de lo que se solicita.

4) Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan su
Articulo 104 del Decreto Supremo N° petitorio,
138-2012.EF, que modifica al D.S N°
184-2008-EF de fecha 07f08 f2012 5) Las pruebas instrumentales pertinentes,

6) La garantla que respalda la interposición del recurso de

apelación, alargada a favor de la Entidad (2).
7) La firma del impugnante o de su representante. En el caso

de consorcios bastará la firma del representante común

señalado como tal en la promesa formal de consorcio.
8) Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra

parte, si la hubiera.
9) Autorización de abogado, sólo en los casos de Licitaciones
Públicas, Concursos Públicos y Adjudicaciones Directas
Públicas.

11.Plazo para la intorposlclón del recura o:

a) La apelación contra el olorgamiento de la Buena Pro O
contra los actos dictados con anterioridad a ella debe
interponerse dentro de los ocho (8) dlas hábiles siguientes de
haberse otorgado la Buena Pro. En el caso de
Adjudicaciones Directas y Adjudicaciones de Menor Cuan tia,
al plazo seré de cinco (5) dlas hébiles.

b) La apelación contra los actos distintos a los indicados en el
pérrafo anterior debe Interponerse dentro de los ocho (8) dlas
hábiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto
que se desea impugnar. En el caso de Adjudicaciones
Dir&Ctas y Adjudicaciones de Menor Cuantla, el plazo seré de
cinco (5) dlas hábiles
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS ITUPA.PCM

DE MANCOMUNIDADES
MUNICIPALES

REQUISITOS:
1. Informe técnico que declara ta vlabilidad.
2. Estatuto de la Mancomunidad Municipal.
3. Acta de Constituci6n con loa acuerdos a.
Constituir la Mancomunidad Municipal b.
Aprobar el Estatuto

a) ACTO CONSTITUTIVO c. Designar al primer presidente y al primer gerente general.
Baso legal : d. Ordenan~s ~unicipales q~e aprueban la constitución
al Ley N° 29029 Ley de la con la deSignaCión. ~el presidente y Gerente G~ne~al.
Mancomunidad Municipal, modificada 4.. Ordenanza MunlC1~al que aprueba la cons~lu~16n
por ley N0 29341, Decreto retifica~~o el ,cont.enido del ,Acta de Co."stitucI6n.
b) Supremo N0 046-2010-PCM que 5. SOl~ltu~ d~ mscnpccl6n su~nlo por el Presidente del
aprueba el Reglamento de Consejo DIrectivo de Mancomunidad.

Mancomunidades,
c) RSD ND228-201O-PCM ISO que
apueba el Reglamento del Registro

Gratuito I Gratuito

Gratuito I Gratuito

x 15 dfas hábiles. I Trámite documentarlo Secretario (a) de I Ante el Secretario (a) IAnte el Secretario (a)
Descentralizaci6n de Descentranzaci6n General

Debe presentar el Debe presentar el
recurso dentro de recurso dentro de
los quince (15) los quince (15)
días de no mediar dias de no
respuesta en mediar respuesta
plazo prevlst en plazo previsto

REQUISITOS COMUNES
al Solicitud de inscrlpcci6n
b) Acta de Sesi6n de Consejo Directivo

bl ACTOS MODIFICATORIOSIREQUlsrros PARA LA:
b.1 Conformaci6n del Consejo Directivo al Separación voluntaria: Ordenanza Municipal que
b.2 Conformaci6n del Consejo aprueba la separaci6n
Permanente b) Para adehalón: Ordenanza Municipal que aprueba su
b.3 Designación del Gerente General ahesi6n y un informe técnico que aprueba la viabilidad
b.4 Adhesi6n
c.5 Separaci6n

Gratuito I Gratuito x 15dias
Secretario (a) de

Trámite documentario I Descentralización

El recurso debelEI recurso debe
resolverse dentro resolverse dentro
de treinta (30) dias de treinta (30)
hábiles días hábiles

I

Trámite documentario15 diasxGratuito IGratuito

Gratuito I Gratuito

el ACTOS DE EXTINCIONIREQUISrrOS COMUNES: a) Acta se
c.1 Disolución y IIquldacl6n Sesión de Consejo Directivo

b) Soncitud de Inscripcci6n
c) Acuerdo de disoluci6n y designación de comisi6n de
Iiquidaci6n

REQUISITOS PARA LA EXTINCiÓN:
Informe Final suscrito por la comisión liquidadora

c.2 Extinción



00\,\GA Ot:l. ~QO~ W DE REGISTRO
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACiÓN PÚBLICA

E (Texto Único Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de• Transparencia y Acceso a la Información Pública,
aprobado por Decreto Supremo W 043-2003-PCM)

FORMULARIO

1.FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

11.DATOS DEL SOLICITANTE:
APELLIDOS y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD

D.N.I./L. M.lC. E.lOTRO

DOMICILIO
AV/CALLE/JR/PSJ. W/DPTO.lINT. DISTRITO URBANIZACION

PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO I TELEFONO

111.INFORMACION SOLICITADA:

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACI
COPIA
SIMPLE DISQUETE OTRO

L

APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION

FIRMA

OBSERVACIONES .

NOTA: PRESENTAR EN ORIGINAL Y COPIA


	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009
	00000010
	00000011

