ggﬁ/ﬁfﬂ' g%y%%mg 065-2013-PCM

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 005-2009-PCM se aprueba el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Presidencia del Consejo de Ministros
- PCM, consignandose seis procedimientos;

Que, con Decreto Supremo N° 067-2009-PCM se modifica el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA de la Presidencia del Consejo de Ministros -
PCM, incorporandose un nuevo procedimiento;

Que, después de la aprobacion del TUPA de la PCM, mediante Decreto
Supremo N° 062-2009-PCM se aprueba el nuevo formato del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) y se establecen precisiones para su
aplicacion, correspondiendo que las entidades publicas actualicen sus TUPA conforme
al formato aprobado;

| Que, luego-de la aprobacion del TUPA de la PCM, mediante Decreto Supremo
N° 064-2010-PCM se aprueba la metodologia de determinacion de costos de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en
los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en
cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44° de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,

Que, después de la aprobacion del TUPA de la PCM, la Ley N° 29341, Ley que
odifica la Ley N° 29029, Ley de la Mancomunidad Municipal, y dicta otras
% _disposiciones, precisa que la inscripcion de las Mancomuhidades Municipales en el
\ Registro de Mancomunidades Municipales se realiza, previa verificacion de los
requisitos presentados, mediante Resolucion de la Secretaria de Descentralizacion de
la Presidencia del Consejo de Ministros;

Que, la Resolucion de Secretaria de Descentralizacion N° 228-2010-PCM-SD
que aprueba el nuevo Reglamento del Registro de Mancomunidades Municipales,
establece el contenido minimo del Informe Técnico de Viabilidad para la Constitucion
de la Mancomunidad Municipal y aprueba modelos de documentos para la inscripcion
de Mancomunidades Municipales;

Que, de acuerdo con lo expuesto, resulta pertinente modificar el TUPA de la
Presidencia del Consejo de Ministros;




Que, el numeral 38.5 del articulo 38° de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General sefiala que una vez aprobado el TUPA, toda
modificacién que no implique la creacion de nuevos procedimientos, incremento de
derechos de tramitacion o requisitos, se debe realizar por Resolucién Ministerial del
Sector. En caso contrario, su aprobacion se realiza conforme al mecanismo
establecido en el numeral 38.1, es decir, mediante Decreto Supremo y que en ambos
casos se publicara la modificacion segln lo dispuesto por el numeral 38.3 del citado
articulo de Ley del Procedimiento Administrativo General;

Que, asimismo, el numeral 38.2 del articulo 38° de la Ley del Procedimiento
Administrativo General dispone que cada 2 (dos) afios, las entidades estan obligadas
a publicar el integro del TUPA, bajo responsabilidad de su titular; sin embargo, podran
hacerlo antes, cuando consideren que las modificaciones producidas en el mismo lo
ameriten. El plazo se computara a partir de la fecha de la Ultima publicacion del
mismo; y,

De conformidad con la Ley N° 29158 - Ley Organica del Poder Ejecutivo, la Ley
N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Presidencia del Consejo de Ministros, aprobado por el
Decreto Supremo N° 063-2007-PCM y sus modificatorias;

DECRETA:

Articulo 1°.- Modificar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos -
TUPA de la Presidencia del Consejo de Ministros

Modifiquese el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la
Presidencia del Consejo de Ministros - PCM, aprobado por Decreto Supremo N° 005-
2009-PCM, y modificado por el Decreto Supremo N° 067-2009-PCM, de acuerdo con
el Anexo que forma parte integrante del presente Decreto Supremo.

Articulo 2°.- Publicacion

El presente Decreto Supremo sera publicado en el Diario Oficial El Peruano.
Asimismo, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, a que se refiere
el articulo 1° del presente Decreto Supremo, con el Formulario de Solicitud de Acceso
a la Informacion Publica, debera ser publicado en el Portal de Servicios al Ciudadano y
Empresas - PSCE (www.serviciosalciudadano.gob.pe) y en el Portal Institucional de la
Presidencia del Consejo de Ministros (www.pcrn.gob.pe) el mismo dia de la
publicacién del presente Decreto Supremo en el Diario Oficial.

Articulo 3°.- Refrendo
El presente Decreto Supremo sera refrendado por el Presidente del Consejo de
Ministros.

Dado en la Casa ge"Gobiernoyen Lima, alos siete dias d

del ano dos mil

mes de junio


http://www.serviciosalciudadano.gob.pe
http://www.pcrn.gob.pe
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ATIVOS DE LA PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS (TUPA-PCM)

ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA

Base Legal:

a) Ley N° 27806 del 03/08/2002

b) Ley N® 27927 del 04/02/2003

Decreto Supremo N® 043-2003-PCM,
del 24/472003 TUO de la Ley N°|
27806 articulo 11°

Decreto Supremo N° 072-2003-PCM
del 07/08/2003 Reglamento de fa Ley|
N* 27806 articulos 10°, 11°, 127, 13°,
14°%,15°y 16°

Resolucién Ministerial N° 280-2007-
PCM del 21/08/2007

) Ley26497, art. 30 del 12/07/95

9) Decreto Supremo N°* 062:2009-PCM

del 24/09/2009, aprueba et formato|
del TUPA

1. Soficitud dirigida al Director de fa Oficina General de|
Administracién, mediante ef Formato contenido en el Anexo
del presente TUPA, u otro medio escrito que contenga la|
siguiente informacidn;

a) Nombres y apelidos completos, nimero de documento
de identidad, y domiciio del soficitante. Tratdndose del
menores de edad no serd necesaria la presentacion del
documento de identidad;

b) De ser el caso, nimero de teléfono yfo correol
electronico;

) En caso la solictud se presente en el Area de Tramite
Decumentario de la Entidad, debera contener fa firma de
soficitante o su huefla digital, de no saber firmar o estar|
impedido de hacerio;

d) Expresién concreta y precisa del pedido de informacién;

e) En caso el solicitante conozca fa dependencia que poseal
la informaci6n, debera indicarlo en la solicitud;

) Precisar la forma de entrega de la informacién: copia|
fotostatica, CD, correo electrénico u otro medio;

g) Indicar si da su consentimiento para que la entidad pueda
responder el pedido de informacién o remitir cualquier otral
icacion al solici lizando correo i

2. Cancelar en efectivo el costo de fa reproduccién, de
acuerdo con la liquidacién que se ponga a su disposicidn
3

a) Copia fotostatica simpie A4 (por folio)

b) CD (por unidad)

c) Correo electrénico u otro medio electrénico

0.0027
0.0405
Gratuito

7 (s Rinies

3) Portal de Transparencia
dela PCM; o,

b) Area de Tramite
DOocumentario de la PCM

Director de la Oficina
General de
Administracién

Secretario General

El recurso  debe)
presentarse dentro de|
los quince (15) dias|
de no mediar|
fespuesta en los
plazos previstos.

El  recurso  debe
resolverse en  un|
plazo de diez (10)
dias  hdbiles  de
presentado el recurso
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0S ADMINISTRATIVOS DE LA PRESIDENCIA DEL CONSEJO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENT!

DERECHOS DE

APROBACION DE DONACIONES

Base Logal:
a) Decreto Supremo N° 055-99-EF del

15/0411989 articulo 2° inciso k) Y]

articulo 87°

koA

Decreto Legislaivo N* 1053 y su
reglamento aprobade por Decreto
Supremo N* 010-2009-EF

c) Decreto Legistativo N* 935  del
10/10/2003 articulo 1*

d) Decreto Legislative N°* 944 del
2311212003 articulo 1*
Ley N° 28905 del 24/11/2006 articulos
) 2y

Decreto Supremo N* 096-2007-EF del
12/07/2007, que aprueba el
Reglamento para la Inafectacion del
|GV, 1SC y derechos arancelarios a las
Donaciones, articulos 3° y 4°

Decreto Supremo N° 021-2008-EF del
08/02/2008 Reglamento de la Ley N°|
28905, articulos 3° .4 ,5° y8°

Para la ion de la Ton Ministerial de

de donacién el donatario o ol donants, de ser el caso, debera
presentar, entre otra, la siguiente documentacién:

1. Oficio o cara dirigida al Presidente del Consejo de
Ministros, con cardcter de declaracién jurada, soficitando la
aprobacién de la donacién, identificando al donants, su
domicilio, lugar de origen o procedencia de la donacién,
finalidad, destine de la donacién, indicacién de la Aduana por
la que se realizaré el rdmite de despacho de ia donacién, as/|
[como sise trata de mercancias restringidas.

2. Carta o Certificado de donacién, suscrita por el titular o
representante legal del donante, en la que conste la voluntad
de efectuar la donacién y su destino, especificando ademés lo
sigutente;

a) Identificacién del donante;
b) Lugar de origen o procedencia de la donacién;
c) Descripcion y caracteristicas de las mercancias;

d) Cantidad y valor estimado de tas mercancias;

o) Finalidad de la donacién;

f) Estado de la mercancia; y,
g) Ofra informacién que se considere relevante.

La Carta o Certificado de donacion en idioma distinto al
castellano debera estar acompafiada de una traduccion,

simple con cardcter de jurada, siendo el

dela idad de su

3. D de imis do

aviso postal, gula aérea o carta ports, conocimiento terrestre,
u otros documentos analogos, o comprobante de custodia
lemitido por la SUNAT, segun corresponda).

4. Cuando el soficitante sea el Poder Legislativo, un Gobiermo
Regional o un Gobiemo Local, deberd presentar la
Resalucién de aceptacién de la donacién, el Acuerdo de
Concejo Municipai o el Acuerdo de Consejo Regional,
mediante el cual se acepta la donacién, segin corresponda.

5. Tr dose de i el di io debera

presentar el permiso, autorizacién, licencia, registro u otro|
[documento similar exigido por la normativa vigente para el
ingreso al pais de dichas mercancias o copias simples del]
cargo de recepccion de la solicitud presentada ante el sector|
[que emite dichos documentos donde consts la fecha de
racepcion.

otiavant:

Gratuito

Gratuito

DE MINISTROS (TUPA-PCM)

30(1)

Area de Tramite
Documentario ds la PCM

Presidente del Consejo
de Ministros

Presidente del Consejo
de Ministros

El recurso debe
presentarse dentro de
los quince (15) dias de
no mediar respuesta en
los plazos previstos.

El recurso debe
resolvarse en un plazo|
de diez (10) dlas|
héabiles de presentado]
el recurso




SUBSIDIO POR FALLECIMIENTO DEL
SERVIDOR, PENSIONISTA O FAMILIAR

2013

1. Soficitud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos|

Area de Tramite

Jofe de la Oficina de la

Jefs de la Oficina de ia

e
Director da la Oficina
General de

JEFATURA/ONP  del  10/07/2008,
articulos 1°, 2°, 3%, 4°, 6°, 6° y 7° y sus|
Anexos

Humanos, del cényuge sobreviviente requiriendo pensién de
viudez, con indicacidn de su direccidn domiciliaria y del
nimero legible de su Documento Nacional de ldentidad
vigente.

DIRECTO Humanos. Gratuito | Gratuito 30 Documentario de la PCM Oficina de Recursos Oficina de Recursos Administracién
Humanos Humanos
Base Logal: 2. Copia certificada del Acta de Defuncién del causante o El  recurso  debe
copia autenticada por la entided. presentarse dentro de!
" | 3. Copia certificada de Ia Partida de Matrimonio o Naimiento oa quince (15) dias
a) Decreto Legistativo  N° 278  del|gys0dida con focha posterior al fallecimients, o copial de no mediar
24/03/1084, articulo 24" inciso R} autenticada por la entidad, on los]
! plazos previstos. Debe
b} Decreto Supremo N* 005-80-PCM del resolverse dentro de
18/01/1080 Reglamento de la Carrera) los treinta (30) dias
Administrativa, articulos 140%, 141°, héabiles
142° inciso j} y 144°
RIS (T I YT
SUBSIDIO POR GASTO DE SEPELIO  [PRESENTAR: hrea de Teamite Jofo de I Oficina de la_| Jofa de (a Oficina dola | Director da la Oficina
DEL SERVIDOR, PENSIONISTA O 30 rea do Tram Oficina de Recursos | Oficina de Recursos General de
FAMILIAR DIRECTO Gratuito | Gratuito Documentario de la PCM Humanos Humanos Administracion
Baso Logal: 1. Sofictud dingida al Jefe de Ja Oficina de Recursos|
Humanos.
) ; . Bl recurso  debe
Decreto Legislativo N° 276  del| 2 Copia certificada del Acta de Defuncién del causante o presentarse dentro do
®) 24103/1984 articulo 24° inciso h) copia autenticada por la entidad. los quince (15) dias de
b} Decreto Supremo N* 005-80-PCM del|3. Copia del comprobante de pago por los gastos de sepelio| no mediar respuesta)
18/01/1980 dela C incurri i por el fedatario de la entidad. on los plazos previsios
Administrativa articulos 140%, 141%, Debe resolverse
142" inciso [} y 145° dentro |l?8 treinta (30)}
dlas habiles
ENVIO DE SOLICITUDES Y PENSION DE CESANTIA Area de Tramits Los resursos  de|Los  recursos  de
DOCUMENTOS A LA ONP REGIMEN DE [PRESENTAR: Documentario de la PCM, SUB-Director do ) aci serd
PENSIONES Loy 20530 Gratuito | Gratuito 30 para ovaluacién luego calificacién de pensién |resuelto por el Director]resuisto por el
remitirlo a la ONP cuando definitiva ONP de Calificacién de la|Director de|
comesponda ONP Produccién de la ONP
Baso Logal: 1. Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos,
. Humanos, del ex - trabajador, requiriendo pension de
a) Decreto L°¥ N .205:_’0 df‘ 27.’02”?74 cesantla, con indicacién de su direccién domiciliaria y ell
articulos 16°, 267, 32", 34%, 35" y 36" |ngmero lagible de su Documento Nacienal de Identidad
vigente
b} 2. En caso de haberse reconocido afies de formaciéni
Loy N° 28449 del 30/12/2004 articulo|profesional, adjuntar copia certificada del Titulo Profesionall
7° y Tercera Disposicién Final correspondiente.
c}) Dscreto Supremo N* 149-2007-EF del|3.Declaracién Jurada de acuerde con el Anexo Vil de fa RJ
22/08/2007, articulo 2° N° 125-2008-JEFATURA/ONP
@) Dooreto Suprema N* 207-2007-EF dol |PENSION DE SOBREVIENTES -VIUDEZ PRESENTAR:
N e Area de Tramite @ @
21/12/2007, Primera Disposicién Gratuito | Gratuito 30 . ONP ONP ONP
N Documentario de la PCM
Complementaria
o) Resolucién Jefatural N* 125-2008 -[1. Salicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Recursos
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EC E:

Sentencia del Tribunal C
recaida on ol Exp. N° 050-200-Al-TC
del 12/06/2005

2. Copia certificada del Acta de Defuncién del causante, con|
una antigliedad no mayor de tres {3) meses a la fecha de
presantancion.

3. Copia certificada de la Partida de Matrimonio Civil, emitida
con ioridad a la fecha de i del causante, con
una antigiledad no mayor da tres (3) meses a la facha de|
presantacion.

4. Declaracién Jurada de acuerdo con el Anexo Vil de la R.J.
N* 125-2008 -JEFATURA/ONP (1)

En los casos en que ol matrimonio haya sido realizado
antes de los doce (12} meses del fallecimiento dol
causante, y el derecho a pensién de viudez se haya
gonerado durante la vigencla de la Ley N° 25008
(dorogada por la Ley N° 28440 vigente desde el
31/12/2004), se debera presentar:

5. Copia certificada del parte policial ylo certificado de|
siel imi fue por accid

6. Copia certificada de la Partida de Nacimiento de hijos en
comiin, con una antigiiedad no mayor de tres (3) meses a la|
focha de presentacion.

7. Certificado médico que acredite el estado de gravidez de la
[cényuge a ta fecha de fallecimiento det causante.

8. Si el cényuge fuese minusvélido, adjuntar dictamen de|
Comisién Médica del Seguro Social de Salud (EsSalud) o del
Ministerio de Salud que acradite la minusvalla.

Do sor hombre ol solicitants, debera presentar:
9. De Jurada i
para subsistir por si mismo, carocer de ranta afecta o ingresos|
supariores al monto de la psnsién, o que no se encuentra
amparado por algun sistsma de seguridad social.

Nota: En caso se con ios de
de orf: d, so dobord p Ia
correspondiente a dicho tramite

Area de Tramite

@2 @
Documentario de la PCM ONP ONP ONP

PENSION DE SOBREVIVIENTES - ORFANDAD gratuito gratuito X 30

PRESENTAR:

1. Soficitud dirigida al Jefe de la Oficina de
Humanos, del ici o de su legal,
requiriendo pensién de orfandad con indicacién legible de sul
i i iciliaria y del Di Nacional de i

vigente.

2. Copia certificada de! Acta de Defuncién del causante, con
una antigliedad no mayor de tres (3) meses a la fecha de

3. Copia certificada de la Partida de Nacimiento de los hijos!

del causante que solicitan pensién, con una antigledad
'mayor a tres (3) meses a la fecha de presentacit )




Declaracién Jurada de acuerdo con el Anexo Vil de la R.J.
N° 125.2008 -JEFATURA/ONP (1). Cuando el solicitante sea
menor de edad o incapaz, la Declaracién Jurada deberd ser|
suscrita por su represantants legal.

En caso de ser hijo adoptivo:
5. Copia i o i por

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINI

competente, de la Resolucién que declara haberse realizado
la adopcitn por el causante.

6. Copia certificada de la Partida de Nacimiento con la
anotacién correspondients, con un maximo de tres (3) meses|
de antigi alafocha de p i

7. Copia certificada de! parte policial ylo certificado de
ia, si o fallecimiento fue por acci

En caso de sor hijo mayor de edad que sigue estudios

de nivel basico o superior:

8. En la solicitud debera precisar que estd requiriendo la

prorroga de la pensién de orfandad.

9. Indicar en la solicitud ef numero legible del Documento de|
identidad vigente det beneficiario.

10. Certificado da Estudios (para continuar con pensién de
hijo mayor de edad).

En caso do ser hijo mayor do edad con Incapacidad|
absoluta para el trabajo:

11. En la solicitud debera precisar el nimero iegible del|
Documenta Nacional de Identidad vigente del bensficiario.

12. Certificado Médico expedido por una Comisién Médica del!
Ministerio de Salud o del Seguro Social de Salud (EsSalud),
on la que declare la incapacidad absoluta para el trabajo de),
beneficiario, precisando si la adolece desde su minoria de
ledad o que la incapacidad que se manifieste en la mayoria de|
ladad tiene su origen en la etapa anterior a ella.

13. i Judiciales de i del curador, de
ser el caso.

2013

STRATIVOS DE LA PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS (TUPA-PCM)
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PENSION DE SOBREVIVIENTES - ASCENDIENTES
PRESENTAR:
1. Solicitud dirigida al Jefe de la Ofcina de Recursos|
Humanos, requiriendo pensién de ascendients, con
indicacién de su direccibn domiciliaria y el namero legible del
Documento Nacional de Identidad vigente

2. Copia certificada de la Partida de Nacimisnto del causante,
con una antigliedad no mayor de tres (3) meses a la fecha de
Ipresentacion.

3. Copia certificada del Acta de Defuncién del causante, con
una antigliedad no mayor de tres (3} meses a la fecha de|
presentacion.

4. Di ion Jurada indi la exi ia de|
[beneficiarios con derecho a pensién de viudez u orfandad.

S. Declaracion Jurada de haber dependido econémicamente
del causante a la fecha de su fallecimiento y de carecer de|
rentas o ingresos superioras al monto de la pensién que
parcibia o hubiera podido percibir el causante.

8. Declaracion Jurada de acuerdo con el Anexo Vill de la R.J.
N° 125-2008 -JEFATURA/ONP (1)

DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA PRE
3 DERiCtQSD .

Gratuito

2013

Gratuito

SIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS (TUPA-PCM)

Aroa de Tramite
Documentario de la PCM

Lo fetursos ad

SOBRE EL PAGO DE PENSIONES
Baso Logal:

Decreto Ley N* 20530 del 27/02/1974,

2) artfculos 47°, 48° y 54° inciso d)

b) Ley N* 27617 de! 01/01/2002, articulo
e

Ley N* 28448 del 30/12/2004, articulos

c) 2, 4%, 5 y6*

Decreto Supremo N* 148-2007-EF del

4 22/09/2007, artlculo 2

Decreto Supremo N* 207-2007-EF del
8) 21/12/2007, Primera Di; ici

s e Tnterpongan ¢

[SOLICITUDES Y RECLAMACIONES [PRESENTAR:

dela ‘ONP; nd as necesario ad]l unér {a inf
Vill do 14 R.J, N* 1352008 JEFATURA/

o4 4ctos adminlstrativos ermitidos prir fa ONE 56 i

' ONP, &usndo corresponda

ina'de-Rectirsos Humarios d6 la PCM ai'sslic

1. Solicitud dirigida al Jefs de la Oficina de Recursas|
Humanos con indicacion legible del nimero de Docuemento
Nacional de Identidad vigente del recurrente o su
representante legal

En caso de sclicitar pensién provisional:

2. Se deberan adjuntar los mismos documentos exigidos paral
el otorgamiento de pensién definitiva, segun corresponda g
cada caso, o copias autenticadas por fedatario de la PCM

En caso de solicitar suspensién de pensién de cesatla:

Complementaria

Resolucién Jefatural N* 125-2008 -
f) JEFATURA/ONP del 10/07/2008,
articulos 1°, 7° y 8°

. ° ia que acradite ¢l reing al
servicio del Estado.

En caso de solicltar reactivacién de pensién de
cesantia:

ia que acredite la inacion de la

4. ion o
i i L] i6n al servicio del

Estado.

En caso de solicitar el pagoe de pensiones, incluyendo el

cilculo del monto de las mismas, los descuentos ylo

retenciones que so efectiten sobre éstas, incrementos,

de ponsién, reintogros, bonificaciones, pago de|
no entre otroa.

5. Se podra presentar copia de los docum;p‘os/qu::

estime p , para sustentar sufbi

Gratuito

Gratuito

30

Area de Tramite
Documenitario de la PCM

Jofe de la Oficina de
Recursos Humanos

Jefe de la Oficina de
Recursos Humanos

Debe  presentar el
recurso dentro de los|
quince (15) dlas de

Director de la Oficina
General de
Administracién

Debe  presentar e
recurso dentro de los
(15) dias de no

mediar respuesta an

plazo previsto

E! recurso dabe
dentro

mediar respuesta en
plazo previsto

El  recurso  debe
dentro de

treinta (30) dlas hébiles

teinta  (30)  dias|




o

RECURSO DE APELACION
DE ACTOS DICTADOS EN
LOS PROCESOS  DE
SELECCION DE MENOR

TEXTO UNIC

o

2013

BYANGIA DE RESOLICIS
REGURSO

1) Requisitios de Admisibilidad

1) L del i debiendo i 8u
nombre y numero de Documento de identdad, o su
denominacién o razén soclal. En caso de actuacién mediante

CUANTIA {1):
Base Legal:
Decreto Legistativo N° 1017 Ley de
Contrataciones de! Estado, articulo 53°,
del  04/06/2008, su modificatoria
mediante Ley N® 20873 de! 01/08/2012

Decreto Supremo N* 184-2008-EF

Reglamento del Decreto Legislative N*
1017, articulos 94°, 104°, 105, 106°,
107°,108, 110°, 141°, 113°, 114"y
115° del 61/01/2008

Articuto 104 det Decreto Supremo N°|
138-2012-EF, qus modifica al D.S N°|
184-2008-EF de fecha 07/08 /2012

36 a que acredite|
tal i T de K ol
comin debe i el recurso de apelaci

a nombre de todos los consorciados, acreditando sus|

e mediante la p ién de|
copia simple de la promesa formai de consorcio.

2) Sefalar como domicilio procesal una direccidn electrénical
propia.

3) El petitorio, que comprende la determinacién clara y|
concreta de lo que se solicita.

4) Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan su
petitorio.

S) Las pruebas instrumentales pertinentes.
6) La garantia que respalda la interposicion del recurso de

fapelacitn, otorgada a favor de la Entidad (2).
7) La firma del impugnante o de su representants. En el caso

da consorcios bastar4 la firma del representante comun

Isefialado camo tal en {a promesa formal de consorcio.

8) Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra
parte, sila hubiera.

9) Autorizacién de abogado, sélo en los casos de Licitaciones
Publicas, Concursos Pablicos y Adjudicaciones Directas
Publicas,

Ii. Plazo para la interposicién dol recurso:

a) La apelacién contra el otorgamiento de la Buena Pro o
contra los actos dictados con anterioridad a ella debe
intarponerse dentro de los ocho (8) dias hébiles siguientes de|
haberse otorgado la Buena Pro. En el caso de

Directas y de Menor Cuantla,
el plazo sera de cinco (5) dias hébiles.

b} La apelacién contra los actos distintos a los indicados en el
pérrafo anterior debe interponerse dentro de los ocho (8) dfas|
hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto)
que se desea impugnar. En el caso de Adjudicaciones|
Directas y Adjudicaciones de Menor Cuantfa, el plazo seré de
cinco {S) dias habiles

Gratuito

Gratuito

X
(Denegatoria ficta)

12131 €1as hadiles

Area de tramite
documentario de ia PCM
(ubicada en la sede
institucional de la entidad)

Presidente del Consejo
de Ministros o funcionario
8 quisn éste delegue

No aplica

No aplica




INSCRIPCCION EN EL REGISTRO

DE MANCOMUNIDADES
8 MUNICIPALES
a) ACTO CONSTITUTIVO.
Baso Legal H

a) Ley N° 206020 Ley de laly

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS AD
K DE

2013

RECHOS:

REQUISITOS:

1. Informe  técnico que declara fa  viabilidad.
2. Estatuto de la Mancomunidad Municipal.

3. Acta de Constitucién con los acuerdos a.
Constituir la Mancomunidad Municipal b.
Aprobar ol Estatuto|
c. Designar al primer presidente y al primer gerente general.
d. O ici que ban la ituci

con la designacién del presidente y Gerenle General.
Ordenanza Municipal que aprueba la constitucién

por Ley N°

aprueba of
Mancomunidades,

b)  ACTOS

\ Permanente

c.5 Separacién

c) ACTOS
c.1  Disolucién

c.2 Extincién

‘ b.3 Designacién del Gerents
b.4

20341,  Decreto|

Regtamento

b,
MODIFICATORIOS)| )
b.1 Conformacién del Consejo Directivo
b.2 Conformacién del  Consejo

OE EXTINCIC

b) Supremo N° 048-2010-PCM que,

de|

c) RSD N°228-2010-PCM /SD que
apusba el Reglamento del Registro

e General
Adhesién

retificando el contenido del Acta de Constitucién,
5. Solicitud de inscripccidn suscrito por el Presidente del
Conssjo Directivo de Mancomunidad.

REQUISITOS COMUNES|
a) Solicitud de inscripceién|
Acta de Sesion de Consajo Directivo!
REQUISITOS PARA LA:
a) St 16 ;O ic que
aprueba la separacion,

b) Para adohsién: Ordenanza Municipal que aprueba su!
ahesién y un informe técnico que aprueba la viabilidad

y Nquidacién

08 CC a) Acta se
Sesion de Consejo Diractivo
b) Solicitud de inscripccion

c) Acuerdo de disolucién y designacion de comisién de
liquidacién

REQUISITOS PARA LA
Informe Final suscrito por la comisién liquidadora

EXTINCION:

Gratuito

Gratuito

Gratuito

Gratuito

Gratuito

Gratuito

Gratuito

Gratuito

Gratuito

Gratuito

MINISTRATIVOS DE LA PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE

MINISTROS (TUPA-PCM)

TR

15 dias habiles*

15dias

15 dias

Tramite documentario

Tramite documentario

Tramite documentario

Secrelario (a} de
B R

Ante el Secretario (a)

Secretario (a) de
Descentralizacién

Secretario (a) de

de D

Debe presentar el
recurso dentro de
los quince {15)
dias de no mediar
respuesta en
plazo previst

El recurso debe
resolverse dentro
de treinta (30) dias
habiles

Ante el Secretario (a)}
General

Debe presentar el
recurso dentro de
los quince (15)
dias de no
mediar respuesta
en plazo previsto

El recurso debe
resolverse dentro
de treinta (30)
dias habiles

Descentralizacion




. N° DE REGISTRO
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
(Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)

FORMULARIO

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

ll. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
D.N.L/LM./C.E./OTRO

DOMICILIO
AV/CALLE/JR/PSJ. N°/DPTO./INT. DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREOQ ELECTRONICO TELEFONO

1. INFORMACION SOLICITADA:

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una “X*)

COPIA CORREO
SIMPLE DISQUETE CD ELECTRONICO OTRO
APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION

FIRMA

OBSERVACIONES .« oo

NOTA: PRESENTAR EN ORIGINAL Y COPIA
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