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Lima, 28 de febrero de 2005.
CONSIDERANDO

Que, la Ley No. 28427 — Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afo
Fiscal 2005 ha establecido disposiciones de obligatorio cumplimienta por las Entidades
de la Administracion Puablica, sin excepcion, con el objeto de gjecutar los recursos
publicos con racionalidad y disciplina presupuestaria, asi como mantener el equilibrio
presupuestario a que se refiere la Constitucion Politica del Perd, la Ley General del
Sisterna Nacional de Presupuesto v las reglas fiscales establecidas en la Ley No.
27245 — Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal

Que, el arliculo 41° de la Directiva para |Ig Ejecucién del Praceso
Presupuestario del Gobierno Nacional para el Afio Fiscal 2005, aprobado par
Resclucion Directoral No. 005-2005-EF/76 01 establece que con el fin de coadyuvar al
uso eficienie y eficaz de los fondos publicos, y racionalizar s gaslo publico a efecto de
asegurar el cumplimiento de los objetivos y metas para el afio fiscal 2005 en el marco
de |ag disposiciones de austeridad v racionalizacion del gasto publico establecidas en
las leyes vigentes, las Titulares de los Pliegos estableceran por medio de Directivas
Internas, disposiciones de racionalizacién y austeridad fque permian un shomro
efectiva:

Que, siendo necesario contar con medidas austeridad, racionalidad v disciplina
presupuestaria del gasto publico en el Pliego 001 Presidencia del Consejo de
Ministros, se ha formulado la Directiva "Medidas de Racionalidad y Austeridad del
Gasto para el Afio Fiscal 20057, conforme a lo dispuesto en la Ley N* 28427 - Ley de
Presupuesto del Sector Plblico para el Ao Fiscal 2005;

Que, la Titularidad del Pliego ha sido delegada al Secrelario de Administracion
de la Presidencia del Conseje de Ministros mediante Resolucian Ministerial No. 001-

2005-PCM;
S0, De conformidad con lo dispuesto por la Ley No. 28427 - Ley de Presupuesto
e {3‘; del Sector Pablico para el Ao Fiscal 2005, la Resolucién Directoral No. 005-2005.
ﬁ? z EF76.01yla Resolucién Ministerial N* 001-2005-PCM;
StV SE RESUELVE:

Articulo_1°. — Aprobar la Dirsctiva No. 002-2005-ECM/SA ‘Medidas de
Austeridad y Racionalidad del Gasto para el Afio Fiscal 2005, del Pliego 001
Presidencia del Consejo de Ministros, la misma que forma parte de la presente
Resolucion,

Articulo 2°. — Transcribase la presente Resolucion a las Unidades Organicas,
Comisiones Adscritas y demas Unidades Ejecutoras comprendidas en el Pliege 001
Presidencia del Consejo de Ministros.

Y COMUNIQUESE,

pesle gg. Ecen. VICTOR ANDRES PEREZ ALVAREZ
a f}f.- Secretario de Administracion {o)

&Y Presidencia del Consejo de Minlstros
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Directiva N°® 002-2005-PCM/SA  CCOM BRIGH S ™
“Medidas de Racionalidad y Austeridad del Gasto para el Afio

Fiscal 2005"

1. Objeto

La presente Directiva tiene por objeto establecer medidas administrativas para el uso
de los recursos considerados en e Presupueslo Institucional, en un marce de
austeridad, racionalidad, disciplina presupuestaria, eficiencia, eficacia vy lransparencia,
procurande asegurar el cumplimiento de jos objelivos v metas institucionales al menor
costo posible,

2. Alcance

La presente Directiva es de cumplimiento obligataria por el Pliego 001 Presidencia del
Consejo de Ministros, independientemente de la Fuente de Financiamiento que utilican
en la ejecucidn de sus tareas y/o trabajos operativos, en lo que sea aplicable.

En la presenle Directliva, se entendera:

Responsables, a los Jefes de las Unidades Organicas, responsables del apoyo
administrativo a las Comisiones Adscritas y responsables de las Unidades Fjecutoras,
Locacion de servicios, a los que presupuestariaments se encuentran afectos a |a
especifica de gasto 2. Servicios no Personales y 33. Consultorias,

3. Base Legal

* Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobada por Ley N
28411.

= Ley de Presupuesto del Sector Pliblico para el Afo Fiscal 2005 — Ley N® 28427

= Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afo
Fiscal 2005 — Ley N® 28426

* Ley Marco de |la Administracién Financiera del Sector Plbiico — Ley N® 28112,

* lLeyde Responsabilidad vy Transparencia Fiscal — Ley N® 27245, modificada por

== Leyde Procedimiento Administrativo General — Ley N° 27444

w = Leyde Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su Reglamento, aprohados

o por Decreto Supremo N 083-2004-PCM y N°  084-2004-PCM,
respectivaments,

= Decretc Supremo N® 087-2003-PCM que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funcicnes de la Presidencia del Consejo de Ministros.

» Directiva N° 003-2005-EF/76.01 Directiva para la Ejecucion del Procesa
Presupuestario del Gobierno Macional para el Afio Fiscal 2005, aprcbada por
Resolucién Directoral No. 005-2005-EF/76.01.

s la Ley N° 27958,
-\é\?ﬂ " Ley de Racionalizacion de los Gastos Plblicos — Ley N° 28425,
£

4. De Racionalidad y Austeridad

Las Responsables en un plazo méximo de noventa (20) dias calendarios, debersn
evaluar y proponer la mejora de los procedimientos internos, con la finalidad de
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sirnplificarlos e identificar, de cxistir, |2 duplicidad de funciones, para lo cual deberan
{ener en cuenta entre otras, las innovaciones tecnaldgicas, _
Dichas propuestas seran consolidadas en la Secretaria de Administracidn v
posteriormente remitidas a la Secretaria de Gestién Puhblica para la emision del
informe t2cnico correspondiente, de acuerde con la hormatividad vigente.

4.1. Energia Eléctrica

El Personal debera velar por el uso racional de la energla eléctrica, tomando en cuenta
nara ello las siguientes medidas:

Durante el horario de trabajo el fluido eléctrico deberd ser usado racionaimente.

Durante el horario de refrigerio y al término de la jornada laboral, sera responsabilidad
del Personal apagar los monitores de las computadaras, luces de Oficina, equipos de
aire acondicionado y cualguier otro artefacto eléctrico asignados.

La Oficina de Asuntos Administrativos, dispondra que el personal de la emprasa de
seguridad vy vigilancia, después de las 21.00 p.m. esta en |a obligacién de apagar las
eguipos encendidos antes descritos, debiendo informarle de dicha ocurrencia a mas
tardar dentro de las 72 horas, con la finalidad de tomar las medidas correctivas que el
caso amerite.

En el caso de los arcos de seguridad, la Oficina de Asuntos Administrativos sera
responsaabie de garantizar el adecuado uso del mismo.

Las oficinas, pasillos y dreas comunes que durante el dia puedan aprovechar el uso de
lz juz natural, se mantendran apagadas, debiendo encenderse las estictamenie
necesarigs a partir de las 18.30 p.m.; asimismo, el cerco eléctrico perimétrico se
encenderd durante ia noche a parlir de las 18.00 p.m. hasta las 06.00 a.m.

Se efectuara revisiones permanentes en |los ambientes que cuenten con conexionas
gléciricas; asi como del debide uso de la energia eléctrica destinada a
electrodomeasticos ubicados en &l Comedor, v equipos en la Sala de Reuniones.,

a2 A C'UE’S responsabilidad de la Oficing de Asuntos Administrativas, la revisién perigdica de
{ * instalaciones que suministran agua potable, asl camo conexiones de desagiie, can el
proposito de evitar fugas y por consecuencia gastos innecesarios por este concepto,
para cuyn efecto debera garantizar que estas se mantengan en perfecta estado de

funcionamisnto,

4.3. Telefonia fija

La lineas telefdnicas filas de la Inatitucian deheran utilizarse Gnicamente para fines de
caracter oficial, no pudiendo efectuarse por tanto llamadas de caracter personal, salva
casas muy urgentes y necesarias, pravia autorzacion del jefe inmediato.

Asimismo, las llamadas telefénicas a moviles gquedan restringidas a las muy
necesarias v & las de& caracter oficial. Estas lamadas se efectuaran desde los
telefonos asignados a las Unidades Orgdnicas, Unidades Ejeculuras o para el apoyo
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administrativo de las Comisiones adscritas; para 1o cual los Responsables llevaran un
control de dichas llamadas, que les permitird cruzar con la informacion del recibe
telefénico mensual, para su respectiva conformidad.

Queda prohibido solicitar a la central telefonica llamadas a lineas moviles,

Cl consurno del recibo mensual debera contar, necesariaments, con la conformidad de
los Responsables.

4.4, Telefonia Movil

Selo podra asigrarse equipos celulares al Presidente del Cansejo de Ministros, al
Vicepresidente de |la Replblica al Secretario General, a los Secretarios de linea, a los
edecanes, al personal de la escolta de sequridad personal del Prasidente del Consejo
de Ministras, y a Ios seividores que autorice el Secretario de Administracian.

Los gastos por concepto de servicios de telefonia mavil, beeper y comunicacion por
radiccelular (funcion de radio troncalizada digital), sdlo se podra asumir un gasta total
que en promedia sea equivalente a 5/. 150,00 (Ciento Cincuenta v 00/100 Nuevos
Soles) mensuales por equipo. La diferencia de consumo en la facturacién serd
abonada por el funcionario o servidor que tenga asignado &l equipo,

Para efecto de [a presente Directiva se encuentra exceptuado de lo dispuesto en el
parrafo precedente el Presidente del Consejo de Ministros, segtin la Ley N°® 28212. En
ningun casc puade asignarse mas de dos (02) equipos por persona.

4.5. Uso de Combustible

La Oficina de Asuntos Administrativos, es responsable de controlar el uso racional del
consumo de combustible,

Woalizadas. Debiendo contrastarse con los vales de consumo de combustible
ﬁ;-rgadms.

] = 3
;'Wffsewicm de transparte, sera utilizado exclusivamente para actividades oficiales;
“<Utfebiendo por tanio las Unidades Ejecutoras del Pliego, sujetarse a lo dispussto en la
Directiva N° 002-2003-PCM/SG "Uso de Vehiculos Oficlales en Comision de Servicio”,
en lo que le sea aplicable.

Dicha Directiva, seguira siendo de aplicacién, sin perjuicio de las disposiciones
espaciales siguientes;

— El servicio de mavilidad de ida yfo retorno, para comisiones de servicio en los
vehiculos oficiales, sera solicitade por el Jefe o encargado de las unidades
organicas, exclusivamente para actividades propias del ejercicio de sus
funciones, con las diversas instituciones publicas yio privadas.

— El Area de Transportes de la Oficina de Asuntos Administrativos, evaluara en lo
posible atender sclicitudes de movilidad de diferentes oficinas, en un sclo
vehiculo.
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Bl servicio de movilidad de domicilio — PCM ylo de PCM — domicilio se
encuentra autorizado solo para el Presidente del Consejoc de Ministros v el
Secrefario General, salve autorizacidn expresa del Secretario General,
Excepcionalmente, si exisle disponibilidad de vehiculos coficiales, solamente |a
secrelaria del Presidente del Consejo de Ministros y la secretaria del Secretario
General podran hacer use del servicio de traslado Unicamente a su domicilio a
partir de las 21,00 horas,

4.6, Viajes Internacionales

Queda prohibido efectuar viajes al exterior del personal de la entidad durante el Afo
2005, salvo excepcion de acuerdo a lo establecido en el Decreto de Urgensia N 015-
2004, en cuyo caso de ser favorable, se debera considerar la siguiente:

El regquerimiento del viaje debidamente sustentado se presentard a la Secretaria
General, quien lo presentara al senor Presidente del Consejo de Ministros para su
aprobacion mediante Resolucion Suprema.

El monto de viaticos se calculard conforme a la Escala de Viaticos por Zonas
Geograficas aprobadas por el Decreto Supremo N® 047-2002-PCM; quedando
restringida por razones de indole presupuestario el otorgamiento de viaticos por
concepto de gastos de instalacion y traslado

No se podré otorgar suma de dinerc alguna, en beneficio del parsonal, por conceplo
de viaticos por comisién de servicies en el exterior, capacitacidn, instruccién o
similares, cuando estos sean cubiertos por la entidad internacional organizadora o
alspiciante del evento.

Les Responsables en el Pliego, deberan aplicar una reduccion del veinte (20%) de su
presupueslo programado de viajes al exierior,

4.7. Viajes Nacionalas

. L.0S viaticos o cualquier ofra asignacion de naturaleza similar por dia, en dinero o en
""espeme por wa_]c:s dentro del pais qde pemt}a el comisionado por cualquier concepto

La atencion de los requerimientos de viajes nacionzles e intamacionales, se otorgara
pravia disponibilidad presupusstaria,

La Oficina de Asuntos Financiercs dentro de los primeros tres (03) dias calendarios de
finalizado &l mes, informara & la Secretaria de Administracion la asignacidn de vidticos
y rendiciones efeciuadas a nivel nacional  intermnacional.

La Oficina de Asuntos Administrativos dentro de los primeraos tres (03) dlas calendarios
de finalizado el mes, informara sobre los gasios originados por adquisiciones de
pasajes terrestres y/o aéreos para comisiones de servicio a nivel nacional e
internacional.

4.8. Materiales de Oficina

Los responsables velaran por el uso racional del consuma de materiales de escritorio y
de procesamiento autnmét'rca de datos. Asimisme, en o posible deberan reutilizar los
materiales de escrilorio, como folderes, sobres manila, hojas y otros. A fin de evitar la
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adguisicion de papet membretado pre-impreso, se deberd utilizar gl loge digital de la
institucton.

Los responsables evitaran ia circulacion reiterativa de documentacién infarmativa a
cerca de temas especificos a diferentes Unidades Organicas, por tanto deberan
garantizar que los tramiles se realicen con la debida antelacién y dnicamente ante el
organc competants, evitando en lo posible copias informativas.

lLos responsables, deberan restringir al minimo indispensable, la remision de copias
fotostaticas de antecedentes que sirvan de sustento a la documentacion que se emita
en la entidad, quedando obligados, en caso no remitan dichas copias, a facilitar el
acceso a los archivos, de requernrse mayor sustento documental.

Los responsables, evilaran gastos innecesarios en la emision de documentos para
diversas coordinaciones previas, procurando que éstas, se efectien por medio de
correo electronico.

4.2, Diarios, Revistas vy Suscripciones

A partir de la entrada en vigencia de |la presente Direcliva, se encuentra prohibida la
adquisicién de diarios, revistas y suscripciones sin la aulorizacion de la Secretaria
General.

Asimismo, la Secretaria General dispondra una reprogramacicn en la distribucion de
diarios y revistas la misma gue eslard destinada a los requerimientos de la Alta
Direccion, Gabinete de Asescres, Secretaria de Comunicaciones vy la Oficina de
Frensa.

4.10. Atenciones Oficiales

El Presidente del Consejo de Ministros v el Secretario General pueden efectuar gastos
por concepto de atencionas oficiales.

En los otros casos, los respectivos Responsables solicitaran la ejesucion de la

L prohibe la adquisicion de frutas frescas, conservas, golosinas, dulces, behidas
spalientas, gaseasas, y afines, galletas y mermeladas, salvo lo solicitade por la Alta
o =G Direccian, y para eventos Yo reuniones de cardoler oficial debidamente autorizadas
t par la Secretaria de Administracidn.

Quedando exceptuade de la restriccidn, la adquisicion de agua de mesa (bidones y
botellas) y el cafe, destinado al consumao del persanal v locatarios del Pliego.

4.11. Repuestos v Accesorios de Cémputo

Los requerimientos para la adquisicion de repuestos vy accesorios de equipos de
computo deberan contar con la opinién favorable de la Oficina de Desarrolio y
Sistemas vy luego derivados a la Secretaria de Administracion para su autorizacién
correspondiente.

4.12. Alguileres de locales v otros de lgual naturaleza
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Clueda prohibido el alquiler de locales, siempre y cuando exista la posibilidad de
optimizar la ulilizacién de los espacios fisicos disponibies o hienss inmuebles en
desuso de proviedad de la Institucién.

Fara la operztividad de los mismos, la Oficina de Asuntos Administrativos dotard de
los servicios basicos de comunicaciones, eléciricos, sanitarios, mantenimiento del
local, y otros indispensables para su funcionamiento,

El requenmiento de nuevos ambientes serd solicitado por el jefe de la Unidad Orgénica
y autorizado por el Secretario de Administracion, previa evaluacién de la Oficina de
Asunlos Adminislratives y disponibilidad presupueslaria de la Oficina de Asuntos
Financieros.

4.13. En materia de Personal

Se encuentra prohibido &l nombramiento de personal en la Institucién.

Queda prohibido, sin excepcidn, el ingreso de nuevo personal por servicios
persunales, salvo los reemplazos por cese del persanal o para suplencia temporal de
los servidores que ocupen plaza presupuestada, conforme a3 la normatividad
respectiva,

En el vaso ce la suplencia de personal, una vez finalizada [a labar para la cual fue
contratada la persona, los contratos respectivos quedan resueiios automaticamente.

En los suipuestos que se requiera mantener personal en |a Enlidad, en horas distintas
al horario normal de trabajo, se deberd establecer turnos u ofros mecanismos qlie
permitan el adecuada cumplimiento de las funciones.

Es responsabilidad de las Oficinas de Desarrollo y Sistemas vy de Recursos Humanos,
establecer procedimientos orientados a una adecuada racionalizacion de plazas, a fin
de determinar aquellas que son esinctamente necesarias en la  Entidad para el
cumplimiento de las funciones y responsabilidades, teniendo en cuenta la ubicacién i
distnibucién de las Uinidades Organicas.

esponde a la Oficina de Recursos Humanos, efectuar revisiones y/o verificaciones
Jrales mensualmente a las planillas del personal activo v casante de la entidad, a
:ﬁm evilar que se efectlen pagos a personas gue no tengan taies condicionas y/o

Asi mismo, debe manlener actualizada la Base de Datos con las Allas y Bajas del
registro de personal aclivo y pensionistas en el "Modulo de Control del Pago de
Flaniilas™

4.14. En materia de contratacion por Locacién de Servicios

Los Respansables que requieran la confratacien o promoga de la vigencia de los
contratos de locacicn de servicios, bajo responsabilidad, deberan efectuar y sustentar
dicha requerimiento, en el marco de la dispenibilidad de recursos asignados v del Plan
Operativo Institucional debidamente aprobado.

La solicilud de contratacion dirigida al Secrelaric General necesaramente debera
prever lo descrito en el parrafo precedente, guedando prohibido af ingreso de nueve
personal sin estos requisitos. El Secretario General, de estimarle procedente, derivara
la selicitud & la Secretaria de Administracion, para su tramite correspondiente.
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Los contratos de locacidn de servicios o servicios no personales en la Entidad, operan
de la manera siguiente:

- Los recurscs destinados a celebrar lales contratos deben ser previstos en e
respectivo presupussto autarizado.,

Los contratos de locacion de servicios, se orientan a la confratacion de
locadores para acciones de caracter temporal o eventual (no permanente) v
funciones no equivalentes a las que desempefe el personal establecido en el
CAP de la entidad. La incbservancia de lo antes indicado, es responsabilidad
del Jefe de la Oficina General de administracian o la que haga sus veces,

— Por tal motivo, los responsables velaran por el cumplimiento de las tareas y
acciones por las gue fueron solicitadas la conlratacion de los locadares,
remitiendo la conformidad del servicio, para proceder a su tramite de pago.

Asimismo, se permite el reemplazo de locadores cuyos contratos se encuentran
vigentes al 31 de diciembre de 2003. La incbservancia de lo antes indicado, es
responsabilidad del Jefe de la Oficina General de administracion o la que haga sus
VECES.

Los términos locacién de serviclos, servicios no personales y consultoria (persona
natural), en su concepto esencial constituyen una misma naturaleza que se caracteriza
por |a prestacion de un servicio temporal, sin vinculo laboral v para el desarrollo de
funciones no establecidas en los documentos de gestién de la Entidad.

La prorroga de la vigencia de los contratos no debe implicar el incremento de gasto por
honorarios.

Los contratos de Locacion de Servicios contendran, obfigatoriaments v bajo sancién
de nulidad, una clausula que establezca que los mismos estan sujetos a la
disponibilidad presupuestaria de la institucion, en el marco de los Calendarios de
Compromisos, sagln correspanda, las Asignaciones Trimestrales de Gastos y la Ley
@mﬁfﬁfﬁ“ﬁﬂnual de Presupuesto.
5;- &
&l %kqftat‘ﬁﬂfcma de Asuntos Admmjstratwos a traves del "Modulo de Servicios Mo
2 "P-U]’d EE{JT‘I-:E]H&- (MCPP-SHP)Y, debe mantener actualizada la Base de Datos con las Allas
' mdrw’i \‘Baja&u de personas contraladas por locacion de servicios, v que se afecten

% A

-~ Spresupuestariamente a |a especifica del gasto 27 Servicios No Personales.

4.15. En materia de Adquisiciones de Mobiliarios de Oficina y Vehiculos

Clueda prohibida la adquisicion de cualguier tipo de mobiliario de oficina, asl como Ia
adquisicion de vehlculos automotares, inclusive en los proyectos de inversién.

5. Disposiciones Finales

Las confrataciones y adquisicicnes de bienes y servicios, asi coma de viajas v otros
fipos de gasto que requieran las Unidades y Dependencias adscritas al Pliego 001
Fresidencia del Consejo de Ministros durante el Ao Fiscal 2005, deherdn efectuarse
dentro del marco de su disponibilidad de recursos asignades. del Plan Operativo
Institucicnal y cuando corresponda dentro del Plan Anual de Adquisiciones.
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Los saldos presupuestanos no ejecutados vy no ulilizados de acuerdo a su
programacion mensual, por las Unidades Organicas y Dependencias adscrilas que se
financien con recursos ordinarios de la Unidad Ejecutora 003, serdn ulilizados para
financiar actividades necesarias y prioritarias que en el marco de los objetivos
institucionales, la entidad requiera. Salva aquellas  Unidades Orgéanicas v
Dependencias adscritas, gue de manera anticipada hayan comunicado, juslificado v
sustentado su no utilizacian.

6. De la Responsabilidad

Dentro de los diez (10) primeros dias calendarios de finalizado cada trimestre, la
Secretarfa de Administracion v los responsables de las Unidades Ejecutoras que
conforman el Pliego PCM, publicaran los resultados cuantitativos y cualitativos de la
aplicac:on de ia presente Direcliva, segun lo estipulada en &l numeral 9.1) del articulo
9° de ia Ley de Presupuesto de| Sector Plblico para el afio fiscal 2005.

En lo gue respecia g 1a Unidad Ejecutora D03 Secretaria Genaral-PCM, las Oficinas de
Asunios Administrativos, Financieros, Recursos Humanes, Desarrollo v Sistemas, vy
todas aqueilas gue se encuentren comprendidas denfro de la misma deberan remitir
un infarme sobre las resultadaos de las medidas de ausleridad y racionalidad del gasto,
en un plazo no mayor de cinco (5) dias calendarios de finalizado cada \nmestre, a
etectas de que la Secretaria de Administracian pueda elaborar el Informe consclidado
final v remitirlc a la Secretaria General para conccimienta, previa a su publicacion,
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