tima, 17 3¢ febrero da 2004.

CONSIDERANDO

Que, |3 Ley No. 28128 - Ley de Presupuesto del Seclor
Publico para al Afo Fiscal 2004 ha estsblecido disposiciones de austeridad, racionaidad v
discipling presupuestara, que conatifuyen disposiclones adminisiratives de cardcler genersl
que permiten racionalizar el gasto pabdico, las mismas que deben ser obsarvadas estrictaments
¥ sin excepeidn por los Pliegos Presupuestarios del Goblemo Nacional, Gobiernos Ragicnales
y Goblenes Locales con el objelo de mantenar el equilibro presupuestaro a gue se refera fa
Ley Mo 27208, Ley de Gestidn Presupuestaria del Estado;

Que, as nacesario llevar 2 cabo un wso racionsl de los
recursos asignados al Pliego 001 Presidencia del Consajo de Ministros, de manera que 13
gestion de los procesos ce adguisicscn yio contratacion se pueda concretar por un monts
infericr &l valor inicialmente programado, recurmende para elle 2 la aplicacidn de nuevas
tecnclcglas v mejores practicas acdminisirativas, las gue debesdn redundar en beneficio de la
Entidad;

Que,- 85 imporiante reafizar una reevaluacion en ia
atencién de los requetmientos de bienes, samvicios y recursos humanoes, a fin de confirmar una
digminucitn de 3 necesidad, sin que ésta afecis la operalividad yio calidad de los servicios que
presta la Institucién,

Que, siendo necesario contar con medidas austendad
racionalidad v disclpling presupusstaria del gasto plblice an el Plego 001 Presideacia del
Consejo de Ministres, v en cumplimiento de lo dispuesto en fa Ley Neo. 28128 - Lay de
Frasupuesto dal Sector Publico para el Afo Fiscal 2004, se ha formulade la Directiva “Medidas
de Austeridad y Racionalidad del Gasto para ef Afo Fiscal 2004°, I2 misma que es perfinents
acrobar,

De confermicad con lo dispuesto por la Lay Mo, 28128,
Ley de Presupuestc def Sscior Plblico para & Afo Fiscal 2004, of Reglamento de
Organizacién y Funciones de ia Presidencia del Consejo de Ministros, aprebade por Decrets
Supramo MNo. 067- 2003-PCM, v [a Resolucion Ministerial No. 005-2004-FCM;

T SE RESUELVE:
/4 b it
i:}"'r",é—}‘ 'jfg - Articulo_1°.- Aprobar la Directiva ‘Medidas de

S Austeridad v Raclonaiidad del Gasio para &l Aflo Fiscal 2004°, del Pliego 001 Presidencia cel
Cansajo de Minisiras, la misma que forma parta de fa presents Resolucidn.

Articuilg 2*.- Transcribir [a presenta Rasolucidn a las
Unidades Oigdnicas v Comisiones adscriias a la Unidad Ejecutora 003 Secretaria General -
FCM, v demds Unidades Ejecutoras comorandidas an & Pliege 001 Presicencia dei Consejo e
Ministros,

REGISTRESE ¥ COMUNIGQUESE.

2E ENRIGUE DETA URGUIAGA
E-a:ml:-n:::i: A.-un'l_ml;lqn:-*ﬁn
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Directiva “Medidas de Austeridad y Racionalidad del Gasto
para el Afc Fiscal 2004"

1. Objeto

La presente Directiva tiene por objeto establecer disposiciones administralivas para &l
uso de los recursos considerados en el Presupuests Institucional, en un marco de
austaridad. racionalidad, disciplina presupuestaria, eficiencia, eficacia y transparencia,
srocurando asegurar &l cumplimients de los objetives y metas institucionales al manor
costo posible, con sujecién a lo siguients:

+ Propender a una mayor participacion de postores en los diferantes procesos de
contratacian v adquisicién con la finalidad de incrementar la competencia y mejorar
los precios de los bienes y servicios requeridos por la Institicion.

o La sustitucion o innovacidn en el medic de atencién, cuando por la aplicacién de
nuevas iecnologias, mejores practicas administrativas o por la racionalizacion de
bienes, servicios y recursos humanos, se reduzcan los gastos inicialments
programades para la atencidn, sin gque con esto se afecle la oparatividad wo
calidad de los servicies gue presta la Institucion,

« La disminucién o efiminacién de requerimientos de bienes, sarvicios © recursos
hurnanos cuando, por efecto de una reevaluacion de los mismos, disminuyan o
desaparezcan las necesidades, sin afeciar la operativided yfo calidad de los
servicios que presta la institucién.

2. Alcance

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio por fodas las Unidades Crganicas
del Pliege 001 Presidencia del Consejo de Ministros ¥ Comisipnes adscritas,
independientemente del tipo de fuente de financiamiento que utilicen &n lz ejecucion
de sus actividades operativas.

3. Base Legal

Ley No. 27208 — Ley de Gestion Presupuestaria del Estado.
Ley No. 27245 - Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal = modificada
porla Ley No. 27988,
+ LeyNo. 27444 ~ Ley de Procedimients Administrative General,
s Ley No. 28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Pdblico.
« Ley No. 28125 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para al Afip Fiscal
2004,

SONsE :
& ;ﬁ:*n = Ley No. 28128 - Lsy de Eguilibrio Financiero del Presupuesto del Sector
s wg-\,-'f'- N Plblico para el Afe Fiscal 2004,
i i@'@a + Reglamento de Organizacién y Funciones de la Prasidencia del Conseic de
B g 7.5 Ministros, aprobado por Decreto Supremo No. 087-2003-EF
S B L Directiva N° 001-2004-EF/76.01 ~ Directiva para la Aprobacién Ejecucidn y

Contral det Proceso Presupusstario del Gobierno Nacional para el Afo Fiscal
2004, aprobada par Resolucion Directoral No, 047-2003-EF-78.01



PSR,

4. Disposiciones de austeridad y racionalidad

Durante la ejecucién del Presupuesic aprobado para &l Afio Fiscal 2004, se deberan
aplicar las siguientes regias para mantener el eguilibric entre el presupuesto aprobado
v los gastos, independientements de la fuente de financiamento:

4.1.

4.2,

En materia de personal

Corresponde a la Oficina de Recursos Humanos de la Presidencia del Consejo de
Minisiros revisar y depurar mensualmente las planillas del personal activo v
cesante de ia entidad, a fin de evitar que se efecilen Dagos a personas que no
tengan tales condiciones.

En materia de bienes y servicios

Las adquisiciones de bienes y contrataciones de servicios se sujetan al Plan
Anual de Adguisiciones y Contrataciones aprobade por ei Titular del Pliege, con
excepcitn de aguellas adguisiciones y contrataciones gue se realicen por el
proceso de seleccidn de Adjudicacién de Menor Cuantia.

4.2.1. En materia de servicios no personales ylo locacion de servicios

Sélo podrén celebrarse confratos de servicios no personales yio locaciin de
servicios para consultorias con personas naturales, siguiendo las pautas que a
continuacion se ezpacifican;

« Se haya previsio, en el presupuesic institucional, recursos para tales
efectos, sin peruicio de lo cual los responsables de las Unidades
Oraanicas que soliciten la contratacion de nuevos locadores deberan prever
la existencia de los recursos presupuestales suficientes gue cubran el
periodo de contratacion reguerido.

+  El requerimiento de contratacion yio promoga serd sclicitado a la Secretaria
General, la que, gue de estimario procedents, derivara la solicitud 2 la
Secrataria de Administracion, para el tramite correspondiente.

« Para suscribic los contratos de servicios yo para acordar |z préroga de su
vigencia, se deberd contar previamente con el informe favorable de la
Oficina de Asuntos Financieros respecio a la disponibilidad presupuestal
correspondiente y el informe de la Oficing de Asuntos Administrativos sobre
las calficaciones del locatario, la naturaleza del servicio, sl tlempo de
duracidn del mismo y el monto de los honorarios.

4.2.2. Viajes al exterior y dentro del pais que irroguen gastos a la Entidad

Los viajes al exterior y al interior del pais con caracter oficial que iroguen gasto
a la Entidad, con carge a cuaiguier fuente de financiamianto, se resiringiran a o
minime indispensable, debiéndose tomar en cusnta lo dispussts por ]
Directiva N° 004-2003-PCMISG - “Paricipacion en evenios de interas
institucional 2 nivel nacional e internacional”, aprobada mediante Resolucion
del Secrataria General NP 012-2003-PCM,

la atencian de los reguerimientos de viajes se sujeta a le disponibiidad
presupuestaria,



4.2.2.1. Viajes al exterior

El requerimisnto del vizje se presentarad v sustentard ante |a Secretaria Ganearal,
gue, de sar el caso, lo pondrd a consideracion del sefior Presidente del
Conssjo de Ministros para su aprobacidn.

Teds salde proveniente de la asignacion de wviaticos no uilizades o no
sustentados de acuerda con lo estipulado an el Decreto Suprema N D47-2002-
PCM, sers devuslto de manera inmeadiata,

No se podrd otorgar swna de dinero alguna, en bepeficic del servider,
funcionario piblico o representante por concepto de vidticos por comisidn de
senvicios en &l axterior, capacitacion, instruccion o similares, cuando ésios
sean cubisros por la entidad internacional organizadora o auspiciante dal
evento,

La Secretaria ce Agministracidn atenderd el requerimiente de vidticos, pasajes
adraos vy otros;, siempre y cuando cuente con la Resolucion autoritaliva
pertinente.

La rendicidn de cuentas se efectuard en &l plazo maximeo de 15 (quince) dias
calendarios despugs de culminada la comision y de acuerde & lo establecids en
fas directivas intermas.

4,2.2.2, Viajes al interior del pais

Los vidticos o cualquier olra asignacion de naturaleza similar, en diners o en
especie, por viajes dentro del pais que perciba el comisionado por cualguiar
concapte o fusnte de financiamiento no superara la suma de S/ 200,00
(DOSCIENTOS y 00100 NUEVOS SOLES) diarios, siempre que la comisién
terga una duracidn suparior a veinticuatre (24) horas, caso contraro se
plorgaran los vidlicos de manera proporcional a2 las horas de 3 comisidn
independientamente de la categoria ccupacional del trabajador, de su relacidn
laboral con la Instifucion, o del motive de la comisidn de servcios. El citade
concepto comprends los gastos de alimentacion, hospedaje v movilidad (hacia
y desde el lugar de embargue), asi como la movilidad ulilizada para =i
desplazamianta en &( lugar donde se realiza [a comision de servicios,

La rendicion de cuenias se efectuard en el plazo maximo de 8 {ocho) dias
habiles después de culminada la comisidn y de acuerde a lo establecide an las

T diraciivas internas.
<, ;ﬁhﬁ:ﬂﬂ
;‘:‘( : E 4.2.3 Arrendamiento y remodelacién de ambientes de areas
2l %;ﬁﬁ administrativas .
l'l-}.:a:; = r;:trhf f:_-:_:;-
g M Queda restringido al minimo indispensable el alguiler de locales, debiéndose

optimizar fa wilizacion de los espacios fisicos de propiedad de la Institucion o
los gue | han sido entregados en administracion mediante convenios
celebrados con la Comision de Administracidn de Bignes Incautades vy
Decomisados - COMARBID. Fara |a operatividad de sstos locales, 1z Oficina de
Asuntos Administrativos dotard |os servicios basicos de comunicaciones,
eléciricos, sanitarios, mantenimiento v ofros indispensables.

La Oficina de Asuntos Administratives Hlevard a cabo medidas para la
remodelacidn  de ambienies de areas administrativas, restringlendo (&




adquisicion de mobiiiario de oficing, alfombras, tabiguerias y otros de igual
haturaleza.

Los Funcionarios & carge de las diferentes Unidades Orgénicas informaran
oporiunamente a la Secretaria de Administracidn acerca de las contrataciones
de Consultores o de Personal de apoyo & fin de evaluar ia disponibiligad de
espacios fisicos en el local institucional. En adicidn a lo sefalado en &f numeral
424 la suscripsisn de tales contratos estara supeditada a fa ppiman favorable
de dicha Secretaria,

4.2.4. Adquisicisn de activos fijos, software y hardware para el
procesamiento automatico de datos

La adquisicion de activos fijos, software y hardware solo se podra realzar sf s2
cuenta con disponibilidad presupuestal. Para ese fin los Jefes de las Unidades
Organicas informaran oportunamente a la Secretaria de Administracion acerca
de los requerimientos de equipos de computo, sofiware y demandas de
equipos de comumicacidn indicando las propusstas de maodifizacidn de
presupuesto o ls fuente de financiamiento que s& utilizara para & efecto,

La oportunidad en gue s¢ dispondra de (o8 eguipos, después de ejeculados los
procesos de adgquisicion y coniratacion sera informada por la - Oficina de
Asuntos Administratives, para jo cual tomara en consideracion tos  plazos
sstablecidos en la Ley de Conirataciones v Adguisiciones de! Estado, o de sar
gl caso, los plazos gue para el caso estipulen los Canvenios  vigenies
celebrados con los Organismos Internacionales, cuando éstos sean aplicables

4.25 Uso de vehiculos, gastos en combustible y mantenimiento de
vehiculos

Correspondera la asignacion de vehiculos Unicamente al Prasidente dal
Consejo de Ministros, al Secretaric General y al Jefe de Gabinete de Asesores.

Los vehiculos se emplearan sdlo para la atencién de comisiones de servicio ©
finalidades de cardcler estrictamente oficial y parz [ atencion de los
requerimientos del Despacho Ministerial.

La Oficina de Asuntos Administrativos controlard el consumo de combustible,
mediante el uso de tarjetas de control (por cada vehlculo), en las que anotara
1a fecha, kilometraje v ndmerc de vale. Verificara, asimismo, el rendimiento de
cada vehiculo & informard peribdicamente de los resultados de elio 2 fa
Secretaria de Administracion.

El mantenimiento de vehiculos de la Institucién estard sujeto a una esincta
programacion, de acuerdo a las racomendacionas técnicas del proveedor, a fin
de mantener su dplimo estado de operatividad,

£.2.6, Bervicios pablicos

4.2.6.1. Contratacion de servicios de agua potable, energia elécirica,
teléfono y otros servicios bésicos.

| a Oficina de Asunios Administrativas s& encargara de revisar ios confratos e
los servicios de agua potable, energia elécirica, teléfono y otros servicios
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basicos, prefiiends las prestaciones gue resullen economicaments mas
ventajosas para la Institucidn.

4.2.6.2. Energia eléctrica

Los funcionarios y quienes presten servicios para la Institucion, bajo cualquier
modalidad de contratacidn, deberan velar por el uso racional de ia energia
glécirica en la misma, tomando para ello en cuenta las recomendaciones que
sobre el particular emita la Oficina de Asuntoes Administrativos,

4.2,6.3. Agua potable

Con el propésito. de evitar fugas de agua y gastos innecesarios por este
concepte, &l responsable de Ssnvicies de la Oficina de Asunlos Adminisiratives
realizara revisiones periddicas de los ambientes que cuenten con conexion de
agua potable y desagle, a fin de mantenerlos en perfecto estado de
funcionamignto.

4.2.6.4. Telefonia

La lingas telefdnicas fijas de la Institucidn deberan ulilizarse unicamente para
fines ce cardcter oficial, no pudiendo efectuarse, por tante, llamadas de
caracter persenal desde las mismas, salvo casos muy urgentes y necesanos,
previa autorizacion vy bajo responsabilidad def jefe inmediate. La Oficina de
Desarrollo v Sistemas implemantara los mecanismos técnicos NeCcBsSaros para
garantizar el cumplimiente de esta medida.

Las llamadas a telefonia mévil quedan restringidas, debiendo realizarse sélo en
cascs muy necesarios y de caracter oficial. Estas llamadas se efectuaran
(nicamente desde los teléfonos asignados a cada Secrelarla o Unidad
Orgéanica, la gue llevara un control de dichas lamadas.,

4.2 7. Atanciones oficiales vy alimentacidn

El Presidente del Consejo de Ministros y el Secretaric General son los Unicos
funcionarios gue pueden autorizar v efeciuar gasios por concepio de
atenciones oficiales,

En el caso de las Unidades Orgénicas, los respectivos responsables solicitaran
la gjecucién de la atencién de coffes-breaks, desayunos de frabajo, simuerzos,
evenios y ofras atenciores oficiales al Secretaric de Administracién, las
mismas gue 52 restringiran a o sefialado en 2l parrafe precadente.

A partir del segundo frimestre del presente Ejercicio. se prohibe las
adouisiciones de frutas (frescas v en conservas), golosinas, duices, bebidas
calientes y afines, gailetas, memeladas, y ofros similares. Salve lo solicitado
por la Alta Direccidn, y para eventos y/o reuniones de caracter oficial,
debidamente autorizados por la Secretaria de Administracion.

Quedands axceptuads, de la restriccion la adquisicién de agua de mesa
(bidones y botellas) para el consuma del personal de la Institucion.

4.2.8. Publicaciones

n
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Las publicaciones en el Diaric Oficial "El Peruano™ de dispositivos legales
expedidos por la Enfidad, se efectuarsn, salvo aulorizacion expresa de
Secretario General, sdlo cuando ellp sea expresamente exigido por la
narmatividad l=gal vigante,

4,29, Servicios diversos

Los servicios de soporie técnico, publicidad, organizacion de eventos y otros,
seran solictados oporiunamente a la Secretaria de Administracion adjuntando
el sustento comespondiente para su evaluacion y autorizacion.

4.2 10, Materiales de consumao

Las Unidades Orgénicas deberdn racionalizar el consumo de maleriales de
escritorio v de procesamiento automdtico de dates. Asimismo, en lo posible
deberan rectilizar los materiales de escritorio, como fdlderes, sobres manila,
hojas v otros. Para la impresion en las comunicaciones infernas y para el case
de comunicacianes exiernas, las Unidades Organicas deberan uliizar en lo
posible el logo digital de la institucidn, evitdndose la adguisicion de paped
membretado pre-impraso,

A fin da evitar la circulacion de documentacidn informativa a cerca de temas
especificos & diferentes Unidades Organicas, se deberd tramitar dichos
requerimientos con la debida antelacién y dnicamente ante el drgano
competenie.

Se limitard al minimo indispensable la remisién de copias fotostaticas de
antecedentes que sirvan de sustenio a la decumentacidn gue remitan las
Unidades Organicas de la entidad, quedande oblipadas, en caso no remitan
dichas coplas, a faciiiar & acceso a los archives correspondientas de
requerirse mayor sustenio dosumeanial,

En o posible a fin de evitar gastos innecesarios en la emisién de documentos
para las diversas coordinaciones previas, estas se podran efectuar por medio
de correo electronico.

4.2.11. Uso de folocopiadora y servicios de impresiones

Se continuard con el sistema de control de emisidn de fotocopias. Al efecto, se
elaboraran repories mensuales gue seran pussios en conocimisnto del Jeie del
Ares que corresponda, precisande el consumo comparativo por Unidad
Orgénica (cantidad de papel asignade y el costo total efeciuads), para que se
adopten las comecciones pertinentes ofientadas a generar ahomos en este
rubro.

En lo posible se debera procurar que el servicio de folocopiado se efectue en
ambas caras.

5. Disposiciones Complementarias

Los actos administrativos o de administracion que generen gasto deben contar
necesariamente, con el financiamiento aprohado en s Presupuesio
Institucional del Pliego.

Las Unidades Orgénicas de la Presidencia del Consejo de Ministros y
Comisionas adscritas, en un plaze mEdime de 90 (noventa) dias calendarios,



deberdn evaluar y proponer |a majora de los procesos infemos con |z finslidad
de simplificarios 2 identificar la duplicidad de funciones. Dichas propuestas
seran consolidadas en la Secrstaria de Administracion ¥ posteriorments
remitidas a la Secreiaria de Gestidn Publica para la emisién del informe tecnico
sorrespondiante, de acuerdo con fa normatividad vigente, .

+ Los casos que no han sido contemplados en la presente Diractiva requeriran
de la autorizacién expresa del Titular del Plisgo o funcicnario delegado.

+ La presente Directiva contempla disposicionas complementarias a las dictadas

en la Ley N® 28128 “Ley de Presupuesto del Sector Pdblico para el Afio Fiscal
o 2004
P SE.
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"X Responsabilidad

@ i

! jﬁa Secretaria de Administracion es la responsable de velar por el cumplimiento de la
% et nrasente Directiva. Asimismo, los funcionarios y servidores del Pliago 001 Presidencia
= del Consejo de Ministros sen responsables del cumplimiento de la presente Direcliva.




