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Lima, 21 de junio de 2004.

Visto, el Memorandum N° 395-2004-PCM/SA.300 de la Secretaria de
Administracion de la Presidencia del Consejo de Ministros;

CONSIDERANDO:

Que mediante Resolucion del Secretario General N° 006-2003-PCM, se

_l\%o aprobo la Directiva N° 001-2003- PCM/SG “Disposiciones para la Seguridad Interna en
© la PCM7,

“3 fz Que, es pertinente actualizar la mencionada Directiva adecuandola a las

’1/ % mejoras del sistema de seguridad implementado;

De conformidad con lo dispuesto pbr el Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Presidencia del Consejo de Ministros aprobado por Decreto Supremo
N° 067-2003-PCM,

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N° 007-2004-PCM/SG “Disposiciones
para la Seguridad Interna en la PCM".

Articulo 2°.- La Secretaria de Administracion de la Presidencia del
Consejo de Ministros sera la encargada de velar por el estricto cumplimiento .de la
Directiva aprobada por la presente Resolucion.

Articulo 3°.- Dejar sin efecto la Resolucién del Secretario General N°
006-2003-PCM.

Registrese y comuniquese.

me Reyes Miranda
Secretario General




Secretaria General

DIRECTIVA N° 007-2004-PCM/SG.200

Disposiciones para Ia Seguridad Interria en 1a PCM

L. Objetivo

Establecer normas que faciliten la adecuada gestion de la Seguridad interna en el local institucional de Ia
Presidencia del Consejo de Ministros -PCM- (Av. 28 de Julio 878, Miraflores) a través de la optimizacidn
de los niveles de seguridad interna.

La presente directiva obedece a la imperiosa necesidad de establecer condiciones de seguridad en la
sede de la PCM, las que por sus caracteristicas particulares, requiere de un marco de vigilancia
eficiente y adecuado, a fin de garantizar la integridad Yy seguridad del Presidente del Consejo de
Ministros, de las personas que prestan servicios a la PCM bajo cualquier modalidad contractual, y de
Sus visitas, contribuyendo con ello a una mejor gestién de los recursos de |a institucion,

Alcance

L Base Legal

“\Q?L oo
v/ Decreto Supremo N@ 067-2003-PCM, Reglamento de Organizacién y Funciones de la
Presidencia del Consejo de Ministros.

IV.  Disposiciones sobre la Seguridad Interna

4.1 Identificacién de los trabajadores y locadores — Tarjeta de Acceso y Transito (TAT)

Las personas que prestan servicios a la PCM bajo cualquier modalidad contractual, estdn obligadas a
mostrar en un lugar visible |a Tarjeta de Acceso y Trénsito (TAT), tanto en el ingreso como durante su
permanencia en los locales de la PCM.

La TAT es sdlo para uso interno de la PCM, carece de’ validez para identificarse como trabajador»o
funcionario fuera de la misma Yy por ende no representa ningun vinculo contractual. : :

-a TAT llevara dispositivos tecnoldgicos que podran ser utilizados por el personal de seguridad para
mnejorar el control del personal que se encuentre en las instalaciones de Ia institucion.

=l @rea competente para emitir Ia TAT es la Secretaria de Administracién a través de su Oficina de
Jesarrollo y Sistemas.
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Secretaria General

El personal de las empresas que prestan servicio de Seguridad, limpieza, concesionario del 'comedor y
los efectivos del destacamento policial también deberan portar sus TAT.

4.2 Ingreso de los trabajadores Yy locadores de 1a PCM

-1 Ingreso peatonal Y vehicular

El ingreso peatonal de los trabajadores y locadores al local de la PCM se realizara Unica vy
exclusivamente por Ia puerta de la Calle Manco Cépac; tanto el trabajador como el locador estan

obligados a pasar por el arco de Seguridad instalado en dicha puerta, antes de ingresar o salir de |a
Institucidn.,

El ingreso vehicular a Ia PCM de los trabajadores y locadores debidamente identificados se realizara
Unica y exclusivamente por la puerta de la Av. 28 de Julio. ’

,Golaboracion del caso. En ese sentido, el trabajador que ingrese equipos o bienes personales que
ig};ggjarén en la institucién Por un periodo largo de tiempo debera reportarlas al Area de Control
P&.-4monial para ser registradas en la Orden de Ingreso de Bienes, y al Jefe de Seguridad en caso sean

Xcepcionalmente, |a Alta Direccion autorizard una relacion permanente de trabajadores y locadores
Ue comunicara oportunamente aj Jefe de Seguridad. ‘

3 De los objetos personales

1 PCM no se responsabiliza por la pérdida, deterioro o sustraccisn de los objetos personales que los
ibajadores o locadores mantengan en las instalaciones de ésta.
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4.4 Parqueo vehicular de los trabajadores y locadores

El parqueo vehicular de los trabajadores y los locadores se podré efectuar (nica y exclusivamente en la
parte lateral del edificio principal. Las ubicaciones seran asignadas por la Oficina de Asuntos
Administrativos, previo memorandum del Jefe de cada area indicando el nombre y placa del vehiculo de
los trabajadores y de los locadores que estaran autorizados para ingresar con vehiculo. El nimero de
vehiculos autorizados para ingresar por drea lo determinara la Oficina de Asuntos Admmnstratnvos
mediante memorandum.

El parqueo en el frontis interno del edificio principal y en la parte lateral del mismo serd de uso exclusivo
para los vehiculos asignados a la Alta Direccion y del Jefe del Gabinete de Asesores y sus visitas. Dicho
espacio no podra ser utilizado por otras personas aunque no se encuentre ocupado. Este espacio
contara con la debida sefializacién. Solamente se realizara el ingreso o salida vehicular por la puerta de
la Calle Manco Céapac cuando existan razones o motivos de seguridad que lo justifiquen.

Los vigilantes son los encargados de controlar el correcto uso de los espacios asignados para el
parqueo de vehiculos e informar a los trabajadores o locadores la disponibilidad de estacionamientos.

15 Ingreso de visitas de los trabajadores y locadores a la PCM
4.5.1 Ingreso peatonal y vehicular
a) Del acceso a las instalaciones de la PCM

El ingreso peatonal a la PCM de las visitas de los trabajadores y locadores se realizara Unica y
exclusivamente, por la puerta de la Calle Manco Capac. Sélo las visitas de la Alta Direccion y del Jefe
del Gabinete de Asesores de la PCM, podran ingresar por la puerta de la Av. 28 de Julio. Todas las
visitas que ingresen por la puerta de la Calle Manco Capac estan obligadas a pasar por el arco de
seguridad. :

Las personas que tengan programada una reunién o la visita de algtn funcionario para discutir o tratar
temas estrictamente vinculados a la institucién, deberan informarlo con anticipaciéon mediante un correo
electronico a la direccion electrdnica sequridad @pcm.gob.pe, sefialando el ndmero de personas y su
identidad a fin de brindarles la atencién adecuada. No se permitira el ingreso peatonal de ninguna
visita que no haya sido previamente anunciada por escrito a la mencionada direccidn

~palectrénica.

)‘b) . De las obligaciones

Los vigilantes deberan solicitar un documento de identidad al visitante y tendran la obligacién de revisar
los maletines de todas las visitas. Las visitas que ingresen al local institucional con computadoras
portétiles o equipos de audio y video, deberan reportarlas al Jefe de Seguridad a fin de llevar su control.
Al finalizar la revisién se le asignara un pase de visita.

Las visitas, con los pases expedidos por los vigilantes de la Calle Manco Capac, deberdn utilizar la
escalera lateral por el lado del pasadizo del Area de Control Patrimonial (costado del teléfono publico)
para acceder al segundo y tercer piso del edificio principal. Para ello seran acompanados por una
persona del drea en la cual realizaran la visita.

Los vigilantes seran los encargados de controlar el ingreso y transito de las visitas a las &reas segun el
color del pase. Asimismo, tendran la obligacién de revisar los maletines de todas las visitas y las
maleteras de sus automndviles. Las visitas que ingresen al local institucional en vehiculos y portando
computadoras portéatiles o equipos de audio y video, deberan reportarlas al Jefe de Seguridad a fin de
llevar su control.
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) De la permanencia en Ia PCM

El visitante tendrd la bbligaoién de portar el pase entregado por los vigilantes en un lugar visible durante
Su permanencia en el local de la PCM.

El desplazamiento indebido de las visitas generara automaticamente que los vigilantes indiquen al
visitante que debe retirarse a la recepcion a fin de verificar su- situacion en el local. Los trabajadores o
los locadores deberan comunicar cualquier eventualidad de este tipo. Tanto al finalizar la visita como
durante el transito, el trabajador y locador deberd acompaiiar a su visita desde y hacia la misma
puerta de ingreso. Por ningin motivo se permitird que las visitas accedan a otras areas con el
mismo pase.

d) De Ias prohibiciones

El uso de la Sala de espera del primer piso de la casona, asi como la Sala VIP son de uso exclusivo de
las visitas del Presidente del Consejo de Ministros. Ningtn otro funcionario puede hacer uso de esta
Sala.

ersonas tuviesen en su poder armas de fuego, éstas quedaran en custodia de los vigilantes. Quedan
O guridad del Presidente del Consejo de Ministros, los Ministros y Vice-
i/ Ministros, y los propios vigilantes.

El ingreso vehicular de las visitas queda restringido a la Alta Direccion. No se permitird el
ingreso de vehiculos de visitantes de dreas que no pertenezcan a la Alta Direccidn.

4.5.2 Sobre la atencion a visitas particulares o proveedores

Queda prohibido el acceso de visitas con fines comerciales, o con la intencion de alguna venta particular
al trabajador o locador. Cualquier visita de caracter personal debe atenderse en el 4rea de recepcion de
la Calle Manco Cépac.

Con relacién a los proveedores, la Secretaria de Administracion establecera un horario de atencién
Unicamente para éstos. Tratdndose de visitas de proveedores de servicios que se requieran con
urgencia, el acceso deberd autorizarse exclusivamente por el Jefe de la Oficina de Asuntos
Administrativos.

se permitira visitas a las personas que prestan el servicio de limpieza o seguridad ni tampoco a los
#y efectivos policiales, dentro de las instalaciones de la PCM.

V. Control de las disposiciones de la presente Directiva
La Secretaria de Administracién de la Presidencia del Consejo de Ministros informara a la Secretaria
General, el cumplimiento de las medidas de seguridad interna dentro de un plazo que no exceda de los

cinco dias habiles siguiente a la finalizacién de cada trimestre.

Quedan excluidos de la aplicacién de esta Directiva, los Ministros de Estado, Viceministros y
Funcionarios de Alto rango del gobierno. :

Toda la documentacion que sea remitida a la Presidencia del Consejo de Ministros tendra que ser
ingresada unica y exclusivamente por el Area de Tramite Documentario.

Es responsabilidad de los vigilantes realizar la vigilancia interna de manera permanente, asi como el
cumplimiento de la presente Directiva en los temas de su competencia.
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