Desoluciin de Seeretaria de Geotisn
Diblica

N°00Z-2012-PCM-SGP

VISTOS: el Informe N° 016-2012-PCM/SGP-MEV de fecha 3 de diciembre de
2012;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 064-2010-PCM se aprobd la nueva
metodologia de determinacién de costos de los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad para las entidades plblicas;

Que, la Segunda Disposicion Complementaria Final de la citada norma dispone
que mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica se aprobara la Guia
Metodolégica de Determinacion de Costos de los Procedimientos Administrativos y
Servicios Prestados en Exclusividad,

Que, dicho Decreto Supremo resulta aplicable a todas las entidades publicas
que por mandato legal se encuentran obligadas a contar con un Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPAY,

Que, el articulo 3 de la Resolucion de Secretaria de Gestion Plblica N® 002-
2010-PCM-SGP establece que la Secretaria de Gestion Publica aprobara el aplicativo
informatico Web de la metodologia para la determinacién de costos, el cual sera de
uso obligatorio por |las entidades que se encuentran cbligadas a contar con un TUPA;

Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2011-PCM se aprobd la Metodologia
de Simplificacion Administrativa la cual establece disposiciones para su
implementacion, para la mejora de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad;

Que, la Primera Disposicién Final de la citada norma dispone que mediante
Resolucién de Secretaria de Gestion Publica se aprobaran las guias metodologicas
aplicables para los niveles de gobiemno nacional, regional y local;

Que, en el citado marco es necesario aprobar la Guia de Simplificacion
Administrativa y Determinacién de Costos de Procedimientos Administrativos vy
Servicios Prestados en Exclusividad para los tres niveles de gobierno, el aplicativo
informético Web de la metodologia para la determinacion de costos y la Directiva
sobre los lineamientos para el funcionamiento del aplicativo;




De conformidad con lo dispueste en el inciso 6 del articulo 37° del Reglamento
de Organizacion y Funciones de la Presidencia del Consejo de Ministros aprobado par
Decreto Supremo N° 063-2007-PCM y sus modificatorias,

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobacion del aplicativo informéatico Web de la metodologia
para la determinacién de costos

Aprobar el aplicativo informatico Web de la metodologia para la determinacion
de costos, denominado Ml Costo.

Articulo 2°.- Aprobacidon de Directiva

Aprobar la Directiva No, 004-2012-PCMW/SGP “Lineamientos para el funcionamiento del
aplicativo informatico Web para la determinacion de costos”, que como Anexo | forma
parte de la presente Resolucion.

Articulo 3°.- Aprobacion de las Guias de Simplificacion Administrativa y
Determinacion de Costos de Procedimientos Administrativos y Servicios
Prestados en Exclusividad

Aprobar las Guias de Simplificacion Administrativa y Determinacion de Costos
de Procedimientas Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad para el
Gobierno Nacional, Gobierno Regional y Gobierno Local, que como Anexo |l forma
parte integrante de la presente Resolucion.

Las citadas guias seran publicadas en el portal Web de la Secretaria de
Gestion Fublica en la siguients direccion:
http://sgp.pcm.gob. pefindex. php/documento/guias.

Articulo 4°.- Publicacion
La presente Resolucion sera publicada en el Diario Oficial El Peruano y en el portal
Weh de la Presidencia del Consejo de Ministros {www.pem.gob.pe) y de la Secretaria
de Gestion Publica {http://sgp.pcm._gob.pe).

Disposicion Complementaria y Final

Unica Disposicion Complementaria y Final.- Uso del Aplicativo
Informatico Web para la determinacion de costos

Las entidades de la Administracion Publica, en forma previa a la
implementacién del Aplicativo Informatico Web para la determinacion de costos
deberan revisar y simplificar los procedimientos administrativos y servicios prestados
en exclusividad que se encuentran en sus Texios Unicos de Procedimientos
Administrativos (TUPA) mediante la utilizacion de la Metodolagia de Simplificacién




Administrativa, en los plazos sefialados en la Resoclucion de Secretaria de Gestion
Publica N° 001-2012-PCM/SGP.

Registrese, comunigquese y publiguese.

LG {ﬁ TR

MARIANA LLONA ROSA
Secretaria de Gestion Publica




DIRECTIVA No. 004-2012-PCM/SGP

LINEAMIENTOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL APLICATIVO WEB PARA LA
DETERMINACION DE COSTOS

Articulo 1°.- Del Objeto:

La presente Directiva tiene por objeto establecer los lineamientos aplicables para la
puesta en funcionamiento del Aplicativo Informatico Web que implementa la
metodologia de determinacion de costos de los procedimientos administrativos vy
servicios prestados en exclusividad para las entidades publicas, denominado Modulo
Integral de Costos (MICosto).

Articulo 2°.- De la administracion de MICosto

La administracién de MICosto estara a cargo de la Secretaria de Gestion Paklica de la
Presidencia del Consejo de Ministros, conforme a lo dispuesto en el Decreto Supremo
N° D64-2010-PCM v a la Resolucién de Secretaria de Gestion Publica 002-2010-PCM-
SGP.

Articulo 3°.- De la implementacion de MiCosto.

En un plazo que no excedera 3 dias habiles contados desde la fecha de entrada en
vigencia de la presente Directiva, la Secretaria de Gestion Publica pondra en
funcionamiento MICosto, al cual se accedera a traves de la siguiente direccion web
http://sgp.pcm.qob. pe/micosto

Articulo 4°- De la Guia de Simplificacion Administrativa y Determinacion de
Costos de Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad

Dentro del mismo plazo sefalado en el articulo 3° la Secretaria de Gestion Poblica
publicara en su portal web la Guia de Simplificacién Administrativa y Determinacion de
Costos de Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad para
los tres niveles de gobierno, a la cual se podra acceder en la siguiente direccion web

hitp:/fsgp. pcm.gob.pefindex. php/documento/guias.

Articule 5°.- De las consultas sobre el uso de MICosto.

Las consultas referidas al acceso y actualizacion de MICosto seran absueltas por la
Secretaria de GestiGn Puablica, a través del siguiente correo electronico:
micosto@pem.gob.pe. Toda consulta o comunicacion deberd hacerse desde una
cuenta institucional. La Secretaria de Gestion Publica no atendera consultas desde
cuentas personales.

Articulo 6°.- Del registro delos responsables ante MiCosto
Para el registro de los profesionales o técnicos responsables del costeo de los
procedimientos administrativos, las entidades deberan tener en cuenta lo siguiente:

1. Los profesionales o técnicos a cargo del costeo de les procedimientos
administrativos deberan pertenacer a las unidades organicas comprendidas en el




articulo 3 de! DS N* 064-2010-PCM. La Secretaria de Gestion Plblica no admitira
el registro de consultores o personas externas a la institucion.

2. Dentro de un plazo de siete (7} dias habiles, contados a partir del dia siguiente de
la entrada en vigencia de la presente Directiva, el Secretario General de cada una
de las entidades de la Administracion Publica, o quien haga sus veces, debera
comunicar por escrito, mediante oficio dirigido a la Secretaria de Gestion Publica,
los datos correspondientes a:

- El profesional y/o técnico responsable de efectuar el costeo de los
procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad en su
entidad.

En dicha comunicacién debera incluirse 1a siguiente informacian relativa a
cada profesional y/o técnico: nombre, apellidos, nimero de DNI, area
organica, teléfono y anexo, correo institucional.

3. Los responsables de efectuar el costeo de los procedimientos administrativos y
servicios brindados en exclusividad, en ningln caso, sera superior a dos (2)
personas por entidad.

4. En un plazo no mayor de siete (07) dias habiles, desde la recepcion del oficio, la
Secretaria de Gestion Pudblica enviara un oficio de respuesta confirmando la
creacion de una cuenta de usuario para cada uno de los profesionales yo
técnicos mencionados en el parrafo anterior de acuerdo al articule 3° del DS
N® 064-2010-PCM. Dentro de ese mismo plazo, la Secretaria de (Gestion Publica
comunicara a la cuenta de correo institucional de cada profesional y/o técnico
responsable, la identificacion de usuario y contrasena asignados.

La Secretaria de Gestion Publica esta prohibida de enviar la identificacién de
usuario y contrasefia asignados a un corree distinto al correo institucional del
profesional.

5. Dentro de las 24 horas de recibido el correo electronico los profesionales deberan
ingresar al aplicative y modificar su contrasena.

6. La Secretaria de Gestion Plblica, podra observar el registro de algun profesional
o de los profesionales responsables.

7. La entidad ptblica tiene un plazoc maximo de diez (10) dias contados desde el dia
siguiente de la fecha en la cual se le comunicd la observacion, para subsanar el
registro del profesional cbservado o designar otro profesionalftécnico.

Articulo 7°.- Del acceso a MICosto

Verificado el registro de los profesionales o técnicos responsables, éstos accederan
con su usuario y contrasefia aMICosto para realizar el costeo de los procedimientos
administrativos de su entidad.

Articulo 8°.- De la comunicacion del costeo
Concluide el proceso de costeo, el profesional responsable del costeo podra exportar
{con la opcién de cambios no permitidos), desde el aplicativoe MICosto, los archivos



necesarios para sustentar el costeo de los procedimientos de la entidad en formato
PDF.

Articulo 9°.- Del cambio de responsables

En caso de reemplazo de algune de los profesionales/técnicos responsables, el
reemplazante debera registrarse conforme lo establece el articulo 6° de la presente
directiva, en un plazo no mayor de cinco (5) dias calendarios, contados a partir del dia
siguiente de su designacion.

Para dicho efecto, el Secretario General de la entidad o quien haga sus veces, debera
comunicar mediante oficio dirigido a la Secretaria de Gestion Publica, los datos
correspandientes al nuevo personal, debiendo senalar el profesional al cual reemplaza
y adjuntar copia del documento que acredite |la nueva designacion.

Del mismo modo, la Secretaria de Gestion Publica enviara un oficio de respuesta
confirmando la creacidn de la nueva cuenta de usuario para el nueva profesional
registrado. Asi mismo, la Secretaria de Gestién Publica comunicara a la cuenta
institucional de cada profesional responsable, la identificacion de usuario y la
contrasena asighadas.

La Secretaria de Gestion Plblica esta prohibida de enviar la identificacién de usuario y
contrasefia asignados a un correo distinto al comeo institucional del profesional.

Articulo 10°.- De la pérdida del nombre de usuario y/o clave de acceso

En caso que la autoridad responsable olvide, extravie o por razones de seguridad
requiera ofro nombre de usuario o clave de acceso, debera solicitar dichas
modificaciones  directamente a la direccion de correo  electrdnico:
micosto@pecm.gob.pe.

Articulo 11°.- De las entidades publicas que no cuenten con servicio de Internet,
Los responsables de las entidades pudblicas que no cuenten con acceso a Internet
podran ingresar la informacién requerida en MICosto desde cualguier cabina de
Internet o con el apoye de la municipalidad distrital, provincial o gobiemo regional mas
cercano que cuente con dicho servicio.

Articulo 12°.- De la Responsabilidad de personal asignado.

Los responsables a que se refiere el articulo 5% de la presente directiva, asume las
responsabilidades previstas en la normativa vigente, por el incumplimients de lo
dispuesto en la presente Directiva,

Cualguier funcionario o servidor publico que tenga conocimiento del uso inadecuado
de MiCosto tiene el deber de denunciarlo ante la Oficina de Control Institucional de
cada entidad.

La Secretaria de Gestion Piiblica, como administrador de MICosto, debera informar a
la Contraloria General de la Republica sobre los casos de incumplimiento o
irregularidades que detecte o de los que tome conocimiento.
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