PAGE  
3

ANEXO N° 3
FORMATO INFORME DEL RESPONSABLE DE OBRA DE LA ENTIDAD PÚBLICA

INFORME N° ......-200....-ENTIDAD PÚBLICA/Z....../RESPONSABLE DE OBRA DE LA ENTIDAD PÚBLICA /.......(colocar las iniciales del profesional)
A





:

...............................................................









RESPONSABLE DE LA ENTIDAD PÚBLICA..............

ASUNTO



:

LIQUIDACION DE CONVENIO

REFERENCIA

:

CONVENIO N° .........................









PROYECTO “..............................”

FECHA



:

...../...../......

1. Análisis del Aspecto Técnico. Precisar que la obra física ha sido ejecutada de acuerdo al Estudio Definitivo, reflejada en la valorización final que demuestra la correcta utilización de los recursos recibidos durante el desarrollo del proyecto así como en la documentación señalada en la Guía de Ejecución de Proyectos. Comentarios e indicar si se efectuaron observaciones y cómo se subsanaron.

2. Análisis del Aspecto Económico. Comentarios e indicar si se efectuaron observaciones y cómo se subsanaron.

3. Análisis del Aspecto Administrativo. Comentarios e indicar si se efectuaron observaciones y cómo se subsanaron.

4. Análisis de la supervisión efectuada por el Supervisor de Proyectos incidiendo en la parte técnica y económica. Comentarios.

1. Conformidad a las devoluciones efectuadas por el Núcleo Ejecutor. Debe adjuntarse la Ficha de Control de Devoluciones de acuerdo al modelo adjunto, así como copia del documento con el cual se remite al Equipo de Tesorería el documento que acredita la devolución a ENTIDAD PÚBLICA. 

2. Otros aspectos como verificar que el expediente de liquidación esté debidamente visado y foliado en su integridad por el órgano representativo del Núcleo Ejecutor y Residente, verificar que el Estudio Definitivo, copia del convenio y adendas se anexen al expediente de liquidación, así como, evaluar y recomendar de ser el caso, la incorporación de los agentes en la Base de Datos.

3. De la revisión efectuada al expediente de liquidación del Convenio N° ............. Proyecto N° “..............” elaborado por el órgano representativo del Núcleo Ejecutor y Residente, así como de la documentación señalada en la Guía de Ejecución de proyectos y el análisis de los aspectos técnicos, económicos y administrativos efectuado por el Supervisor de Proyectos, el que suscribe estima conforme la aprobación de la aprobación de la liquidación del referido Convenio de Financiamiento.

.......................................

Responsable de Obra de la Entidad Pública

	                    FICHA DE CONTROL DE DEVOLUCIONES 

	
	
	
	
	
	

	N° de Convenio: ..................................
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Nombre del Proyecto: ..............................................................................................................

	 
	Devoluciones por
	Cheque N°
	Memorando al ETT

	 
	Penalidades S/
	Saldo de Obra S/ 
	
	N°
	Fecha

	Responsable de Obra de la Entidad Pública:    (Informar sobre las penalidades de los agentes (Residente y Supervisor de Proyectos) y devoluciones por saldos
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	Capacitador de la Entidad Pública :  (Informar sobre las penalidades al capacitador externo).
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	Asistente Administrativo: (Informar sobre los Fondos de Garantia del Supervisor de Proyecto / Residente (*)  y Devoluciones). 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	Comentarios:                                                                                                                                                    (*)  Indicar si se han remitido los cheques del Fondo de Liquidación al Equipo de Tesoreria- en custodia o como reversión al convenio:  
- Custodia:
N° de Memorando y fecha:__________________________________________________________________
- Devolucion:
N° de Memorando y fecha: __________________________________________________________________

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	Responsable de Obra de la Entidad Pública
	
	Capacitador de la Entidad Pública 
	
	Asistente Administrativo

	Fecha:
	
	Fecha:
	
	Fecha: 
	

	
	
	
	
	
	



























ANEXO N° 4
FORMATO INFORME DE CONFORMIDAD ENCARGADO LIQUIDACION DE LA ENTIDAD 
PARA  LA LIQUIDACIÓN 

INFORME N° ......-200....-ENTIDAD PÚBLICA/...../(colocar siglas de la Zonal y las iniciales del profesional)
A





:

...............................................................









RESPONSABLE DE LA ENTIDAD PÚBLICA..............

ASUNTO



:

Liquidación de ........(....) Convenios de Financiamiento

FECHA



:

..........,.........de..................................del 200......

Es grato dirigirme a Usted, con relación a lo indicado en el asunto, para informar acerca de los Convenios N°s ...............,..................,.....................,.......................,........................,.....................,

...................., (colocar el número correspondiente a cada Convenio), lo siguiente:

Los Núcleos Ejecutores, Inspectores Residentes / Técnico y Administrativo (colocar el que corresponda según sea el caso) y Supervisores de Proyecto de los ......(....) Convenios que se detallan en el documento de aprobación que se adjunta al presente, cumplieron con presentar la documentación para la liquidación de dichos Convenios sustentada en la Obra Física Ejecutada y la Rendición Final de Cuentas.

Cada Expediente de Liquidación cuenta con el Informe de Aprobación Técnico, Económico y Administrativo del Supervisor de Proyectos, Acta de Terminación de Obra, Acta de Compromiso de Operación y Mantenimiento Provisional de la Obra y Valorización Final, Memoria Descriptiva Valorizada y la Rendición de Cuentas, de acuerdo a lo que exige la Guía de Liquidación y el Reglamento de Comprobantes de Pago aprobado por la SUNAT, así como con los demás requisitos formales establecidos en las normas vigentes sobre la materia.

Asimismo, de acuerdo a lo establecido en la Guía de Ejecución de Proyectos de Infraestructura (colocar la Guía o Guías que correspondan según sea el caso) y Guía de Liquidación de Convenios; cada Expediente de Liquidación cuenta con la conformidad y aprobación técnica del Responsable de Obra de la Entidad Pública.

En mi calidad de encargado de la liquidación de Proyectos de esta Entidad Pública y conforme a lo establecido en la Guía de Liquidación, cumplo con informar que he revisado, verificado, evaluado y confrontado los documentos contenidos en cada Expediente de Liquidación de los ....(...) Convenios indicados el documento de aprobación que se adjunta, formulando los respectivos Informes de Liquidación Técnico Económico con la conformidad y recomendación para la aprobación en primera instancia de la liquidación de los mismos.

Por lo expuesto; alcanzo a su despacho el documento de aprobación de Liquidación de Convenios, para su suscripción y aprobación. Asimismo, adjunto los Informes de Liquidación Técnico Económico y Expediente de Liquidación de los ......(...). 

Es todo cuanto tengo que informar a usted.

Cordialmente,

_______________________________

Encargado de liquidaciones de la Entidad Pública 









� Comprenderá lo relativo a la revisión del Expediente de Liquidación del Convenio presentado por el Supervisor de Proyectos, así como el análisis de los aspectos técnicos, económicos y administrativos señalados en el Informe del Supervisor de Proyectos.









































