Resotucién oMinisterial

N° 417-2008-PCM

Lima: 29 DiIC.2008

CONSIDERANDO:

Que el Decreto Legislativo N° 1057 regula el régimen especial de contratacién
administrativa de servicios el cual tiene por objeto garantizar los principios de mérito y capacidad,
igualdad de oportunidades y profesionalismo de la administracion publica;

Que mediante el Decreto Supremo N° 075-2008-PCM se ha aprobado el Reglamento del
citado Decreto Legislativo N° 1057 el cual ha dispuesto la existencia de un tnico procedimiento de
ingreso al citado régimen especial aplicable a todas las entidades publicas, a efectos de garantizar
la plena transparencia de dicha contratacion;

Que la Segunda Disposicién Complementaria Final del Decreto Supremo N° 075-2008-
PCM, ha dispuesto que mediante Resolucion Ministerial la Presidencia del Consejo de Ministros
aprobara el modelo de contrato administrativo de servicios, el mismo que sera publicado en el
portal institucional;

Que en atencion a lo expuesto, se hace necesario aprobar el mddelo de contrato
administrativo de servicios elaborado por la Presidencia del Consejo de Ministros:

De conformidad con el Decreto Supremo N° 075-2008-PCM vy el Decreto Supremo Num.
063-2007-PCM;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobacién del Modelo de Contrato Administrativo de Servicios
Apruébese el medelo de contrato administrativo de servicios que, como anexo, forma
parte de ia presente Resolucion. ‘

Articulo 2.- Publicacion en el Portal de la Presidencia del Consejo de Ministros
El modelo de contrato al que hace referencia el articulo precedente sera publicado en el
Portal Institucional de la Presidencia del Consejo de Ministros; www.pcm.gob.pe

Registrese, publiquese y comuniquese.
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ANEXO

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS N°........
(para el caso de nuevos contratos)

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS POR SUSTITUCION N°
(para el caso de contratos por sustitucién)

Conste por el presente documento el ......... {Nuevo Contrato Administrativo de Servicios /
Contrato Administrativo por SUSTITUCION del Contrato N° suscrito con EL CONTRATADO a
partir del ..... DIA/MES/ANO) que, ....., celebran, de una parte. ............. (nombre de la Entidad),
con Registro Unico de Contribuyente N° ... , con domicilic en .......... , en la ciudad de
(Distrito, Provincia y Departamento), representado, en virtud de la Resolucion N° ... , por el
seflor ......., en calidad de ......... (cargo de la autoridad que firma), identificado con .. ... , @ quien
en adelante, se denominara LA ENTIDAD; y, de la otra parte, el sefior(a) ............ , Identificado
con ... y RUC N° ..., con domicilio en ......., a quien en adelante se le denominard EL
CONTRATADO, en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: BASE LEGAL

El presente Contrato se celebra exclusivamente al amparo de las siguientes disposiciones:

. Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacién Administrativa

de Servicios. ‘

Decreto Supremo N° 075-2008-PCM — Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057

Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico. ,

Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcion Pablica y normas complementarias.

Ley N°® 26771, que regula la prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento y

contratacion de personal en el sector publico en caso de parentesco y normas

complementarias.

. Las demés disposiciones relacionadas directamente con las normas anteriormente
mencionadas.

CLAUSULA SEGUNDA: ANTECEDENTES

El presente Contrato Administrativo de Servicios constituye una modalidad especial del derecho
administrativo y privativa del Estado que se celebra a requerimiento de LA ENTIDAD, de acuerdo
con lo establecido en la Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico y normas conexas y el
Decreto Legislativo N° 1057 y su reglamento. Por su naturaleza se rige por normas de derecho
publico y confiere a EL CONTRATADO, Unicamente, los derechos y obligaciones establecidos
en el Decreto Legislativo N° 1057 y su reglamento.

CLAUSULA TERCERA: OBJETO DEL CONTRATO

LA ENTIDAD y EL CONTRATADO suscriben el presente Contrato a fin que éste preste los
servicios de caracter no auténomo detallados en el requerimiento de servicios que lo origina y que
forma parte integrante del presente Contrato, en la unidad orgénica de ............. (nombre del
organo o unidad orgénica en el que prestara servicios).

CLAUSULA CUARTA: PLAZO DEL CONTRATO
Las partes acuerdan que la duracién del presente Contrato se inicia a partir del dia .... de - de
...... yconcluye eldia ....de ... de ...

NOTA:

La duracién del contrato no puede ser mayor al periodo que corresponde al afio fiscal
respectivo dentro del cual se efectia la contratacion;.Sin embargo, el contrato puede ser
prorrogado o renovado cuantas veces considere la entidad contratante en funcién de
sus necesidades, siendo suficiente para ello la suscripcion de la respectiva Addenda.

CLAUSULA QUINTA: HORAS DE SERVICIOS SEMANALES
Las partes acuerdan que la cantidad de horas de prestacién de servicio semanal efectivo es de
....... Horas. En caso de prestacién de servicios en sobre tiempo la Entidad esté obligada a




compensar al CONTRATADO con descanso fisico equivalente. al total de horas prestadas en
exceso.

NOTA:

En ningan caso, el contrato podra exigir mas de las 48 horas semanales, siendo ilegal todo
contrato que lo realice, bajo responsabilidad.

CLAUSULA SEXTA: OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATADO
Son obligaciones de EL CONTRATADO: :

a)

b)
c)

d)

f)

Cumplir con las obligaciones a su cargo derivadas del presente Contrato, asi como con las
normas y directivas internas vigentes de LA ENTIDAD que resultasen aplicables a esta
modalidad contractual.

Cumplir con la prestacion de servicios pactados, segin el horario que oportunamente le
comunique LA ENTIDAD.

Permitir a LA ENTIDAD la supervision de la gjecucion del servicio, sin necesidad de
autorizacion previa, cuando asf lo considere conveniente.

No revelar, entregar o poner a disposicién de terceros, salvo autorizacion expresa de LA
ENTIDAD, la informacion proporcionada por ésta para la prestacion del servicio y, en
general, toda informacion a la que tenga acceso o la que pudiera producir con ocasion del
servicio que presta. Asimismo, se abstendra de realizar acciones u omisiones que pudieran
perjudicar o atentar la imagen institucional de LA ENTIDAD, guardando absoluta
confidencialidad.

Adoptar las medidas de seguridad que garanticen la integridad de la documentacion que se
proporciona, la misma que seré devuelta al término de la prestacion del servicio o cuando
corresponda.

No delegar ni subcontratar total ni parcialmente la realizacion del servicio contratado,
teniendo responsabilidad por su ejecucion y cumplimiento.

CLAUSULA SEPTIMA: BENEFICIOS DE EL CONTRATADO
Son beneficios de EL CONTRATADO, los siguientes:

Percibir la contraprestacién mensual acordada.

Gozar de veinticuatro (24) horas continuas minimas de descanso por semana. Dicho
descanso se tomaré todos los dias domingos de cada semana, salvo pacto en contrario.
Descansar quince (15) dias calendario continuos por afio cumplido. Para el gjercicio de
este descanso; a falta de acuerdo, decidiréd LA ENTIDAD.

Para el caso de nuevos contratos:

Gozar efectivamente de las prestaciones de salud de ESSALUD. En estos casos para el
goce de las prestaciones de EsSalud los beneficiarios deberén cumplir con el periodo de
carencia

Para el caso de contratos por sustitucion:

Gozar efectivamente de las prestaciones de salud de ESSALUD. En estos casos para el
goce de las prestaciones de EsSalud los beneficiarios no deben cumplir con el periodo
de carencia. ‘

Para el caso de nuevos contratos:

Afiliacion a un régimen de pensiones. En el plazo de xxxx dias el contratado debera
presentar la Declaracion Jurada especificando el régimen de pensiones al que desea
estar adscrito o al que ya se encuentra adscrito).

Para el caso de contratos por sustitucion:

Afiliacion a un régimen de pensiones. Si decide optar por afiliarse entonces, en el plazo de
xxxx dias el contratado presentara la Declaracion Jurada especificando el régimen de
pensiones al que desea estar adscrito o al que ya se encuentra adscrito. Si decide optar
por no afiliarse, no tendré que presentar dicha Declaracion Jurada.

Los demas derechos establecidos en el Decreto Legislativo N° 1057 y su reglamento, el
Decreto Supremo NP 075-2008-PCM.




CLAUSULA OCTAVA: CONTRAPRESTACION Y FORMA DE PAGO
La contraprestacion de los servicios se pactaen S/ (... .. nuevos soles) mensuales que seran
abonados, como maximo, durante la Ultima semana de cada mes.

LA ENTIDAD harg efectiva la contraprestacion conforme a las disposiciones de tesoreria que
haya establecido el Ministerio de Economia ¥ Finanzas y previa presentacién del recibo por
honorarios correspondiente por parte del CONTRATADO.,

NOTA:
Para el caso de contratos por sustitucion, el monto de la contraprestacion debera ser igual que el
monto de la contraprestacion previsto en el contrato que se sustituye. Para variar el monto de la
contraprestacion original, se debera suscribir un nuevo contrato siguiendo el procedimiento
establecido en el Reglamento del Decreto Legisiativo N° 1057.

CLAUSULA NOVENA: LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

EL CONTRATADO prestara los servicios en ... . (sefialar lugar, distrito, provincia 1%
departamento. La Entidad podra disponer la prestacién de servicios fuera de/ lugar designado
de acuerdo a las necesidades de servicio definidas por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA: GASTOS POR DESPLAZAMIENTO

En los casos en que sea necesario el traslado de EL CONTRATADO en el &mbito nacional e
internacional, para el cumplimiento de las actividades materia del contrato, los gastos {pasajes,
movilidad, hospedaje, vidticos y tarifa nica por uso de aeropuerto) inherentes a estas actividades,
correran por cuenta de LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMO PRIMERA: CAPACITACION
EL CONTRATADO podra ser capacitado conforme a los Decretos Legislativos Nos. 1023 y
1025 y de acuerdo a las necesidades institucionales.

CLAUSULA DECIMO SEGUNDA: TITULOS DE PROPIEDAD Y CONFIDENCIALIDAD DE LA
INFORMACION .

Las obras, creaciones intelectuales, cientificas, entre ofros, gque se hayan realizado en el
cumplimiento de las obligaciones del presente contrato con los recursos y medios de la entidad,
son de propiedad de la Entidad. En cualquier caso, los titulos de propiedad. derechos de autor 1%
todo ofro tipo de derechos de cualquier naturaleza sobre cualquier material producido bajo las
estipulaciones de este Contrato son cedidos a LA ENTIDAD en forma exclusiva.

La informacion obtenida por EL CONTRATADO dentro del cumplimiento de sus obligaciones, asf
como sus informes y toda clase de documentos que produzca, relacionados con la efecucion de
sus labores sera confidencial, no pudiendo ser divulgados por EL CONTRATADO.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: RESPONSABILIDAD DEL CONTRATADO

LA ENTIDAD, para el mejor desarrollo de los fines materia del presente Contrato, podra facilitar
a EL CONTRATADO materiales y mobiliario, siendo responsable EL CONTRATADO del buen
uso y conservacion de los mismos, salvo el desgaste normal. En el caso de determinarse el
incumplimiento de lo dispuesto en Ia presente clausula, EL CONTRATADO debers resarcir de
manera pecuniaria a LA ENTIDAD en proporcién al dafio ocasionado.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: CESION

EL CONTRATADO no podra transferir parcial, ni totalmente las obligaciones contraidas en el
presente Contrato, siendo de su entera responsabilidad la ejecucion y cumplimiento de fas
obligaciones establecidas en el mismo.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: CONFORMIDAD DEL SERVICIO R

El servicio materia del presente contrato estars bajo la supervision de Ja (...... SENALAR EL
ORGANO Y AUTORIDAD RESPONSABLE) de LA ENTIDAD, quien permanentemente
verificara el avance de la prestacion del servicio, evaluando periddicamente los resuitados

obtenidos y estaré facultada a exigir a EL CONTRATADO |a aplicacion y cumplimiento de los




terminos del presente contrato: correspondiéndole, en su oportunidad, dar /a conformidad de
dicho servicio.

CLAUSULA DECIMO SEXTA: E VALUACION

EL CONTRATADO podra ser evaluado por la Entidad, cuando lo estime necesario, conforme a
lo dispuesto por los Decretos Legislativos N° 1023 y 1025.

CLAUSULA DECIMO SETIMA: SUPLENCIA Y ENCARGO DE FUNCIONES

De considerarlo conveniente ¥, en la medida que la prestacion del servicio asignado lo permita, LA
ENTIDAD podra designar al CONTRATADO como integrante titular o suplente de los Comités
Especiales que se conformen, de acuerdo a lo establecido en el Texto Unico Ordenado de Ia Ley
de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo  N° 083-2004-
PCM, su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 084-2004-PCM y sus modificatorias,
para llevar a cabo los procesos de seleccion que requiera LA ENTIDAD.

Asimismo. podra designario a fin que represente a LA ENTIDAD ante Comisiones y Grupos de
Trabajo que tuvieran relacion con el servicio que presta, o designarlo como suplente de acuerdo
con el articulo 73° de la Ley N° 27444 — Ley del procedimiento administrativo general.

El ejercicio de la suplencia y de los encargos mencionados, no implicara el incremento de la
contraprestacion.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA: CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS

Otorgada la conformidad de la prestacion de los servicios contratados o a la conclusion del
presente contrato, el érgano responsable o el funcionario designado expresamente por LA
ENTIDAD es el Gnico autorizado para otorgar a EL CONTRATADO, de oficio o0 a pedido de
parte, una constancia de prestacién de servicios,

Solo se podré diferir Ia entrega de la Constancia en los casos en que hubiese observaciones,
hasta que sean absueltas satisfactoriamente.

CLAUSULA DECIMO NOVENA: MODIFICACIONES CONTRACTUALES

Ambas partes acuerdan que el lugar, tiempo y modo de la prestacion de servicios podran ser
modificados por LA ENTIDAD, cuando existan razones objetivas debidamente justificadas. sin
que ello suponga la suscripcion de un nuevo contrato.

En tales casos se formalizaran tales cambios a través del Addenda respectiva.

CLAUSULA VIGESIMA: SUSPENSION DEL CONTRATO
El contrato administrativo de servicios se suspende en los siguientes supuestos:

1. Suspension con contraprestacion:
a) Los supuestos regulados en el régimen contributivo de ESSALUD y conforme a las
disposiciones legales y reglamentarias vigentes.
b) Por ejercicio del derecho al descanso pre y post natal de noventa dias. Estos casos se
regulan de acuerdo a las disposiciones legales y reglamentarias de ESSALUD
¢} Por caso fortuito o de fuerza mayor, debidamente comprobada.

2. Suspension sin contraprestacion:

Por hacer uso de permisos personales en forma excepcional, por causas debidamente
justificadas.

CLAUSULA VIGESIMO PRIMERA: EX TINCION DEL CONTRATO

El contrato administrativo de servicios se extingue en los siguientes supuestos:

a) El fallecimiento del contratado ‘

b) La extincion de la entidad.

c) Por voluntad unilateral del contratado. En estos casos, debera comunicar a la entidad
con una anticipacion de treinta dias naturales anteriores al cese, salvo que la Entidad le
autorice un plazo menor.

d) Conclusion de la causa u objeto del contrato.

e)  Por mutuo acuerdo entre el contratado y la entidad




