





Apoyar en la coordinacion con las distintas dependencias de la Oficina General de
Administracion, el buen funcionamiento de estas, de acuerdo a las funciones
establecidas en el Reglamento de Organizacidn y Funciones

Otras labores que el Director disponga.

REQUISITOS MINIMOS Y COMPETENCIAS QUE DEBE REUNIR EL POSTULANTE:

Titulo Profesional Abogado Colegiado.
Tiempo minimo de ejercicio profesional : dos (02) afios
Tiempo minimo de experiencia en la actividad a realizar: tres(03) afos

Tiempo minimo de experiencia en la Administracién Plblica y/o Privado: cuatro (04)
afos.

Manejo de programas informaticos de oficina.
De preferencia haber ejercido encargaturas de Oficinas Administrativas.

Actitudes y aptitudes que deben calificar a la persona:

De personalidad proactiva y con iniciativa.

Capacidad de trabajar bajo presion.

Facil de interrelacionarse.

Disposicién para trabajar en equipo.

Trato cordial en atencion de usuarios internos y ciudadania.

Exigencias propias de la actividad a realizar:
- Manejo de informacidn.

- QOrganizacion.

- Gerencia de Monitoreo.

- Manejo de Informacion.

- Control /Supervision
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PERU 1 Presidencia

del Consejo de Ministro

D. PLAZO DEL CONTRATO:
Cuatro (04) meses.
E. HONORARIOS:
El monto mensual es de S/. 6,000.00 (Seis Mil y 00/100 Nuevos Soles)*

* (Incluye impuestos de ley y contribucion al sistema de pensiones). La forma de pago es
mensual.
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