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Ef Peruano
Lima, lunes 13 de abril de 2009

Actualizan Formato de Sustentacién
Legal y Técnica para el Cumplimiento
de las Municipalidades Provinciales y
Distritales ‘

RESOLUCION DE SECRETARIA GESTION PUBLICA
N° 001-2009-PCM/SGP

CONSIDERANDO:

Que, la Ley de! Silencio Administrativo Positivo
Ley N° 29060 establecié en su articulo 8 que en
un plazo de ciento ochenta (180) dias las entidades
publicas debian justificar todos los procedimientos
contenidos en sus Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos (TUPA) ante la Presidencia del
Consejo de Ministros;

Que para su cumplimiento, -mediante Decreto
Supremo N° 079-2007-PCM se establecié que las
ehtidades plblicas sustentaran los procedimientos
de sus TUPA vigentes y el silencio administrativo
cofrespondiente ante la Secretaria. de Gestién
Publica, érgano de linea encargado de supervisar el
cumplimiento de las normas referentes a la simplificacion
administrativa en virtud al articulo 37.7 del Reglamento
de Organizacién y Funciones de la Presidencia del
Consejo de Ministros aprobado mediante Decreto
Supremo N° 063-2007-PCM;

Que el articulo 2 del Decreto Supremo N° 079-2007-
PCM establece que toda modificacidn yfo actualizacion
de! “Formato de sustentacion legal y técnica de
procedimientos administrativos contenidos en el TUPA”
pedra ser aprobada mediante Resolucion de Secretaria
de Gestién, Plblica 'y debera ser publicada en el portal
institucional: www.pcm.qob.pe;

.~Que, reconociendo la necesidad existente en las
municipalidades provinciales y distritales para establecer
los costos de sus procedimientos y servicios exclusivos
en base a metodologias distintas a la establecida por la
Directiva N° 001-95-INAP/DTSA mediante Resolucion
Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA para alcanzar el
sduilibric entre los costos que efectivamente deben
sufragar los administrados por los servicios prestados,
y el gasto incurrido en recursos humanos y materiales
necesarios para la prestacion de los servicios, medida
que evitd la produccion de perjuicios econémicos en las
entidades, todo elio antes de la publicacién del Decreto
Supremo N° 079-2007-PCM;

Que, en virtud a la habilitacion legal otorgada por la
citadanorma reglamentaria, con fecha 30 de noviembre
del afio 2007 se publicé la Resolucién de Secretaria de
Gestion Publica N° 001-2007-PCM-SGP que permitié a
las municipalidades provinciales y distritales presentar
la, sustentacion legal y técnica ante la Secretaria de
Gestion Publica hasta el 31 de diciembre del afio
2008. aplicando metodologias distintas a la aprobada
por la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA que el Decreto
Supremo N° 079-2007-PCM, siempre que las citadas
metodologias se hubiesen aprobado con anterioridad
a‘la publicacién del Decreto Supremo N° 079-2007-
PCM,

Que, la Resolucion N° 001-2007-PCM-SGP permitid
a los gobiernos locales que estructuraron los costos de
los procedimientos y servicios exciusivos que comprende
el TUPA, sustentar sus procedimientos en base a
metodologias distintas, y adecuarse a la utilizacién de
la metodologia aprobada mediante Decreto Supremo
N° 079-2007-PCM en las siguientes modificaciones y/o
actualizaciones que se realicen en el TUPA debido a que
el punto 7 de la Primera Disposicion Complementaria
del.Decreto Supremo N° 079-2007-PCM establece que

& NORMAS LEGALES

para lograr ello, en forma previa deben presentarse los
documentos sustentatorios ante la Secretaria de Gestion
Publica;

Que, existe la necesidad de que otros gobiernos
locales presenten la sustentacion legal y técnica de los
pracedimientos del TUPA ante la Secretaria de Gestion
Publica en base a las consideraciones expuestas en el
parrafo anterior;

Que, para lograr lo antes sefialado es necesario
actualizar el formato establecidc dando plazo a-las
municipalidades para presentar la sustentacion legal y
técnica hasta el 30 de septiembre del 2009 siempre que
en el expediente de sustentacién se anexe la norma
que hubiese aprobado la metodologia que justifique
la estructura de costos, si es que resultara distinta a
ja aprobada por. la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA
mediante Resolucién Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA;

De conformidad con lo establecido en el Art. 2° del
Decreto Supremo N° 079-2007-PCM y el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la PCM, Decreto Supremo
N° 063-2007-PCM;

SE RESUELVE:

Articulo - 1°.- Actualizacién del Formato .de
Sustentacion legal y técnica de los TUPA para los
Gobiernos Locales : .

Agréguese al “Formato de Sustentacion legal y técnica
de Procedimientos Administrativos contenidos en el TUPA™
establecido en el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM lo
siguiente: .

‘Nota 1: “Hasta el 30 de septiembre del 2009 los
Gobiernos Locales, para fines de la sustentacion
legal y técnica en la modificacion y aprobacion’ de
procedimientos comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos (TUPA), podran utilizar
la metodologia y formatos de costos (Anexos 1y 2) que
se hubiesen aprobado en norma distinta a la Directiva
N° 001-95-INAP/DTSA referida por el Decreto Supremo
N° 079-2007-PCM, siempre y cuando aquella norma
haya sido expedida con anterioridad a la publicacion
del citado Decreto.

Articulo 2°.- Presentacion de la norma que aprueba
metodologia de costos distinta )

Nota 2: “Hasta el 30 de septiembre del 2009
los Gobiernos Locales que opten por utilizar una .
metodologia de costos aprobada por norma distinta a la
Directiva N° 001-95-INAP/DTSA, deberan acompafiar en
el expediente de sustentacion ante la Secretaria de Gestion
Publica la norma que hubiese aprobado la metodologia de
costos distinta a Ia Directiva N° 001-95-INAP/DTSA, citada
en el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM.

Articulo 3°.- Utilizacion de formatos de sustentacién
legal y técnica

Nota 3: “Hasta el 30.de septiembre del 2009 los
Gobiernos Locales podran emplear para la presentacion
de su documentacién sustentatoria los formatos
de costos que establezca la norma que aprueba la
metodologia de costos distinta a que se refiere el
articulo 2 en sustitucion de los Anexos 1 y 2 del Formato
de Sustentacién Legal y Técnica de Procedimientos
Administrativos”.

Articulo 4°.- Publicacién :

La presente resolucién sera publicada en el Portal
del Estado Peruano (www.peru.gob.pe) y en el Portal
Institucional de la Presidencia del Consejo de Ministros
(www.pcm.gob.pe) en- cumplimiento del articulo 2 de la
Ley N°® 29091 y articulo 3.2 del Decreto Supremo N° 004-
2008-PCM.

Registrese, comuniquese y publiquese.

NILDA ROJAS BOLIVAR
Secretaria de Gestion Publica




"FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TUPA" DE LA ENTIDAD

SECCION I. INFORMACION GENERAL Fecha dd/mm/aa

1. Nombre de la Entidad:

Adscrita a: |3. Sector:

Tipo de Entidad : [ Nacional [ Regional ] Local L1 0tro oo,

Norma aprobatoria del TUPA de la Entidad:

o (9T~

Diario y fecha de publicacion: 7. No publicado [

SECCION II. FIRMA DE FUNCIONARIOS DE LAS OFICINAS COMPETENTES

1 Numero de Procedimientos Administrativos (indicar el nimero) I:l 2. Detallados en I:I:olios (indicar el nimero) 1/

Titular de la Of. Planeamiento y Presupuesto Titular de la Of. de Administracion Titular de la Of. de Asesoria Juridica

(Nombre y cargo) (Nombre y cargo) (Nombre y cargo)
1/ Los funcionarios indicados deberan asimismo visar cada uno de los folios indicados para su validacién

SECCION III. LISTADO DETALLE DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

R B 7T T T o o F= ot o L PO PPN

2 Numero de veces que es demandado a la Entidad en el afio (en promedio) ..o

De Aprobacién Automatica D 4. De Evaluacion Previa: Silencio Positivo D Silencio Negativo D

w

4.1. Indicar Plazo MAximo de AtenCion ................cc.ceeoeeerecnnnnnnn.

Organo rector o competente en la materia

Organo que resuelve definitivamente el tramite (1° Instancia)

5
6 Dependencia a cargo del procedimiento
7
8

Lugares de atencién del Tramite

B. SUSTENTO LEGAL y TECNICO

1 Fundamento legal : Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y la base legal del
PrOCEAIMIBNTO ... e e e e ettt e e

3 NOIMA QUE APTUEDA T8 TASA: ... eee vt et e et ettt et ettt 4o et e e e et e e et e ee et eeeeee et eaeeeeneeaeneeenees

4 Norma que ratifica la tasa (sélo en el caso de municipalidades dISHHLAIES): .. .. .. viuurieuin ittt et et ettt e ee it eeeiieeeens

6. Fundamento legal especifico de 7. Fundamento Técnico - cientifico (de ser el caso)
5 Requisitos del Tramite: enumeracion de cada requisito (Ley, decreto,
requisitos como se sefiala en el TUPA ordenanza)
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C. CALIFICACION DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDE SEGUN LA LEY N° 29060

1 Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme a la séptima disposicion transitoria, complementaria y final de la Ley
N° 29060.

1.1. Aplicacién del Silencio Administrativo Positivo EI 1.2.Aplicacion del Silencio Administrativo Negativo El

2.1 Silencio Administrativo Positivo.- indicar el supuesto que corresponde segun el articulo 1° de la Ley N° 29060:

2.2 Silencio Administrativo Negativo.- breve explicaciéon segin los supuestos considerados en la primera disposicién transitoria,
complementaria y final de la Ley N° 29060:

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
1 Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del Procedimiento Administrativo:
Se seguirdn los procedimientos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA "Pautas Metodolégicas para la fijacion de costos de
procedimientos administrativos", aprobada por Resolucion Jefatural N° 087-95-INAP/DTSA.

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA

3 Registro de los costos parciales del Procedimiento Administrativo que se sustentan en Anexos N°s 1y 2

Referencia Monto - S/.

3.1. Manodeobra

3.2.Materiales
3.3. Depreciacion, otros gastosy consumos [ i
3.4. Margen de contribucién para gastos fjos | .

COSTO TOTAL DEL PROCED. ADMINISTRATIVO] «---erveveeeeesns

Nota 1: "Hasta el 30 de septiembre del 2009 los Gobiernos Locales, para fines de la sustentacion legal y técnica en la modificacion
y aprobacioén de procedimientos comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos (TUPA), podran utilizar la
metodologia y formatos de costos (Anexos 1y 2) que se hubiesen aprobado en norma distinta a la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA
referida por el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, siempre y cuando aquella norma haya sido expedida con anterioridad a la

publicacion del citado Decreto”.

Nota 2: “Hasta el 30 de septiembre del 2009 los Gobiernos Locales que opten por utilizar una metodologia de costos aprobada por
norma distinta a la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA, deberan acompafiar en el expediente de sustentacion ante la Secretaria de
Gestion Publica la norma que hubiese aprobado la metodologia de costos distinta a la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA, citada en el
Decreto Supremo N° 079-2007-PCM.

Nota 3: “Hasta el 30 de septiembre del 2009 los Gobiernos Locales podran emplear para la presentacion de su documentacion

sustentatoria los formatos de costos que establezca la norma que aprueba la metodologia de costos distinta a que se refiere el
articulo 2 en sustitucion de los Anexos 1y 2 del Formato de Sustentacion Legal y Técnica de Procedimientos Administrativos”
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